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معرفي نرم افزار
سيمرغ يك نرم افزار مديريت پايگاههاي اطلاعاتي (DBMS) است. در اين نرم افزار مي توان هرگونه اطلاعات اعم از متنى و غير متنى را ذخيره، بازيابي و پردازش كرد. يكي 
از جاهايي كه بيشترين منابع اطلاعاتي را در خود جاي داده اند كتابخانه ها و مراكز اطلاع رساني هستند. اين مراكز براي مديريت منابع و مدارك خود نياز به نرم افزاري دارند 
كه مشخصات كتابها، نشريات، اسناد و هرگونه مدارك ديگر خود را در آن وارد كرده و سپس از اين نرم افزار هم در كارهاي جاري (خدمات فني) كتابخانه استفاده كنند و هم به 
اطلاع رساني و ارائه اطلاعات مورد نياز محققين و كاربران بپردازند. نرم افزار سيمرغ براي كمك به اين مراكز توليد شده است. با اين حال اگرچه بيشترين كاربرد اين نرم افزار در 
 (Definable) كتابخانه ها و مراكز اسناد است و براي همين كاربرد نيز بهينه شده است، اما اشتباه است كه آن را منحصر و مختص به كتابخانه ها بدانيم زيرا كه تعريف پذير

بودن سيمرغ، اين امكان را ايجاد كرده كه انواع ديگري از بانكهاي اطلاعاتي متني توسط اين سيستم طراحي و راهبري شود.
سيمرغ با معماري چندلايه (ntier-Programming) و با پشتيباني پروتكل http توانايي اجرا در محيطهاي اينترنتي/اينترانتي را داراست. لذا مراكز ميزبان سيمرغ، قادر 
خواهند بود علاوه بر امكان انجام كارهاي جاري كتابخانه از راه دور ، با قرار دادن پايگاههاي اطلاعاتي خود در سايت مركز يا سازمان خود، از اين طريق منابع اطلاعاتي خود را در 
شبكه جهاني اينترنت معرفي كنند و به اطلاع رساني در عرصه جهاني بپردازند. علاوه بر اين طراحي مدرن سيمرغ با بهره گيري از تكنولوژي XML اين امكان را به كاربر مي دهد 
كه برخلاف نرم افزارهاي نسل قديم كه تنها يك مركز را در اختيار كاربر قرار مي داد، همزمان در چند مركز يا تمامي مراكز داراي سيمرغ به جستجوي منابع اطلاعاتي بپردازد. به 

عبارت ديگر با استفاده از سيمرغ روياي بهم پيوستن كتابخانه ها بتدريج به حقيقت مي پيوندد و مفهومي بنام شبكه كتابخانه ها به واقعيت نزديك مي شود.
رابط كاربر (User Inetrface) سيمرغ در محيط ويندوز، بدون وابستگي به نسخه خاصي از اين سيستم عامل و بدون نياز به نصب فونت خاصي، به دو زبان فارسي و انگليسي 
قابل اجراست كه در هر مرحله از عمليات، كاربر مي تواند به صورت بلادرنگ (Real time) زبان محيط كار در نرم افزار را به دلخواه خود تغيير دهد. سيمرغ با پشتيباني مدل 
دوبلين (Dublin Core) براي جستجو و نمايش ساده اطلاعات و نيز پشتيباني پروتكل Z3950 براي جستجو و بازيابي اطلاعات گامهاي اساسي را براي ارتباط و مبادله 
اطلاعات با مراكز معتبر اطلاع رساني جهاني (مانند كتابخانه كنگره آمريكا، كتابخانه ملي پزشكي آمريكا و ...) برداشته و كاربران سيمرغ مي توانند در محيط خود و به شكل مستقيم 

در اين مراكز جهاني به جستجو و بازيابي اطلاعات بپردازند.
نوسا  ديجيتال  كتابخانه  جامع  سيستم  از  بخشى  نوسا   (Repository) الكترونيك  منابع  مديريت  سيستم  با  ارتباط  امكان  با  افزار،  نرم  اين  جديد  نسخه  كه  است  ذكر  شايان 
(Digital Library) مى باشد. از اين طريق سيستم سيمرغ قابليت مديريت اطلاعات چندرسانه اي (متن كامل، صدا، تصوير، فيلم ) را ايجاد كرده و دامنه اطلاعات را از اطلاعات 
 (Full Text) كتابشناختي گسترش داده است. لذا در حال حاضر كتابخانه ها مي توانند با استفاده از بانكهاي طراحي شده در سيمرغ، امكان جستجو و دسترسى به متن كامل

كتابها، مقالات، اسناد و پايان نامه ها، و منابع غيرمتنى ديگر از قبيل فايلهاى صوتى، تصويرى، عكس و ... را براى پژوهشگران و جستجو كنندگان ايجاد كنند.
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ميزبان
قبل از هر چيز بهتر است مفهوم «ميزبان» در سيمرغ و تفاوت آن با مفهوم «مركز اطلاع رساني» روشن گردد:

• مركز اطلاع رساني : بطور كلي سازمانها و موسسات اطلاع رساني و كتابخانه ها در سيمرغ تحت عنوان «مركز اطلاع رساني» ناميده مي شوند. به عنوان مثال: «كتابخانه 
مركزي دانشگاه صنعتي شريف» ، «كتابخانه مركزي و مركز اسناد پژوهشگاه صنعت نفت» و ... 

• ميزبان: منظور از ميزبان، آدرس URL مربوط به سرويس وب سيمرغ (Simorgh http Broker) در مراكز اطلاع رساني است. به عبارت ديگر مراكز اطلاع رساني 
كه سرويس وب سيمرغ را نصب و راه اندازي كرده اند، هركدام يك گره از شبكه سيمرغ بوده و از طريق آدرس ميزبان قابل دسترسي در اينترنت مي باشند. براي مثال 

آدرس هاي ميزبان براي دو مركز ياد شده در قسمت قبل به شرح زير است:
 

                                                       مركز اطلاع رساني                                                   ميزبان
http://81.31.167.170/simwebclt                  كتابخانه مركزي دانشگاه صنعتي شريف                                           

http://search.library.ripi.ir/simwebclt          كتابخانه و مركز اسناد پژوهشگاه صنعت نفت                                        

با توجه به توضيحات داده شده، براي اتصال به يك مركز اطلاع رساني موجود در شبكه سيمرغ، و استفاده از منابع اطلاعاتي آن، كافي است كه آدرس ميزبان آن مركز را در 
دريچه ميزبان وارد نموده و سپس مرحله اتصال را انجام دهيد.

• نكته: لزوماً تمام مراكز اطلاع رساني داراي سيمرغ، ميزبان سيمرغ نيستند. تنها مراكزي داراي آدرس ميزبان هستند كه سرويس تحت وب سيمرغ را نصب و راه اندازي 
كرده و سرور حاوي اين سرويس را با اختصاص يك IP معتبر (Valid) در اينترنت قرار داده باشند. 

امكانات و كليدهاي ديگر موجود در اين صفحه به شرح زير مي باشد:                     

 چگونه آغاز كنيم؟
اگر با نرم افزار سيمرغ آشنايي قبلي نداريد و مطمئن نيستيد كه چگونه بايد كار با سيمرغ را شروع كنيد، مي توانيد با فشار اين كليد، با مراحل ابتدايي كار با سيمرغ آشنا شويد. اين 

صفحه شما را راهنمايي مي كند تا بسته به هدفي كه داريد بتوانيد كار را شروع كنيد.
ميزبان  

همانطور كه قبلاً هم توضيح داده شد، در اين قسمت بايد آدرس ميزبان مربوط به مركز اطلاع رساني مورد نظر را وارد كنيد. توضيح اينكه بايد آدرس URL مربوط به سرويس وب 
سيمرغ مربوط به مركز ياد شده را بايد در اينجا وارد كنيد. براي مثال آدرس ميزبان سيمرغ موجود در شركت نوسا http://www.nosa.com/simwebclt مي باشد. (براي 

اطلاعات بيشتر در مورد مفهوم ميزبان به توضيحات ابتداي اين صفحه مراجعه كنيد).

فهرست ميزبان هاى سيمرغ در اينترنت
چنانچه مي خواهيد به يك مركز اطلاع رساني خاص متصل شويد ولي آدرس ميزبان آن مركز را نمي دانيد، با استفاده از اين امكان مي توانيد فهرست آدرس ميزبان هاي مربوط به 
مراكز اطلاع رساني موجود در شبكه سيمرغ را ملاحظه كنيد و از ميان آنها ميزبان مورد نظر را بيابيد. دقت كنيد كه اين فهرست به شكل Online از سايت شركت نوسا نمايش 

داده مي شود بنابراين براي استفاده از اين امكان بايد به اينترنت متصل باشيد.

 اتصال فقط به مراكز اختصاصي ميزبان
با فشار اين كليد تنها به پايگاههاي اطلاعاتي اختصاصي مركز مورد نظر دسترسي مي يابيد. بديهي است كه در اين حالت امكان اتصال به مراكز اطلاع رساني ديگر موجود در 

شبكه سيمرغ را نخواهيد داشت.
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 اتصال به تمام مراكز اطلاع رساني 
با استفاده از اين كليد، مي توانيد امكان اتصال به تمام مراكز اطلاع رساني فعال در شبكه سيمرغ را داشته باشيد. جستجوي همزمان در مراكز اطلاع رساني تنها در اين حالت امكان 

پذير خواهد بود.
نام عضو   

كلمه عبور  
در حالت اتصال به تمام مراكز اطلاع رساني، براي اتصال به هر يك از مراكز، به يك نام و كلمه عبور نياز داريد. نام عضو و كلمه عبوري كه در اين قسمت وارد مي شود بطور 
اتوماتيك به تمام مراكز فعال اعمال شده و در صورت تاييد شدن، به آن مراكز متصل مي گردد. براي مثال در تمام مراكز اطلاع رساني كاربري به نام Guest وجود دارد كه 
بدون كلمه عبور بوده و تنها اختيار جستجو در پايگاههاي اطلاعاتي را دارد، لذا اگر در قسمت نام عضو عبارت guest را وارد كنيد، پس از فشار دادن كليد «اتصال به تمام مراكز 

اطلاع رساني» به يكباره به تمام مراكز با نام guest متصل خواهيد شد و مي توانيد در اين مراكز به صورت همزمان به جستجو بپردازيد.
• نكته: وارد كردن نام و كلمه عبور در اين قسمت اجباري نيست و مي توانيد پس از فشار دادن كليد «اتصال به مراكز اطلاع رساني» وارد صفحه «اتصال» شويد و در آنجا 

به يك يا چند مركز اطلاع رساني متصل شويد.

 كلمه عبور براى استفاده هاي بعدى ذخيره گردد.
 در حالت پيش فرض كه اين گزينه انتخاب نشده، براي هر بار اتصال و استفاده از مراكز مجهز به سيمرغ بايد نام عضو و كلمه عبور خود را وارد كنيد. حال اگر مى خواهيد نام 
عضو و كلمه عبور خود را يك بار وارد نموده و در اتصال هاي بعدي از آن استفاده نماييد بايد مكان نما را بر روي مربع سمت راست اين گزينه قرارداده و كليك كنيد تا گزينه فوق 

انتخاب شود.
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چگونه آغاز كنيم؟
در ابتدا ..

براي استفاده از مراكز اطلاع رساني موجود در شبكه سيمرغ شما ابتدا لازم است به يكي از ميزبانهاي سيمرغ متصل شويد. اگر در شبكه محلي (Local) شما سرور سيمرغ وجود 
دارد بهتر است به سرور محلي خود متصل شويد (مثلاً اگر به شكل حضوري در شبكه كتابخانه مشغول به كار هستيد). در غير اين صورت مي توانيد به يكي از ميزبانهاي سيمرغ در 
اينترنت به شكل راه دور (Remote) متصل شويد. براي اين كار بايد آدرس اينترنتي ميزبان ياد شده را در قسمت ميزبان وارد كرده و پس از آن اگر مي خواهيد تنها از پايگاهها و 
منابع آن ميزبان خاص استفاده كنيد تكمه  اتصال فقط به مراكز اختصاصي ميزبان را فشار دهيد، و در صورتي كه بخواهيد وارد شبكه سيمرغ شده و تمام مراكز اطلاع رساني 
موجود در اينترنت را در دسترس خود داشته باشيد تكمه  اتصال به تمام مراكز اطلاع رساني را فشار دهيد. اگر مركز خاصي را سراغ نداريد، مي توانيد به ميزبان موجود در 

سايت مركزي نوسا با آدرس http://www.nosa.com/simwebclt متصل شويد.
پس از اتصال به ميزبان، فهرست مراكز اطلاع رساني فعال در آن لحظه در اختيار شما قرار گرفته و مي توانيد توسط تكمه هاي  اتصال يا  اتصال عمومي به يك يا چند 
مركز اطلاع رساني متصل شويد. با اين كار نام آن مركز يا مراكز در فهرست مراكز اطلاع رساني متصل قرار گرفته و در دسترس شما قرار مي گيرد. حال مي توانيد در يك مركز 

خاص يا در تمام مراكز به شكل همزمان به جستجو و بازيابي اطلاعات بپردازيد.
سپس ..

گزينه جستجو را كليك كنيد. عبارت مورد نظر خود براي جستجو را در قسمت «عبارت جستجو» وارد كنيد و تكمه  انجام جستجو را فشار دهيد. با اين كار، جستجو بدون 
هيچ محدوديتي در تمام مداخل (عنوان، پديدآور، موضوع ...) و در انواع منابع (كتاب، نشريه، مقاله، ...) و در تمام مراكز اطلاع رساني متصل انجام خواهد شد. چنانچه مي خواهيد 
جستجوي خود را محدود تر كنيد ابتدا مدخل مورد نظر خود را انتخاب كنيد و بعد نوع منابع ، زبان ، محدوده تاريخ انتشار، و مركز يا مراكز اطلاع رساني مورد نظر خود را انتخاب و 

جستجو را به آنها محدود كنيد و در نهايت تكمه «انجام جستجو» را فشار دهيد.
اگر عبارت مورد نظر شما انگليسي است، ابتدا تكمه ( جستجوي لاتين) را فشار دهيد تا صفحه جستجو به شكل لاتين تغيير كند و سپس جستجوي خود را به همان ترتيب 

كه در بالا گفته شد ادامه دهيد.
اما اگر ..

اما اگر مي خواهيد يك پايگاه اطلاعاتي خاص (مثلاً كتابهاي فارسي) را انتخاب نموده و به اخذ گزارشات و جستجوي تخصصي در اطلاعات آن پايگاه بپردازيد، بايد از گزينه 
«انتخاب پايگاه» استفاده نمائيد. با انتخاب اين گزينه، بلافاصله پنجره مربوط به «انتخاب پايگاه» باز خواهد شد. در اين پنجره ابتدا مركز اطلاع رساني و سپس پايگاه موردنظر 
خود را تعيين نموده و تكمه  انتخاب پايگاه را فشار دهيد. به اين ترتيب محيط كاري آن پايگاه اطلاعاتي خاص باز شده و شما مي توانيد به جستجو و بازيابي اطلاعات آن 

پايگاه بپردازيد.
چنانچه ..

چنانچه در هر مرحله از كار با نر م افزار بخواهيد نتايج جستجوي قبلي خود را دوباره ملاحظه نمائيد بايد از گزينه ملاحظه نتايج استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه، نتايج جستجوي 
قبلي به تفكيك مراكز اطلاع رساني مجدداً ظاهر خواهد شد و شما قادر خواهيد بود نتايج بازيابي شده قبلي خود را در هر پايگاه بطور جداگانه مشاهده كنيد.

براي استفاده از خدمات امانت ...
براي استفاده از خدمات امانت كتابخانه، كافي است از گزينه «سرويس هاي امانت» استفاده كنيد. در اين قسمت مي توانيد وضعيت خود در سيستم امانت كتابخانه را ببينيد و امور 
امانت اسناد خود را مديريت كنيد. به عنوان مثال مي توانيد ليست اسناد در امانت و رزرو خود را با جزئيات كامل مشاهده كنيد و از تاخير احتمالي يا كتابهاي آماده براي امانت خود 

آگاه شويد، يا مثلاً اسناد مطالعه در محل خود را ببينيد و به اين وسيله در مورد تمديد يا بازگشت اسناد ياد شده تصميم بگيريد. 
چگونه از راهنما استفاده كنيد

براي استفاده از راهنما، در هر صفحه و در هر مرحله از كار، آيكون راهنماي موجود در آن صفحه را فشار دهيد. ساختار راهنماي سيمرغ به شكلي طراحي شده است كه در هر 
پنجره اي كه كار مي كنيد مي توانيد راهنماي مربوط به همان پنجره را مشاهده كنيد. براي مثال اگر در صفحه فايلهاي تدوين هستيد، راهنماي مربوط به نحوه ايجاد، حذف و 

اصلاح فايلهاي تدوين و مطالب ديگر در رابطه با فايلهاي تدوين را ملاحظه خواهيد كرد.
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اتصال به مراكز اطلاع رساني 
پس از فشار دادن كليد هاي اتصال به ميزبان مورد نظر، بسته به نوع اتصال (مراكز اختصاصي ميزبان يا تمام مراكز اطلاع رساني) سيستم در مدت زماني محدودي به دنبال مراكز 
اطلاع رساني گشته و مراكز اطلاع رساني فعال را در پنجره «اتصال به مراكز اطلاع رساني» و در قسمت «مراكز اطلاع رساني موجود» به كاربر نشان مي دهد. لازم به توضيح است 
كه از ميان مراكز اطلاع رساني داراي سيمرغ، آنهايي جستجو و نمايش داده خواهد شد كه در فهرست سرورهاي سيمرغ مربوط به ميزبان موجود مي باشد. يادآوري مي شود كه هر 

ميزبان سيمرغ، داراي فايلي به نام Slist.dat است كه در اين فايل ليست مراكز اطلاع رساني منتخب و دلخواه وارد شده و از ان پس براي كاربران قابل دسترسي خواهد بود.
حال با استفاده از امكانات موجود در اين صفحه (اتصال به مراكز اطلاع رساني)، مي توانيد به يك يا چند مركز اطلاع رساني متصل شده و از اطلاعات اين مراكز به شكل همزمان 

استفاده كنيد.
عناصر و امكانات موجود در اين صفحه به شرح زير مي باشد:

مراكز اطلاع رساني موجود
همانطور كه گفته شد، در اين قسمت ليست تمام مراكز اطلاع رساني فعال در اينترنت به اضافه مركز اطلاع رساني اختصاصي ميزبان، به نمايش در مي آيد. دقت كنيد كه اين 
فهرست ثابت نبوده و به دلايل مختلف متغير خواهد بود. عواملي مانند وضعيت فعال بودن سرور مراكز، امكانات ارتباطي مراكز، ظرفيت خطوط ارتباط اينترنتي و ... باعث مي شود 
تا تعداد مراكز فعال در اينترنت در هر زمان با مواقع ديگر متفاوت باشد. بنابراين نبايد انتظار داشته باشيد كه همواره تمام مراكز اطلاع رساني ميزبان سيمرغ را در ليست مراكز 

اطلاع رساني موجود مشاهده كنيد.

مراكز اطلاع رساني متصل
در اين فهرست نام مراكزي كه از فهرست «مراكز اطلاع رساني موجود» انتخاب كرده و به آنها متصل شده ايد، نشان داده خواهد. بديهي است كه اين فهرست در ابتدا خالي است و 
به ترتيبي كه بخواهيد مي توانيد مراكز اطلاع رساني را انتخاب و به اين ليست اضافه كنيد. شما مي توانيد بطور همزمان در تمام مراكزي اطلاع رساني متصل، به جستجو و بازيابي 

اطلاعات بپردازيد. 

 اتصال
براي اتصال به هر يك از مراكز اطلاع رساني موجود، مكان نما را بر روي مركز اطلاع رساني موردنظر قرار داده و تكمه «اتصال» را فشار دهيد. بدين ترتيب پنجره اي باز شده و 
«نام عضو» و «كلمه عبور» كاربر براي اتصال به آن مركز اطلاع رساني سؤال مي شود، حال اگر كاربر داراي «نام عضو» و «كلمه عبور» براي اتصال به آن مركز باشد، آنها را در 
دريچه هاي مربوطه وارد نموده و با فشار تكمه  تصويب به مركز اطلاع رساني مزبور متصل مي شود. در غير اينصورت مي تواند با كاربر «GUEST» و بدون كلمه عبور بعنوان 
ميهمان به آن مركز اطلاع رساني متصل شود. لازم به ذكر است كه با اتصال به يك مركز اطلاع رساني، نام آن مركز بصورت خودكار از فهرست «مراكز اطلاع رساني موجود» حذف 

شده و به فهرست «مراكز اطلاع رساني متصل» اضافه مي شود.

 قطع اتصال
اگر مي خواهيد به هر دليل اتصال خود را با يكي از مراكز اطلاع رساني متصل، قطع نماييد، بايد مكان نما را در پنجره «مراكز اطلاع رساني متصل» بر روي نام آن مركز قرار داده 
و تكمه «قطع اتصال» را فشار دهيد. بدين ترتيب پنجره اي باز شده و كاربر با تائيد محاوره موجود در آن، از مركز اطلاع رساني موردنظر قطع اتصال مي نمايد. لازم به ذكر است 
كه با قطع اتصال از يك مركز اطلاع رساني، نام آن مركز بصورت خودكار از فهرست «مراكز اطلاع رساني متصل» حذف شده و به فهرست «مراكز اطلاع رساني موجود» اضافه 

مي شود.

 اتصال عمومي
براي اتصال همزمان به تمام مراكز اطلاع رساني، كافي است اين تكمه را فشار دهيد تا با نام كاربر Guest و بدون نياز به كلمه عبور، به تمام مراكز اطلاع رساني موجود متصل 
شويد. لازم به يادآوري است كه كاربر Guest تنها اختيار جستجو و ديدن اطلاعات را داراست. بديهي است اگر در يك مركز خاص نياز به اختيارات بيش از جستجو داشته باشيد، 

بايد از آن مركز قطع اتصال نموده و مجدداً و بطور مستقل با نام كاربر و كلمه عبور ديگري متصل شويد.
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كليدهاي تعيين اولويت  و 
استفاده كننده مي تواند با استفاده از تكمه هاي  و  اولويت و ترتيب قرار گرفتن مراكز اطلاع رساني متصل در فهرست مربوطه را تعيين نمايد. كاربر براي بالابردن اولويت 
هر مركز اطلاع رساني، بايد مكان نما را در فهرست «مراكز اطلاع رساني متصل» بر روي مركز موردنظر قرار داده و تكمه  را فشار دهد. در اين حالت نام آن مركز اطلاع رساني 
در اين فهرست به يك سطر بالاتر منتقل خواهد شد. همچنين كاربر در صورت لزوم مي تواند براي پائين آوردن اولويت هر يك از مركز اطلاع رساني متصل، مكان نما را در فهرست 
«مراكز اطلاع رساني متصل» بر روي مركز موردنظر قرار داده و تكمه  را فشار دهد. در اين صورت نام آن مركز اطلاع رساني در اين فهرست به يك سطر پائين تر منتقل خواهد 
شد. لازم به توضيح است كه ترتيب قرارگرفتن مراكز اطلاع رساني متصل در اين فهرست، در نمايش اطلاعات بازيابي شده از اين مراكز موثر خواهد بود. به اين معني كه نتايج 

بازيابي شده به ترتيب مراكز موجود در ليست مراكز اطلاع رساني متصل، نمايش داده خواهد شد.

 تغيير كاربر
هرگاه بخواهيد نوع دسترسي و اختيارات خود را در يك مركز اطلاع رساني تغيير دهيد بايد با «نام» و «كلمه عبور» ديگري به آن مركز متصل شويد. براي اين كار، بايد مكان نما 
را بر روي مركز اطلاع رساني مورد نظر در پنجره «مراكز اطلاع رساني متصل» قرار داده و تكمه «تغيير كاربر» را فشار دهيد. در اين حالت پنجره اي باز شده و «نام عضو» و «كلمه 

عبور» جديد براي اتصال به آن مركز اطلاع رساني را سئوال مي كند. نام و كلمه عبور مورد نظر خود را وارد نموده و در انتها كليد  تصويب را فشار دهيد.
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جستجوي همزمان (دوبلين)
همزماني در جستجو مستلزم دو شرط مي باشد: 1) امكان جستجوي همزمان در مراكز اطلاع رساني مختلف 2) امكان جستجوي يكسان و همزمان در اسناد و منابع متفاوت. در 

نرم افزار سيمرغ، شرط اول با ايجاد شبكه همزمان سيمرغ عملي شده و شرط دوم با پشتيباني مدل دوبلين (Dublin Core) عملي شده است.

شبكه سيمرغ
يكي از خواص نرم افزار سيمرغ، امكان جستجوي همزمان در مراكز اطلاع رساني است. مراكز ميزبان سيمرغ در اينترنت تشكيل شبكه اي بنام شبكه سيمرغ را مي دهند كه هر كدام 
از كتابخانه ها و مراكز اطلاع رساني يك گره (Node) از اين شبكه اند. مراكز اطلاع رساني عضو شبكه سيمرغ اين امكان را دارند كه اطلاعات و پيامها را بين خود رد و بدل كنند. 
 Online ًلذا هر كاربر سيمرغ كه به يكي از اين مراكز متصل شود در واقع وارد شبكه اطلاع رساني سيمرغ خواهد شد و تمام مراكز در دسترس او خواهد بود. شبكه سيمرغ كاملا

بوده و لذا منابع و پايگاه هاي عرضه شده در اين شبكه نيز كاملاً به روز مي باشد. به عبارت ديگر آخرين وضعيت منابع و اطلاعات مراكز در دسترس كاربران خواهد بود.

(Dublin Core) پشتيباني استاندارد دوبلين
در مراكز اطلاع رساني منابع و اسناد و مدارك متنوعي وجود دارد كه اگر بخواهيم مانند گذشته، براي هر كدام از اين اسناد مداخل جستجوي بخصوصي طراحي كنيم، آنگاه جستجو 
و بازيابي تمام مدارك با دشواري انجام خواهد شد. براي مثال در پايگاه كتابهاي فارسي فيلدي به نام «موضوع» وجود دارد. در پايگاه «مقاله هاي فارسي» اين فيلد موجود نيست و 
به جاي آن فيلد «توصيفگر» قرار دارد. يا فرض كنيد پايگاه «پايان نامه هاي فارسي» فيلدهاي خاصي مانند «استاد راهنما»، «استاد مشاور» و «رشته تحصيلي» دارد كه اين فيلدها 
به همين نام در هيچ پايگاه ديگري وجود ندارد. حال اگر كاربري بخواهد در منابع مختلف به دنبال مطلبي جستجو كند با تعداد متعدد و متنوعي از پايگاهها و مداخل اختصاصي 
براي جستجو روبرو شده و اين كار براي او دشوار خواهد بود. به همين دليل نياز به وجود يك سري مداخل فراگير و مشترك ميان تمام منابع حس مي شد كه براي اين كار مدل 

دوبلين (Dublin Core) توسط متخصصين و سازمانهاي معتبر و جهاني كتابداري و اطلاع رساني طراحي و عرضه شده است.
در اين مدل، كه براي استفاده كاربران نهايي (End Users) طراحي شده، سعي شده است كه تعدادي مدخل براي جستجو و نمايش ساده و غير تخصصي اطلاعات تعريف شده 
و از اين پس در تمام انواع مختلف و متنوع اطلاعات قابل استفاده باشد. به همين منظور اين مداخل به شكلي است كه اطلاعات كتابشناختي تمام انواع مدارك را شامل مي شود. 

مدل تعديل شده اين استاندارد در سيمرغ شامل مداخل زير مي باشد:
• عنوان

• پديدآور اصلي
• ساير پديدآوران
• كليه پديدآوران

• موضوع
• ناشر

• شماره بازيابي
• شابك/شاپا

• شرح
• مشخصه ظاهري

• منبع اثر
• پوشش زماني و مكاني اثر

براي مداخل فوق در هر پايگاه اطلاعاتي، فيلد يا تركيبي از فيلدها متناظر و معادل مي باشد. براي مثال در مورد پايگاه «پايان نامه هاي فارسي»، فيلدهاي «استاد راهنما» و 
«استاد مشاور» در مدخل «ساير پديدآوران» قابل بازيابي و نمايش خواهد بود. استفاده از اين مدل، باعث خواهد شد كه كاربران در هنگام جستجو در تمام مراكز اطلاع رساني 
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و براي بازيابي منابع اطلاعاتي، تنها با يك صفحه جستجو روبرو شده و نيازي به حفظ اسامي متنوع فيلدها و مداخل و ياد گيري روش هاي مختلف جستجو نداشته باشد.

جستجو (دوبلين)
در اين پنجره، مي توانيد به جستجوي همزمان در پايگاهها و مراكز اطلاع رساني بپردازيد. مداخل جستجوي موجود در اين صفحه براساس مدل دوبلين (Dublin Core) طراحي 

شده و لذا از سادگي و فراگيري اين مدل برخوردار مي باشد.
در اين صفحه به دو زبان فارسي و انگليسي و در چهار فرم «جستجوي ساده»، «جستجوى كامل»، «جستجوى پيشرفته»و «جستجوى منابع الكترونيك» مي توانيد به جستجو 

بپردازيد. امكانات و بخشهاي مختلف اين پنجره به شرح زير مي باشد:

 جستجوي ساده
حالت پيش فرض براي جستجو، فرم جستجوي ساده مي باشد. پنجره اين نوع جستجو به شكل زير است:

در اين صفحه عبارت مورد نظر براي جستجو را در بخش «عبارت جستجو» وارد كنيد. سپس در دريچه باز شونده پايين عبارت جستجو، مدخل جستجوي دلخواه خود را انتخاب 
كنيد (فلش سمت چپ اين دريچه را فشار دهيد و از فهرست مداخل، مدخل مورد نظر را كليك كنيد). در آخر تكمه را فشار دهيد. توضيح اينكه در اين حالت مي توانيد از عملگرهاي 

منطقي («و»، «يا» و «بجز») استفاده كنيد و عبارات جستجو را با هم تركيب منطقي كنيد.

 جستجوي كامل
تفاوت اين فرم جستجو با جستجوي ساده در اين است كه در اين حالت، براي تمام مداخل جستجو ، يك دريچه خاص قرار داده شده و در صفحه قابل مشاهده اند. (شكل زير)

امكاني كه در جستجوي نوع كامل اضافه شده، امكان تركيب منطقي ميان مداخل مختلف مي باشد. يعني اين كه مانند مثال شكل بالا، مي توانيد ميان مداخل نيز از عملگرهاي 
منطقي («و»، «يا» و «بجز»)استفاده كنيد و جستجوي دقيق تري را انجام دهيد.
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 جستجوي پيشرفته
همانطور كه در شكل زير مشاهده مي كنيد، در جستجوي پيشرفته، امكان اين را داريد كه سه عبارت جستجو را در سه مدخل دلخواه با هم تركيب منطقي كرده و جستجو كنيد.

 مزيت اين نوع جستجو نسبت به جستجوي كامل در اين است كه در يك جستجوي تركيبي، مي توانيد ترتيب مداخل را آزادانه عوض كنيد. براي روشن تر شدن اين مطلب به 
مثال زير توجه كنيد:

جستجوي شماره (1): عنوان = ايران بجز ناشر=اميركبير
جستجوي شماره (2): ناشر= اميركبير بجز عنوان =ايران

در جستجوي شماره (1) ابتدا كتابهايي كه عبارت «ايران» در عنوان آنها وجود دارد بازيابي شده و سپس از ميان آنها كتابهاي با ناشر «اميركبير» حذف مي گردد. اما در جستجوي 
شماره (2) ابتدا كتابهاي با ناشر «اميركبير» بازيابي و سپس از ميان آنها، كتابهايي كه در عنوان آنها عبارت «ايران» دارد جدا و حذف مي شود.

كاملاً واضح است كه نتايج حاصل از جستجوي (1) اساساً با نتايج حاصل از جستجوي (2) متفاوت خواهد بود. هيچكدام از كتابهاي بازيابي شده در جستجوي (1) توسط «اميركبير» 
منتشر نشده و اين در حالي است كه كتابهاي بازيابي شده در جستجوي (2) همگي مربوط به انتشارات «اميركبير» مي باشد. با توجه به موارد ذكر شده، در اينجا به شرح امكانات 

و عناصر موجود در صفحه جستجوي پيشرفته مي پردازيم:
عبارت جستجو : 

در اين دريچه، عبارت مورد نظر براي جستجو را وارد كنيد.
 در: 

دريچه انتخابي «در» براي تعيين مدخل جستجوي موردنظر به كار مي رود. با فشار تكمه فلش سمت چپ اين دريچه، فهرستي از نام مداخل باز خواهد شد كه مي توانيد مدخل 
مورد نظر خود را با كليك انتخاب كنيد.

عملگرهاي منطقي:
  و    يا      بجز

با استفاده از عملگرهاي منطقي بين مداخل مي توانيد اقدام به جستجوي تركيبي نماييد. جهت انتخاب هر يك از عملگرهاي منطقي بين مداخل، بايد مكان نما را بر روي دايره 
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سمت راست گزينه مربوطه قرارداده و كليك كنيد.

 جستجوى منابع الكترونيك
اين قسمت براى جستجو در انواع منابع الكترونيك (صدا، عكس، فيلم، تمام متن، ...) موجود در كتابخانه ديجيتال طراحى شده است. به اين منظور با استفاده از امكانات اين صفحه 
مى توانيد در متن و ساير مشخصات (قالب و اندازه) منابع الكترونيك جستجو كنيد. توضيح اين كه جستجوهاى قبلى (ساده، كامل و پيشرفته) منحصراً براى جستجو در اطلاعات 

فهرست نويسى (كتابشناختى) ركوردها بوده و امكان جستجوى مستقيم در منابع الكترونيك را ندارند.

امكانات موجود در اين صفحه به شرح زير است:
متن اثر 

در اين قسمت عبارت جستجوى مورد نظر خود را وارد كنيد تا در متن كامل اثر (كتاب، مقاله، ...) يا در فايلهاى متنى مرتبط با اثر (چكيده كتاب، چكيده پايان نامه، خلاصه يا نقد 
فيلم، ...)، جستجو شود. براى مثال اگر مى خواهيد در متن كامل كتابها كه به فرمت pdf ، doc يا html مى باشد عبارتى را جستجو كنيد بايد از اين ناحيه استفاده كنيد.

قالب اثر 
در اين قسمت مى توانيد قالب فايلهاى مورد نظر خود را تعيين كنيد. براى مثال اگر در اينجا عبارت mp3 را وارد كنيد تمام فايلهاى صوتى با فرمت mp3 بازيابى خواهد شد.

اندازه فايل از  كيلوبايت تا  كيلو بايت
در اين قسمت مى توانيد حجم فايلهاى مورد نظر خود را محدود كنيد. براى مثال اگر عكسها را جستجو مى كنيد مى توانيد براى سرعت در بازيابى و نمايش فايلها، عكسهايى را 

جستجو كنيد كه حجم آنها از صفر تا 100 كيلوبايت باشد.
• نكته: دقت كنيد كه اگر در دو يا سه مدخل فوق عبارتى را وارد كنيد آنگاه مداخل جستجوى بالا با عملگر «و» يا «AND» با هم تركيب خواهند شد.

 محدود كردن جستجو براساس اطلاعات فهرست نويسى
منابع الكترونيك در سيمرغ با ركوردهاى پايگاهها مرتبط مى باشد. در اين قسمت اين امكان ايجاد شده است كه علاوه بر جستجوى در متن و مشخصات منابع الكترونيك بتوانيد 
اطلاعات فهرست نويسى (كتابشناختى) مرتبط با اين منابع را نيز جستجو كنيد. از ميان اطلاعات فهرست نويسى، چهار مدخل اصلى در اين ناحيه قابل انتخاب و جستجو مى باشد 

كه در شكل زير نشان داده شده است.
 شامل 

براى محدود كردن جستجو ابتدا بايد مدخل مورد نظر خود را از منوى باز شده انتخاب كنيد و سپس عبارت مورد نظر خود را در قسمت «شامل» وارد كنيد. يكى از كاربردهاى مفيد 
اين قسمت در مواردى است كه بعضى از منابع الكترونيك غيرمتنى (صدا، تصوير، فيلم و ...) هيچ متن ديجيتالى قابل جستجو نداشته باشند اما از آنجايى كه اين منابع فهرست 
نويسى شده است لذا براى بازيابى آنها بايد حتماً از اطلاعات فهرست نويسى نيز استفاده كنيد. براى مثال فرض كنيد به دنبال تصنيفهاى به فرم mp3 از استاد شجريان هستيد. 
حال اگر اين تصنيفها در پايگاه سمعى بصرى فهرست نويسى شده باشد آنگاه مى توانيد در قسمت «قالب اثر» عبارت «mp3» را وارد كنيد و سپس در قسمت اطلاعات فهرست 

نويسى، مدخل «پديدآور اصلى» را انتخاب و در قسمت «شامل» عبارت «شجريان» را وارد و جستجو كنيد.
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اعمال محدوديتها در جستجو
براى محدود كردن نتايج جستجو از فيلترهاى زير مى توانيد استفاده كنيد:

انواع منابع الكترونيك
اين فيلتر زمانى به كار مى رود كه بخواهيد فقط در مراكز و پايگاههايى كه داراى منابع الكترونيك هستند جستجو كنيد. توضيح اين كه بعضى از مراكز اطلاع رسانى ممكن است 
هنوز به امكانات مديريت منابع الكترونيك مجهز نشده و لذا اطلاع رسانى به شكل كتابخانه ديجيتال را نداشته باشند. با انتخاب اين فيلتر، اين گونه مراكز و پايگاهها از فهرست 

نتايج جستجو خارج مى شود. انتخاب نوع منبع الكترونيك در شكل زير انجام مى شود:
 تمام انواع منابع الكترونيك

 

همانطور كه مشاهده مى كنيد، منابع الكترونيك در سيستم سيمرغ به شش گروه عمده تقسيم مى شود كه با انتخاب يك يا چند گزينه مى توانيد نتابج جستجو را به منابع مورد 
نظر خود محدود كنيد. اگر چنانچه بخواهيد تمام انواع منابع را انتخاب كنيد كافى است فقط گزينه «تمام انواع منابع الكترونيك» را تيك بزنيد. با اين كار تمام انواع منابع بطور 

اتوماتيك تيك خورده و انتخاب مى شود.
تاريخ اثر از سال  تا 

در اينجا تاريخ نشر يك مدرك، محدود به يك محدوده زماني خاص مي شود. براي مثال فرض كنيد مي خواهيد از ميان نتايج جستجو، كتابهايي را كه بين سالهاي 1376 تا 1384 
منتشر شده اند بازيابي كنيد. در اين حالت، تاريخ كوچكتر (شروع فاصله زماني) را در دريچه سمت راست و تاريخ بزرگتر (اتمام فاصله زماني) را در دريچه سمت چپ وارد كنيد.

زبان اثر: 

مراكز اطلاع رساني
جستجو در تمام مراكز اطلاع رساني معمولاً لازم نيست و زمان جستجو را نيز افزايش مي دهد. بنابراين بسته به موضوع تحقيق، مي توانيد يك يا چند نوع از مراكز را كه منابع 

تقريباً مشابهي را نگهداري مي كنند انتخاب كنيد و جستجوي خود را محدود به اين مراكز اطلاع رساني نماييد. براي انتخاب مراكز:
1) از ميان انواع مراكز اطلاع رسانى(فهرست زير) نوع (يا انواع) مورد نظر خود را انتخاب كنيد (تيك بزنيد):

مراكز اطلاع رسانى

 دانشگاه ها و موسسه هاى آموزشى
 پژوهشگاه ها و موسسه هاى تحقيقاتى
 وزارتخانه ها، سازمان ها و شركت ها
 كتابخانه هاى كودكان و نوجوانان

 كتابخانه هاى عمومى
2) از فهرست مراكز اطلاع رسانى، مراكز مورد نظر خود را انتخاب كنيد.

با اين گزينه، مي توانيد نتايج جستجوي خود را به يك زبان بخصوص محدود كنيد. براي مثال اگر زبان لاتين را انتخاب كنيد، تنها مدارك و پايگاههاي به زبان لاتين بازيابي 
خواهد شد. براي تعيين زبان، كليد فلش واقع در سمت چپ اين دريچه را فشار دهيد و از فهرست زبانها، زبان مورد نظر خود را كليك و انتخاب كنيد.
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انواع پايگاه

در اين قسمت تعيين مي كنيد كه جستجو در كدام نوع از پايگاهها انجام گيرد. در حالت پيش فرض تمام انواع پايگاهها اعم از كتاب، نشريه، مقاله و ... به صورت انتخاب شده قرار 
دارند. حال براي انتخاب تعدادي از پايگاهها، ابتدا مربع واقع در سمت راست اين گزينه را كليك كنيد تا تمام گزينه ها به شكل انتخاب نشده تغيير كنند (تيك آنها برداشته شود). 

سپس پايگاههاي مورد نظر خود را تك به تك انتخاب و كليك كنيد (به شكل زير دقت كنيد).
 تمام انواع پايگاه

 

 امكانات عمومي جستجو
امكانات و تكمه هايي كه در اين قسمت معرفي شده است در هر سه نوع جستجوي «ساده»، «كامل» و «تركيبي» مشترك مي باشد. اين تكمه ها بطور كلي به انجام جستجو، 

و محدودتر كردن دامنه جستجو مربوط مي گردد.
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 جستجوي لاتين
چنانچه بخواهيد عبارتي لاتين را جستجو كنيد، بايد تكمه دو وضعيتي « جستجوي لاتين» را فشار دهيد. در اين حالت، اين تكمه تبديل به تكمه « جستحوي فارسي/
عربي» خواهد شد و تيتر عناصر و امكانات موجود در صفحه به معادل لاتين خود تغيير خواهد يافت. حال چنانچه دوباره نياز به جستجوي عبارت فارسي/عربي داشته باشيد، بايد 
 جستجوي فارسي/عربي» را فشار دهيد. لازم به ذكر است كه نحوه استفاده و عملكرد امكانات صفحه در زمان جستجوي لاتين، دقيقا شبيه حالت جستجوي فارسي/

وووووو
تكمه «

عربي است و همچنين هنگامي كه براي اولين بار از تكمه « جستجوي لاتين» استفاده شود صفحه جستجوي ساده باز خواهد شد.

 انجام جستجو
با فشار اين تكمه، عمليات جستجو آغاز مي شود.

 جستجوي جديد
براي پاك كردن عبارتهاي جستجوي قبلي و شروع به يك جستجوي جديد، از اين تكمه استفاده كنيد.
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نتايج جستجو
پس از انجام هر جستجوي همزمان (دوبلين)، نتابج بازيابي شده در جدولي به شكل زير نمايش داده مي شود:

همانطور كه مي بينيد نتايج بازيابي شده در اين جدول به تفكيك مركز اطلاع رساني و پايگاههاي مربوط به آن مركز به همراه تعداد يافته در هر كدام نشان داده شده است. در 
كنار نام هر مركز اطلاع رساني (كه با رنگ آبي مشخص شده است)، يك تكمه به شكل  قرار دارد، با فشار اين تكمه ليست حاوي پايگاههاي اطلاعاتي آن مركز بسته شده 
و تنها نام مركز اطلاع رساني و تعداد كل يافته در اين مركز را خواهيد ديد. در اين حالت تكمه  تغيير شكل داده و به شكل  در خواهد آمد. بديهي است كه براي باز شدن 

مجدد فهرست پايگاهها بايد همين تكمه را فشار دهيد.
• نكته: ممكن است بعضي از مراكز اطلاع رساني تعدادي از پايگاههاي خود را به دلايل امنيتي يا هر دليل ديگر در معرض اطلاع رساني عمومي قرار ندهند. يعني اين كه 
كاربر عمومي (guest) اختيار دسترسي به اين پايگاهها را ندارد. در اين موارد در صفحه نتايج جستجو، ممكن است پيغامي را مشاهده كنيد مبني بر اينكه امكان جستجو در 

بعضي از پايگاههاي تعدادي از مراكز اطلاع رساني وجود ندارد. ضمناً ليست پايگاههاي محدود شده در انتهاي صفحه نتايج جستجو نشان داده مي شود.
بهرحال تكمه ها و امكانات موجود در اين صفحه براي ملاحظه نتايج جستجو به شرح زير است:

نمايش ساده
نمايش ساده در واقع همان نمايش اطلاعات بر اساس مدل دوبلين (Dublin Core) مي باشد. در اين حالت، اطلاعات كتابشناختي مربوط به ركوردها را براساس فيلدها و 
مداخل مدل دوبلين خواهيد ديد. دقت كنيد كه اگر تكمه «نمايش ساده» را در مقابل پايگاه نمي بينيد، به اين خاطر است كه آن پايگاه فاقد تعاريف دوبلين بوده و با اين استانداد 

منطبق نشده است. يادآوري مي شود كه اين فرم براي تمام انواع پايگاه ها به يكسان و مشترك بوده و مستقل از نوع پايگاه مي باشد.
• نكته: اگر تمام پايگاههاي يك مركز امكان نمايش ساده را داشته باشند، اين امكان براي نمايش مجموع يافته هاي يك مركز اطلاع رساني به شكل درهمكرد وجود خواهد 

داشت. به اين معني كه مي توانيد روي مركز اطلاع رساني كليك كنيد و ليستي حاوي تمام انواع مدارك و اسناد مربوط به اين مركز را به شكل درهمكرد ببينيد.

نمايش تخصصي
علاوه بر فرم نمايش ساده (دوبلين)، كه در تمام پايگاهها مشترك است، در هر پايگاه فرم هاي نمايش تخصصي نيز طراحي شده و وجود دارد. با اين امكان مي توانيد پايگاه را باز 
كرده و نتايج بازيابي شده را به فرمهاي نمايش تخصصي ببينيد. براي مثال اگر به نتايج پايگاه «پايان نامه هاي فارسي» نگاه كنيد، مواردي مانند «استاد راهنما»، «استاد مشاور»، 
«رشته تحصيلي» و ... را مي توانيد تنها در نمايش تخصصي ببينيد در حاليكه همين موارد در نمايش ساده، تحت عناوين «پديدآوران همكار» يا نظاير آن ديده مي شود. علاوه 

براين بعضي از فيلدها (مانند شماره ثبت) ممكن است معادلي در نمايش ساده (دوبلين) نداشته باشند كه در اين موارد نيز بايد از نمايش تخصصي استفاده كنيد.
• نكته: به دليل تفاوت هاي ميان نمايشهاي تخصصي در پايگاههاي مختلف، در نمايش تخصصي امكان نمايش مجموع نتايج بازيابي شده به شكل درهمكرد وجود ندارد.

سابقه
از زماني كه يك كاربر شروع به جستجو مي كند ممكن است چند(ين) مورد جستجو را انجام دهد. اين جستجوها و نتايج حاصل از آنها تا زماني كه كاربر از نرم افزار خارج نشده 

در جايي ذخيره مي شود و كاربر هرگاه كه بخواهد مي تواند توسط دريچه «سابقه» به نتايج جستجوهاي قبلي خود دست پيدا كند.



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

27

سابقه 

 با انتخاب هر كدام از جستجوها، بلافاصله نتايج حاصل از آن جستجو به نمايش در مي آيد. با فشار تكمه فلش واقع در سمت چپ اين دريچه، فهرست جستجوهاي قبلي ظاهر 
مي شود كه كاربر مي تواند جستجوي مورد نظر خود را انتخاب و كليك كند (شكل بالا). با انتخاب هر جستجو، عبارات و استراتژي آن جستجو به دريچه «سابقه» منتقل شده و 

بلافاصله نتايج حاصل از آن به نمايش در مي آيد.
• نكته: ترتيب جستجوها به ترتيب زماني جستجوهاست. يعني اين كه هر جستجويي كه زودتر انجام مي شود در رديف بالاتر قرار مي گيرد.

 نمايش عبارت جستجو
در هنگام نمايش نتايج حاصل از جستجو، بويژه در مواردي كه تعداد جستجوها زياد باشد، ممكن است فراموش كنيد كه ركوردهاي نمايش داده شده مربوط به كدام جستجوست. در 
اين موارد مي توانيد تكمه «نمايش عبارت جستجو» را فشار دهيد تا عبارت جستجوي شما نمايش داده شود. اين تكمه دوحالتي است و پس از فشار دادن تبديل به «عدم نمايش 

عبارت جستجو» مي شود. اگر مي خواهيد عبارت جستجو از صفحه پاك شود، اين تكمه را مجدداً فشار دهيد.
 نمايش درهمكرد نتايج جستجو در همه مراكز

همانطور كه قبلاً نيز اشاره شد، نتايج جستجو به تفكيك مركز اطلاع رسانى نمايش داده مى شود. حال اگر بخواهيد نتايج تمام مراكز اطلاع رسانى را به شكل درهمكرد مشاهده 
كنيد بايد اين تكمه را كليك كنيد.

• نكته: اگر مى خواهيد نتايج درهمكرد يك مركز اطلاع رسانى خاص را مشاهده كنيد بايد روى نتايج يافته شده همان مركز كليك كنيد.
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نمايش خلاصه ركوردها (دوبلين)
اگر از امكان نمايش ساده براي ديدن نتايج جستجوي همزمان (دوبلين) استفاده كنيد، ركوردهاي بازيابي شده را در پنجره اى به شكل زير مشاهده خواهيد كرد.

اين جدول، براي نمايش خلاصه اطلاعات ركوردها مي باشد كه براساس مدل دوبلين طراحي شده است. در اين جدول هر سطر (رديف) نشان دهنده اطلاعات يك ركورد است. 
در قسمت راست هر ركورد ناحيه اى وجود دارد كه نشان دهنده نوع ركورد مى باشد. اگر ركوردها نتيجه يك «جستجو در منابع الكترونيك» باشند آنگاه در اين قسمت نوع منبع 

الكترونيك توسط يك آيكون نشان داده مى شود. انواع منابع الكترونيك به شرح زير مى باشد:

 

انواع منابع الكترونيك

 (كل اثر): هر گاه داده رايانه اى شامل تمام اثر باشد بااين آيكون مشخص مى شود. براى مثال تمام متن يك كتاب به فرم pdf، فايل كامل يك فيلم، فايل كامل 

يك ترانه و ...
 (متن): هر فايل متنى با اين آيكون مشخص مى شود. براى مثال يك فصل از كتاب، نقد يك فيلم، خلاصه داستان فيلم، زندگى نامه خواننده ترانه، ....

 (چكيده): هر فايل متنى حاوى خلاصه يا چكيده يك اثر با اين آيكون نمايش داده مى شود. براى مثال چكيده يك كتاب، چكيده يك مقاله، ...

 (فايل صوتى): اين آيكون نمايانگر يك فايل صوتى است. براى مثال يك ترانه، موسيقى بى كلام، موسيقى متن فيلم، يك سخنرانى، ...
 (فايل تصويرى): هر گونه تصوير متحرك با اين آيكون نشان داده مى شود. براى مثال يك فيلم، كليپ تصويرى، انيميشن، ...
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 (ساير منابع الكترونيك): براى انواع ديگر فايلهاى ديجيتال از قبيل فايلهاى اجرايى (EXE)، تورهاى آموزشى ديجيتال، فايلهاى Autocad و ... اين آيكون نشان 

داده مى شود.
• نكته: براى فايلهاى از نوع عكس، هيچ آيكونى نشان داده نمى شود بلكه به جاى آن يك تصوير كوچك (Thumbnail) از عكس در همان ناحيه نشان داده مى شود. 

براى مثال عكس روى جلد كتاب، عكسهاى موجود در يك مقاله، پوستر يك فيلم، عكس روى آلبوم ترانه و ....
در حالت نمايش خلاصه براى نتيجه «جستجوى ساده» اگر تصويرى به عنوان Thumbnail ذخيره شده باشد آنگاه نمايش داده خواهد شد. براى مثال در مورد كتابها 

معمولاً تصوير روى جلد به عنوان Thumbnail ذخيره شده و نمايش داده مى شود. در غير اين صورت آيكون زير نشان داده مى شود:

: اين آيكون به اين معنى است كه در اين ركورد هيچ تصويرى به عنوان Thumbnail ذخيره نشده است. بديهى است در مورد ركوردهايى كه فقط شامل اطلاعات 

كتابشناختى بوده و هيچ منبع الكترونيك ديگرى ندارند اين آيكون نشان داده خواهد شد. 
امكانات موجود در صفحه خلاصه

تكمه ها و امكانات موجود در اين صفحه به شرح زير است:
 صفحه قبل  صفحه بعد

در هر صفحه از نمايش خلاصه، تعداد محدودي ركورد را مي توان نمايش داد، لذا براي ديدن ركوردهاي ديگر مي توانيد از اين تكمه ها براي نمايش ركوردهاي قبل و بعد از 
ركوردهاي صفحه جاري استفاده كنيد.

 سابقه 

از زماني كه يك كاربر شروع به جستجو مي كند ممكن است چند(ين) مورد جستجو را انجام دهد. اين جستجوها و نتايج حاصل از آنها تا زماني كه كاربر از نرم افزار خارج نشده 
در جايي ذخيره مي شود و كاربر هرگاه كه بخواهد مي تواند توسط دريچه «سابقه» به نتايج جستجوهاي قبلي خود دست پيدا كند.

با انتخاب هر كدام از جستجوها، بلافاصله نتايج حاصل از آن جستجو به نمايش در مي آيد. با فشار تكمه فلش واقع در سمت چپ اين دريچه، فهرست جستجوهاي قبلي ظاهر 
مي شود كه كاربر مي تواند جستجوي مورد نظر خود را انتخاب و كليك كند (شكل بالا). با انتخاب هر جستجو، عبارات و استراتژي آن جستجو به دريچه «سابقه» منتقل شده و 

بلافاصله نتايج حاصل از آن به نمايش در مي آيد.
• نكته: ترتيب جستجوها به ترتيب زماني جستجوهاست. يعني اين كه هر جستجويي كه زودتر انجام مي شود در رديف بالاتر قرار مي گيرد.

گزارش نتيجه جستجو

در اين ناحيه گزارش خلاصه اى از جستجوى انجام شده نشان داده مى شود و مشخص مى شود كه اولاً تعداد كل نتايج جستجو چند ركورد بوده و از اين تعداد چند ركورد نمايش 
داده شده است. هر بار كه بخواهيد صفحات بعدى نتايج جستجو را ببينيد اين گزارش تغيير كرده و تعداد ركوردهاى خوانده شده در هر بار عدد بيشترى را نشان خواهد داد.
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تعداد سطر 

از طريق اين فهرست بازشونده مي توانيد حداكثر تعداد ركوردهاي نمايش داده شده در يك صفحه را تنظيم كنيد.
نكته اي كه بايد دقت كنيد اين است كه هرچقدر تعداد سطرهاي صفحه خلاصه بالاتر باشد براي باز شدن اين صفحه و نمايش محتويات آن، به زمان بيشتري نياز خواهيد داشت. 
به عبارت ديگر هرچه تعداد سطرها بيشتر باشد در هنگام كار با سيمرغ لختي و سنگيني بيشتري را حس خواهيد كرد. اين مساله به خصوص در محيط اينترنت و هنگام اتصال راه 

دور (Remote) به مراكز اطلاع رساني، اهميت بيشتري پيدا مي كند و بايد در نظر گرفته شود.
مرتب شده بر اساس 

اين قابليت تنها زمانى ديده مى شود كه جستجوى عادى (ساده، كامل يا پيشترفته) انجام شده باشد. با فشار بر روي تكمه فلش سمت چپ اين دريچه، فهرستي از روش هاي 
مرتب سازي، باز مي شود كه مي توانيد روش مورد نظر خود را انتخاب و كليك كنيد. با اين كار روش نامبرده به سطر اول منتقل و نتايج جستجو به روش انتخاب شده مرتب 
مي گردد. توضيح اينكه گزينه «بهترين پاسخ» باعث مى شود كه نتايج جستجو به نسبت ارتباط بيشتر با عبارت جستجو مرتب شوند. به عبارت ديگر در اين حالت ركوردهايى كه 

نزديك تر به منظور جستجو كننده هستند در ابتداى ليست قرار مى گيرند.
 افزودن اطلاعات كتابشناختى

هنگامى كه جستجوى منابع الكترونيك انجام شود آنگاه در صفحه خلاصه نمايش نتايج جستجو بطور پيش فرض، اطلاعات فايل الكترونيك (نام فايل، اندازه فايل، نوع فايل، ...) 
مشاهده مى شود. حال اگر بخواهيد بدانيد كه اين منبع الكترونيك مربوط به كدام ركورد مى باشد آنگاه بايد اين تكمه را كليك كنيد تا اطلاعات كتابشناختى ركورد ياده شده را 

مشاهده كنيد. با اين كار تكمه فوق تغيير كرده و لذا براى برگشت به حالت قبلى مى توانيد تكمه  حذف اطلاعات كتابشناختى را كليك كنيد. 
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ناحيه محدود كننده نتايج جستجو

    در اين ناحيه نتايج جستجو توسط چهار عنصر (مركز اطلاع رسانى ، نوع ، موضوع و پديدآور) و به شكل فهرست نمايش داده مى شود. 
به عبارت ديگر اين ناحيه نشان مى دهد كه نتايج بازيابى شده از چه مراكز اطلاع رسانى انجام شده، چه انواعى از اسناد بازيابى شده، 
موضوعات اين ركوردها چيست و پديدآور ها كدامند. حال مى توانيد با انتخاب هر كدام از گزينه هاى اين ناحيه، جستجو را محدود 

به آن گزينه كنيد.
همانطور كه ملاحظه مي كنيد در ابتداي هر عنصر آيكونى به شكل  قرار دارد و چنانچه روي اين آيكون كليك كنيد فهرست 
مربوط به آن عنصر بسته مى شود . در اين حالت آيكون  را خواهيد ديد كه براى باز شدن دوباره فهرست بايد روى آن مجدداً 

كليك كنيد. 
در مورد موضوع و پديدآور، بخشى از اولين گزينه و آخرين گزينه نشان داده مى شود كه با آيكونهاى  و  مشخص شده 
است. براى انتخاب هر گزينه بايد روى آيكون به شكل  در سمت راست هر گزينه كليك كنيد. با انتخاب هر مورد، گزينه ياد 
شده از فهرست پاك شده و به ناحيه محدوديتهاى اعمال شده كه در بالاى ناحيه محدوديتها قرار دارد منتقل مى شود. در شكل زير 

نمونه اى از محدوديتها نشان داده شده است:

 

 پنهان كردن ناحيه اعمال محدوديتها
با كليك روى اين آيكون، ناحيه اعمال محدوديتها پنهان شده و به جاى آن عرض ناحيه نمايش ركوردها بيشتر مى شود. براى نمايش مجدد اين ناحيه بايد روى آيكون «نمايش 

ناحيه اعمال محدوديتها»  كليك كنيد.

 چاپ
با اين امكان مي توانيد به سرعت و به آساني يك گزارش چاپي با فيلدهاي دلخواه خود را تعريف كنيد و از نتايج جستجو به شكل دلخواه خود چاپ بگيريد. فيلدهايي كه مي توانيد 
انتخاب كنيد همان فيلدهاي مدل دوبلين (Dublin Core) هستند كه نحوه انتخاب و گزارش گيري در ادامه توضيح داده شده است. با فشار تكمه «چاپ» پنجره «تعيين 

مشخصات گزارش چاپي» به شكل بعد باز مي شود:
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تعيين مشخصات گزارش چاپي

امكانات و تكمه هاي اين صفحه به شرح زير مي باشد:
 محدوده ركوردها: 

در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد چاپ كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» براي 
تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده كنيد. 

به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، 6 و 8

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20 

• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30

مشخصات منابع الكترونيك براى چاپ
اين قسمت (شكل زير) اختصاصاً براى منابع الكترونيك مى باشد و فقط در نتايج جستجوى منابع الكترونيك مشاهده مى شود. در حالت پيش فرض تمام فيلدها انتخاب شده است 

ولى در عين حال مى توانيد يك يا چند فيلد مورد نظر خود را انتخاب و از آنها چاپ بگيريد.
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فيلدهاي مورد نظر براي چاپ
در اين پنجره (شكل زير)، از ميان فيلدهاي موجود، يك يا چند فيلد را براي چاپ انتخاب كنيد. براي انتخاب يك فيلد كافي است روي مربع سمت راست آن فيلد كليك كنيد. براي 

حذف يك فيلد از گزارش چاپي كافي است مجدداً روي مربع سمت راست آن فيلد، كليك كنيد.

وضعيت نسبي ركوردها
در اين گزارش چاپي، ركوردها به صورت نمايش كامل و برچسب دار چاپ مي شود. لذا براي تفكيك ركوردها از يكديگر، بهتر است يا فاصله مناسبي ميان ركوردها باشد يا اينكه 

يك خط فاصله بين ركوردها چاپ شده و از تداخل ركوردها در همديگر جلوگيري كند (به شكل زير دقت كنيد):

در حالتي كه فيلدهاي گزارش زياد است مي توانيد از حالت سوم استفاده كنيد تا هر كورد در يك صفحه جداگانه چاپ شود. آخرين امكان اين قسمت براي اين است كه تعيين 
كنيد سرصفحه گزارش تنها در صفحه اول چاپ شود يا اين كه در تمام صفحات تكرار شود.

 تعيين فونت سرصفحه
بااستفاده از اين تكمه مى توانيد فونت سرصفحه را به دلخواه تغيير دهيد تا از متن گزارش برجسته تر به نظر برسد. با فشار اين تكمه پنجره تعيين فونت سيستم عامل باز شده و 

مى توانيد نوع فونت موردنظر خود براي چاپ سرصفحه را انتخاب نماييد.
 تعيين فونت فيلدها

بااستفاده از اين تكمه مى توانيد فونت چاپ فيلدها را به دلخواه تغيير دهيد. با فشار اين تكمه پنجره تعيين فونت سيستم عامل باز شده و مى توانيد نوع فونت موردنظر خود را براي 
چاپ اطلاعات ركوردها، انتخاب نماييد.

 پيش نمايش
با استفاده از اين تكمه مى توانيد گزارش چاپي موردنظر خود را قبل از چاپ گرفتن، بر روي صفحه نمايش كامپيوتر ببينيد و پس از اطمينان از تنطيمات دلخواه، گزارش را به 
چاپگر بفرستيد. پيش نمايش، گزارش چاپي را به همان شكل كه قرار است روي كاغذ چاپ شود نشان مي دهد. به عبارت ديگر در پيش نمايش آنچه را كه مي بينيد هماني است 

كه چاپ خواهد شد.
 لغو

در صورت انصراف از چاپ گزارش، بايد تكمه «لغو» را فشار دهيد.
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نمايش فرم كامل (دوبلين)
در نقطه مقابل فرم نمايش ساده كه خلاصه اي از اطلاعات ركوردها را نشان مي دهد، فرم نمايش كامل قرار دارد كه امكان نمايش تمام اطلاعات يك ركورد را داراست. در فرم 
نمايش كامل، اطلاعات كتابشناختى فيلدها به شكل سطر به سطر (هر فيلد در يك سطر)، به همراه برچسب معرف فيلد نشان داده مي شود. در فرم نمايش كامل علاوه بر اطلاعات 

كتابشناختى ، امكان نمايش منابع الكترونيك مرتبط با ركورد نيز وجود دارد. اين منابع به شكل لينك در صفحه نمايش كامل ديده مى شود.
ناحيه نمايش اطلاعات ركورد

 بطور كلى ناحيه نمايش اطلاعات در فرم نمايش كامل به سه قسمت تقسيم مى شود:
• ناحيه نمايش اطلاعات فايل الكترونيك

اين ناحيه فقط براى منابع الكترونيك نشان داده مى شود و ضمن اين كه حاوى يك لينك براى باز كردن منبع الكترونيك است اطلاعات مربوط به فايل الكترونيك را نيز 
نشان مى دهد. بديهى است در نمايش كامل ركوردهاى حاصل از يك جستجوى ساده اين قسمت را نخواهيد ديد.

(Thumbnail) ناحيه نمايش اطلاعات كتابشناختى و تصوير كوچك •

در اين ناحيه و در قسمت راست يك Thumbnail از ركورد نشان داده مى شود و در قسمت چپ اطلاعات كتابشناختى به نمايش در مى آيد.
• ناحيه نمايش منابع الكترونيك مرتبط با ركورد

هر ركورد در پايگاههاى سيمرغ ممكن است حاوى يك يا چند منبع الكترونيك باشد كه اين منابع در اين ناحيه نمايش داده مى شود. در اين ناحيه انواع منابع الكترونيك 
به تفكيك نوع منبع و با آيكونهاى متناسب با هر منبع نشان داده مى شود. بديهى است كه با كليك روى لينك مربوط به هر منبع، مى توانيد فايل آن منبع را روى صفحه 

نمايش باز كنيد.



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

35

انواع منابع الكترونيك
 (كل اثر): هر گاه داده رايانه اى شامل تمام اثر باشد بااين آيكون مشخص مى شود. براى مثال تمام متن يك كتاب به فرم pdf، فايل كامل يك فيلم، فايل كامل 

يك ترانه و ...
 (متن): هر فايل متنى با اين آيكون مشخص مى شود. براى مثال يك فصل از كتاب، نقد يك فيلم، خلاصه داستان فيلم، زندگى نامه خواننده ترانه، ....

 (چكيده): هر فايل متنى حاوى خلاصه يا چكيده يك اثر با اين آيكون نمايش داده مى شود. براى مثال چكيده يك كتاب، چكيده يك مقاله، ...

 (تصوير): هر فايل از نوع عكس با اين آيكون مشخص مى گردد. براى مثال عكس روى جلد كتاب، عكس روى يك آلبوم موسيقى، پوستر فيلم، ...

 (فايل صوتى): اين آيكون نمايانگر يك فايل صوتى است. براى مثال يك ترانه، موسيقى بى كلام، موسيقى متن فيلم، يك سخنرانى، ...

 (فايل تصويرى): هر گونه تصوير متحرك با اين آيكون نشان داده مى شود. براى مثال يك فيلم، كليپ تصويرى، انيميشن، ...

 (ساير منابع الكترونيك): براى انواع ديگر فايلهاى ديجيتال از قبيل فايلهاى اجرايى (EXE)، تورهاى آموزشى ديجيتال، فايلهاى Autocad و ... اين آيكون نشان 

داده مى شود. 

 نمايش خلاصه
براي ملاحظه ركوردها به صورت خلاصه بايد از تكمه «فرم خلاصه» استفاده نماييد. با فشار اين تكمه، پنجره «نمايش خلاصه ركوردها» باز شده و اطلاعات ركوردها به شكل 

يك فهرست چهارستوني و به صورت خلاصه نمايش داده خواهد شد.
 ركورد قبلي  ركورد بعدي

در هنگام مشاهده «فرم كامل» يك ركورد، مي توانيد توسط تكمه هاي «ركورد بعدي» و «ركورد قبلي» ركوردهاي بعد يا قبل از ركورد مورد نظر را به فرم كامل ببينيد.
 نمايش تخصصي

اگر مي خواهيد اطلاعات كامل تر و تخصصي تري از ركورد مورد نظر خود را ببينيد، تكمه «نمايش تخصصي» را فشار دهيد. با فشار اين تكمه، مي توانيد وارد پايگاه اختصاصي 
مربوط به سند شده و فرم نمايش كامل سند در پايگاه ياد شده را مشاهده كنيد. يادآوري مي شود كه دو نوع فرم نمايش كامل در سيمرغ وجود دارد: 1) فرم نمايش دوبلين كه در 

جستجوي همزمان به نمايش در مي آيد و 2) فرم نمايش تخصصي كه در هر پايگاه تعريف شده و مختص همان پايگاه مي باشد.
 درخواست سند

با استفاده از اين تكمه كاربر مي تواند در هنگام ملاحظه اطلاعات خلاصه ركوردها، جهت امانت گرفتن يكي از آنها اقدام كند. بعد از انتخاب ركورد موردنظر با فشار تكمه «درخواست 
سند از سيستم امانات» پنجره «مشخصات جلدهاي سند» باز شده و مشخصات هر يك از جلدهاي اثر كه در مركز اطلاع رساني موجود است در جدولي به اطلاع كاربر خواهد رسيد. 

با انتخاب يكي از نسخه ها و فشار تكمه  درخواست سند از سيستم امانات ، قادر خواهيد بود سند مورد نظر خود را از سيستم امانت درخواست كنيد .
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(Thumbnail) نمايش به فرم تصوير كوچك 
در حالت پيش فرض ، تصاوير موجود در يك ركورد به شكل لينك نشان داده مى شود (مانند مثال شكل زير):

حال اگر روى آيكون  كليك كنيد آنگاه تصاوير موجود را به فرم تصوير كوچك (Thumbnail ) خواهيد ديد( مانند شكل زير):

براى بازگشت به فرم قبلى (نمايش ساده) بايد روى آيكون  كليك كنيد.
 چاپ

بوسيله اين تكمه مي توانيد از ركورد در حال نمايش، چاپ بگيريد. با فشار اين تكمه، پنجره «Print» سيستم عامل مورد استفاده، بازشده و با فشار تكمه «Ok» مي توانيد «فرم 
كامل» اطلاعات ركورد جاري را چاپ نماييد. 

 تغيير جهت نمايش
با فشار اين تكمه، نام فيلدهاي دوبلين به معادل لاتين آنها تغيير يافته و در سمت چپ صفحه قرار مي گيرند. به تبع آن اطلاعات فيلدها نيز از چپ تراز شده و در مقابل آنها نشان 
داده مي شود. بديهي است كه تغيير جهت بيشتر براي نمايش اطلاعات فيلدهاي لاتين مفيد مي باشد. اما در عين حال محدوديتي براي اين مورد وجود ندارد و مانند مثال زير 

مي توان فيلدهاي فارسي را نيز با تغيير جهت مشاهده كرد.

 



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

37

 پرش به ركورد   
براي ملاحظه يك ركورد خاص، شماره ركورد موردنظر را در دريچه مقابل تكمه «پرش به ركورد» وارد كنيد و سپس تكمه «پرش به ركورد» را فشار دهيد، در اين حالت «فرم 
كامل» ركورد مورد نظر نمايش داده خواهد شد. لازم به ذكر است در صورتيكه ركورد موردنظر كاربر در گزارش ارائه شده وجود نداشته باشد، اولين ركورد موجود در گزارش كه 

داراي شماره ركوردي بيشتر از شماره ركورد موردنظر است به «فرم كامل» نمايش داده خواهد شد.
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سرويس هاي امانت 
يكي از ويژگي هاي سيمرغ، ارتباط آن با سيستم مكانيزه امانت مي باشد. با اين امكان، كاربران سيمرغ و اعضاي كتابخانه خواهند توانست پس از جستجو و بازيابي موارد مورد 

نظر، از سرويسهاي امانت بهره گرفته و كتابها و اسناد مورد نياز خود را امانت بگيرند. سرويسهاي امانت شامل موارد زير است:
• ديدن وضعيت امانت اسناد: با اين امكان، عضو مي تواند از وضعيت امانت هر سند خاص آگاه شده و در صورت تمايل آن سند را براي امانت درخواست كند.

• درخواست كتابها و اسناد براي امانت يا رزرو: از اين طريق، عضو مي تواند براي كتاب يا سند مورد نظر خود درخواست امانت بدهد. بديهي است اگر كتاب درخواستي 
او در امانت كس ديگري باشد، سيستم آن كتاب را براي عضو رزرو خواهد كرد. و اما اگر كتاب موجود باشد تا زمان محدودي براي او نگهداري خواهد كرد.

• ديدن كارت امانت عضو: با اين امكان، عضو مي تواند كتابهايي را كه امانت گرفته ببيند. بديهي است كه تمام مشخصات اماني كتابها نيز در دسترس عضو خواهد 
بود.

• ديدن كارت رزرو عضو: از اين طريق، عضو مي تواند ليست كتابهايي را كه رزرو كرده با تمام مشخصات آن ببيند.

• ديدن كتابهاي در حال مطالعه: در اين حالت عضو مي تواند از اطلاعات مطالعه در محل خود آگاه شود. به عبارت ديگر مشخصات اماني كتابهايي را كه براي مطالعه 
در محل امانت گرفته مي بيند.

اتصال به سيستم امانت
 براي استفاده از سرويسهاي امانت، ابتدا بايد به سرور امانت متصل شويد. توضيح اين كه سيستم امانت يك سيستم چندلايه (n-tier) است كه يكي از لايه هاي آن لايه 
سرور امانت مي باشد. هر كاربري كه بخواهد از سرويسهاي امانت استفاده كند بايد به شكل يك كلاينت به سرور امانت متصل شود. به همين دليل به محض باز كردن منوي 

«سرويسهاي امانت»، اگر چنانچه قبلاً متصل نشده باشيد، پنجره اتصال به سيستم امانت را به شكل زير خواهد ديد:

 دريچه ها و كليدهاي موجود در اين صفحه به شرح زير مي باشد:
آدرس ميزبان امانت 

 ميزبان امانت يعني آدرس URL مربوط به سرور امانت در شبكه. توضيح اينكه سرور امانت يك سرويس تحت http است كه با يك آدرس http در شبكه قابل دسترسي است. 
اين آدرس همان مفهومي است كه در سيمرغ نام ميزبان را به خود گرفته است.

 اخذ فهرست سيستم هاي اطلاعاتي
 اگر آدرس ميزبان امانت درست وارد شده باشد، با فشار اين كليد، فهرست سيستم هاي اطلاعاتي مربوط به اين ميزبان آماده شده و قابل دسترسي و استفاده خواهد بود. هر سيستم 
اطلاعاتي در امانت يعني مجموعه رخدادهاي امانت مربوط به يك مركز خاص در يك محدوده زماني خاص. به عبارت ديگر تمام اطلاعات رخدادهاي امانت در يك محدوده زماني 
(مثلاً يك سال تحصيلي) در يك پوشه به نام «سيستم اطلاعاتي» ذخيره مي گردد. براي مثال «كتابخانه مركزي شريف - 86» يك سيستم اطلاعاتي است كه شامل رخدادهاي 

امانت مربوط به كتابخانه مركزي دانشگاه شريف در سال 1386 مي باشد.
سيستم اطلاعاتي 
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 از اين دريچه انتخابي مي توانيد سيستم اطلاعاتي مورد نظر خود را انتخاب كنيد. براي اين كار روي فلش واقع در سمت چپ اين دريچه كليك كنيد تا فهرست سيستمهاي 
اطلاعاتي موجود در سرور امانت باز شود. حال نشانگر را روي سيستم اطلاعاتي مورد نظر برده و كليك كنيد تا نام آن در اين دريچه ديده شود.

شماره عضويت 
 هر عضو كتابخانه داراي يك شماره يكتاست كه شماره عضويت ناميده مي شود .در واقع كليد اصلي دستيابي به عضو در سيستم امانت شماره عضو است.

كد ميله اي عضو 
كد ميله اي همانند شماره عضو يك شماره مشخصه يكتا (unique) براي اعضاست كه معمولاً توسط باركدخوان (Barcode reader) خوانده مي شود. بهرحال در اينجا مي 
توانيد شماره باركد عضو را با دست وارد كنيد. لازم به توضيح است كه تنها يكي از شماره هاي عضو يا كد ميله اي براي اتصال لازم است و نيازي به وارد كردن هر دو شماره 

نيست.
كلمه عبور 

براي مديريت بهتر درخواستهاي امانت و رزرو از راه دور، اعضا بايد كلمه عبور خود را هنگام اتصال و درخواست وارد كنند تا اولاً اعضاي واقعي كتابخانه به سيستم امانت متصل 
شوند و دوم اينكه اعضا نتوانند به شكل عمدي يا سهوي بجاي ديگري درخواست امانت بفرستند.

 اتصال
پس از وارد كردن موارد لازم و تكميل محاوره ، تكمه «اتصال» را فشار دهيد تا به سرور امانت متصل شويد.
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وضعيت عضو
پس از اتصال به سيستم امانت، مي توانيد از وضعيت خود در اين سيستم آگاه شويد. وضعيت يك عضو در سيستم امانت شامل موارد متعددي است كه در پنجره «وضعيت عضو» 

به شكل زير نشان داده مي شود:

در اين پنجره علاوه بر اطلاعات شخصي و اماني عضو، امكانات ديگري نيز موجود است كه جزئيات كامل اين موارد به شرح زير مي باشد:
• نام مركز: در اين قسمت نام سيستم اطلاعاتي كه به آن متصل شده ايد ديده مي شود. همانطور كه قبلاً هم گفته شد، نام سيستم اطلاعاتي معمولاً همان نام كتابخانه يا 

مركز اطلاع رساني است. از آنجايي كه ممكن است عضو چند مركز باشيد لذا نام كتابخانه يا مركز در اينجا اهميت پيدا مي كند.

مشخصات ثابت عضو
اطلاعات شخصي و پرسنلي عضو شامل موارد زير است:

• نام عضو: نام و نام خانوادگي عضو متصل به سيستم امانت در اين قسمت ديده مي شود.
• دسته بندي كلي عضو: در اين قسمت مشخص مي شود كه عضو آيا يك عضو حقيقي درون سازماني، يا عضو حقيقي برون سازماني يا اينكه يك شخص حقوقي 

است.
• شماره عضويت و كد ميله اي عضو: اطلاعات مربوط به شماره و كدميله اي عضو در اين جا نمايش داده شده است.

• محدوده عضويت: تاريخ شروع عضويت و تاريخ خاتمه عضويت در اين جا نشان داده مي شود.
• نوع فعاليت: در اين قسمت نوع عضو از نظر فعاليت شغلي (كارمند، دانشجو، ...) ديده مي شود.

• رشته تحصيلي: يكي ديگر از مشخصه هاي عضو بخصوص در دانشگاهها مي تواند رشته تحصيلي باشد كه در اين قسمت ديده مي شود.
• اداره: محل كار عضو در اين جا ديده مي شود.

• نوع خدمات: انواع سرويسهاي امانت كه عضو مي تواند استفاده كند در اين جا نشان داده مي شود. خدماتي از قبيل امانت، مطالعه در محل، رزرو و ....

مشخصات قابل تغيير عضو
اعضاى سيستم امانت مى توانند موارد زير از مشخصات خود را تغيير دهند:

• كلمه عبور: عضو مي تواند در هر زمان كلمه عبور خود را تغيير دهد تا احياناً اشخاص ديگر نتوانند به نام او درخواست امانت و رزرو داشته باشند. براي اين كار كافي 
است كليد  تغيير كلمه عبور را فشار دهيد و كلمه عبور جديد را در پنجره باز شده وارد و تصويب كنيد.
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• نشاني: آدرس پستي عضو در اين قسمت ديده مي شود. از آنجايي كه نشاني معمولاً تغيير مي كند امكان تغيير نشاني به عضو داده شده و لذا عضو هر زماني كه بخواهد 
مي تواند با فشار دادن كليد  تغيير نشاني ، آدرس خود در سيستم امانت را تغيير دهد.

 Email عضو نيز قابل تغيير بوده و عضو هر زماني كه بخواهد مي تواند با فشار كليد  تغيير پست الكترونيكي، آدرس Email پست الكترونيك: آدرس •
خود را در سيستم امانت عوض كند.

• شماره ارسال پيام كوتاه: اعضا هر زمانى كه لازم باشد مى توانند با فشار كليد  تغيير شماره ارسال پيام كوتاه شماره تلفن همراه خود را تغيير دهند.

• نكته 1: دقت كنيد كه موارد مربوط به «نشانى»، «پست الكترونيك» و «شماره ارسال پيام كوتاه» فقط زمانى ديده مى شود كه در نرم افزار مديريت امانات اين اختيار به 
اعضا داده شده باشد.

• نكته 2: موارد «پست الكترونيك» و «شماره ارسال پيام كوتاه» فقط زمانى فعال است كه مركز اطلاع رسانى اين سرويسها را خريدارى و راه اندازى كرده باشد. 

خلاصه وضعيت اماني
 در اين ناحيه نشان داده مي شود كه عضو چند كتاب در امانت خود دارد (تعداد امانت)، چند كتاب را رزرو كرده (تعداد رزرو) و چند كتاب براي مطالعه در محل گرفته است (تعداد 

مطالعه). علاوه بر اينها براي مراكزي كه براي سرويسهاي امانت هزينه دريافت مي كنند، ميزان باقيمانده اعتبار ريالي عضو نيز مشاهده مي شود.
 امانت

با فشار دادن اين تكمه، كارت امانت عضو به نمايش در مي آيد. در پنجره كارت امانت، فهرست كتابهاي در امانت عضو با ذكر جزئيات (تاريخ امانت، تاريخ برگشت تعيين شده 
و...) نشان داده مي شود.

 مطالعه
 با استفاده از اين تكمه مي توانيد ليست كتابهايي را كه براي مطالعه در محل امانت گرفته ايد مشاهده كنيد و از زمان دقيق امانت و برگشت كتابها آگاه شويد. يكي از كاربردهاي اين 

امكان براي عضوهاي حقوقي است كه در اين حالت سرگروه مربوط به شخص حقوقي مي تواند از وضعيت و تعداد كتابهاي مطالعه در محل اعضاي زيرگروه خود مطلع شود.
 رزرو

با فشار اين تكمه، كارت رزرو عضو به نمايش در مي آيد. در پنجره كارت رزرو، فهرست كتابهاي رزرو شده توسط عضو نشان داده مي شود. به اين ترتيب عضو خواهد توانست از 
وضعيت امانت كتابها آگاه شود و اگر چنانچه كتاب مورد نظر او به كتابخانه برگشته و نوبت او براي امانت رسيده باشد بتواند آن كتاب را به امانت بگيرد.

 تغيير كاربر امانت
براي اتصال يك كاربر ديگر به سيستم امانت بايد اين تكمه را فشار دهيد . با اين كار پنجره اي باز مي شود و مي پرسد آيا از قطع اتصال كاربر فعلي با سرور امانت مطمئن هستيد؟ 

كه با تصويب اين پنجره وارد پنجره «اتصال به سيستم امانت» شده و مي توانيد مشخصات كاربر جديد را وارد كرده و متصل شويد.
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كارت امانت
با فشار تكمه «امانت»، كارت امانت عضو در پنجره اي به شكل زير نشان داده مي شود:

همانطور كه مي بينيد، در اين پنجره، فهرست كتابهاي در امانت عضو با جزئيات كامل نشان داده شده است. اطلاعات ارائه شده، دريچه ها و كليدهاي موجود در اين صفحه به 
شرح زير مي باشد:

اطلاعات شخصي عضو
در قسمت بالاي كارت امانت، مشخصات عضوي كه به سرور امانت متصل شده ديده مي شود. اطلاعاتي از قبيل نام، شماره عضويت، محدوده عضويت، كدميله اي عضو و ميزان 

اعتبار ريالي او به همراه نام مركز ميزبان سرور امانت مواردي است كه در اين قسمت نشان داده شده است.
نوع رخداد 

با اين دريچه باز شونده، مي توانيد نوع كارت امانت را تعيين كنيد. همانطور كه ملاحظه مي كنيد، گزينه پيش فرض براي اين دريچه، گزينه «اسناد در امانت جاري» است و به 
اين معني است كه كتابهاي در امانت جاري عضو نشان داده مي شود. در اين حالت تمام اسناد در امانت عضو اعم از موارد داراي تاخير و بدون تاخير به نمايش در مي آيد. و اما اگر 
مي خواهيد فقط كتابهايي داراي تاخير را ببينيد، بايد روي فلش واقع در سمت چپ اين دريچه كليك كنيد و گزينه «اسناد داراي تاخير» را انتخاب كنيد. گزينه ديگر اين دريچه، 
گزينه «تمام اسناد» است كه با انتخاب اين گزينه، كارت امانت كامل عضو نشان داده مي شود. يعني اين كه ليست تمام كتابهايي كه عضو از ابتداي عضويت تا به حال به امانت 

گرفته نشان داده مي شود.
 مرتب شده بر اساس 

 
در اين دريچه تعيين مي كنيد كه فهرست اسناد نمايش داده شده، بر چه اساسي مرتب شوند.

تعيين محدوده تاريخي براي امانتها (فقط براي كارت امانت كامل)
در هنگام مشاهده كارت كامل امانت، مي توانيد محدوده هاي تاريخي را به سيستم اعمال كنيد و به اين ترتيب فهرست را خلاصه تر و دقيق تر مشاهده كنيد. اين محدوديتها به 

شرح زير است:
محدوده تاريخ امانت از  تا  
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در اين قسمت مي توانيد تاريخ امانت كتابها را محدود كنيد. يعني اينكه تنها كتابهايي نشان داده مي شوند كه در محدوده تاريخي مورد نظر شما امانت گرفته شده باشد.
محدوده تاريخ برگشت تعيين شده از  تا  

در اين قسمت مي توانيد تاريخ برگشت كتابها را به يك محدوده خاص منحصر كنيد. با اين كار، تنها كتابهايي نشان داده خواهد شد كه تاريخ برگشت تعيين شده آنها در محدوده 
مورد نظر شما باشد.

محدوده تاريخ برگشت واقعي از  تا  
 در اين قسمت، تاريخ برگشت واقعي محدود مي شود. يعني اين كه تنها كتابهايي به نمايش در مي آيد كه تاريخ برگشت واقعي آنها در محدوده تاريخي مورد نظر شما باشد.

 بازنمايي براساس محدوده تاريخى
پس از تعيين محدوده هاي تاريخي كه در بالا توضيح داده شد، بايد تكمه «بازنمايي» را فشار دهيد تا كارت امانت با شرايط تعيين شده شما به نمايش در آيد. به عبارت ديگر تا 

زماني كه تكمه «بازنمايي» را فشار ندهيد، محدوده ها و شرايط تعيين شده اعمال نخواهد شد.
 جزئيات تمديد اسناد نمايش داده شوند

سيستم امانت در حالت عادي، تمديد را مشابه امانت در نظر مي گيرد. به همين خاطر سيستم بطور پيش فرض، رخدادهاي تمديد را همانند رخدادهاي امانت نشان مي دهد. اما اگر 
مي خواهيد تمديدها از امانت ها تفكيك شده و در فهرست امانت ها مشخص شود، بايد اين ناحيه را تيك بزنيد تا جزئيات تمديد اسناد نمايش داده شود.

 زيرگروه ها 

هر شخص حقوقي عضو كتابخانه شامل يك يا چند اعضاي حقيقي زير گروه مي باشد. در اين قسمت سرگروه مي تواند هم مجموع امانات مربوط به سازمان خود را مشاهده كند 
و هم كارت امانت هريك از اعضاي گروه خود را ملاحظه كند.

 وضعيت عضو
با فشار اين تكمه پنجره وضعيت عضو باز مي شود. در اين پنجره عضو مي تواند علاوه بر مشاهده خلاصه وضعيت امانت و رزرو خود، مشخصات شخصي خود را ملاحظه و اصلاح 

كند.
 مطالعه

با فشار اين تكمه، پنجره كارت مطالعه در محل براي عضو باز مي شود. در اين پنجره عضو مي تواند كتابهايي را كه براي مطالعه در محل گرفته مشاهده كند. 
 رزرو

با فشار اين تكمه عضو مي تواند پنجره كارت رزرو خود را باز كرده و كتابهايي را كه رزرو كرده مشاهده كند.
 تمديد

با فشار اين تكمه عضو مي تواند كتابي را كه مهلت امانت آن به پايان رسيده براي خود تمديد كند. البته عمل تمديد كاملاً بستگي به شرايط كتابخانه دارد. به عبارت ديگر تمديد 
زماني ميسر است كه مسئول سيستم امانت اجازه و اختيار اين كار را به يك يا چند نوع از اعضا داده باشد. براي تمديد يك كتاب، كافي است نشانگر را روي آن برده و تكمه 

«تمديد» را فشار دهيد.
 تغيير كاربر امانت

 براي اتصال يك كاربر ديگر به سيستم امانت بايد اين تكمه را فشار دهيد . با اين كار پنجره اي باز مي شود و مي پرسد آيا از قطع اتصال كاربر فعلي با سرور امانت مطمئن هستيد؟ 
كه با تصويب اين پنجره وارد پنجره «اتصال به سيستم امانت» شده و مي توانيد مشخصات كاربر جديد را وارد كرده و متصل شويد.
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كارت رزرو
با فشار تكمه «رزرو»، كارت رزرو عضو در پنجره اي به شكل زير نشان داده مي شود:

 همانطور كه مي بينيد، در اين پنجره، فهرست كتابهاي رزور شده توسط عضو با جزئيات كامل نشان داده شده است. اطلاعات ارائه شده، دريچه ها و كليدهاي موجود در اين 
صفحه به شرح زير مي باشد:

 اطلاعات شخصي عضو
در قسمت بالاي كارت رزرو، مشخصات عضوي كه به سرور امانت متصل شده ديده مي شود. اطلاعاتي از قبيل نام، شماره عضويت، محدوده عضويت، كدميله اي عضو و ميزان 

اعتبار ريالي او به همراه نام مركز ميزبان سرور امانت مواردي است كه در اين قسمت نشان داده شده است.
نوع رخداد 

 با اين دريچه باز شونده، مي توانيد نوع كارت رزرو را تعيين كنيد. همانطور كه ملاحظه مي كنيد، گزينه پيش فرض براي اين دريچه، گزينه «اسناد آماده براي امانت» است و به 
اين معني است كه از مجموعه كتابهاي رزرو شده عضو، آن مواردي كه آماده براي امانت (برگشت داده شده به كتابخانه) است نشان داده مي شود. اما اگر مي خواهيد تمام كتابهاي 
در رزرو خود را ببينيد بايد فلش سمت چپ اين دريچه را فشار دهيد تا گزينه هاي ديگر باز شود و سپس گزينه «تمام اسناد» را انتخاب كنيد. در اين حالت تمام اسناد رزرو شده 

اعم از آماده براي امانت و موارد ديگر به نمايش درمي آيد.
مرتب شده بر اساس 

در اين دريچه تعيين مي كنيد كه فهرست اسناد نمايش داده شده، بر چه اساسي مرتب شوند. اگر گزينه پيش فرض (تاريخ) را انتخاب كنيد، كتابها بر اساس تاريخ رزرو مرتب مي 
شود و اگر چنانچه گزينه «عنوان» را انتخاب كنيد، كتابها بر اساس عنوان مرتب شده و نشان داده خواهد شد.
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تعيين محدوده تاريخي براي رزروها (فقط براي كارت رزرو كامل)
در هنگام مشاهده كارت كامل رزرو، مي توانيد محدوده هاي تاريخي را به سيستم اعمال كنيد و به اين ترتيب فهرست را خلاصه تر و دقيق تر مشاهده كنيد. اين محدوديت به 

شرح زير است:
محدوده تاريخ رزرو از  تا  

 در اين قسمت مي توانيد تاريخ رزرو كتابها را محدود كنيد. يعني اينكه تنها كتابهايي نشان داده مي شوند كه در محدوده تاريخي مورد نظر شما رزرو شده باشد.
 بازنمايي براساس محدوده تاريخي

پس از تعيين محدوده هاي تاريخي كه در بالا توضيح داده شد، بايد تكمه «بازنمايي» را فشار دهيد تا كارت رزرو با شرايط تعيين شده شما به نمايش در آيد. به عبارت ديگر تا 
زماني كه تكمه «بازنمايي» را فشار ندهيد، محدوده ها و شرايط تعيين شده اعمال نخواهد شد.

 سندهاي مشابه نمايش داده شوند
وقتي از يك سند، چند نسخه در كتابخانه موجود باشد، در صورتي كه هيچ كدام از نسخه ها موجود نباشد، عضو مي تواند تمام نسخه را يكجا رزرو كند. در اين حالت به شكل پيش 

فرض در كارت رزرو، تنها يكي از نسخه ها نشان داده مي شود. اما اگر مي خواهيد تمام نسخه هاي مشابه در ليست كتابهاي رزرو نشان داده شود بايد اين گزينه را تيك بزنيد.
 زيرگروه ها 

هر شخص حقوقي عضو كتابخانه شامل يك يا چند اعضاي حقيقي زير گروه مي باشد. در اين قسمت سرگروه مي تواند هم مجموع رزروهاي مربوط به سازمان خود را مشاهده 
كند و هم كارت رزرو هريك از اعضاي گروه خود را ملاحظه كند.

 وضعيت عضو
با فشار اين تكمه پنجره وضعيت عضو باز مي شود. در اين پنجره عضو مي تواند علاوه بر مشاهده خلاصه وضعيت امانت و رزرو خود، مشخصات شخصي خود را ملاحظه و اصلاح 

كند.
 امانت

با فشار اين تكمه عضو مي تواند پنجره كارت امانت خود را باز كرده و كتابهايي را كه امانت گرفته مشاهده كند.
 مطالعه

با فشار اين تكمه، پنجره كارت مطالعه در محل براي عضو باز مي شود. در اين پنجره عضو مي تواند كتابهايي را كه براي مطالعه در محل گرفته مشاهده كند.
 حذف رزرو

با فشار اين تكمه عضو مي تواند يك يا چند مورد از كتابهاي رزرو شده را از ليست كتابهاي رزرو شده حذف كند.
 تغيير كاربر امانت

براي اتصال يك كاربر ديگر به سيستم امانت بايد اين تكمه را فشار دهيد . با اين كار پنجره اي باز مي شود و مي پرسد آيا از قطع اتصال كاربر فعلي با سرور امانت مطمئن هستيد؟ 
كه با تصويب اين پنجره وارد پنجره «اتصال به سيستم امانت» شده و مي توانيد مشخصات كاربر جديد را وارد كرده و متصل شويد.
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كارت مطالعه در محل 
با فشار تكمه «مطالعه»، كارت مطالعه در محل عضو در پنجره اي به شكل زير نشان داده مي شود:

 همانطور كه مي بينيد، در اين پنجره، فهرست كتابهاي در دست عضو براي مطالعه در محل، با جزئيات كامل نشان داده شده است. اطلاعات ارائه شده، دريچه ها و كليدهاي 
موجود در اين صفحه به شرح زير مي باشد:

اطلاعات شخصي عضو
در قسمت بالاي كارت مطالعه در محل، مشخصات عضوي كه به سرور امانت متصل شده ديده مي شود. اطلاعاتي از قبيل نام، شماره عضويت، محدوده عضويت، كدميله اي عضو 

و ميزان اعتبار ريالي او به همراه نام مركز ميزبان سرور امانت مواردي است كه در اين قسمت نشان داده شده است.
نوع رخداد  

با اين دريچه باز شونده، مي توانيد نوع كارت مطالعه در محل را تعيين كنيد. همانطور كه ملاحظه مي كنيد، گزينه پيش فرض براي اين دريچه، گزينه «اسناد در مطالعه» است 
و به اين معني است كه كتابهاي در مطالعه جاري عضو نشان داده مي شود. اگر مي خواهيد فقط اسنادي را كه زمان مجاز مطالعه آنها به پايان رسيده ببينيد، گزينه «اسناد داراي 
تاخير» را انتخاب كنيد. گزينه ديگر اين دريچه، گزينه «تمام اسناد» است كه با انتخاب اين گزينه، كارت كامل مطالعه در محل عضو نشان داده مي شود. يعني اين كه ليست تمام 

كتابهايي كه عضو از ابتداي عضويت تا به حال به براي مطالعه در محل گرفته نشان داده مي شود.
مرتب شده بر اساس 

در اين دريچه تعيين مي كنيد كه فهرست اسناد نمايش داده شده، بر چه اساسي مرتب شوند. اگر گزينه «ساعت» را انتخاب كنيد، ليست اسناد بر اساس ساعت تحويل سند براي 
مطالعه در محل مرتب و نمايش داده مي شود. و اما اگر گزينه «عنوان» را انتخاب كنيد، اسناد در مطالعه عضو بر اساس عنوان مرتب و نشان داده مي شود.

تعيين محدوده زماني براي اسناد در مطالعه (فقط براي كارت مطالعه كامل)
 در هنگام مشاهده كارت مطالعه امانت، مي توانيد محدوده هاي زماني را به سيستم اعمال كنيد و به اين ترتيب فهرست را خلاصه تر و دقيق تر مشاهده كنيد. اين محدوديتها به 
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شرح زير است:
محدوده ساعت مطالعه  تا  

در اين قسمت مي توانيد محدوده زماني مطالعه كتابها را محدود كنيد. يعني اينكه تنها كتابهايي نشان داده مي شوند كه در فاصله زماني مورد نظر شما براي مطالعه در محل 
تحويل گرفته شده باشد.

محدوده ساعت تعيين شده از  تا  
در اين قسمت مي توانيد ساعت برگشت كتابها را به يك فاصله زماني خاص منحصر كنيد. با اين كار، تنها كتابهايي نشان داده خواهد شد كه ساعت برگشت تعيين شده آنها در 

محدوده مورد نظر شما باشد.
محدوده ساعت بازگشت واقعي از  تا  

در اين قسمت، ساعت برگشت واقعي محدود مي شود. يعني اين كه تنها كتابهايي به نمايش در مي آيد كه ساعت برگشت واقعي آنها در محدوده زماني مورد نظر شما باشد.
 بازنمايي براساس محدوده تاريخى

پس از تعيين محدوده هاي زماني كه در بالا توضيح داده شد، بايد تكمه «بازنمايي» را فشار دهيد تا كارت مطالعه در محل با شرايط تعيين شده شما به نمايش در آيد. به عبارت 
ديگر تا زماني كه تكمه «بازنمايي» را فشار ندهيد، محدوده ها و شرايط تعيين شده اعمال نخواهد شد.

 جزئيات تمديد اسناد نمايش داده شوند
سيستم امانت در حالت عادي، تمديد را مشابه مطالعه در محل در نظر مي گيرد. به همين خاطر سيستم بطور پيش فرض، رخدادهاي تمديد را همانند رخدادهاي مطالعه نشان 

مي دهد. اما اگر مي خواهيد تمديدها به شكل تفكيك شده در فهرست مشخص شود، بايد اين ناحيه را تيك بزنيد تا جزئيات تمديد اسناد براي مطالعه نمايش داده شود.
 زيرگروه ها 

هر شخص حقوقي عضو كتابخانه شامل يك يا چند اعضاي حقيقي زير گروه مي باشد. در اين قسمت سرگروه مي تواند هم مجموع اسناد مطالعه در محل مربوط به سازمان خود 
را مشاهده كند و هم كارت مطالعه هريك از اعضاي گروه خود را ملاحظه كند.

 وضعيت عضو
با فشار اين تكمه پنجره وضعيت عضو باز مي شود. در اين پنجره عضو مي تواند علاوه بر مشاهده خلاصه وضعيت امانت و رزرو خود، مشخصات شخصي خود را ملاحظه و اصلاح 

كند.
 امانت

با فشار اين تكمه، پنجره كارت امانت عضو باز مي شود. در اين پنجره عضو مي تواند كتابهاي در امانت خود را مشاهده كند.
  رزرو

با فشار اين تكمه عضو مي تواند پنجره كارت رزرو خود را باز كرده و كتابهايي را كه رزرو كرده مشاهده كند.
 تمديد

با فشار اين تكمه عضو مي تواند كتابي را كه مهلت مطالعه آنها به پايان رسيده براي خود تمديد كند. البته عمل تمديد كاملاً بستگي به شرايط كتابخانه دارد. به عبارت ديگر 
تمديد زماني ميسر است كه مسئول سيستم امانت اجازه و اختيار اين كار را به يك يا چند نوع از اعضا داده باشد. براي تمديد يك كتاب، كافي است نشانگر را روي آن برده و تكمه 

«تمديد» را فشار دهيد.
 تغيير كاربر امانت

 براي اتصال يك كاربر ديگر به سيستم امانت بايد اين تكمه را فشار دهيد . با اين كار پنجره اي باز مي شود و مي پرسد آيا از قطع اتصال كاربر فعلي با سرور امانت مطمئن هستيد؟ 
كه با تصويب اين پنجره وارد پنجره «اتصال به سيستم امانت» شده و مي توانيد مشخصات كاربر جديد را وارد كرده و متصل شويد.
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انتخاب پايگاه
در اين پنجره، مي توانيد يك پايگاه خاص از يك مركز اطلاع رساني را انتخاب كنيد و در محيط خاص آن پايگاه به كار بپردازيد. با انتخاب پايگاه امكانات زير را خواهيد داشت:

• جستجوي تخصصي و دقيق تر در اطلاعات پايگاه
• گزارشگيري هاي متنوع و گسترده

• ملاحظه تمام ركوردهاي پايگاه
• ورود و اصلاح اطلاعات

• ملاحظه واژه نامه مداخل جستجو 
... •

البته لازم به توضيح است كه دسترسي به امكانات فوق تنها زماني ممكن است كه شما به عنوان يك كاربر معتبر در مركز اطلاع رساني معرفي شده باشيد. به عبارت ديگر نام  و 
كلمه عبور شما سطح اختيارات و دسترسي هاي شما را به منابع يك مركز اطلاع رساني تعيين مي كند. در غير اين صورت كاربران در اكثر مواقع تنها اختيارات جستجو را خواهند 

داشت. بهرحال امكانات و تكمه هاي موجود در صفحه «انتخاب پايگاه» به شرح زير مي باشد:
مركز اطلاع رساني

براي انتخاب يك پايگاه، ابتدا بايد مشخص كنيد پايگاه ياد شده در كدام مركز اطلاع رساني قرار دارد. اگر مراكز اطلاع رساني متصل، بيش از يكي باشد، اين دريچه به صورت يك 
فهرست انتخابي بازشونده خواهد بود كه با فشار كليد فلش كنار دريچه، فهرستي از نام تمام مراكز اطلاع رساني متصل به نرم افزار ظاهر خواهد شد (به شكل زير دقت كنيد).

مركز اطلاع رساني 

حال از فهرست مراكز، مركز مورد نظر خود را انتخاب و كليك كنيد.
پايگاه ها

در اين پنجره، اسامي پايگاههاي موجود در مركز اطلاع رساني مورد نظر به همراه شماره آنها نمايش داده مي شود.
 پايگاه ها 

براي انتخاب، نشانگر را روي نام پايگاه ببريد و سپس تكمه «انتخاب پايگاه» را فشار دهيد.
 انتخاب پايگاه

با فشار دادن اين تكمه، پايگاهي كه نشانگر روي آن است انتخاب مي شود.
جستجو براي يافتن پايگاه

اگر تعداد پايگاهها از حد معيني بيشتر باشد، يافتن يك پايگاه خاص از فهرست طولاني پايگاهها دشوار خواهد بود. در اين موارد براي تسهيل در يافتن پايگاه موردنظر، امكانات 
ويژه اي در نرم افزار سيمرغ پيش بيني شده است كه كاربر را قادر مي سازد توسط دو مشخصه «نام پايگاه» و «شماره پايگاه» به سهولت پايگاه موردنظر خود را جستجو كرده و 

پيدا كند:
نام پايگاه 



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

49

يافتن پايگاه موردنظرخود، نام پايگاه را در اين دريچه وارد نماييد. در حين وارد كردن نام پايگاه، سيستم بطور خودكار و با توجه به حروفي كه تايپ مي شود بر روي اولين پايگاه 
موجود در فهرست پايگاهها، كه حاوي عبارت درج شده در دريچه «نام پايگاه» است، قرار خواهد گرفت. بديهي است كه هرچقدر عبارت وارد شده كامل تر باشد امكان يافتن 

پايگاه بيشتر خواهد شد.
شماره پايگاه 

 در هر مركز اطلاع رساني شماره هر پايگاه منحصر بفرد (Unique) مي باشد. با در نظر گرفتن اينكه وارد كردن يك شماره بسيار راحت تر از وارد كردن يك عبارت حرفي است 
بنابراين شماره پايگاه در واقع سريع ترين روش دسترسي به پايگاه و انتخاب آن مي باشد. اگر شماره پايگاه را در خاطر داريد، در اين دريچه وارد كنيد تا به آن پايگاه برسيد.

 جستجو فقط در ابتداي اسامي
در حالت پيش فرض اين گزينه انتخاب نشده است، يعني اگر عبارت درج شده در دريچه «نام پايگاه»، در هر قسمت از نام پايگاهها وجود داشته باشد، مكان نما بر روي اولين پايگاه 
حاوي آن عبارت قرار خواهد گرفت. حال هرگاه كاربر بخواهد جستجوي عبارت موردنظر خود را فقط در ابتداي اسامي پايگاههاي يك مركز اطلاع رساني انجام دهد، بايد مكان نما 

را بر روي مربع سمت راست اين گزينه قرار داده و كليك كند.
 تكرار جستجو

در حين جستجو براي يافتن يك عبارت در اسامي پايگاههاي اطلاعاتي، مكان نما بر روي نخستين يافته قرار مي گيرد. حال اگر به دليل كامل نبودن عبارت جستجو، پايگاه يافته 
شده پايگاه مورد نظر شما نباشد، تكمه «تكرار جستجو» را فشار دهيد تا جستجو ادامه يافته و مورد  مشابه بعدي پيدا شود. اين كار را تا يافتن نهايي پايگاه مورد نظر مي توانيد 

ادامه دهيد.
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جستجو
در اين صفحه، امكانات جستجو در يك پايگاه خاص (پايگاه انتخاب شده) موجود مي باشد. لازم به توضيح است كه مداخل جستجوي موجود در اين صفحه مخصوص همان پايگاه 

بوده و لذا در هر پايگاه ممكن است با صفحه جستجوي متفاوتي روبرو شويد. امكانات و تكمه هاي موجود در اين صفحه به شرح زير است:
انتخاب فرم محاوره جستجو

در هر فرم محاوره جستجو، تعدادي از مداخل جستجو قرار دارد. بنابراين ممكن است در هر پايگاه، براي انواع كاربران، چند نوع فرم محاوره جستجو وجود داشته باشد كه از نظر 
تعداد مداخل موجود با هم متفاوت باشند. براي مثال كاربران عادي نيازي به جستجوي شماره ثبت كتابها ندارند لذا بهتر است براي اين نوع كاربران يك فرم  ساده با سه مدخل 
(عنوان، پديدآور، موضوع) تعريف شود. برعكس اين مورد، كارشناسان كتابداري هستند كه نياز به جستجوي تمام مداخل را دارند كه براي اين نوع كاربران يك فرم محاوره كامل 

با تمام مداخل جستجو تعريف و استفاده مي شود. فرم محاوره در دريچه زير انتخاب مي شود:
فرم محاوره 

براي انتخاب هر يك از فرمهاي محاوره، تكمه فلش واقع در سمت چپ اين دريچه را فشار دهيد تا فهرست فرمهاي محاوره باز شود سپس فرم جستجوي مورد نظر خود را انتخاب 
و كليك كنيد.

دريچه هاي ورود عبارات جستجو

عنوان   

پديدآور  
براي هريك از مداخل جستجو يك دريچه وجود دارد كه عبارت مورد نظر براي جستجو در اين دريچه وارد مي شود.  لازم به ذكر است كه در بعضي از فرمهاي محاوره ممكن 
است هم مداخل جستجوي فارسي و هم مداخل جستجوي لاتين وجود داشته باشد. به ياد داشته باشيد كه در يك مداخل مي توانيد دو يا چند عبارت را با عملگرهاي منطقي تركيب 

كنيد.  جهت آشنائي با نحوه استفاده از اين عملگرها به نمونه جستجوي فارسي يا لاتين مراجعه نمائيد.
عملگرهاي منطقي بين مداخل جستجو

،    يا   و       بجز     و  
EXCEPT OR   و     ،   AND

با استفاده از عملگرهاي منطقي مي توانيد دو يا چند مدخل را با هم تركيب نماييد. براي اين كار در كنار هر كدام از مداخل جستجو يك تكمه سه وضعيتي وجود دارد كه براي 
مداخل فارسي  سه حالت <و>، <يا>، <بجز> را مي تواند به خود بگيرد. براي مداخل لاتين نيز معادل آنها  سه عملگر <EXPECT>، <OR>، <AND> وجود دارد.  
در حالت پيش فرض، عملگر منطقي بين مداخل جستجوي فارسي عملگر <و>مي باشد. براي تغيير اين عملگر، نشانگر را روي آن برده و كليك كنيد تا حالتهاي ديگر (<يا> و 

<بجز>) را به خود بگيرد.  جهت آشنائي با نحوه استفاده از اين عملگرهاي منطقي به نمونه جستجوي فارسي يا لاتين مراجعه نمائيد.
 جستجو

بعد از وارد كردن عبارت يا عبارتهاي مورد نظر در  محاوره جستجو، با فشار تكمه «جستجو» عمليات جستجو در پايگاه آغاز مي شود. سپس پنجره اي بازشده و نتايج جستجو در 
جدولي به اطلاع كاربر مي رسد.

 جستجوى جديد
با فشار تكمه «بازنشاني»، دريچه هاي ورود عبارت هاي جستجو خالي شده و همه عملگرهاي منطقي بين مداخل به حالت پيش فرض اوليه <AND> يا <و> بازمي گردند. حال 

مي توانيد جستجوي جديدي را از نو شروع كنيد.
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جستجوي پيشرفته
 محاوره هاي از پيش تعريف شده براي جستجو اگرچه جستجو را ساده تر مي كند اما در عين حال محدوديتهايي را نيز براي كاربر پديد مي آورد. اين محدوديتها به سه  شكل 

خود را نشان مي دهد:
1. بعضي از مداخل جستجو ممكن است در هيچكدام از محاوره ها تعريف نشده باشد. مثلاً مدخل «كد ميله اي» در كتابهاي فارسي

2. بعضي از مداخل به شكل مستقل در محاوره تعريف نشده اگرچه به شكل تركيبي در يك محاوره موجود است. مثلاً مدخل «پديدآور همكار» در كتابهاي فارسي به شكل 
مستقل در هيچ محاوره جستجويي وجود ندارد بلكه در تركيب با مدخل «پديدآور اصلي» در يك دريچه واحد به نام «پديدآور» جستجو پذير مي باشد. حال اگر شخصي 

بخواهد تنها در پديدآوران همكار جستجو كند هيچ كدام از محاوره هاي موجود خواسته او را برآورده نمي كند.
3. در جستجوي تركيبي بين مداخل جستجو، ترتيب اين مداخل لزوماً همان ترتيبي است كه در محاوره آمده است. براي مثال در يك محاوره جستجو فرض كنيد مدخل 
«عنوان» بالاتر از مدخل «موضوع» است. بنابراين در اين محاوره، در هر جستجوي تركيبي ميان موضوع و عنوان حتماً بايد ابتدا عبارت عنوان و سپس عبارت موضوع 

جستجو شود. لذا در اين محاوره جستجوي زير امكان ندارد:
• موضوع= تاريخ  بجز عنوان = صفويه

براي رفع محدوديتهاي ذكر شده، نوع جستجوي پيشرفته طراحي شده كه امكان جستجوهاي بسيار دقيق و پيشرفته را به كاربر مي دهد. امكانات و تكمه هاي موجود در 
اين صفحه به شرح زير  مي باشد:

 درج سطر جديد
جستجوي پيشرفته با تركيب ميان سطرهاي جستجو انجام مي شود. هر سطر جستجو معادل يك دريچه جستجو در محاوره هاست. بنابراين براي هر مرحله از جستجو بايد يك 
سطر را تدوين و تعريف كنيد. با فشار دادن تكمه «درج سطر جديد» ، پنجره «تدوين يك سطر جستجو» باز مي شود كه در آن مي توانيد مدخل (هاي) جستجوي دلخواه خود را 

انتخاب و عبارت جستجوي مورد نظر خود را وارد و در انتها، سطر را ذخيره كنيد.
 اصلاح

براي اصلاح يك سطر جستجو، در جدول جستجوي پيشرفته بايد ابتدا مكان نما را بر روي آن سطر جستجو قرار داده  سپس تكمه «اصلاح» را فشار دهيد. در اينجا نيز پنجره 
«تدوين يك سطر جستجو» باز مي شود كه در آن مي توانيد عبارت جستجو و مدخل(هاي) جستجوي مورد نظر خود را تغيير دهيد.

 حذف
براي حذف يك سطر جستجو در جدول جستجوي پيشرفته،  ابتدا مكان نما را بر روي سطر موردنظر قرار دهيد و سپس تكمه «حذف» را فشار دهيد.

  جابجائي سطر
در جستجوي تركيبي، همانطور كه قبلاً هم توضيح داده شد، ترتيب مداخل جستجو اهميت پيدا مي كند. به همين منظور مي توانيد با استفاده  از تكمه هاي  و  اولويت 
سطرهاي جستجو براي انجام جستجوي پيشرفته را تغيير دهيد. براي بالا بردن اولويت جستجوي هر سطر جستجو بايد مكان نما را بر روي آن سطر جستجو قرارداده و تكمه  را 
فشار دهد، در اين حالت آن سطر جستجو در جدول جستجوي پيشرفته به يك سطر بالاتر منتقل خواهد شد. همچنين در صورت لزوم مي توانيد براي پائين آوردن اولويت جستجوي 

هر سطر جستجو، مكان نما را بر روي آن سطر جستجو قرارداده و تكمه  را فشار دهد. در اين صورت آن سطر جستجو به يك سطر پائين تر منتقل خواهد شد.
تعيين عملگرهاي منطقي بين سطرهاي جستجو

و        بجز ،    يا       و  
EXCEPT و     OR   ،   AND

براي جستجوي تركيبي ميان سطرهاي مختلف جستجو مي توانيد از سه نوع عملگر «و (And)»، «يا ( Or)» و «بجز (Except)» استفاده كنيد. عملگر بين سطرها، يك ناحيه 
 «(OR)است . بنابراين اگر مي خواهيد آن را تغيير دهيد نشانگر را روي آن برده و كليك كنيد تا وضعيت هاي ديگر («يا «(And) سه وضعيتي است كه پيش فرض آن، عملگر «و

و بجز(Except)) را به خود بگيرد.
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 جستجو
بعد از تدوين سطر يا سطرهاي جستجو، با فشار تكمه «جستجو» عمليات جستجوي پيشرفته در پايگاه مربوطه آغاز مي شود. سپس پنجره  «نمايش خلاصه ركوردها» بازشده و 

نتايج جستجو در جدولي ستوني نشان داده مي شود.
 بازنشاني

با فشار تكمه «بازنشاني» تمام سطرها در جدول جستجوي پيشرفته حذف مي شود. به عبارتي ديگر با فشار اين تكمه مي توانيد پنجره جستجوي پيشرفته را به حالت اوليه بازگردانده 
و جستجو را از ابتدا آغاز كنيد.

 



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

53

تدوين يك سطر جستجو
در روش جستجوي پيشرفته، مراحل جستجو به وسيله سطرهاي جستجو تعريف و تدوين مي شود. با اقدام به تعريف يا اصلاح يك سطر جستجو، پنجره «تدوين يك سطر جستجو» 

باز شده و به ترتيبي كه در زير توضيح داده شده مي توانيد جستجوي خود را وارد و تنظيم كنيد. امكانات موجود در اين صفحه به شرح زير مي باشد:
مداخل جستجو

اولين كار براي يك جستجو اين است كه مدخل(هاي) جستجوي خود را انتخاب كنيد. مداخل جستجو را مي توان از نظر ويژگي هاي خاصي كه دارند دسته بندي كرد. براي مثال 
يك سري از مداخل فارسي هستند (مانند «عنوان»، «ناشر»، ...) و تعدادي ديگر لاتين (مانند «Title», «Author»، ...)، يا مثلاً بعضي از مداخل عددي هستند (مانند «شماره 

ثبت») و به همين ترتيب.
براي انتخاب گروهي از مداخل جستجو ، دريچه باز شونده «مداخل جستجو» طراحي شده كه شامل فهرست مداخل جستجوي مشابه مي باشد. (شكل زير):

مداخل جستجو 

با فشار كليد فلش سمت چپ دريچه، فهرستي از دسته بندي مداخل جستجو باز شده و  مي توانيد گزينه مورد نظر خود را كليك و انتخاب كنيد. براي آشنايي بيشتر با گروه هاي 
مداخل جستجو ، به شرحي در مورد  گزينه هاي جدول فوق توجه كنيد:

• انتخاب توسط استفاده كننده: در صورت انتخاب اين گزينه، مداخل جستجو را بايد به شكل دستي تيك بزنيد و انتخاب كنيد.
• تمام مداخل جستجو: انتخاب اين گزينه معادل جستجوي عمومي است. يعني اينكه عبارت جستجوي شما در تمام مداخل، اعم از حرفي، عددي، و ... جستجو مي شود.

• مداخل جستجوي فارسي: اين گزينه يعني انتخاب تمام مداخل فارسي اعم از مداخل عددي، شماره بازيابي، حرفي و ...
• مداخل جستجوي لاتين: با اين گزينه، همه انواع مداخل لاتين اعم از مداخل عددي، حرفي، شماره بازيابي و ... انتخاب مي گردد.

• مداخل جستجوي ساده فارسي: با اين گزينه، تمام مداخل حرفي فارسي انتخاب مي شود.
• مدخل جستجوي ساده لاتين: در اين حالت تمام مداخل حرفي لاتين انتخاب مي شود.

• مداخل جستجوي عددي: در اين حالت تمام مداخل جستجوي عددي مانند «شماره ثبت»، «سال نشر» و ... جستجو مي شود.
• مداخل جستجوي شماره بازيابي: با اين گزينه مداخلي كه به نحوي با شماره هاي رده بندي موضوعي (كنگره ، ديويي، NLMو ...) مربوط اند انتخاب مي شود.

• نكته: هرچقدر مداخل جستجوي بيشتري انتخاب كنيد، نتايج جامعيت بيشتري خواهد داشت اما امكان بازيابي نتايج اضافي و غير مرتبط نيز بيشتر خواهد شد.
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فهرست مداخل جستجوي تعريف شده در پايگاه
انتخاب مداخل جستجو (چه به روش دستي و چه به روش انتخاب گروهي) در پنجره مداخل جستجو (شكل زير) انجام مي شود:

براي انتخاب مداخل جستجوي موردنظر، بايد مكان نما را بر روي مربع سمت راست هريك از مداخل جستجو قرار داده و كليك كنيد. بدين ترتيب مداخل موردنظر در حالت انتخاب 
قرار گرفته و مي توانيد اقدام به جستجوي دلخواه در پايگاه موردنظر نماييد. در حالت انتخاب گروهي، مداخل بطور اتوماتيك انتخاب مي شود. براي مثال اگر گروه مداخل عددي 

را انتخاب كنيد، مداخل «شماره ثبت»، «سال نشر»، «شابك» و «كد ميله اي» تيك خورده و انتخاب مي شود.
جهت عبارت جستجو            راست به چپ   چپ به راست

بسته به جهت عبارت جستجو، اين گزينه را تنظيم كنيد. مداخل لاتين و مداخل عددي معمولاً «چپ به راست» هستند و مداخل حرفي فارسي معمولاً «راست به چپ» مي باشد. 
 «Shift + ~ » با انتخاب اين گزينه، مكان نما در جاي صحيح قرار گرفته و مي توانيد عبارت مورد نظر خود را وارد كنيد. براي تغيير زبان صفحه كليد نير مي توانيد از كليد

استفاده كنيد.
عبارت جستجو 

عبارت مورد نظر براي جستجو را در اين دريچه وارد كنيد.  
لازم به ذكر است كه در اين دريچه مي توانيد از عملگرهاي منطقي («و»، «يا»، ...) داخل مداخل براي تشكيل عبارت جستجوي تركيبي استفاده نمايد. جهت آشنائي با نحوه 

استفاده از اين عملگرها به نمونه جستجوي فارسي يا لاتين مراجعه نمائيد.
 تصويب

بعد از تكميل محاوره  «تدوين يك سطر جستجو» با فشار تكمه تصويب، كار تدوين يك سطر جستجو به پايان مي رسد.
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 بازنشاني
با فشار تكمه «بازنشاني» تمام تنظيم ها به حالت اوليه برمي گردد. به اين معني كه تمام مداخل در حالت انتخاب نشده قرار مي گيرند  و عبارت وارد شده براي جستجو پاك 

مي شود. در اين حالت مي توانيد جستجوي جديدي را از ابتدا شروع كنيد.
 لغو

در صورت انصراف از تغييرات اعمال شده در يك سطر جستجو، با فشار تكمه «لغو» مي توانيد عمليات درج يا تصحيح سطر جستجو را متوقف كنيد. در اين حالت صفحه «جستجوي 
پيشرفته» بدون تغيير باقي مي ماند.
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نمايش خلاصه ركوردها
معمولاً در بسياري از عمليات در پايگاههاي اطلاعاتي،  لازم مي شود تا چند(ين)  ركورد در يك صفحه نمايش داده شود، براي مثال فرض كنيد كاربري پس از جستجو، متوجه 
مي شود تعداد 35 ركورد بازيابي شده است. حال اين كاربر مي خواهد فهرستي از تمام ركوردها را روي صفحه ديده و با مرور اجمالي اين ركوردها، موارد دلخواه خود را انتخاب 
نمايد يا اينكه در صورت مناسب نبودن جوابها، روش و استراتژي جستجوي خود را تغيير دهد. واضح است كه در اين حالت ديدن اطلاعات كامل تك تك ركوردها كار بسيار زمان 
بر و خسته كننده اي خواهد بود. لذا در اين موارد  سيمرغ از امكان «نمايش خلاصه ركوردها» استفاده مي كند و از اين طريق ليستي از اطلاعات خلاصه چند(ين) ركورد را در يك 

صفحه نمايش مي دهد. شكل زير نمونه اي از نمايش خلاصه ركوردها را نشان مي دهد.
 نمونه صفحه نمايش خلاصه

 در اين روش همانطور كه از شكل هم پيداست، صفحه نمايش به چند ستون تقسيم شده و در هر ستون، يكي از  فيلدهاي مهم اطلاعاتي اسناد نشان داده مي شود. براي مثال 
در مورد فوق، كه به كتابها مربوط مي شود، اطلاعات مربوط به  «شماره رده بندي كنگره»، «عنوان» و «پديدآور» براي نمايش خلاصه انتخاب شده است.  هر سطر از اين ليست 

به يك ركورد (سند) اختصاص دارد و تعداد سطرها نشان دهنده تعداد اسناد در حال نمايش مي باشد.
امكانات موجود در صفحه نمايش خلاصه

تعداد سطر
از طريق اين فهرست بازشونده مي توانيد حداكثر  تعداد ركوردهاي نمايش داده شده در يك صفحه را تنظيم كنيد.

تعداد سطر  

نكته اي كه بايد دقت كنيد اين است كه هرچقدر تعداد سطرهاي صفحه خلاصه بالاتر باشد براي باز شدن اين صفحه و  نمايش محتويات آن، به زمان بيشتري نياز خواهيد داشت. 
به عبارت ديگر هرچه تعداد سطرها بيشتر باشد در هنگام كار با سيمرغ لختي و سنگيني بيشتري را حس خواهيد كرد. اين مساله به خصوص در محيط اينترنت و هنگام اتصال راه 

دور  (Remote) به مراكز اطلاع رساني، اهميت بيشتري پيدا مي كند و بايد در نظر گرفته شود.
انتخاب ركوردها (اسناد)

از ميان ركوردهاي موجود در صفحه خلاصه نمايش، مي توانيد يك يا چند ركورد را براي پردازشهاي بعدي (مثلاً چاپ فهرست برگه، برچسب، گزارشهاي ستوني، فايل صادره  و 
) قرار  ...) خود انتخاب كنيد. همانطور كه قبلاً گفته شد، هر سطر از صفحه نمايش خلاصه، يك ركورد را نشان مي دهد و در ابتداي هر كدام از اين سطرها نيز مربع كوچكي (
). اين علامت نشان مي دهد كه ركورد مزبور در حالت انتخاب قرار گرفته  دارد كه براي انتخاب هر ركورد خاص، كافي است كه روي اين مربع كليك كنيد تا تيك زده شود (
است. براي انصراف از انتخاب يك ركورد بايد مجدداً روي مربع يادشده كليك كنيد تا علامت آن برداشته شود. براي انتخاب تمامي ركوردهاي موجود در صفحه كافي است كه 

روي مربع كوچك واقع در بخش عناوين صفحه كليك كنيد. در اين حالت تمام مربع هاي كنار ركوردها تيك خورده و  همه ركوردها به يكباره در حالت انتخاب قرار مي گيرند.
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 فرم كامل
در نمايش خلاصه ، تنها چند فيلد مهم مربوط به ركوردها نشان داده مي شود. اگر بخواهيد اطلاعات ديگر مربوط به يك ركورد خاص را ملاحظه كنيد،  نشانگر را روي سطر 
مربوط به آن ركورد منتقل كنيد و سپس كليد «فرم كامل» را فشار دهيد. با فشار اين كليد، پنجره «فرم كامل» باز شده و اطلاعات ركورد موردنظر با تمام جزئيات به نمايش در 
مي آيد. در اين حالت تمام صفحه به نمايش اطلاعات يك ركورد اختصاص مي يابد و هر فيلد همراه با برچسب مناسبي نشان داده مي شود. اين ويژگي باعث مي شود تا كاربران، 
ابهامي در مورد اطلاعات نمايش داده شده نداشته و بتوانند ركوردهاي مناسب خود را انتخاب نمايند. با توجه به ويژگي هاي فوق، اين فرم مناسب ترين فرم براي استفاده كاربران 

نهايي (Enduser) مي باشد.
 فهرست برگه

در روش سنتي اطلاع رساني، اطلاعات كتابشناختي يك سند در يك كارت كوچك با ابعاد (7/5* 12/5) چاپ و در برگه دانها به جستجو كنندگان عرضه مي شود كه اين كارتها 
فهرست برگه (كارت كاتالوگ) ناميده مي شود. با توجه به محدوديت فضاي اين كارتها، اطلاعات كتابشناختي به ترتيب خاص و با قواعد و دستور نقطه گذاري استاندارد به دنبال 

هم آمده و سعي مي شود از فضاي اين كارت استفاده بهينه گردد. 
براي ديدن اطلاعات يك ركورد خاص به شكل فهرست برگه، نشانگر را روي آن ركورد منتقل كنيد و كليد فهرست برگه را فشار دهيد ، با اين كار پنجره «فهرست برگه» باز 
شده و ركورد ياد شده به فرم كارت كاتالوگ نمايش داده مي شود. گفتني است كه اگرچه طراحان استانداردهاي اين كارتها بيشترين سعي خود را براي سادگي و همه فهم بودن 
اين نوع نمايش اطلاعات صرف كرده اند، اما به دلايل مختلف كاربران عادي آشنايي زيادي با محتويات فهرست برگه ها ندارند و اين فرم بيشتر توسط كتابداران و كارشناسان 

اطلاع رساني استفاده مي شود.
 ركوردهاي قبلي  ركوردهاي بعدي

تعداد ركوردهاي قابل نمايش  در پنجره «نمايش خلاصه ركوردها» محدود مي باشد كه با تعداد سطر مشخص مي گردد. لذا هرگاه تعداد ركوردهاي مورد نظر براي نمايش، بيش 
از تعداد سطرهاي يك صفحه باشد امكان نمايش همه ركوردهاي ياد شده در يك صفحه امكان پذير نيست، بنابراين ركوردها در چند(ين) صفحه نمايش داده خواهد شد. در اين 

موارد براي ديدن ركوردهاي صفحه بعد از كليد «ركوردهاي بعدي» و براي ديدن ركوردهاي صفحه قبل، از كليد «ركوردهاي قبلي» استفاده كنيد.
 چاپ

در پنجره «نمايش خلاصه ركوردها» مي توانيد ركوردهاي دلخواه خود را انتخاب كنيد و سپس به فرمهاي مختلف چاپ نماييد. با فشار كليد «چاپ» پنجره اي به شكل زير به 
نمايش در مي آيد: 

همانطور كه مي بينيد در شكل فوق، بايد از ميان دو نوع گزارش چاپي، يكي را كليك كنيد. انواع گزارش به شرح زير است:
 گزارشات ستوني پايگاه

گزارشات چاپي ستوني دقيقاً مشابه گزارش صفحه خلاصه نمايش اند و به گزارشهايي گفته مي شود كه اطلاعات ركوردها را در ستونهاي مختلف نشان مي دهد. در اين گزارشها، 
هر سطر از گزارش نشانگر يك ركورد مي باشد.  

 فرم فهرست برگه
گزارش به فرم فهرست برگه براي چاپ فهرست برگه ها (كارتهاي كاتالوگ) به كار مي رود. با انتخاب اين گزينه مي توانيد مجموعه انواع فهرست برگه ها را چاپ و استفاده 

كنيد.
با توجه به توضيحات فوق، حال نوع گزارش چاپي دلخواه خود را انتخاب كنيد و در انتها، تكمه  تصويب را فشار دهيد تا پنجره «مشخصات اختصاصي چاپ» باز شود. در اين 

مرحله، پس از تنظيمات لازم در اين پنجره با فشار تكمه «چاپ» از ركوردهاي موردنظر خود چاپ بگيريد.
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نمايش
دراين قسمت، فهرست انواع گزارشهائي كه بواسطه بازيابي تعدادي از ركوردهاي پايگاه ايجاد مي شوند به همراه گزينه «ملاحظه ترتيبي ركوردهاي فايل اصلي» قرار دارد. هرگاه 
كاربر عملياتي انجام دهد كه منجر به بازيابي تعدادي ركورد شود، در دريچه «نمايش» عنوان مربوط به آن عمليات درج خواهد شد. به عنوان مثال اگر كاربر در پنجره «جستجوي 
پيشرفته» اقدام به جستجوئي دلخواه نمايد بعد از جستجو، پنجره «نمايش خلاصه ركوردها» باز شده و در دريچه «نمايش» عبارت «نتيجه جستجوي پيشرفته» قرار خواهد 

گرفت.
 نمايش 

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور دريچه، فهرست انواع گزارشها باز شده و مي توانيد با كليك روي هر يك از عبارت ها، اطلاعات ركوردهاي مربوط به آخرين عمليات متناظر با 
عبارت موردنظر را به صورت خلاصه مشاهده كند. بديهي است چنانچه هر يك از عملياتهاي متناظر با يك عبارت موجود در اين دريچه، از زمان انتخاب پايگاه در پنجره سرورها 

مورد استفاده قرار نگرفته باشد، با انتخاب آن عبارت پيغامي مبني بر عدم انجام آن عمليات به كاربر داده خواهد شد.
سابقه

از زمان انتخاب يك پايگاه، تمام جستجوهايي كه انجام مي دهيد در سيستم به عنوان «سابقه» ذخيره مي شود.  جدول «سابقه» (شكل زير) يك فهرست انتخابي بازشونده است 
كه با فشار دادن فلش سمت چپ اين ناحيه باز مي شود و مي توانيد بدون نياز به جستجوي مجدد ، نتايج جستجوهاي قبلي را از ميان فهرست انتخاب و كليك كنيد.

نمايش 

سابقه 
 
 

• لازم به ذكر است كه امكانات دريچه «سابقه» براي تمام گزارشهاي ارائه شده در پنجره «نمايش خلاصه ركوردها»، بجز دو گزارش «ملاحظه ترتيبي ركوردهاي فايل اصلي» 
و «شناسه هاي فهرست برگه» قابل استفاده است و در اين دو حالت دريچه «سابقه» وجود نخواهد داشت.

 فرم
در هنگام طراحي پايگاهها مي توانيد فرمهاي مختلفي براي نمايش خلاصه ركوردها تعريف مي شود. با استفاده از دريچه «فرم» مي توانيد فرم نمايش موردنظر خود را از ميان 

فرمهاي تعريف شده در پايگاه انتخاب نمايد.
 فرم 

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست نام فرمهاي تعريف شده در پايگاه باز شده و مي توانيد با كليك  روي نام هر يك از فرمهاي موردنظر،  فرم دلخواه را انتخاب 
نماييد. در اين حالت ستون هاي جدول نمايش خلاصه ركوردها با توجه به فرم مورد انتخاب كاربر تغيير مي كند.
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 توصيف گزارش
عمليات مختلفي ممكن است باعث باز شدن و نمايش خلاصه ركوردها شود. براي مثال در نتيجه عملياتي از قبيل «ملاحظه ترتيبي ركوردها»، «جستجو»، «گزارشگيري» و... 
تعدادي از ركوردها به فرم خلاصه به نمايش درمي آيد. به ويژه در مواقعي كه وظايف مختلفي را مكرراً انجام مي دهيد ممكن است نوع عمليات منجر به صفحه خلاصه نمايش را 
فراموش كنيد يا در مورد آن ابهام داشته باشيد. براي مثال ممكن است اين سوال براي شما پيش بيايد كه آيا اين ركوردها ، نتايج يك جستجوست يا اينكه تعدادي ركورد مرتب 

شده براي گزارش گيري است. در اين موارد تكمه «توصيف گزارش» را فشار دهيد تا  اطلاعاتي مختصر درباره نوع گزارش و عمليات انجام شده براي توليد گزارش را ببينيد.
• لازم به ذكر است كه اين تكمه زماني كه در حال ملاحظه ركوردهاي فايل اصلي پايگاه باشيد وجود نخواهد داشت.

 شناسه هاي فهرست برگه
با استفاده از اين تكمه، مي توانيد انواع فهرست برگه (كارت كاتالوگ) هاي لازم براي ركوردها را تهيه و چاپ كنيد. منظور از شناسه فهرست برگه درواقع اولين مدخلي است كه در 
فهرست برگه ها چاپ و بر همان اساس برگه آرايي مي شود. براي مثال در برگه هاي موضوعي ، اولين سطر (بالا كارت) به «موضوع» اختصاص دارد. بنابراين مفهوم «شناسه هاي 
فهرست برگه» معادل است با «مجموعه كارتهاي فهرست برگه». با انتخاب ركوردهاي موردنظر و فشار تكمه «شناسه هاي فهرست برگه»، پنجره «گزارش شناسه هاي فهرست 
برگه» باز شده و با تكميل محاوره موجود در اين پنجره و فشار تكمه  تصويب، قادر خواهيد بود شناسه هاي فهرست برگه مربوط به ركوردهاي منتخب را مشاهده و چاپ 

كنيد.
درخواست سند از سيستم امانات

با استفاده از اين تكمه كاربر مي تواند در هنگام ملاحظه اطلاعات خلاصه ركوردها، جهت امانت گرفتن يكي از آنها اقدام كند. بعد از انتخاب ركورد موردنظر با فشار تكمه «درخواست 
سند از سيستم امانات» پنجره «مشخصات جلدهاي سند» باز شده و مشخصات هر يك از جلدهاي اثر كه در مركز اطلاع رساني موجود است در جدولي به اطلاع كاربر خواهد رسيد. 

با انتخاب يكي از نسخه ها و فشار تكمه  درخواست سند از سيستم امانات، قادر خواهيد بود سند مورد نظر خود را از سيستم امانت درخواست كنيد .
 پرش به ركورد (سطر)  

براي انتقال مكان نما در جدول نمايش خلاصه ركوردها بر روي يك ركورد خاص، بايد شماره ركورد مورد نظر را در اين دريچه  وارد كرده و تكمه «پرش به ركورد» را فشار دهيد، 
در اين حالت مكان نما بر روي ركورد موردنظر انتقال خواهد يافت.لازم به ذكر است در صورتيكه ركورد موردنظر در گزارش ارائه شده وجود نداشته باشد، مكان نما به اولين ركورد 

موجود در گزارش كه داراي شماره ركوردي بيشتر از شماره ركورد موردنظر است انتقال مي يابد.
 انتقال به فايل تدوين

با استفاده از اين تكمه مي توانيد تعدادي از ركوردهاي در حال نمايش را به يك فايل تدوين انتقال دهيد.
• اين تكمه فقط در حالتي قابل مشاهده و استفاده خواهد بود كه يك فايل تدوين از قبل در پنجره «ركوردهاي فايل تدوين» بازشده باشد.

 انتقال به فايل اصلاح
با استفاده از اين تكمه مي توانيد تعدادي از ركوردهاي در حال نمايش  را به يك فايل اصلاح انتقال دهيد.

• اين تكمه فقط در حالتي قابل مشاهده و استفاده خواهد بود كه يك فايل اصلاح از قبل در پنجره «ركوردهاي فايل اصلاح» بازشده باشد.

 برچسب
بوسيله اين تكمه مي توانيد انواع برچسبهاي موردنياز خود را، توليد و چاپ نماييد. براي اين كار ابتدا اسناد مورد نظر خود را انتخاب كنيد و سپس تكمه «برچسب» را فشار دهيد تا 

پنجره اي به شكل زير روي صفحه باز شود:
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 پنجره برچسب حاوي دو گزينه انتخابي بازشونده «نوع برچسب» و «فرم گزارش» مي باشد. با فشار بر روي تكمه فلش سمت چپ گزينه هاي ياد شده، نوع برچسب و فرم گزارش 
مناسب نمايش برچسبها را انتخاب كنيد و در انتها تكمه «تصويب» را براي تهيه و نمايش برچسبها فشار دهيد.

 مرتب سازي 
با اين تكمه مي توانيد ركوردهاي نتيجه يك جستجو را مرتب كنيد. با فشار اين تكمه، پنجره محاوره «انتخاب روش مرتب سازي» باز مي شود (شكل زير). در اين پنجره سعي 
شده حداكثر موارد  لازم براي مرتب سازي ركوردها، تعريف و گنجانده شود. به عبارت ديگر روشهايي كه بطور معمول و مكرر استفاده مي شوند در اين پنجره ديده مي شود. حال 

مي توانيد نشانگر را روي روش مورد نظر خود ببريد و سپس كليد  تصويب را فشار دهيد تا مرتب سازي فايل انجام گردد.

• اين تكمه فقط در نمايش خلاصه نتايج جستجو قابل مشاهده و استفاده مى باشد.
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نمايش فرم كامل
با توجه به تعدد فيلدهاي يك ركورد، و نيز محدوديت صفحه نمايش، امكان نمايش تمام اطلاعات اين ركوردها در صفحه خلاصه نمايش وجود ندارد. به همين منظور فرمي طراحي 
شده است كه از تمامي فضاي صفحه نمايش براي يك ركورد استفاده كرده و تمام فيلدهاي اطلاعاتي را سطر به سطر و به شكل برچسب دار (Labeled Format) نمايش 

مي دهد. به نمونه اي از فرم نمايش كامل توجه كنيد:

همانطور كه در پنجره بالا مشاهده مي كنيد، در هر سطر ابتدا عنوان فيلد آمده و سپس اطلاعات مربوط به آن فيلد در روبروي آن ديده مي شود. به خاطر همين ويژگي يعني 
نمايش عناوين فيلدها، فرم نمايش كامل مناسب ترين فرم براي كاربران عمومي و غيرمتخصص مي باشد و لذا اين گونه كاربران در تشخيص نوع اطلاعات با ابهام كمتري روبرو 

خواهند شد.
امكانات و تكمه هاي موجود در اين صفحه به شرح زير مي باشد:

 امكان لينك (Hyperlink) هاى مختلف
در فرم تخصصى صفحه نمايش كامل سه نوع لينك براى جستجو و نمايش اطلاعات تكميلى وجود دارد:

1) لينك (Hyperlink )براى جستجوى اطلاعات كتابشناختى
اگر به مثال بالا دقت كنيد، متوجه مي شويد كه زير عبارتهاي مربوط به «پديدآور»، «عنوان» و «موضوع» خط كشيده شده است. اين سه مورد از اطلاعات كتابشناختي به شكل 
Hyperlink  بوده و لذا مي توانيد با كليك روي هر كدام از آنها عبارت فوق را جستجو كنيد. براي مثال در نمايش كامل ركورد بالا، عبارت «پديدآور(ان): بونوئل، لوئيس، 
1900 -1983» نشان داده شده است. حال اگر روي اين عبارت كليك كنيد سيستم به جستجوي كتابهاي ديگر از لوئيس بونوئل پرداخته و در صورت وجود نمايش خواهد داد. 

وجود لينك ها امكان جستجوي سريع را براي كاربر فراهم مي كند و او را قادر مي كند به صورت متداخل و تودرتو به جستجوي خود ادامه دهد. 
2) لينك (Hyperlink) براى نمايش داده هاى رايانه اى

اگر ركورد در حال نمايش شامل فايلهاى رايانه اى (تمام متن، صدا، تصوير، ...) باشد آنگاه براى نمايش اين فايلها لينكهايى را خواهيد ديد. براي مثال در فرم نمايش كامل بالا كه 
مربوط به يك كتاب مى باشد لينكهاى زير ديده مى شود:

• كل اثر : با اين لينك مى توانيد تمام متن كتاب را كه به فرم PDF مى باشد مشاهده كنيد.
• جلد كتاب : با اين لينك تصوير روى جلد كتاب نمايش داده مى شود.

• فهرست مندرجات : اين لينك نشان دهنده فهرست مطالب و عناوين بخشهاى مختلف كتاب است كه معمولاً در چند صفحه و در ابتداى كتابها چاپ مى شود.



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

62

 Repository ذخيره شده باشد آنگاه پس از كليك روى هر لينك، پنجره اتصال به (Repository) در حالتى كه فايلهاى رايانه اى در سيستم مديريت منابع الكترونيك
به شكل زير باز مى شود:

  در اين مرحله بايد نام كاربر و كلمه عبور مجاز در اين سيستم را وارد و OK كنيد تا فايل مورد نظر روى صفحه باز شود.

3) لينك (Hyperlink) به ركوردهاى مرتبط
در مواردى كه اثر نمايش داده شده، در يك رسانه ديگر نيز موجود باشد، مشخصات رسانه ياد شده نيز لينك داده مى شود . براى مثال فرض كنيد يك كتاب هم به فرم چاپى و 
هم به فرم pdf روى يك CD وجود داشته باشد. در اين حالت يك ركورد براى كتاب چاپى در پايگاه كتابها وجود دارد و يك ركورد نيز براى CD در پايگاه «ديسكهاى فشرده» 
وارد شده است. حال اگر كاربرى در كتابهاى فارسى فرم نمايش كامل كتاب را باز كند آنگاه  در قسمت ركوردهاى مرتبط، لينك CD ياد شده را خواهد ديد و با كليك روى اين 

لينك، فرم نمايش كامل CD باز شده و در آنجا مى تواند براى اين CD نيز درخواست امانت بفرستد.
به عنوان يك مثال ديگر فرض كنيد يك DVD  حاوى چهار فيلم سينمايى به فرم Divx است. در اين حالت هر كدام از فيلمها داراى يك ركورد در پايگاه سمعى بصرى است 
و يك ركورد نيز براى DVD در پايگاه «ديسكهاى فشرده» وجود دارد. آنگاه در نمايش كامل هر فيلم و در قسمت ركورد مرتبط يك لينك براى DVD ياد شده نمايش داده 

مى شود كه كاربر مى تواند اطلاعات كامل آن را مشاهده و در صورت نياز براى امانت درخواست كند.
 فرم خلاصه

براي ملاحظه اطلاعات ركوردها به صورت خلاصه بايد از تكمه «فرم خلاصه» استفاده نماييد. با فشار اين تكمه، پنجره «نمايش خلاصه ركوردها» باز شده و اطلاعات ركورد 
موردنظر به صورت خلاصه نمايش داده خواهد شد.

 فهرست برگه
توسط اين امكان، فرم «فهرست برگه» مربوط به ركورد را مي توانيد ببينيد. با فشار اين تكمه، پنجره «فهرست برگه» باز شده و اطلاعات ركورد به فرم «فهرست برگه» نمايش 

داده خواهد شد.
 ركورد قبلي  ركورد بعدي

در هنگام مشاهده «فرم كامل» يك ركورد از يك گزارش، مي توانيد توسط تكمه هاي «ركورد بعدي» و «ركورد قبلي»  فرم كامل ركوردهاي بعدي يا ركوردهاي قبلي را مشاهده 
نماييد. بديهي است كه تكمه «ركورد قبلي» و «ركورد بعدي»به ترتيب در هنگام ملاحظه «فرم كامل» اولين و آخرين ركورد از گزارش، غيرفعال خواهند بود.

 چاپ
بوسيله اين تكمه مي توانيد از ركورد در حال نمايش، چاپ بگيريد. با فشار اين تكمه، پنجره «Print» سيستم عامل مورد استفاده، بازشده و با فشار تكمه «Ok» مي توانيد 

«فرم كامل» اطلاعات ركورد جاري را چاپ نماييد. 
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 فرم
در يك پايگاه، ممكن است بيش از يك فرم نمايش كامل وجود داشته باشد. اين فرمها معمولاً از نظر ميزان اطلاعات نمايش داده شده با هم متفاوت اند. براي مثال يك فرم خلاصه 
براي استفاده كاربران عادي طراحي شده كه فيلدهاي اصلي و مهم (عنوان، پديدآور، موضوع، شماره بازيابي و ...) را نمايش مي دهد. در عين حال كاربران متخصص و كتابداران 
فرمهاي مخصوص به خود را دارند كه فيلدهاي بيشتري را نمايش مي دهد. در مواردي مانند نمايش اطلاعات چندرسانه اي (Multimedia) نيز ممكن است حساسيت هايي 
در مورد استفاده از اين اطلاعات وجود داشته باشد. براي مثال در مورد پايگاه عكسها، ممكن است بخواهيد فقط كاربران خاصي مجاز به ديدن خود عكس باشند. در اين موارد مي 
توانيد دو فرم داشته باشيد كه در يكي از آنها لينك مربوط به نمايش عكس وجود داشته باشد و سپس دسترسي به  اين فرم را تنها براي كاربران خاصي محدود كنيد. انتخاب فرم 

نمايش كامل در دريچه انتخابي زير انجام مي شود:
فرم 

با فشار تكمه فلش كنار دريچه، فهرست فرمهاي كامل تعريف شده در پايگاه باز شده و با كليك  روي هر كدام ، مي توانيد اطلاعات ركورد را به «فرم كامل» منتخب مشاهده 
نمايد.

 توصيف گزارش
هرگاه كاربر در هنگام ملاحظه «فرم كامل» يك ركورد از يك گزارش، نياز به آگاهي از نوع گزارش به همراه عملياتي كه منجر به توليد آن گزارش شده، داشته باشد، مي تواند 
از تكمه «توصيف گزارش» استفاده نمايد. با فشار اين تكمه پنجره «توصيف گزارش» باز شده و اطلاعاتي مختصر درباره نوع گزارش و عمليات انجام شده براي توليد گزارش 
به اطلاع كاربر خواهد رسيد. لازم به ذكر است كه اين تكمه زماني كه كاربر در حال ملاحظه «فرم كامل» يك ركورد از گزارش ترتيبي ركوردهاي فايل اصلي پايگاه باشد وجود 

نخواهد داشت.
 ايجاد فايل صادره

يكي از ابزارهاي انتقال اطلاعات در سيمرغ، ايجاد فايل صادره (Export File) مي باشد. در هنگام ملاحظه فرم كامل يك ركورد، مي توانيد از اطلاعات آن ركورد، فايل صادره 
(به فرم Nosa-2) بسازيد و سپس فايل مذكور را در يك پايگاه مشابه ديگر فراخواني كنيد. مزيت انتقال يك ركورد در اين است كه هزينه هاي فهرست نويسي مجدد و ورود 
اطلاعات موازي را صرفه جويي مي كند. البته بايد دقت كنيد كه استفاده از اين امكان تنها زماني ميسر است كه مركز اطلاع رساني داراي آن ركورد، اختيار ايجاد فايل صادره را 
به شما داده باشد. به عبارت ديگر كاربراني كه به يك مركز اطلاع رساني متصل مي شوند بايد براي ايجاد و انتقال فايل صادره، از نام و كلمه عبوري استفاده كنند كه اين اختيار 

را داشته باشد در غير اين صورت تنها اختيار جستجو و ملاحظه نتايج را خواهند داشت.
با فشار تكمه «ايجاد فايل صادره» پنجره «شرح فايل صادره» باز مي شود كه مي توانيد شرح و توضيح دلخواهي را وارد و به فايل صادره اختصاص دهيد. اگرچه وارد كردن شرح 
فايل كاملاً اختياري است اما در مواقعي كه تعداد فايلهاي صادره زياد و در جاهاي متفاوت ذخيره مي شود، يافتن يك فايل صادره خاص دشوار مي شود. در اين مواقع شرح فايل، 
راهنماي خوبي براي پيدا كردن فايل مورد نظر خواهد بود. پس از درج شرح، و فشار تكمه «تصويب»، پنجره Save as باز مي شود كه در اين پنجره، مسير ذخيره و نام فايل 

صادره تعيين مي شود. با فشار تكمه «تصويب» در اين پنجره، فايل صادره به نامي كه تعيين كرده ايد و در مسيري كه خواسته ايد ذخيره خواهد شد.
درخواست سند

با استفاده از اين تكمه كاربر مي تواند در هنگام ملاحظه اطلاعات خلاصه ركوردها، جهت امانت گرفتن يكي از آنها اقدام كند. بعد از انتخاب ركورد موردنظر با فشار تكمه «درخواست 
سند از سيستم امانات» پنجره «مشخصات جلدهاي سند» باز شده و مشخصات هر يك از جلدهاي اثر كه در مركز اطلاع رساني موجود است در جدولي به اطلاع كاربر خواهد رسيد. 

با انتخاب يكي از نسخه ها و فشار تكمه  درخواست سند از سيستم امانات، قادر خواهيد بود سند مورد نظر خود را از سيستم امانت درخواست كنيد .
 چاپ ارقام فارسي به شكل عربي

در بعضي از دستگاههاي چاپگر، اعداد فارسي به صورت مناسب چاپ نمي شود و به جاي عدد، كاراكتر علامت سوال «؟» چاپ مي گردد. براي رفع اين اشكال، گزينه فوق را 
تيك بزنيد تا ارقام فارسي بصورت صحيح چاپ شود.

 پرش به ركورد  
در هنگام ملاحظه «فرم كامل» يك ركورد، براي ملاحظه يكي ديگر از ركوردهاي موجود در گزارش، شماره ركورد موردنظر را در دريچه مقابل تكمه «پرش به ركورد» وارد كرده 
و تكمه «پرش به ركورد» را فشار دهيد، در اين حالت «فرم كامل» ركورد مورد نظر نمايش داده خواهد شد. لازم به ذكر است در صورتيكه ركورد يادشده، در گزارش وجود نداشته 

باشد، اولين ركورد موجود در گزارش كه داراي شماره ركوردي بيشتر از شماره ركورد موردنظر است به «فرم كامل» نمايش داده خواهد شد.
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نمايش فهرست برگه
در روشهاي دستي و سنتي كتابداري، ابزار اصلي جستجو و بازيابي كتابها و اسناد، چيزي است به نام فهرست برگه يا كارت كاتالوگ (Catalog card)، فهرست برگه ها كارتهاي 
كوچكي هستند كه متن آنها شامل اطلاعات كتابشناختي اسناد (عنوان، نويسنده، موضوع،  ...) است  و وسيله اي است براي معرفي يك كتاب (سند). تركيب اطلاعات كتابشناختي 
در يك فهرست برگه، ترتيب آمدن آن ها و علامتگذاري هاي ميان اين اطلاعات، تابع قواعد استاندارد و جهاني است كه براي كارشناسان اطلاع رساني كاملاً آشناست. خلاصه 

اين كه فهرست برگه يك فرم استاندارد نمايش فشرده اطلاعات كتابشناختي كتابها و اسناد است كه نمونه اي از آن را در زير مي بينيد:

 

نكته ديگري كه در مورد فهرست برگه ها بايد در نظر داشته باشيد اين است كه علاوه بر محتواي اطلاعات موجود در اين متن، تركيب بندي گرافيگي (Layout) صفحه نيز از 
نظر ميزان تورفتگي ها، جانمايي ها و ... نيز استاندارد و مشخص مي باشد. تكمه ها و امكانات موجود در اين صفحه به شرح زير مي باشد:

 نمايش خلاصه
براي بازگشت به فرم «نمايش خلاصه ركوردها» از اين كليد استفاده كنيد. در اين حالت ليست ركوردها باز خواهد شد و مي توانيد ركورد(هاي) ديگر را انتخاب و به فرمهاي دلخواه 

ملاحظه كنيد.
 فرم كامل

براي ملاحظه اطلاعات يك ركورد به «فرم كامل» اين كليد را فشار دهيد. در اين حالت ، اطلاعات كتابشناختي سند مورد نظر به تفكيك و با تيترهاي معرفي كننده اطلاعات 
نمايش داده مي شود. يادآوري مي شود كه اين فرم، مناسب ترين فرم نمايش اطلاعات براي كاربران نهايي (دانشجويان و پژوهشگران) مي باشد.

 ركورد قبلي  ركورد بعدي
با استفاده از اين كليد ها مي توانيد فهرست برگه ركوردهاي بعد و قبل از ركورد مورد نظر را ببينيد. دقت كنيد كه اين كليدها تنها در طول ركوردهاي يك صفحه (Page) از 
ليست ركوردها قابل استفاده است. براي مثال اگر هر صفحه نمايش خلاصه اطلاعات 15 ركورد را نمايش مي دهد، تنها همان 15 ركورد را مي توانيد با كليدهاي «ركورد قبلي» 

و «ركورد بعدي» ببينيد.
 چاپ

بوسيله اين كليد مى توانيد از ركورد در حال نمايش، چاپ بگيريد. با فشار اين تكمه، پنجره «مشخصات چاپ» به شكل زير باز مي شود :

در اين پنجره، ابتدا فرم گزارش چاپي فهرست برگه (مناسب چاپگرهاي ليزري يا سوزني) را انتخاب كنيد و سپس با كليد «چاپ»، فهرست برگه ركورد مورد نظر را چاپ كنيد. دقت 
كنيد كه در اين حالت پنجره «Print» سيستم عامل ويندوز باز مي شود و بايد پس از تنظيمات لازم در اين پنجره ، عمل چاپ را انجام دهيد.

• نكته 1: دقت كنيد كه مي توانيد با كليد «پيش نمايش» گزارش چاپي را قبل از چاپ روي صفحه نمايش ببينيد.
• نكته 2: اگر پس از چاپ، ارقام فارسي را به شكل علامت سوال (؟) ديديد، قسمت «چاپ ارقام فارسي  به شكل عربي» را تيك بزنيد تا اين مشكل رفع شود. توضيح اين كه 
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بعضي از  چاپگرها امكان چاپ اعداد فارسي را ندارند و به همين خاطر به جاي اعداد فارسي، كاراكتر علامت سوال (؟) را چاپ مي كنند.

 فرم
در اين قسمت از ميان فرمهاي متعدد فهرست برگه تعريف شده در برنامه، فرم مورد نظر خود را انتخاب كنيد تا در صفحه به نمايش در آيد.

فرم 

به دو دليل فرمهاي متعدد فهرست برگه تعريف مي شود:
1) اندازه و شكل برگه ها: فهرست برگه ها به دو شكل پيوسته (سوراخدار و داراي پرفراژ) و ورقي (هر ورق شامل سه يا چهار برگه) موجود است كه نوع اول مناسب 

چاپگرهاي سوزني (ماتريسي) است و نوع دوم مناسب چاپگرهاي ليزري مي باشد. لذا مشخصات چاپ براي انواع ياد شده، متفاوت مي باشد.
2) محتواي فهرست برگه ها: بسته به رده بندي كتابخانه (ديويي يا كنگره) و نيز متن فهرست برگه مي توان فرمهاي متعدد تهيه و چاپ كرد. براي مثال مي توان فهرست 

برگه اي را طراحي كرد كه بخش تحليلي آن حذف شده باشد، يا مثلاً فهرست برگه ديگري كه شماره ثبت كتابها را در انتهاي بخش تحليلي چاپ كند و .... 

 توصيف گزارش
در هنگام كار با سيمرغ، عمليات متعددي وجود دارد كه هر كدام از آنها (مانند جستجو، شناسه هاي فهرست برگه، برچسب و ...) مي تواند منجر به توليد تعدادي ركورد و نمايش آن 
در صفحه گردد. لذا براي آگاهي از نوع گزارش و عملياتي كه منجر به نمايش ركورد (هاي) جاري شده، مي توانيد از امكان «توصيف گزارش» استفاده كنيد. براي مثال اگر ركورد 

جاري در نتيجه جستجوي عبارت «زبان$»  در مدخل موضوع  بازيابي شده باشد توصيف گزارش در اين مورد پنجره اي مشابه با شكل زير خواهد بود:

 

 ايجاد فايل صادره
براي انتقال اطلاعات يك ركورد از يك پايگاه به پايگاه ديگر، ابتدا بايد از اين ركورد، فايل صادره (Export File) بسازيد و سپس اين فايل را در پايگاه مقصد فراخواني كنيد. 
نكته اي كه بايد دقت كنيد اين است كه در كلاينت تحت ويندوز سيمرغ، امكان فايل صادره در حالت نمايش به فرم كامل يا فرم فهرست برگه و در هر بار تنها براي يك ركورد 

وجود دارد. نكته ديگر اين كه فايل صادره به فرم  Nosa-2 ذخيره مي شود لذا تنها در پايگاههاي سيمرغ قابل فراخواني مي باشد.
با فشار تكمه «ايجاد فايل صادره» ، پنجره «شرح فايل صادره» به شكل زير باز مي شود:
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در قسمت شرح، مي توانيد هر گونه يادداشت توصيف كننده فايل صادره را  وارد كنيد. توضيح اينكه شرح فايل صادره كاملاً اختياري است اما با اين وجود توصيه مي شود آن را 
 «Save as» وارد كنيد تا در زمان فراخواني بتوانيد فايل مورد نظر را به راحتي شناسايي كنيد. پس از وارد كردن شرح، كليد  تصويب را فشار دهيد تا در مرحله بعد، پنجره

سيستم عامل ويندوز باز شده و در آن مسير ذخيره فايل صادره و نام  اين فايل را مشخص نماييد.
درخواست سند از سيستم امانات

با استفاده از اين تكمه كاربر مي تواند در هنگام ملاحظه اطلاعات خلاصه ركوردها، جهت امانت گرفتن يكي از آنها اقدام كند. بعد از انتخاب ركورد موردنظر با فشار تكمه «درخواست 
سند از سيستم امانات» پنجره «مشخصات جلدهاي سند» باز شده و مشخصات هر يك از جلدهاي اثر كه در مركز اطلاع رساني موجود است در جدولي به اطلاع كاربر خواهد رسيد. 

با انتخاب يكي از نسخه ها و فشار تكمه  درخواست سند از سيستم امانات، قادر خواهيد بود سند مورد نظر خود را از سيستم امانت درخواست كنيد . 
 پرش به ركورد   

اگر بخواهيد فهرست برگه يكي ديگر از ركوردها را ملاحظه كنيد، كافي است كه شماره ركورد (رديف) ركورد ياد شده را در اين قسمت وارد كرده و كليد «پرش به ركورد» را فشار 
دهيد تا فهرست برگه اين ركورد نمايش داده شود.  لازم به ذكر است در صورتيكه شماره ركورد وارد شده ، در گزارش وجود نداشته باشد، «فهرست برگه» اولين ركورد با شماره  

بيشتر از شماره ركورد موردنظر نمايش داده خواهد شد.
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مشخصات اختصاصي چاپ 
پنجره «مشخصات اختصاصي چاپ» براي تنظيم مشخصات لازم، براي چاپ گزارشهاي موجود در پايگاه مورد استفاده قرار مي گيرد. امكانات اين پنجره با توجه به نوع گزارش 

چاپي مورد نظر (گزارشهاى ستوني يا فهرست برگه) متغير مي باشد. بنابراين، تكمه ها و امكانات اين پنجره در دو قسمت و به تفكيك نوع گزارش چاپي شرح داده شده است: 
مشخصات اختصاصي چاپ براي گزارشات ستوني پايگاه

در اين پنجره  (شكل زير)، مشخصات لازم براي چاپ «گزارشات ستوني پايگاه» تنظيم مي شود. تكمه ها و امكانات موجود در اين پنجره به شرح زير مي باشد:

 

محدوده ركوردها: 
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد چاپ كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» براي 
تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده كنيد. 

به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

فرم گزارش:   

در اين قسمت، گزارش چاپي مورد نظر براي چاپ را انتخاب كنيد. با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست گزارشهاي چاپي ستوني تعريف شده در پايگاه باز شده و 
مي توانيد گزارش دلخواه خود را انتخاب و كليك كنيد.
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 تعيين وضعيت گزارش چاپي
اين بخش از پنجره «مشخصات اختصاصي چاپ» براي تنظيمات عمومي وضعيت گزارشهاي چاپي است. اين تنظيمات كه عموماً وضعيت ركوردها نسبت به هم و نحوه چاپ شماره 

صفحات و ... را تعيين مي كند، به گزارش خاصي بستگي ندارد و در هر نوع گزارش چاپي تاثير خود را نشان مي دهد. اين تنظيمات شامل موارد زير مي شود:
حروف جدا كننده:      حرفي      گرافيكي     چاپ نشوند  

در گزارشهاي ستوني، اطلاعات توسط جداكننده هاي عمودي و افقي از هم جدا مي شود. در اين قسمت شكل اين خطوط تعيين مي شود. يعني اگر گزينه «گرافيكي» را انتخاب 
كنيد، ستونها توسط خطوط عمودي و سطرها توسط خطوط افقي از هم جدا مي شود. اما اگر گزينه «حرفي» را انتخاب كنيد، خطوط جداكننده بجاي اينكه يك خط ساده باشد 

خطي است كه از يك كاراكتر حرفي تشكيل مي شود. بديهي است كه با انتخاب گزينه «چاپ نشوند»، هيچ جدا كننده اي چاپ نخواهد شد.
سطرهاي گزارش:     متوالي       يك خط در ميان      با خط فاصل افقي  

 اين قسمت، براي تعيين چگونگي جداسازي سطرهاي گزارش مورد استفاده قرار مي گيرد. در حالت «متوالي» سطرهاي گزارش بدون هيچ جداكننده اي چاپ خواهند شد. با انتخاب 
گزينه «يك خط درميان»، سطرهاي گزارش با يك سطر فاصله از هم چاپ مي شوند و در حالتي كه گزينه «با خط فاصل افقي» انتخاب شده باشد در بين سطرهاي گزارش خط 
افقي كشيده خواهد شد. لازم به ذكر است كه در حالتي كه گزينه «چاپ نشوند» از گزينه هاي «حروف جداكننده» انتخاب شده باشد، گزينه «با خط فاصل افقي» بي اثر خواهد 

بود.
چاپ گزارش به صورت:     متوالي      صفحه به صفحه  

اين قسمت براي تعيين نوع كاغذ مورد استفاده براي چاپ تعبيه شده است. براي چاپ گزارشات ستوني بر روي كاغذ معمولي (A4)، از گزينه «صفحه به صفحه» كه به صورت 
پيش فرض هم انتخاب شده استفاده كنيد و در صورتي كه بخواهيد بر روي كاغذ بهم پيوسته (رول)، چاپ بگيريد بهتر است  از گزينه «متوالي» استفاده كنيد.

 تمام صفحات گزارش چاپ شوند  

 فقط يك محدوده از صفحات  از صفحه  تا  چاپ شوند  
در حالت پيش فرض تمام صفحات گزارش چاپ مي شود. اما اگر به علت طولاني بودن بيش از حد گزارش ، يا نداشتن كاغذ كافي و ... نمي خواهيد تمام گزارش را چاپ كنيد، 

مي توانيد در اين قسمت محدوده صفحاتي را كه در نظر داريد وارد كرده و همان محدوده را چاپ بگيريد. 
 فقط صفحات زوج چاپ شوند  

 فقط صفحات فرد چاپ شوند  

 كليه صفحات درمحدوده تعيين شده چاپ شوند  
با استفاده از دو گزينه «فقط صفحات زوج چاپ شوند» و «فقط صفحات فرد چاپ شوند»، مي توانيد گزارش را  به صورت پشت و رو روي صفحات كاغذ چاپ كنيد. به اين ترتيب 
كه ابتدا مثلاً صفحات زوج را چاپ بگيريد و سپس همان دسته كاغذ را در چاپگر گذاشته و اين دفعه فقط صفحات فرد را چاپ كنيد.  در غير اينصورت مي توانيد از گزينه پيش 

فرض كه كليه صفحات درمحدوده تعيين شده را چاپ مي كند  استفاده نماييد.
شماره گذاري صفحات گزارش از  آغاز شود  

اگر به علت طولاني بودن گزارش يا هر دليل ديگر بخواهيد عمليات چاپ را در چند مرحله انجام دهيد، در هر مرحله، شماره گذاري صفحات از شماره يك (1) آغاز مي شود. بنابراين 
براي رفع اين مشكل، مي توانيد شماره صفحه صحيح را در هر مرحله از چاپ وارد كنيد تا شماره گذاري صفحات از شماره مورد نظر شما آغاز شود.

 چاپ ارقام فارسي به شكل عربي
در بعضي از دستگاههاي چاپگر، اعداد فارسي به صورت مناسب چاپ نمي شود و به جاي عدد، كاراكتر علامت سوال «؟» چاپ مي گردد. براي رفع اين اشكال، گزينه فوق را 

تيك بزنيد تا ارقام فارسي بصورت صحيح چاپ شود.  
 چاپ 

با فشار اين تكمه، عمليات چاپ آغاز مي شود.
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 Word ايجاد فايل 
 Microsoft Word تهيه كنيد. اين خروجى در نرم افزار Word با استفاده از اين تكمه، مى توانيد بجاى چاپ روى كاغذ، از گزارش چاپى مورد نظر خود، فايل خروجى به فرم
 Word باز مى شود و لذا مى توانيد از تمام امكانات و قابليتهاى اين نرم افزار براى ويرايش و طراحى استفاده نماييد. با فشار اين تكمه، پنجره تعيين نام و مسير ذخيره فايل
(شكل زير) باز مى شود كه پس از تنظيمات لازم در اين پنجره و كليك تكمه Save، تهيه فايل خروجى شروع مى شود و پس از طى مدت زمانى كه بستگى به تعداد ركوردهاى 

انتخاب شده دارد كار به پايان مى رسد.

 

 پيش نمايش 
با استفاده از اين تكمه مي توانيد گزارش چاپي موردنظر خود را قبل از چاپ گرفتن، بر روي صفحه نمايش كامپيوتر ببينيد و پس از اطمينان از تنطيمات دلخواه، گزارش را به چاپگر 
بفرستيد. «پيش نمايش»، گزارش چاپي را به همان شكل كه قرار است روي كاغذ چاپ شود نشان مي دهد. به عبارت ديگر در پيش نمايش آنچه را كه مي بينيد هماني است كه 

چاپ خواهد شد.
تكمه هاى پيش نمايش

در «گزارشات ستوني پايگاه»، پنجره «پيش نمايش» حاوي تكمه هاي زير است.

 لغو 
در صورت انصراف از چاپ گزارش، تكمه «لغو» را فشار دهيد.
مشخصات اختصاصي چاپ براي فرم فهرست برگه

در اين پنجره مشخصات لازم، براي چاپ گزارش «فرم فهرست برگه» را تنظيم نماييد.
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محدوده ركوردها:     
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد چاپ كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» براي 
تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده كنيد. 

به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  
• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

فرم گزارش
با استفاده از اين دريچه انتخابي بازشونده، كاربر مي تواند فرم گزارش فهرست برگه دلخواه خود را از ميان فرمهاي تعريف شده در پايگاه انتخاب نمايد.

فرم گزارش:  

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست نام فرمهاي فهرست برگه تعريف شده در پايگاه باز شده و كاربر مي تواند با قراردادن مكان نما بر روي نام هر يك از گزارشهاي 
موردنظر و فشار تكمه موش، گزارش دلخواه را انتخاب نمايد.

 چاپ ارقام فارسي به شكل عربي
در بعضي از دستگاههاي چاپگر، اعداد فارسي به صورت مناسب چاپ نمي شود و به جاي عدد، كاراكتر علامت سوال «؟» چاپ مي گردد. براي رفع اين اشكال، گزينه فوق را 

تيك بزنيد تا ارقام فارسي بصورت صحيح چاپ شود. 
 چاپ 

با فشار اين تكمه، عمليات چاپ آغاز مي شود. 
 پيش نمايش 

با استفاده از اين تكمه مي توانيد گزارش چاپي موردنظر خود را قبل از چاپ گرفتن، بر روي صفحه نمايش كامپيوتر ببينيد و پس از اطمينان از تنطيمات دلخواه، گزارش را به 
چاپگر بفرستيد. «پيش نمايش»، گزارش چاپي را به همان شكل كه قرار است روي كاغذ چاپ شود نشان مي دهد. به عبارت ديگر در پيش نمايش آنچه را كه مي بينيد هماني 

است كه چاپ خواهد شد.
تكمه هاى پيش نمايش

در گزارشات فرم فهرست برگه، پنجره «پيش نمايش» حاوي تكمه هاي زير است.

 لغو 
در صورت انصراف از چاپ گزارش، تكمه «لغو» را فشار دهيد.
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شناسه هاي فهرست برگه 
 در روش دستي و سنتي كتابداري، ابزار اصلي جستجو و بازيابي اطلاعات چيزي است به نام فهرست برگه، فهرست برگه ها كارتهاي كوچكي هستند كه اطلاعات كتابشناختي اسناد 
(عنوان، نويسنده، ...) به ترتيب معين و با قواعد استاندارد و مشخص در آنها قرار گرفته و وسيله اي است براي معرفي يك كتاب (سند). براي اينكه كتابها از راههاي مختلف و مداخل 
گوناگون قابل بازيابي باشند انواع مختلف فهرست برگه ها طراحي و توليد مي شود. اين برگه ها بر اساس نوع اطلاعاتي كه در اولين سطر ارائه مي كنند به انواع مختلف فهرست 
برگه مادر، عنوان، موضوع، نويسنده و ... تقسيم شده و در برگه دانهاي جداگانه مرتب شده و قرار مي گيرند. براي مثال در برگه دان موضوعي، تمامي فهرست برگه ها به ترتيب 

موضوعات كتابها قرار گرفته و اولين سطر اين كارتها نيز موضوع كتاب را نشان مي دهد. در سيمرغ، عبارت موجود در اولين سطر فهرست برگه (بالاي كارت)، شناسه نام دارد.
لازم به توضيح است كه تهيه شناسه هاي فهرست برگه بيشتر توسط كتابداران و كارشناسان اطلاع رساني انجام مي شود  و ديگر كاربران، نياز چنداني به اين امكان نخواهند 

داشت.
گزارش شناسه هاي فهرست برگه

براي نمايش و چاپ انواع فهرست برگه ها، كافي است پس از انتخاب ركوردهاي مورد نظر، كليد  شناسه هاي فهرست برگه را فشار دهيد تا پنجره «گزارش شناسه هاي 
فهرست برگه» (شكل زير) باز شود:

  

 

پس از تنظيم اين محاوره و فشار كليد  تصويب، مي توانيد گزارش شناسه هاي فهرست برگه را روي صفحه نمايشگر ببينيد. مواردي را كه در اين صفحه بايد تنظيم كنيد 
به شرح زير مي باشد: 

نوع(شناسه) فهرست برگه
با استفاده از اين دريچه انتخابي بازشونده،  مي توانيد نوع (شناسه) فهرست برگه  موردنظر خود را  انتخاب نماييد.

 نوع(شناسه) فهرست برگه 

با فشار تكمه  فلش كنار دريچه ، فهرست حاوي انواع فهرست برگه هاي موجود در پايگاه باز شده و مي توانيد فهرست برگه مورد نظر خود را انتخاب كنيد. توضيح اين كه 
براي ملاحظه مجموعه كامل فهرست برگه هاي يك كتاب (ست كارت) مي توانيد از گزينه «فهرست فرهنگي» استفاده كنيد. 

وضعيت شناسه هاي ارجاعي
در پايگاههاي ارجاعي، با استفاده از گزينه هاي اين كليد انتخابي ساده (Radio button)، مي توانيد نحوه نمايش (و چاپ) فهرست برگه هاي ارجاعي را تعيين كنيد. براي 
مثال فرض كنيد مي خواهيد همراه با فهرست برگه هاي موضوعي، كارتهاي ارجاعي موضوعي (نگاه كنيد به) را نيز ملاحظه كنيد. نحوه نمايش اين كارتها با انتخاب هر يك از 

گزينه هاي سه گانه، متفاوت مي باشد كه جزئيات آن در زير توضيح داده شده است: 
وضعيت شناسه هاي ارجاعي      عادي       حذف       نگاه كنيد به  
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عادي
 با انتخاب اين گزينه، ليست تركيبي از شناسه ها و ارجاعات شناسه ها را روي صفحه خواهيد ديد و لذا به اين وسيله مي توانيد علاوه بر شناسه هاي اصلي (مستند)، از شناسه هاي 

ارجاعي نيز گزارش تهيه كنيد.  
حذف

اگر  نمي خواهيد ارجاعات شناسه ها را ملاحظه كنيد، از اين گزينه استفاده كنيد. با اين گزينه تنها  شناسه هاي اصلي (مستند) در گزارش ظاهر شده و قابل چاپ خواهند بود.  
نگاه كنيد به

براي نمايش فهرست برگه هاي ارجاعى به شكل كامل، از اين گزينه استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه، ارجاعات نيز در گزارش ظاهر خواهد شد با اين تفاوت كه در اين حالت 
برخلاف حالت اول (عادي)، شناسه ارجاعي به شناسه اصلي ارجاع داده مي شود.

فرم گزارش
با استفاده از اين امكان، مي توانيد از ميان فرمهاي موجود براي نمايش خلاصه ركوردها، فرم مناسب براى گزارش فهرست برگه ها را انتخاب كنيد. براى مثال، در اين مورد فرم 

مناسب، فرم شناسه هاى فارسى فهرست برگه است زيرا در اين فرم، ستوني وجود دارد كه شناسه را نشان مي دهد. لذا مي توانيد فرم ياد شده را انتخاب نماييد.
فرم گزارش   
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درخواست سند از سيستم امانات 
 اگر هنگام ملاحظه اسناد مي خواهيد سندي را امانت بگيريد يا رزرو كنيد، كافي است تكمه «درخواست سند از سيستم امانت» را فشار دهيد. با اين كار در ابتدا مشخصات نسخه ها 

و جلدهاي مربوط به سند و وضعيت امانت نسخه هاي آن را در پنجره اي به شكل زير خواهيد ديد: 
مشخصات نسخه هاى سند

 

در اين پنجره همانطور كه مي بينيد، تقريباً تمام اطلاعات مورد نياز براي امانت يك سند موجود مي باشد. علاوه بر عنوان و پديدآوان سند، جدولي را مشاهده مي كنيد كه مشخصاتي 
از قبيل شماره ثبت، كدميله اي، محل استقرار و وضعيت امانت را به تفكيك نسخه و جلدهاي سند نشان مي دهد. ستون «وضعيت» نشان مي دهد كه يك نسخه خاص، آيا در 

مخزن موجود است يا اينكه به امانت رفته است. در ادامه، فرايند  درخواست سند از سيستم امانت و مراحل آن شرح داده شده است:
 درخواست سند از سيستم امانت

براي درخواست سند، كافي است پس از انتخاب نسخه مورد نظر، نشانگر را روي نسخه يادشده ببريد و تكمه «درخواست سند از سيستم امانت» را فشار دهيد. بسته به وضعيت 
امانت آن نسخه، در مرحله بعدي يكي از دو مرحله زير را بايد انجام دهيد:

• درخواست نگهداري: در صورتي كه سند درخواست شده، در مخزن موجود باشد، پنجره «نگهداري سند» باز مي شود: 
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با فشار تكمه  نگهداري سند، درخواست نگهداري به كتابخانه فرستاده مي شود و كتابخانه پس از رسيدگي به درخواست و ثبت آن، با عضو تماس برقرار كرده و او را در 
جريان كار قرار مي دهد. سند درخواستي تا مدت محدودي براي شما نگهداري مي شود و به اعضاي ديگر امانت داده نخواهد شد. بديهي است در صورت عدم مراجعه به ميز امانت 

و انقضاي مدت نگهداري، آن سند براي ديگران قابل امانت خواهد بود. 
 تغيير مشخصات چگونگي تماس

تماس كتابخانه با عضو از سه طريق انجام مي شود: 
 درج در اعلاميه عمومي: در اين حالت اطلاعات مربوط به نگهداري اسناد مربوط به تمام اعضا در گزارشي عمومي تهيه شده و از طريق الكترونيك يا نصب گزارش 

چاپ شده در تابلوي اطلاع رساني كتابخانه به اطلاع اعضا مي رسد. 
 پست الكترونيك: در اين حالت، اطلاعات ثبت درخواست نگهداري به شكل Email و براي تك تك اعضا به آدرس پست الكترونيكي آنها فرستاده مي شود. ضمناً 
در پنجره «درخواست نگهداري» امكاني فراهم شده است كه در صورت تغيير آدرس Email، عضو مي تواند آدرس جديد خود را در دريچه مربوطه وارد كرده و به همراه 

درخواست نگهداري، به سيستم امانت بفرستد.
 شماره ارسال پيام كوتاه: در اين حالت، سيستم با يك پيام كوتاه (SMS) به اطلاع عضو مى رساند كه سند مورد نظر براى او نگهدارى شده است. در اين قسمت نيز 

دريچه اى وجود دارد كه عضو مى تواند در صورت تغيير شماره تلفن همراه خود، آن را در اين قسمت وارد نموده و به همراه درخواست نگهدارى به سيستم امانت بفرستد.
 تماس تلفني: در اين روش، مسئول ميز امانت به وسيله تلفن با عضو تماس گرفته و نگهداري كتاب را به اطلاع او مي رساند. در اين قسمت نيز اين امكان وجود دارد 

كه اگر شماره تلفن عضو تغيير كرده، بتواند شماره جديد خود را وارد و به همراه درخواست نگهداري به سيستم امانت بفرستد.

يادداشت     
در اين قسمت مي توانيد در رابطه با نگهداري سند  هر توضيح و يادداشتي را وارد كنيد و به مسئول امانت بفرستيد. 

• درخواست رزرو: در حالتي كه سند درخواست شده، در امانت عضو ديگري باشد، پنجره «رزرو سند» باز خواهد شد : 
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با فشار تكمه  رزرو سند، درخواست رزرو به كتابخانه فرستاده مي شود و كتابخانه پس از رسيدگي به درخواست و ثبت آن، با عضو تماس برقرار كرده و او را در جريان كار 
قرار مي دهد. سند درخواستي پس از بازگشت به كتابخانه تا مدت محدودي براي شما حفظ مي شود  و به اعضاي ديگر امانت داده نخواهد شد. بديهي است در صورت عدم مراجعه 

به ميز امانت و انقضاي اين مدت، آن سند براي ديگران قابل امانت خواهد بود. 
تاريخ انقضاي رزرو 

اعضاي مختلف كه يك سند را رزرو مي كنند، به ترتيب در ليست رزرو سند قرار گرفته و مي توانند سند را با همان ترتيب امانت بگيرند. بنابراين ممكن است عضوي به يك سند 
تا زمان معيني نياز داشته باشد و از آن به بعد امانت سند براي او فايده و ارزشي نداشته باشد. براي مثال بعضي از متون درسي دانشگاهي تا زمان امتحان براي اعضا ارزش دارند و 
پس از آن ديگر نيازي به امانت اين اسناد نمي بينند. لذا در اين موارد مي توانيد تاريخي را تعيين كنيد كه اگر احياناً تا آن تاريخ نوبت امانت شما فرا نرسيد، رزرو شما نيز منقضي 

و باطل شود. 
 ساير نسخه هاي اين جلد نيز رزرو شود

اگر از سند درخواستي شما چند نسخه در كتابخانه موجود بوده و تمامي آنها به امانت رفته باشد، مي توانيد هنگام رزرو، تمامي نسخه ها را رزرو كنيد تا هركدام را كه زودتر به 
كتابخانه بازگردد بتوانيد به امانت بگيريد. بديهي است پس از امانت يكي از نسخه ها، رزرو نسخه هاي ديگر حذف مي گردد.

 تغيير مشخصات چگونگي تماس
تماس كتابخانه با عضو از سه طريق انجام مي شود: 

 درج در اعلاميه عمومي: در اين حالت اطلاعات مربوط به رزرو اسناد مربوط به تمام اعضا در گزارشي عمومي تهيه شده و از طريق الكترونيك يا نصب گزارش چاپ 
شده در تابلوي اطلاع رساني كتابخانه به اطلاع اعضا مي رسد. 

 پست الكترونيك: در اين حالت، اطلاعات ثبت درخواست رزرو به شكل Email و براي تك تك اعضا به آدرس پست الكترونيكي آنها فرستاده مي شود. ضمناً در 
پنجره «درخواست رزرو» امكاني فراهم شده است كه در صورت تغيير آدرس Email، عضو مي تواند آدرس جديد خود را در دريچه مربوطه وارد كرده و به همراه درخواست 

رزرو، به سيستم امانت بفرستد.
 شماره ارسال پيام كوتاه: در اين حالت، سيستم با يك پيام كوتاه (SMS) به اطلاع عضو مى رساند كه سند مورد نظر براى او رزرو شده است. در اين قسمت نيز 

دريچه اى وجود دارد كه عضو مى تواند در صورت تغيير شماره تلفن همراه خود، آن را در اين قسمت وارد نموده و به همراه درخواست رزرو به سيستم امانت بفرستد.
 تماس تلفني: در اين روش، مسئول ميز امانت به وسيله تلفن با عضو تماس گرفته و رزرو كتاب را به اطلاع او مي رساند. در اين قسمت نيز اين امكان وجود دارد كه 

اگر شماره تلفن عضو تغيير كرده، بتواند شماره جديد خود را وارد و به همراه درخواست رزرو به سيستم امانت بفرستد.
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يادداشت     
در اين قسمت مي توانيد در رابطه با رزرو سند  هر توضيح و يادداشتي را وارد كنيد و به مسئول امانت بفرستيد. 
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ملاحظه واژه نامه  
سيمرغ همانند اكثر نرم افزارهاي مديريت بانكهاي اطلاعاتي، از ابزاري به نام واژه نامه براي جستجو استفاده مي كند. واژه نامه ها در واقع ليست هاي مرتب شده از اطلاعات 
هستند در پي عمل بهنگام سازي (Indexing) ايجاد و به روز مي شود. هر مدخل جستجو (مثلاً عنوان، نويسنده، ناشر و ...) يك واژه نامه خاص خود را دارد براي مثال در واژه 
نامه موضوع، تمام موضوعات به شكل مرتب شده موجود بوده و قابل دسترسي مي باشد. در اين قسمت مي توانيد واژه نامه مربوط به هر كدام از مداخل را مشاهده و جستجو كنيد. 

در ادامه، امكاناتي كه در اين صفحه وجود دارد توضيح داده مي شود:
 واژه هاي قبلي  واژه هاي بعدي

در يك صفحه تعداد محدودي از واژه ها قابل نمايش مي باشد بنابراين براي ديدن واژه هاي ديگر مي توانيد از كليدهاي «واژه هاي بعدي» و «واژه هاي قبلي» استفاده كنيد. در 
واقع با استفاده از اين تكمه ها مي توانيد صفحه به صفحه در فهرست واژه ها به جلو يا عقب حركت كرده و واژه هاي قبل يا بعد را ملاحظه كنيد. 

مدخل جستجو
در اين قسمت مي توانيد مدخل جستجوي مورد نظر خود را انتخاب كنيد و سپس واژه نامه مربوط به آن مدخل را ملاحظه كنيد. براي انتخاب مدخل جستجو كافي است كه كليد 
فلش واقع در سمت چپ مدخل جستجو را فشار دهيد تا فهرست مداخل جستجو باز شود سپس از فهرست باز شده، مدخل جستجوي مورد نظر خود را كليك كنيد (مانند شكل 

زير). با اين كار بلافاصله واژه نامه اين مدخل در قسمت واژه ها به نمايش در مي آيد.
مدخل جستجو    

نوع
عبارتهاي موجود در واژه نامه به سه نوع تقسيم مي شود؛ «واژه» ، «شناسه» و «كليدواژه». در ادامه به توضيح مختصري درباره هر يك از انواع واژه ها مي پردازيم.

كلمات  از  يك  هر   «Quick reference guide» عبارت در  مثال  بعنوان  شود.  مي  گفته  واژه  بگيرد  قرار  (فاصل)  جداكننده  دو  بين  ما  كه  اي  كلمه  هر  به  واژه:   •
«Reference» ، «Quick» و «Guide» يك واژه مي باشند. با انتخاب اين گزينه، قادر خواهيد بود تمام كلمات مربوط به يك مدخل را مشاهده كنيد. براي مثال اگر 

مدخل «موضوع» را انتخاب كرده باشيد مي توانيد تك تك كلمات موجود در عبارتهاي موضوعي را ببينيد. 
• شناسه: به عبارتي كه در كليت خود توانايي شناساندن يك فقره اطلاعاتي را دارد، اطلاق مي  گردد. بعنوان مثال عنوان كامل يك كتاب، شناسه اي براي آن كتاب مي باشد. 
با انتخاب اين گزينه قادر خواهيد بود كه عبارتهاي موجود در مداخل را به شكل كل عبارت ببينيد. براي مثال اگر واژه نامه «عنوان» را انتخاب كنيد، در ليست واژه ها، 
عناوين كامل كتابها را خواهيد ديد. بديهي است كه در اين حالت تك تك كلمات عناوين قابل مشاهده نخواهد بود. اين حالت دقيقاً شبيه به برگه دانهاي موجود در سيستم 
دستي است كه در اين سيستم، جستجو كننده تنها مي تواند تمام عبارتها را جستجو كند زيرا كه فهرست برگه ها شامل كل عبارت عنوان است و تك تك كلمات فهرست 

برگه مخصوص به خود را ندارند. 
• كليدواژه: در اين مورد نيز تمام عبارت ها در كليت خود نشان داده مي شود. كليد واژه بسيار به مورد «شناسه» شبيه است و تنها تفاوت آن با شناسه در اين است كه در 
كليدواژه كل عبارت، ارزش اطلاعاتي مستقل به اندازه «شناسه» ندارد. به عنوان مثال، «عنوان فرعي» مي تواند يك كليدواژه براي دسترسي به يك كتاب باشد اما اين 

عبارت ارزش شناسه اي نداشته باشد. 

نوع  
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بهرحال با فشار كليد فلش واقع در سمت چپ دريچه،  فهرست انواع واژه ها باز شده و مي توانيد روي نوع مورد نظر خود كليك و آن را انتخاب كنيد.
تعداد سطر

كاربر با استفاده از اين فهرست انتخابي بازشونده قادر است تعداد سطرهاي جدول نمايش واژه نامه را به دلخواه تعيير دهد. از آنجا كه هر واژه در يك سطر نشان داده مي شود، 
تعداد سطر در واقع تعيين مي كند چند واژه در هر صفحه نشان داده شود. 

تعداد سطر   

با فشار بر روي فلش مجاور اين دريچه، فهرست تعداد سطرهاي قابل نمايش در جدول نمايش واژه نامه باز شده و مي توانيد عدد دلخواه خود را انتخاب و روي آن كليك كنيد.
 تعداد يافته هاي هر عبارت بازنمايي شود

با انتخاب اين گزينه (كليك روي آن)، در هنگام ملاحظه واژه نامه، تعداد تكرارهاي هر عبارت در مدخل جستجوي مربوطه نشان داده مي شود. براي مثال اگر واژه نامه «عنوان» 
در پايگاه كتابهاي لاتين را انتخاب كنيد. واژه «Computer» را خواهيد ديد اما مشخص نيست كه اين واژه در عنوان چند كتاب به كار رفته است. حال اگر اين گزينه را تيك 

بزنيد در ستونهاي مقابل اين عبارت خواهيد ديد كه عبارت «Computer»، در چند كتاب به شكل «واژه» و در چند كتاب به شكل «شناسه» به كار رفته است.
 جستجوي واژه تحت مكان نما 

با استفاده از اين تكمه  مي توانيد يك عبارت موردنظر در واژه نامه را جستجو كرده و به ركوردهاي مربوط به آن دسترسي پيدا كنيد. براي اين منظور بايد مكان نما را بر روي عبارت 
موردنظر، در جدول نمايش واژه نامه قرارداده و تكمه «جستجوي عبارت تحت مكان نما» را فشار دهيد. دراين حالت اگر تعداد ركوردهاي بازيابي شده بيش از يك ركورد باشد، 
پنجره «نمايش خلاصه ركوردها» باز شده و ركوردهاي بازيابي شده به صورت خلاصه نمايش داده خواهد شد. در غير اين صورت، اگر فقط يك ركورد بازيابي شود، پنجره «فرم 

كامل» باز شده و ركورد به فرم كامل نمايش داده خواهد شد.
 پرش به     

تعداد واژه ها معمولاً بسيار زياد است و لذا نمي توانيد با كليدهاي «واژه هاي بعدي» و «واژه هاي قبلي» به واژه مورد نظر خود برسيد. براي انتقال مكان نما در جدول نمايش واژه 
نامه بر روي يك واژه خاص، بايد واژه موردنظر را در دريچه مقابل تكمه «پرش به» وارد كرده و تكمه «پرش به» را فشار دهيد، در اين حالت مكان نما بر روي واژه موردنظر در 
واژه نامه انتقال خواهد يافت. لازم به ذكر است در صورتيكه واژه موردنظر كاربر در واژه نامه وجود نداشته باشد، مكان نما  به اولين واژه اي كه بر اساس قواعد مرتب سازي بعد از 

عبارت موردنظر قرار مي گيرد انتقال خواهد يافت.
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گزارش ها 
سيمرغ داراي امكانات زيادي براي گزارشهاي تخصصي و طبقه بندي شده است. گزارشهاي شلف خواني، دفتر ثبت، تازه ها و كتابشناسي ها از جمله گزارشهاي تخصصي است كه 
مي توانيد در سيمرغ تعريف كنيد و سپس آن را به شكل آماده شده در اختيار كاربران سيمرغ قرار دهيد. از اين پس كاربران سيمرغ در پنجره «گزارش ها» مي توانند گزارش هاي 

آماده شده را ببينند و چاپ تهيه كنند. 
در اين صفحه جدولي وجود دارد كه نام و شماره گزارش هاي تعريف شده در پايگاه را نشان مي دهد. در اين جدول، مقابل هر گزارش، تعداد ركوردهاي موحود در مجموعه ركوردي 
كه گزارش براي آن تعريف شده است نيز درج شده است. براي ملاحظه هر يك از گزارشها بايد مكان نما را بر روي سطر موردنظر قرارداده و كليك كنيد. در اين حالت پنجره 

«نمايش خلاصه ركوردها» باز شده و اطلاعات ركوردهاي موجود را به صورت خلاصه مشاهده خواهيد كرد. 
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مجموعه ها 
 يكى از انواع فايلهاى موجود در سيمرغ مجموعه ها ست. مجموعه مانند هر نوع فايل ديگر، شامل تعدادى ركورد  است كه به روشهاى مختلفى فراخوانى شده است.  هر مجموعه 

براى يك هدف خاص ايجاد مى شود و كاربر مى تواند پردازشهاى دلخواه خود را روى مجموعه اعمال كرده و گزارشهاى مورد نظر خود را تهيه نمايد.
نمونه پردازشهاى قابل انجام در مجموعه ها:

• فراخوانى و نگهدارى ركوردهاى دلخواه 
• مرتب سازى 

 (pdf، word ،چاپى) تهيه گزارشهاى خروجى •
• تهيه گزارشهاى چاپى فهرست برگه و برچسب 

حال ممكن است اين سوال پيش بيايد كه اكثر اين پردازشها در فايلهاى تدوين نيز قابل انجام مى باشد. در جواب بايد گفت كه اولاً تمام پردازشها و  خروجى ها در فايلهاى تدوين 
امكان پذير نيست و ثانياً كيفيت اين پردازشها در مجموعه ها داراى مزايايى است كه به شرح زير است:

مزاياى مجموعه ها در مقايسه با فايلهاى تدوين:
• امكان تهيه گزارشهاى طبقه بندى شده و تخصصى (دفتر ثبت، تازه ها، و ...) تنها در مجموعه ها وجود دارد. 

• مجموعه ها ماندگارترند يعنى اينكه هر مجموعه تا مدتهاى زيادى مى تواند مورد استفاده قرار بگيرد. 
• ركوردهاى فراخوانى شده در مجموعه قابل اصلاح نيست لذا ركوردهاى داخل مجموعه همواره اصالت خود را حفظ مى كنند. 

• خطر افزودن به فايل اصلى و ايجاد ركوردهاى تكرارى وجود ندارد. 

• امكان مديريت امنيت و دسترسى به مجموعه ها براى كاربران خاص جدا از كاربران فايلهاى تدوين وجود دارد. 

نوع مجموعه  

مجموعه ها بسته به منبع فراخوانى ركوردها به دو نوع تقسيم مى شود:
فراخوانى  اصلى  فايل  از  مجموعه،  اين  به  شده  فراخوانى  ركوردهاى  ديگر  عبارت  به  است.  وابسته  اصلى  فايل  به  مجموعه  نوع  اين  برگزيده:  ركوردهاى  مجموعه   •

مى شود.
• مجموعه ركوردهاى وابسته به فايل تدوين: اين نوع مجموعه، به يك فايل تدوين خاص وابسته مى شود و ركوردها را از آن فايل فراخوانى مى كند. دقت كنيد كه 

اگر يك مجموعه به يك فايل تدوين وابسته شود تا زمانى كه اين مجموعه وجود دارد، فايل تدوين ياد شده قفل شده و غير قابل تغيير خواهد بود.

 ايجاد
با استفاده از اين تكمه مي توانيد يك مجموعه جديد بسازيد. براي اين كار، پس از تعيين نوع مجموعه مورد نظر (ركوردهاى برگزيده يا وابسته به فايل تدوين)، تكمه «ايجاد» را 
فشار دهيد تا پنجره «تعريف يك مجموعه ركورد جديد» باز شود. پس از تعيين يك نام دلخواه و تنظيم موارد ديگر  تكمه  تصويب را فشار دهيد تا مجموعه مورد نظر ايجاد 

شود.
 حذف

با اين تكمه مي توانيد يك مجموعه را حذف كنيد. براي حذف يك مجموعه موجود، بايد ابتدا مكان نما را بر روي مجموعه مورد نظر ببريد ، سپس  تكمه «حذف» را فشار دهيد 
و  پنجره حذف را با فشار تكمه  بله، تاييد كنيد.

 اصلاح نام 
 با استفاده از اين تكمه مي توانيد نام مجموعه را تغيير دهيد. با قراردادن مكان نما بر روي مجموعه موردنظر و فشار تكمه «اصلاح نام»، پنجره «اصلاح نام يك مجموعه ركورد» 
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باز شده و  مي توانيد نام دلخواه خود را به مجموعه اختصاص دهيد. 
 اصلاح ركوردهاي فايل 

 با فشار اين تكمه، وارد مجموعه مي شويد و فهرست ركوردهاي داخل مجموعه در دسترس شما قرار مي گيرد. در اين حالت امكانات پنجره «ركوردهاي يك مجموعه» را در 
اختيار خواهيد داشت كه توسط آن مي توانيد عملياتي از قبيل فراخوانى، تهيه گزارشهاى چاپى، ايجاد فايل صادره  و ... را انجام دهيد. 

 نمايش مجموعه
براى تهيه انواع گزارشهاى تخصصى از مجموعه، ابتدا بايد مجموعه روى صفحه نمايش باز شود. با فشار اين تكمه، پنجره انتخاب «نوع نمايش مجموعه» باز مى شود و مى توانيد 

از ميان انواع نمايش ممكن، گزينه مورد نظر را انتخاب كنيد. 
 آماده سازى گزارش از مجموعه

نمايش گزارشهاى طبقه بندى شده از مجموعه ها به دليل پيچيدگى هاى خاص خود براى تمام كاربران امكان پذير نيست. از طرف ديگر مدير سيستم ممكن است بخواهد دسترسى 
كاربران به محيط مجموعه ها را محدود سازد. لذا شما مى توانيد با استفاده از اين امكان، يك سرى از گزارشهاى تخصصى مورد نياز كاربران (مثلاً تازه هاى كتابخانه) را تحت 
يك نام دلخواه آماده سازى و ذخيره كنيد تا براى تمام يا بخشى از كاربران ديگر نيز از طريق منوى «گزارش» به سادگى قابل نمايش باشد. با فشار اين تكمه، پنجره انتخاب «نوع 

نمايش مجموعه» باز مى شود و در پى آن با انتخاب نوع نمايش و تنظيمات بعدى گزارش دلخواه خود را آماده سازى نماييد. 
 مرتب سازي  

با اين تكمه مي توانيد ركوردهاي موجود در يك مجموعه را مرتب كنيد. با فشار اين تكمه، پنجره محاوره  «نوع مرتب سازى» به شكل زير باز مى شود:

گزينه هاى اين پنجره (انواع مرتب سازى) به شرح زير مى باشد:
 مرتب سازى با روشهاى از پيش تعيين شده 

با انتخاب اين گزينه و فشار دادن تكمه  تصويب پنجره محاوره اى «انتخاب روش مرتب سازي» باز مي شود. در اين پنجره سعي شده حداكثر روشهاى لازم و مناسب براي 
مرتب سازي، تعريف و گنجانده شود. به عبارت ديگر روشهايي كه بطور معمول و مكرر استفاده مي شوند در اين پنجره ديده مي شود. حال مي توانيد نشانگر را روي روش مورد 

نظر خود ببريد و سپس كليد  تصويب را فشار دهيد تا مرتب سازي فايل انجام گردد.
 مرتب سازى عمومى

اگر چه در تعريف پايگاهها، سعي شده حداكثر روشهاي مورد نياز براي مرتب سازي تعريف و گنجانده شود، اما بهرحال در موارد خاصي ممكن است بخواهيد فايلها را به يك ترتيب 
جديدي كه در روشهاي از پيش تعريف شده موجود نيست مرتب كنيد (مثلاً مي خواهيد كتابها را بر اساس فروست يا سلسله انتشارات مرتب كنيد). در اين حالت از مرتب سازي 
عمومي كنيد.  براي اين كار كليد «مرتب سازي عمومي» را فشار دهيد تا پنجره «تعريف مشخصات روش مرتب سازي» باز شود. حال در اين پنجره سطوح مرتب سازي مورد نظر 

خود را تعريف كرده و سپس كليد  تصويب را براي انجام مرتب سازي فشار دهيد.
 مرتب سازى بر اساس شناسه هاى فهرست برگه 

يكى از كاركردهاى مجموعه ها امكان تهيه فهرست برگه هاى مرتب شده مى باشد. گام اول براى اين كار اين است كه مجموعه را براساس شناسه فهرست برگه مورد نظر (رف 
برگه، موضوع، مادر، ...) مرتب كنيد. با انتخاب اين گزينه، پنجره «انتخاب روش تهيه فهرست برگه» باز مى شود:
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در اين پنجره بايد فهرست برگه مورد نظر خود را انتخاب كنيد و تكمه  تصويب را فشار دهيد تا فهرست برگه مورد نظر براى تمام ركوردهاى مجموعه استخراج و مرتب 

گردد. پس از پايان مرتب سازى، مى توانيد با استفاده از تكمه «نمايش مجموعه» ، فهرست برگه ها را نمايش داده و در صورت تمايل چاپ نماييد. 
 حذف مرتب سازى 

با استفاده از اين تكمه، مرتب سازى مجموعه حذف مى شود و ترتيب ركوردها به حالت قبل از مرتب سازى برمى گردد. در اين حالت در صفحه نمايش مجموعه ها و در ستون 
وضعيت، عبارت «مرتب شده» پاك مى شود و عبارت «فشرده شده» جايگزين آن مى گردد.

 شماره گذارى ركوردها 
شماره گذارى مجموعه ها تنها براى گرفتن نمايه شماره رديف  به كار مى رود. ركوردهاى يك مجموعه در ابتدا به ترتيبى كه فراخوانى شده اند قرار مى گيرند. اين مجموعه تا 
زمانى كه مرتب نشود، شماره رديف براى ركوردها تعريف نشده است. لذا در اين حالت هر  نمايه رديفى كه از سيستم گرفته شود، به عدد صفر ارجاع خواهد داد. براى رفع اين 
مشكل بايد ابتدا مجموعه را مرتب كنيد سپس با استفاده از تكمه «شماره گذارى ركوردها» اين مجموعه را رديف بندى نماييد. از اين پس هر گزارش نمايه رديف از اين مجموعه، 

به شماره واقعى رديف آن ركورد ارجاع داده و شماره صفر را نشان نخواهد داد.
 بررسى ركوردهاى «حذف شده از پايگاه»  

ركوردها داخل يك مجموعه ركوردهاى برگزيده (وابسته به فايل اصلى) ارتباط مستقيم و يك به يك با ركوردهاى فايل اصلى دارند. حال اگر اين مجموعه مدت زمان قابل توجهى 
در صفحه مجموعه ها حضور داشته باشد، اين احتمال وجود دارد كه در طول زمان يك يا تعدادى از ركوردهاى اين مجموعه از فايل اصلى حذف شود. در اين موارد بايد از اين 

تكمه استفاده كنيد تا ركوردهاى حذف شده از فايل اصلى، از مجموعه نيز حذف شود.
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ركوردهاي مجموعه 
در پنجره مجموعه ها پس از انتخاب و دوبار كليك روي هر فايل تدوين يا فشار دادن تكمه «اصلاح ركوردهاي فايل»، مي توانيد وارد مجموعه شده و فهرست ركوردهاي موجود 

در آن را ببينيد. در اين محيط امكانات و تكمه هايي وجود دارد كه در زير شرح داده شده است: 
انتخاب ركوردها (اسناد)

از ميان ركوردهاي موجود در مجموعه، مي توانيد يك يا چند ركورد را براي پردازشهاي بعدي (مثلاً حذف، چاپ، ايجاد فايل صادره و ...) خود انتخاب كنيد. همانطور كه قبلاً گفته 
) قرار دارد كه براي انتخاب هر ركورد خاص، كافي  شد، هر سطر از صفحه نمايش خلاصه، يك ركورد را نشان مي دهد و در ابتداي هر كدام از اين سطرها نيز مربع كوچكي (
). اين علامت نشان مي دهد كه ركورد مزبور در حالت انتخاب قرار گرفته است. براي انصراف از انتخاب يك ركورد بايد  است كه روي اين مربع كليك كنيد تا تيك زده شود (
مجدداً روي مربع يادشده كليك كنيد تا علامت آن برداشته شود. براي انتخاب تمامي ركوردهاي موجود در صفحه كافي است كه روي مربع كوچك واقع در بخش عناوين صفحه 

كليك كنيد. در اين حالت تمام مربع هاي كنار ركوردها تيك خورده و همه ركوردها به يكباره در حالت انتخاب قرار مي گيرند. 
 فرم كامل

در صفحه ركوردهاي مجموعه، تنها چند فيلد مهم مربوط به ركوردها نشان داده مي شود. اگر بخواهيد اطلاعات ديگر مربوط به يك ركورد خاص را ملاحظه كنيد، نشانگر را 
روي سطر مربوط به آن ركورد منتقل كنيد و سپس كليد «فرم كامل» را فشار دهيد. با فشار اين كليد، پنجره «فرم كامل» باز شده و اطلاعات ركورد موردنظر با تمام جزئيات به 
نمايش در مي آيد. در اين حالت تمام صفحه به نمايش اطلاعات يك ركورد اختصاص مي يابد و هر فيلد همراه با برچسب مناسبي نشان داده مي شود. اين ويژگي باعث مي شود 

تا كاربران، ابهامي در مورد اطلاعات نمايش داده شده نداشته و بتوانند ركوردهاي مناسب خود را انتخاب نمايند. 
 فهرست برگه

در روش سنتي اطلاع رساني، اطلاعات كتابشناختي يك سند در يك كارت كوچك با ابعاد (5/7* 5/12) چاپ و در برگه دانها به جستجو كنندگان عرضه مي شود كه اين كارتها 
فهرست برگه (كارت كاتالوگ) ناميده مي شود. با توجه به محدوديت فضاي اين كارتها، اطلاعات كتابشناختي به ترتيب خاص و با قواعد و دستور نقطه گذاري استاندارد به دنبال 

هم آمده و سعي مي شود از فضاي اين كارت استفاده بهينه گردد. 
براي ديدن اطلاعات يك ركورد خاص به شكل فهرست برگه، نشانگر را روي آن ركورد منتقل كنيد و كليد فهرست برگه را فشار دهيد ، با اين كار پنجره «فهرست برگه» باز شده 

و ركورد ياد شده به فرم كارت كاتالوگ نمايش داده مي شود. 
 ركوردهاي قبلي  ركوردهاي بعدي

تعداد ركوردهاي قابل نمايش در پنجره «ركوردهاي يك مجموعه» محدود مي باشد كه با تعداد سطر مشخص مي گردد. لذا هرگاه تعداد ركوردهاي مورد نظر براي نمايش، بيش 
از تعداد سطرهاي يك صفحه باشد امكان نمايش همه ركوردهاي ياد شده در يك صفحه امكان پذير نيست، بنابراين ركوردها در چند(ين) صفحه نمايش داده خواهد شد. در اين 

موارد براي ديدن ركوردهاي صفحه بعد از كليد «ركوردهاي بعدي» و براي ديدن ركوردهاي صفحه قبل، از كليد «ركوردهاي قبلي» استفاده كنيد. 
 چاپ

در پنجره «ركوردهاي يك مجموعه»مي توانيد ركوردهاي دلخواه خود را انتخاب كنيد و سپس به فرمهاي مختلف چاپ نماييد. با فشار كليد «چاپ» پنجره اي به شكل زير به 
نمايش در مي آيد: 

همانطور كه مي بينيد در شكل فوق، بايد از ميان دو نوع گزارش چاپي، يكي را كليك كنيد. انواع گزارش به شرح زير است:
 گزارشات ستوني پايگاه

گزارشات چاپي ستوني دقيقاً مشابه گزارش صفحه خلاصه نمايش اند و به گزارشهايي گفته مي شود كه اطلاعات ركوردها را در ستونهاي مختلف نشان مي دهد. در اين 
گزارشها، هر سطر از گزارش نشانگر يك ركورد مي باشد.  
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 فرم فهرست برگه

گزارش به فرم فهرست برگه براي چاپ فهرست برگه ها (كارتهاي كاتالوگ) به كار مي رود. با انتخاب اين گزينه مي توانيد مجموعه انواع فهرست برگه ها را چاپ و استفاده 
كنيد.

با توجه به توضيحات فوق، حال نوع گزارش چاپي دلخواه خود را انتخاب كنيد و در انتها، تكمه  تصويب را فشار دهيد تا پنجره «مشخصات اختصاصي چاپ» باز شود. در اين 
مرحله، پس از تنظيمات لازم در اين پنجره با فشار تكمه «چاپ» از ركوردهاي موردنظر خود چاپ بگيريد.

 حذف 
براي حذف ركورد(ها) از مجموعه، ابتدا ركورد(هاي) مورد نظر را انتخاب كنيد و سپس تكمه «حذف» را فشار دهيد. لازم به  توضيح است كه در حالتي كه ركوردها انتخاب نشده 

باشد،  با فشار تكمه «حذف» ركورد تحت مكان نما حذف خواهد شد.
 فراخواني 

 بطور كلي فراخواني يعني انتقال يك يا چند ركورد از جايي ديگر به درون مجموعه. بنابراين بسته به اينكه از كجا مي خواهيد ركوردها را فراخواني كنيد و اينكه ركوردهاي مورد 
نظر چه ساختار و محتوايي دارند ، انواع مختلفي از فراخواني را در پيش رو خواهيد داشت. با فشار تكمه «فراخواني»، پنجره «انواع فراخواني» باز مي شود كه با تنظيم محاوره مربوط 

به اين كار خواهيد توانست ركوردهاي مورد نظر خود را فراخواني كنيد.  
 بستن فايل 

چنانچه مي خواهيد از  مجموعه خارج شويد، كافي است اين تكمه را كليك كنيد. با اين كار مجموعه مورد نظر بسته شده و وارد پنجره مجموعه ها خواهيد شد. 
فرم 

در هنگام طراحي پايگاهها ممكن است فرمهاي مختلفي براي نمايش خلاصه ركوردها تعريف شده باشد. با استفاده از دريچه «فرم» مي توانيد فرم نمايش موردنظر خود را از ميان 
فرمهاي تعريف شده در پايگاه انتخاب نماييد. 

فرم 

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست نام فرمهاي تعريف شده در پايگاه باز شده و مي توانيد با كليك روي نام هر يك از فرمهاي موردنظر،  فرم دلخواه را انتخاب 
نماييد. در اين حالت ستون هاي جدول نمايش خلاصه ركوردها با توجه به فرم مورد انتخاب كاربر تغيير مي كند.

 ايجاد فايل صادره 
در هر نرم افزار پايگاههاى اطلاعاتى (Database) معمولاً امكان صادر كردن (Export) ركوردها به فرمهاى مختلف وجود دارد. فايلهاى صادره معمولاً براى انتقال يك تعداد 
ركورد از يك پايگاه اطلاعاتى به پايگاه ديگر استفاده مى شود. حال اگر بخواهيد تمام يا بخشى از ركوردهاى مجموعه را به شكل فايل صادره ذخيره كنيد اين تكمه را فشار دهيد 

تا پنجره «نوع فايل صادره» باز شود. در اين پنجره امكان ايجاد انواع فايلهاى صادره براى هر محدوده از ركوردهاى مجموعه وجود دارد.
 برچسب 

بوسيله اين تكمه مي توانيد انواع برچسبهاي موردنياز خود را، توليد و چاپ نماييد. براي اين كار ابتدا اسناد مورد نظر خود را انتخاب كنيد و سپس تكمه «برچسب» را فشار دهيد تا 
پنجره اي به شكل زير روي صفحه باز شود:
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پنجره برچسب حاوي دو گزينه انتخابي بازشونده «نوع برچسب» و «فرم گزارش» مي باشد. با فشار بر روي تكمه فلش سمت چپ گزينه هاي ياد شده، نوع برچسب و فرم گزارش 
مناسب نمايش برچسبها را انتخاب كنيد و در انتها تكمه «تصويب» را براي تهيه و نمايش برچسبها فشار دهيد. 

 شناسه هاي فهرست برگه 
با استفاده از اين تكمه، مي توانيد انواع فهرست برگه (كارت كاتالوگ) هاي لازم براي ركوردها را تهيه و چاپ كنيد. منظور از شناسه فهرست برگه درواقع اولين مدخلي است كه 
در فهرست برگه ها چاپ و بر همان اساس برگه آرايي مي شود. براي مثال در برگه هاي موضوعي ، اولين سطر (بالا كارت) به «موضوع» اختصاص دارد. بنابراين مفهوم «شناسه 
هاي فهرست برگه» معادل است با «مجموعه كارتهاي فهرست برگه». با انتخاب ركوردهاي موردنظر و فشار تكمه «شناسه هاي فهرست برگه»، پنجره «گزارش شناسه هاي 
فهرست برگه» باز شده و با تكميل محاوره موجود در اين پنجره و فشار تكمه  تصويب، قادر خواهيد بود شناسه هاي فهرست برگه مربوط به ركوردهاي منتخب را مشاهده 

و چاپ كنيد.
 پرش به ركورد     

براي انتقال مكان نما در جدول نمايش خلاصه ركوردها بر روي يك ركورد خاص، بايد شماره ركورد مورد نظر را در اين دريچه  وارد كرده و تكمه «پرش به ركورد» را فشار دهيد، 
در اين حالت مكان نما بر روي ركورد موردنظر انتقال خواهد يافت.لازم به ذكر است در صورتيكه ركورد موردنظر در گزارش ارائه شده وجود نداشته باشد، مكان نما به اولين ركورد 

موجود در گزارش كه داراي شماره ركوردي بيشتر از شماره ركورد موردنظر است انتقال مي يابد.
تعداد سطر 

از طريق اين فهرست بازشونده مي توانيد حداكثر  تعداد ركوردهاي نمايش داده شده در يك صفحه را تنظيم كنيد. 
تعداد سطر  

نكته اي كه بايد دقت كنيد اين است كه هرچقدر تعداد سطرهاي صفحه خلاصه بالاتر باشد براي باز شدن اين صفحه و  نمايش محتويات آن، به زمان بيشتري نياز خواهيد داشت. 
به عبارت ديگر هرچه تعداد سطرها بيشتر باشد در هنگام كار با سيمرغ لختي و سنگيني بيشتري را حس خواهيد كرد. اين مساله به خصوص در محيط اينترنت و هنگام اتصال راه 

دور (Remote) به مراكز اطلاع رساني، اهميت بيشتري پيدا مي كند و بايد در نظر گرفته شود.
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فراخواني (مجموعه /فايل اصلاح) 
 فراخواني يعني انتقال يك تعداد ركورد از جايي ديگر به درون فايل (در اينجا مجموعه/ فايل اصلاح). با فشار تكمه «فراخواني» پنجره «انواع فراخوانى» باز مى شود كه شامل 

گزينه هاى زير مى باشد: 
• فراخواني مستقيم از فايل اصلي
• فراخواني نتيجه يك جستجو

• فراخواني يك مجموعه ركورد برگزيده
تصويب  در اين پنجره براي هر نوع فراخواني، گزينه  انتخابي ساده اي وجود دارد كه بايد با توجه به ساختار فايل مورد نظر خود گزينه منطبق با آن را كليك كنيد و  سپس تكمه 

را براي ادامه عمليات فراخواني فشار دهيد. در ادامه مراحل بعدي فراخواني به تفكيك انواع آن تشريح شده است:
 فراخواني مستقيم از فايل اصلي

با انتخاب اين گزينه، مي توانيد محدوده اي از فايل اصلي را فراخواني كنيد. محدوده ركورد ها را در پنجره اي به شكل زير تعيين كنيد و در انتها تكمه  تصويب را فشار دهيد 
تا فراخواني ركوردها آغاز شود. 

  

محدوده ركوردها:     
 در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

 فراخواني نتيچه يك جستجو
اگر مي خواهيد تعدادي ركورد از يك نتيجه جستجو  را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد.  با انتخاب اين گزينه،  پنجره «انتخاب نتيجه جستجو» (شكل بعد)، باز خواهد 

شد. 
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در اين پنجره بايد نتيجه جستجوى مورد نظر خود را انتخاب كنيد و پس از وارد كردن محدوده مورد نظر تكمه  تصويب را براى فراخوانى فشار دهيد. تكمه ها و تنظيمات 

موجود در اين پنجره به شرح زير است: 
 انواع جستجو    

ابتدا بايد نوع جستجو را مشخص كنيد. با انتخاب هر كدام از روشهاى جستجوى فوق،  فهرست نتايج خاص آن روش  به نمايش درمى آيد. در اين مثال گزينه پيش فرض 
(جستجوى ساده) نشان داده شده است. حال بايد از فهرست نتايج جستجو، نتيجه مورد نظر خود را انتخاب كنيد (نشانگر را روى آن نتيجه جستجو ببريد). 

محدوده ركوردها:     
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

 فراخواني يك مجموعه ركورد برگزيده 
اگر مي خواهيد ركوردهاى يك مجموعه ديگر  را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه، پنجره «انتخاب مجموعه» (شكل زير)، باز خواهد شد.
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در اين پنجره تنها يك تنظيم انجام مى شود كه در زير توضيح داده شده است: 
نام مجموعه 

با استفاده از اين دريچه انتخابى بازشونده نام مجموعه مورد نظر خود را از فهرست مجموعه هاى موجود انتخاب كنيد و سپس تكمه  تصويب را براى فراخوانى فشار دهيد.
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فايلهاي تدوين 
ورود اطلاعات در سيمرغ به شكل غيرمستقيم يا دو مرحله اي انجام مي شود. در مرحله اول اطلاعات در فايلهاي تدوين وارد مي شود و پس از كنترل و بررسي هاي لازم، در 
مرحله دوم به فايل اصلي انتقال مي يابد. هر كاربر مي تواند يك يا چند فايل تدوين به نامهاي دلخواه ايجاد كرده و در آنها به ورود و يا اصلاح اطلاعات بپردازد. يك فايل تدوين 
در واقع يك فايل موقت است و در مرحله اعمال به فايل اصلي، از محيط تدوين حذف شده و به فايل اصلي منتقل مي شود. كليدها و ابزارهاي موجود در صفحه فايلهاي تدوين 

به شرح زير است:
 ايجاد

با استفاده از اين تكمه مي توانيد يك فايل تدوين جديد بسازيد. براي اين كار، تكمه «ايجاد» را فشار دهيد تا پنجره «ايجاد يك فايل تدوين» باز شود. پس از تعيين يك نام دلخواه 
و تنظيم موارد ديگر  تكمه  تصويب را فشار دهيد تا فايل تدوين مورد نظر ايجاد شود.

 حذف
با اين تكمه مي توانيد يك فايل تدوين را حذف كنيد. براي حذف يك فايل تدوين موجود، بايد ابتدا مكان نما را بر روي فايل موردنظر ببريد ، سپس  تكمه «حذف» را فشار دهيد 

و پنجره حذف را با فشار تكمه  بله، تاييد كنيد.
 آزادسازي

براي جلوگيري از تداخل وظايف كاربران و خرابي هاي احتمالي اطلاعات، پس از اينكه يك فايل تدوين توسط كاربري باز مي شود، اين فايل قفل (Lock) شده و كاربران ديگر 
امكان دسترسي به آن فايل را نخواهند داشت. براي اطلاع از باز يا بسته بودن فايلهاي تدوين، در فهرست فايلها، ستوني به نام «وضعيت» وجود دارد كه شامل يكي از دو مورد 

زير مي باشد: 
• غيرفعال: فايل تدويني كه در اين وضعيت قرار دارد مورد استفاده هيچ يك از كاربران نيست و مي توانيد آن را باز كنيد. 

• در حال اصلاح: يعني كاربري در حال استفاده از اين فايل است و استفاده از آن فايل تدوين براي كاربران ديگر مقدور نيست. چنانچه در اين وضعيت بخواهيد فايل را باز 
كنيدبا پيغام خطايي روبرو خواهيد شد مبني بر اين كه شخص ديگري در حال حاضر در حال ملاحظه يا اصلاح اين فايل است. 

 Reset حال اگر كاربر پس از پايان كار، فايل را به شكل صحيح ببندد و از آن خارج شود اين فايل از حالت قفل خارج شده و آزاد مي گردد. اما اگر به علت قطع برق، يا
شدن كامپيوتر بطور غير عادي از سيستم خارج شود، فايل تدوين از حالت قفل خارج نمي شود و هميشه در وضعيت «در حال اصلاح» باقي مي ماند. در اين موارد با استفاده 
از تكمه «آزاد سازي» مي توانيد چنين فايلهايي را آزاد و غيرفعال كنيد. براي اين كار نشانگر را روي فايل تدوين مورد نظر ببريد و كليد «آزادسازي» را فشار دهيد و پس از 

اطمينان از آزاد سازي فايل، تكمه  بله را فشار دهيد تا فايل آزاد شود. 

 اصلاح نام
 با استفاده از اين تكمه مي توانيد نام فايل تدوين را تغيير دهيد. با قراردادن مكان نما بر روي فايل تدوين موردنظر و فشار تكمه «اصلاح نام»، پنجره «اصلاح نام يك فايل تدوين» 

باز شده و مي توانيد نام دلخواه خود را به فايل اختصاص دهيد.
 اصلاح ركوردهاي فايل 

با فشار اين تكمه، وارد فايل تدوين مي شويد و فهرست ركوردهاي داخل فايل در دسترس شما قرار مي گيرد. در اين حالت امكانات پنجره «ركوردهاي فايل تدوين» را در اختيار 
خواهيد داشت كه توسط آن مي توانيد عملياتي از قبيل ورود اطلاعات، اصلاح اطلاعات، گزارشگيري و ... را انجام دهيد. 

اصلاح سطح دستيابي 
دستيابي به فايلهاي تدوين در سه سطح امكان پذير است:

1) عمومي: در اين سطح فايل تدوين براي تمام كاربران قابل استفاده و دسترسي است.
2) مسئول سرور: در اين سطح فايل تدوين تنها توسط مسئول سرور سيمرغ (Administrator) مي تواند باز و اصلاح شود.

3) استفاده كننده خاص: در اين حالت فايل تدوين به يك كاربر خاص اختصاص مي يابد و تنها همين كاربر مي تواند آن را باز كرده و استفاده كند.
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براي تعيين سطح دستيابي براي يك فايل تدوين، نشانگر را روي فايل مورد نظر ببريد و سپس تكمه «اصلاح سطح دستيابي» را فشار دهيد. با اين كار، پنجره «تغيير سطح دستيابي 
به يك فايل تدوين» باز مي شود كه در آن مي توانيد از ميان سه سطح دسترسي يكي را انتخاب كنيد و در نهايت تكمه  تصويب را فشار دهيد.

 مرتب سازي  
با اين تكمه مي توانيد ركوردهاي موجود در يك فايل را مرتب كنيد. با فشار اين تكمه، پنجره محاوره  «مرتب سازي»به شكل زير باز مي شود:

گزينه هاى اين پنجره (انواع مرتب سازى) به شرح زير مى باشد: 
 مرتب سازى با روشهاى از پيش تعيين شده

با فشار اين تكمه، پنجره محاوره «انتخاب روش مرتب سازي» باز مي شود. در اين پنجره سعي شده حداكثر موارد  لازم براي مرتب سازي ركوردها، تعريف و گنجانده شود. به 
عبارت ديگر روشهايي كه بطور معمول و مكرر استفاده مي شوند در اين پنجره ديده مي شود. حال مي توانيد نشانگر را روي روش مورد نظر خود ببريد و سپس كليد  تصويب 

را فشار دهيد تا مرتب سازي فايل انجام گردد. 
 مرتب سازى عمومى

اگر چه در تعريف پايگاهها، سعي شده حداكثر روشهاي مورد نياز براي مرتب سازي تعريف و گنجانده شود، اما بهرحال در موارد خاصي ممكن است بخواهيد ركوردها را به يك 
ترتيب جديدي كه در روشهاي از پيش تعريف شده موجود نيست مرتب كنيد (مثلاً مي خواهيد كتابها را بر اساس فروست يا سلسله انتشارات مرتب كنيد). در اين حالت از مرتب 
سازي عمومي كنيد.  براي اين كار كليد «مرتب سازي عمومي» را فشار دهيد تا پنجره «تعريف مشخصات روش مرتب سازي» باز شود. حال در اين پنجره سطوح مرتب سازي 

مورد نظر خود را تعريف كرده و سپس كليد  تصويب را براي انجام مرتب سازي فشار دهيد.
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ركوردهاي فايل تدوين  
در پنجره فايلهاي تدوين پس از انتخاب و دوبار كليك روي هر فايل تدوين يا فشار دادن تكمه «اصلاح ركوردهاي فايل»، مي توانيد وارد فايل تدوين شده و فهرست ركوردهاي 

موجود در آن را ببينيد. در اين محيط علاوه بر ورود و اصلاح اطلاعات ركوردها امكانات و تكمه هاي ديگري نيز وجود دارد كه در زير شرح داده شده است: 
انتخاب ركوردها (اسناد)

از ميان ركوردهاي موجود در فايل تدوين، مي توانيد يك يا چند ركورد را براي پردازشهاي بعدي (مثلاً حذف، تدوين گروهي، چاپ و ...) خود انتخاب كنيد. همانطور كه قبلاً گفته 
) قرار دارد كه براي انتخاب هر ركورد خاص، كافي  شد، هر سطر از صفحه نمايش خلاصه، يك ركورد را نشان مي دهد و در ابتداي هر كدام از اين سطرها نيز مربع كوچكي (
). اين علامت نشان مي دهد كه ركورد مزبور در حالت انتخاب قرار گرفته است. براي انصراف از انتخاب يك ركورد بايد  است كه روي اين مربع كليك كنيد تا تيك زده شود (
مجدداً روي مربع يادشده كليك كنيد تا علامت آن برداشته شود. براي انتخاب تمامي ركوردهاي موجود در صفحه كافي است كه روي مربع كوچك واقع در بخش عناوين صفحه 

كليك كنيد. در اين حالت تمام مربع هاي كنار ركوردها تيك خورده و همه ركوردها به يكباره در حالت انتخاب قرار مي گيرند. 
 فرم كامل

در صفحه ركوردهاي فايل تدوين، تنها چند فيلد مهم مربوط به ركوردها نشان داده مي شود. اگر بخواهيد اطلاعات ديگر مربوط به يك ركورد خاص را ملاحظه كنيد، نشانگر را 
روي سطر مربوط به آن ركورد منتقل كنيد و سپس كليد «فرم كامل» را فشار دهيد. با فشار اين كليد، پنجره «فرم كامل» باز شده و اطلاعات ركورد موردنظر با تمام جزئيات به 
نمايش در مي آيد. در اين حالت تمام صفحه به نمايش اطلاعات يك ركورد اختصاص مي يابد و هر فيلد همراه با برچسب مناسبي نشان داده مي شود. اين ويژگي باعث مي شود 

تا كاربران، ابهامي در مورد اطلاعات نمايش داده شده نداشته و بتوانند ركوردهاي مناسب خود را انتخاب نمايند. 
 فهرست برگه

در روش سنتي اطلاع رساني، اطلاعات كتابشناختي يك سند در يك كارت كوچك با ابعاد (5/7* 5/12) چاپ و در برگه دانها به جستجو كنندگان عرضه مي شود كه اين كارتها 
فهرست برگه (كارت كاتالوگ) ناميده مي شود. با توجه به محدوديت فضاي اين كارتها، اطلاعات كتابشناختي به ترتيب خاص و با قواعد و دستور نقطه گذاري استاندارد به دنبال 

هم آمده و سعي مي شود از فضاي اين كارت استفاده بهينه گردد. 
براي ديدن اطلاعات يك ركورد خاص به شكل فهرست برگه، نشانگر را روي آن ركورد منتقل كنيد و كليد فهرست برگه را فشار دهيد ، با اين كار پنجره «فهرست برگه» باز 
شده و ركورد ياد شده به فرم كارت كاتالوگ نمايش داده مي شود. گفتني است كه اگرچه طراحان استانداردهاي اين كارتها بيشترين سعي خود را براي سادگي و همه فهم بودن 
اين نوع نمايش اطلاعات صرف كرده اند، اما به دلايل مختلف كاربران عادي آشنايي زيادي با محتويات فهرست برگه ها ندارند و اين فرم بيشتر توسط كتابداران و كارشناسان 

اطلاع رساني استفاده مي شود.
 ركوردهاي قبلي  ركوردهاي بعدي

تعداد ركوردهاي قابل نمايش  در پنجره «ركوردهاي فايل تدوين» محدود مي باشد كه با تعداد سطر مشخص مي گردد. لذا هرگاه تعداد ركوردهاي مورد نظر براي نمايش، بيش 
از تعداد سطرهاي يك صفحه باشد امكان نمايش همه ركوردهاي ياد شده در يك صفحه امكان پذير نيست، بنابراين ركوردها در چند(ين) صفحه نمايش داده خواهد شد. در اين 

موارد براي ديدن ركوردهاي صفحه بعد از كليد «ركوردهاي بعدي» و براي ديدن ركوردهاي صفحه قبل، از كليد «ركوردهاي قبلي» استفاده كنيد. 
 چاپ

در پنجره «ركوردهاي فايل تدوين»مي توانيد ركوردهاي دلخواه خود را انتخاب كنيد و سپس به فرمهاي مختلف چاپ نماييد. با فشار كليد «چاپ» پنجره اي به شكل زير به 
نمايش در مي آيد: 

 

همانطور كه مي بينيد در شكل فوق، بايد از ميان دو نوع گزارش چاپي، يكي را كليك كنيد. انواع گزارش به شرح زير است:
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 گزارشات ستوني پايگاه
گزارشات چاپي ستوني دقيقاً مشابه گزارش صفحه خلاصه نمايش اند و به گزارشهايي گفته مي شود كه اطلاعات ركوردها را در ستونهاي مختلف نشان مي دهد. در اين گزارشها، 

هر سطر از گزارش نشانگر يك ركورد مي باشد.  
 فرم فهرست برگه

گزارش به فرم فهرست برگه براي چاپ فهرست برگه ها (كارتهاي كاتالوگ) به كار مي رود. با انتخاب اين گزينه مي توانيد مجموعه انواع فهرست برگه ها را چاپ و استفاده 
كنيد.

با توجه به توضيحات فوق، حال نوع گزارش چاپي دلخواه خود را انتخاب كنيد و در انتها، تكمه  تصويب را فشار دهيد تا پنجره «مشخصات اختصاصي چاپ» باز شود. در اين 
مرحله، پس از تنظيمات لازم در اين پنجره با فشار تكمه «چاپ» از ركوردهاي موردنظر خود چاپ بگيريد.

 افزودن
اگر مي خواهيد ركورد جديدي را به فايل اضافه كنيد، كليد «افزودن» را فشار دهيد تا يك كاربرگ خالي روي صفحه باز شود. در اين كاربرگ مي توانيد اطلاعات ركورد جديد را 

وارد كنيد.
 اصلاح

با استفاده از اين تكمه مي توانيد اطلاعات يك ركورد موجود در فايل تدوين را اصلاح نماييد. با فشار تكمه «اصلاح»، «كاربرگ ورود اطلاعات» حاوي اطلاعات ركورد تحت 
مكان نما باز شده و  مي توانيد اطلاعات ركورد را مورد اصلاح قرار دهيد.

 حذف 
براي حذف ركورد(ها) در فايل تدوين، ابتدا ركورد(هاي) مورد نظر را انتخاب كنيد و سپس تكمه «حذف» را فشار دهيد. لازم به  توضيح است كه در حالتي كه ركوردها انتخاب 

نشده باشد،  با فشار تكمه «حذف» ركورد تحت مكان نما حذف خواهد شد.
 فراخواني 

يكي از امكانات سيمرغ، قابليت فراخواني و انتقال ركوردها به فايل تدوين است. بطور كلي فراخواني يعني انتقال يك يا چند ركورد از جايي ديگر به درون فايل تدوين. بنابراين بسته 
به اينكه از كجا مي خواهيد ركوردها را فراخواني كنيد و اينكه ركوردهاي مورد نظر چه ساختار و محتوايي دارند ، انواع مختلفي از فراخواني را در پيش رو خواهيد داشت. با فشار 

تكمه «فراخواني»، پنجره «انواع فراخواني» باز مي شود كه با تنظيم محاوره مربوط به اين كار خواهيد توانست ركوردهاي مورد نظر خود را به فايل تدوين فراخواني كنيد.  
 بستن فايل 

چنانچه مي خواهيد از فايل تدوين خارج شويد، كافي است اين تكمه را كليك كنيد. با اين كار فايل تدوين بسته شده و وارد پنجره فايلهاي تدوين خواهيد شد. 
فرم 

در هنگام طراحي پايگاهها ممكن است فرمهاي مختلفي براي نمايش خلاصه ركوردها تعريف شده باشد. با استفاده از دريچه «فرم» مي توانيد فرم نمايش موردنظر خود را از ميان 
فرمهاي تعريف شده در پايگاه انتخاب نماييد. 

 فرم   

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست نام فرمهاي تعريف شده در پايگاه باز شده و مي توانيد با كليك  روي نام هر يك از فرمهاي موردنظر،  فرم دلخواه را انتخاب 
نماييد. در اين حالت ستون هاي جدول نمايش خلاصه ركوردها با توجه به فرم مورد انتخاب كاربر تغيير مي كند.
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فرم كاربرگ 
در يك پايگاه اطلاعاتي، ممكن است بيش از يك كاربرگ ورود اطلاعات وجود داشته باشد. اين كاربرگها از نظر تعداد فيلدهاي موجود در آن با هم تفاوت دارند. بنابراين بسته 
به اينكه بطور معمول كدام فيلدها را وارد مي كنيد مي توانيد براي راحتي ورود اطلاعات كاربرگ خلاصه اي را طراحي و استفاده كنيد. براي مثال در كتابهاي فارسي فيلدهاي 
«چكيده»، «فهرست مطالب» و «شماره برگه» در كاربرگ خلاصه وجود ندارد در صورتي كه همين فيلدها در كاربرگ كامل  موجود  مي باشد. كاربرگهاي تعريف شده، در فهرست 

بازشدني زير قرار دارد: 
فرم كاربرگ   

با فشار بر روي تكمه فلش سمت چپ اين دريچه، فهرست نام كاربرگ هاي تعريف شده در پايگاه باز شده و مي توانيد كاربرگ مورد نظر خود را انتخاب و كليك كنيد. 
 تدوين گروهي 

يكي ديگر از امكانات مفيد سيمرغ كه ورود و اصلاح اطلاعات را راحت تر مي كند، امكان تدوين گروهي فيلدهاست. بطور كلي تدوين گروهي براي دو منظور به كار مي رود:
1) پركردن يك فيلد: براي مثال فرض كنيد كاربري يك تعداد ركورد را وارد و ذخيره كرده و حالا مي خواهد نام خود را در فيلد «وارد كننده اطلاعات» و در همه ركوردها 
وارد و ثبت كند. براي اينكه اين كار براي تك تك ركوردها تكرار نشود مي توان از امكان «تدوين گروهي» استفاده  و فيلد «وارد كننده اطلاعات» را براي تمام ركوردها 

به يكباره پر كرد.
2) پاك كردن محتواي يك فيلد: مثلاً فرض كنيد مي خواهيد يك فيلد غيرضروري (براي نمونه «شماره برگه») را از تعدادي از ركوردهاي فايل تدوين، حذف كنيد. در 

اين گونه موارد نيز مي توانيد از امكان تدوين گروهي استفاده كرده و فيلد مورد نظر خود را در ركوردهاي انتخاب شده به يكباره خالي كنيد.
بهرحال با فشار اين تكمه، پنجره «تدوين گروهي» باز مي شود كه با انتخاب گزينه هاي مورد نظر خواهيد توانست اصلاح خود را به شكل گروهي انجام دهيد. 

 ايجاد فايل صادره 
در هر نرم افزار پايگاههاى اطلاعاتى (Database) معمولاً امكان صادر كردن (Export) ركوردها به فرمهاى مختلف وجود دارد. فايلهاى صادره معمولاً براى انتقال يك تعداد 
ركورد از يك پايگاه اطلاعاتى به پايگاه ديگر استفاده مى شود. حال اگر بخواهيد تمام يا بخشى از ركوردهاى فايل تدوين را به شكل فايل صادره ذخيره كنيد اين تكمه را فشار 

دهيد تا پنجره «نوع فايل صادره» باز شود. در اين پنجره امكان ايجاد انواع فايلهاى صادره براى هر محدوده از ركوردهاى فايل تدوين وجود دارد.  
 رفع ابهام 

چنانچه پايگاه مورد استفاده شما يك پايگاه ارجاعي است، در اين صورت قبل از افزودن ركوردها به فايل اصلي، بايد عمليات رفع ابهام را انجام دهيد. براي اين كار تكمه «رفع 
ابهام» را فشار دهيد تا پنجره «بررسي فيلدهاي ارجاعي و رفع ابهام» (شكل زير) را روي صفحه ببينيد. در اين صفحه بطور پيش فرض تمام محدوده ركوردها براي رفع ابهام 

انتخاب شده است كه البته مي توانيد محدوده ركوردها را به دلخواه خود تغيير دهيد. در نهايت تكمه «تصويب» را براي شروع عمليات رفع ابهام فشار دهيد.

 

بطور خلاصه رفع ابهام يعني برقراري ارتباط ميان ركوردهاي پايگاه فرزند (مثلاً كتابها) با پايگاه پدر (مثلاً مستند موضوعات). يادآوري مي شود كه فيلدهاي ارجاعي، يك متناظر 
متني نيز دارند كه ورود اوليه اطلاعات مي تواند در اين فيلدها انجام شود. تا زماني كه عبارت وارد شده، در قسمت متني است، ارتباطي با پايگاه پدر ندارد و تنها با عمليات رفع 
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ابهام است كه عبارت فوق در پايگاه مستندات جستجو شده و در صورتي كه در پايگاه مستندات وجود داشته باشد بطور اتوماتيك از قسمت متني پاك شده و در فيلد ارجاعي قرار 
مي گيرد. از اين پس ارتباط ركورد با پايگاه مستندات برقرار شده و ديگر ابهامي در مورد آن ركورد وجود نخواهد داشت. در صورتي كه عبارت ياد شده در پايگاه مستندات پيدا نشود 
پنجره «محاوره رفع ابهام» باز خواهد شد كه در اين پنجره امكاناتي براي انتخاب موارد مشابه يا افزودن عبارت به پايگاه مستندات وجود دارد كه براي آشنايي بيشتر مي توانيد به 

توضيحات آن مراجعه كنيد.
 برچسب 

بوسيله اين تكمه مي توانيد انواع برچسبهاي موردنياز خود را، توليد و چاپ نماييد. براي اين كار ابتدا اسناد مورد نظر خود را انتخاب كنيد و سپس تكمه «برچسب» را فشار دهيد تا 
پنجره اي به شكل زير روي صفحه باز شود:

  

پنجره برچسب حاوي دو گزينه انتخابي بازشونده «نوع برچسب» و «فرم گزارش» مي باشد. با فشار بر روي تكمه فلش سمت چپ گزينه هاي ياد شده، نوع برچسب و فرم گزارش 
مناسب نمايش برچسبها را انتخاب كنيد و در انتها تكمه «تصويب» را براي تهيه و نمايش برچسبها فشار دهيد. 

 جستجو و جايگزيني 
با استفاده از اين تكمه مي توانيد در فيلد(هاي) مورد نظر خود از كاربرگ ، عبارت خاصي را جستجو نموده و عبارت ديگري را جايگزين آن نماييد. با فشار اين تكمه، پنجره جستجو 

و جايگزيني به شكل زير روي صفحه باز مي شود: 

  

فرض كنيد مي خواهيد در فيلد «موضوع» هر كجا عبارت «كامپيوتر» وجود دارد تبديل به عبارت «رايانه» شود. براي اين كار در پنجره بالا، در قسمت عبارت جستجو عبارت 
«كامپيوتر» و در قسمت عبارت جايگزين عبارت «رايانه» را وارد كنيد. سپس در قسمت جستجو فيلد «موضوع» را انتخاب كنيد (تيك بزنيد) و در انتها تكمه «جستجو و جايگزيني» 

را فشار دهيد. براي توضيح كامل تر در اين زمينه به راهنماي پنجره «جستجو و جايگزيني»  مراجعه كنيد.
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 بررسي درستي ركوردها 
براي جلوگيري از ورود اطلاعات ناقص يا تكراري مي توانيد قبل از افزودن ركوردها به فايل اصلي، از امكان «بررسي درستي ركوردها» استفاده كنيد. با فشار اين تكمه، پنجره 
«بررسي درستي اطلاعات» باز مي شود كه با وارد كردن محدوده ركوردهاي مورد نظر خود ، عمليات بررسي ركوردها در محدوده خواسته شده انجام مي شود. در طي عمليات 

مواردي مانند خالي بودن فيلدهاي خاص (مثلاً شماره ثبت)، و تكراري بودن فيلدهاي خاص (مانند شماره راهنما) گزارش داده مي شود. 
 افزودن ركوردها به پايگاه 

با استفاده از اين تكمه، ركوردهاي فايل تدوين به انتهاي فايل اصلي اضافه مي شود. يادآوري مي شود كه در سيمرغ ورود اطلاعات به شكل غيرمستقيم است كه در اين روش 
ابتدا ركوردها در يك فايل تدوين وارد مي شود و در انتها پس از كنترلهاي لازم و اطمينان از صحت اطلاعات، در يك مرحله ديگر وارد فايل اصلي شده و به انتهاي آن افزوده 

مي شود. بديهي است كه پس از افزودن ركوردها به فايل اصلي، اين ركوردها به همراه فايل مربوطه از صفحه فايلهاي تدوين حذف مي شود.  
 شناسه هاي فهرست برگه 

 با استفاده از اين تكمه، مي توانيد انواع فهرست برگه (كارت كاتالوگ) هاي لازم براي ركوردها را تهيه و چاپ كنيد. منظور از شناسه فهرست برگه درواقع اولين مدخلي است كه 
در فهرست برگه ها چاپ و بر همان اساس برگه آرايي مي شود. براي مثال در برگه هاي موضوعي ، اولين سطر (بالا كارت) به «موضوع» اختصاص دارد. بنابراين مفهوم «شناسه 
هاي فهرست برگه» معادل است با «مجموعه كارتهاي فهرست برگه». با انتخاب ركوردهاي موردنظر و فشار تكمه «شناسه هاي فهرست برگه»، پنجره «گزارش شناسه هاي 
فهرست برگه» باز شده و با تكميل محاوره موجود در اين پنجره و فشار تكمه  تصويب، قادر خواهيد بود شناسه هاي فهرست برگه مربوط به ركوردهاي منتخب را مشاهده 

و چاپ كنيد.
  پرش به ركورد     

براي انتقال مكان نما در جدول نمايش خلاصه ركوردها بر روي يك ركورد خاص، بايد شماره ركورد مورد نظر را در اين دريچه  وارد كرده و تكمه «پرش به ركورد» را فشار دهيد، 
در اين حالت مكان نما بر روي ركورد موردنظر انتقال خواهد يافت.لازم به ذكر است در صورتيكه ركورد موردنظر در گزارش ارائه شده وجود نداشته باشد، مكان نما به اولين ركورد 

موجود در گزارش كه داراي شماره ركوردي بيشتر از شماره ركورد موردنظر است انتقال مي يابد.
تعداد سطر 

از طريق اين فهرست بازشونده مي توانيد حداكثر  تعداد ركوردهاي نمايش داده شده در يك صفحه را تنظيم كنيد. 
تعداد سطر   

نكته اي كه بايد دقت كنيد اين است كه هرچقدر تعداد سطرهاي صفحه خلاصه بالاتر باشد براي باز شدن اين صفحه و  نمايش محتويات آن، به زمان بيشتري نياز خواهيد داشت. 
به عبارت ديگر هرچه تعداد سطرها بيشتر باشد در هنگام كار با سيمرغ لختي و سنگيني بيشتري را حس خواهيد كرد. اين مساله به خصوص در محيط اينترنت و هنگام اتصال  راه 

دور (Remote) به مراكز اطلاع رساني، اهميت بيشتري پيدا مي كند و بايد در نظر گرفته شود.
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فراخواني (فايل تدوين) 
 بطور كلي فراخواني يعني انتقال يك تعداد ركورد از جايي ديگر به درون فايل تدوين. بنابراين فراخواني مي تواند از دو نوع منبع انجام شود:

1) فراخواني از ركوردهاي خود پايگاه 
در اين حالت تعدادي از ركوردهاي فايل اصلي، يا يك فايل تدوين ديگر را مي توانيد به درون فايل خود فراخواني كنيد. براي مثال فرض كنيد ويرايش جديد يك كتاب 
به دست شما رسيده و مي خواهيد اطلاعات آن را به فايل تدوين اضافه كنيد. فرض كنيد ويرايش قبلي اين كتاب در پايگاه وجود دارد. بديهي است كه بهترين كار براي 
ورود اطلاعات اين است كه ويرايش قبلي را فراخواني كنيد و تنها چند فيلد آن از قبيل (سال نشر، شماره ويرايش، شماره ثبت و ...) را تغيير دهيد تا با ويرايش جديد منطبق 

شود. 
2) فراخواني از ركوردهاي منابع ديگر

 استانداردها و مدلهاي متفاوتي براي ذخيره ركوردهاي اطلاعاتي وجود دارد كه هر نرم افزار پايگاه اطلاعاتي از يكي از اين فرمتها و استانداردها استفاده مي كند.  براي مثال 
 (Tagged format) فرمت متني شماره دار ، ISO 2709 فرمت ، mdf (SQL Server)،(مايكروسافت اكسس) mdb ،(فاكس پرو) DBF مي توان از فرمتهاي
و ... نام برد. اين نرم افزار ها علاوه بر  ذخيره اطلاعات، امكان صادر كردن (Export) اطلاعات را به فرمهاي ديگر را پشتيباني مي كنند. براي مثال در پايگاه كتابخانه 
كنگره آمريكا، امكان ايجاد فايل صادره به فرمهاي ISO و Tagged و جود دارد يا مثلاً در پايگاه كتابخانه ملي فرمت ايزو پشتيباني مي شود. بديهي است كه اساساً در 
يك نرم افزار نمي توان انتظار امكان فراخواني از تمام ساختارهاي اطلاعاتي را داشت. لذا در سيمرغ سعي شده است كه پراستفاده ترين و معمول ترين ساختارهاي اطلاعاتي 

پشتيباني شده و امكان فراخواني از اين فرمها ايجاد شود. 
 Tagged) و فرمت متني شماره دار ،DBF فرمت ،ISO 2709 (اختصاصي سيمرغ)، فرمت NOSA-2 فرمتهايي كه سيمرغ پشتياني مي كند عبارت است از: فرمت
Format). بنابراين هر پايگاه اطلاعاتي يا  نرم افزار ديگري كه توانايي صدور فايل به فرمتهاي ياد شده را داشته باشد امكان فراخواني ركوردهاي آن پايگاه به سيمرغ وجود 

خواهد داشت. امكانات سيمرغ در زمينه فراخواني را با فشار تكمه «فراخواني» در يك فايل تدوين مي توانيد به ترتيب زير ملاحظه كنيد:
• فراخواني مستقيم از فايل اصلي
• فراخواني نتيجه يك جستجو

• فراخواني يك مجموعه ركورد برگزيده
• فراخواني يك مجموعه ركورد وابسته به فايل تدوين

• فراخواني از يك فايل تدوين
NOSA-2 فراخواني يك فايل •
ISO 2709 فراخواني يك فايل •

Tagged Format فراخواني يك فايل •
DBF فراخواني يك فايل •

• كتابخانه كنگره آمريكا (اختصاصى كتابهاى لاتين)
• كتابخانه ملى پزشكى آمريكا (اختصاصى كتابهاى لاتين براى كتابخانه هاى علوم پزشكى)

سپس  و  كنيد  كليك  را  آن  با  منطبق  گزينه  خود  نظر  مورد  فايل  ساختار  به  توجه  با  بايد  كه  دارد  وجود  ساده اي  انتخابي  گزينه   فراخواني،  نوع  هر  براي  پنجره  اين  در 
تكمه  تصويب را براي ادامه عمليات فراخواني فشار دهيد. در ادامه مراحل بعدي فراخواني به تفكيك انواع فراخواني تشريح شده است:
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 فراخواني مستقيم از فايل اصلي
با انتخاب اين گزينه، مي توانيد محدوده اي از فايل اصلي را در فايل تدوني فراخواني كنيد. محدوده ركورد ها را در پنجره اي به شكل زير تعيين كنيد و در انتها تكمه  تصويب 

را فشار دهيد تا فراخواني ركوردها آغاز شود. 

محدوده ركوردها:     
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

 فراخواني نتيچه يك جستجو
اگر مي خواهيد تعدادي ركورد از يك نتيجه جستجو  را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه،  پنجره «انتخاب نتيجه جستجو» (شكل زير)، باز خواهد 

شد. 

 

 در اين پنجره بايد نتيجه جستجوى مورد نظر خود را انتخاب كنيد و پس از وارد كردن محدوده مورد نظر تكمه  تصويب را براى فراخوانى فشار دهيد. تكمه ها و تنظيمات 
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موجود در اين پنجره به شرح زير است:  
انواع جستجو    

ابتدا بايد نوع جستجو را مشخص كنيد. با انتخاب هر كدام از روشهاى جستجوى فوق،  فهرست نتايج خاص آن روش  به نمايش درمى آيد. در اين مثال گزينه پيش فرض 
(جستجوى ساده) نشان داده شده است. حال بايد از فهرست نتايج جستجو، نتيجه مورد نظر خود را انتخاب كنيد (نشانگر را روى آن نتيجه جستجو ببريد).  

محدوده ركوردها:     
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

 فراخواني يك مجموعه ركورد برگزيده 
اگر مي خواهيد ركوردهاى يك مجموعه ديگر  را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه،  پنجره «انتخاب مجموعه» (شكل زير)، باز خواهد شد.

 

در اين پنجره تنها يك تنظيم انجام مى شود كه در زير توضيح داده شده است:  
نام مجموعه 

با استفاده از اين دريچه انتخابى بازشونده نام مجموعه مورد نظر خود را از فهرست مجموعه هاى موجود انتخاب كنيد و سپس تكمه  تصويب را براى فراخوانى فشار دهيد.  
 فراخواني يك مجموعه ركورد وابسته به فايل تدوين  

اگر مي خواهيد ركوردهاى يك مجموعه ركورد وابسته به فايل تدوين را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه،  پنجره «انتخاب مجموعه» (شكل بعد)، 
باز خواهد شد.

 
 

  

 



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

99

نحوه تنظيمات در اين پنجره به شرح زير است:  
 نام مجموعه 

با استفاده از اين دريچه انتخابى بازشونده نام مجموعه مورد نظر خود را از فهرست مجموعه هاى وابسته به فايل تدوين موجود انتخاب كنيد   
محدوده ركوردها:     

در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

پس از انتخاب نام مجموعه و تعيين محدوده ركوردها تكمه  تصويب را براى فراخوانى فشار دهيد.
 فراخواني از يك فايل تدوين

اگر مي خواهيد تعدادي ركورد از يك فايل تدوين ديگر را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد.  با انتخاب اين گزينه، پنجره «فراخواني از يك فايل تدوين» (شكل زير)، باز 
خواهد شد.

 

در اين پنجره ابتدا فايل تدوين مورد نظر را در دريچه مربوطه انتخاب كنيد و پس از تعيين محدوده ركوردها، تكمه «تصويب» را براي شروع فراخواني فشار دهيد. نحوه تنظيمات 
ياد شده در ادامه توضيح داده شده است:
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فايل تدوين 
اين دريچه يك فهرست انتخابي بازشونده است كه با فشار كليد فلش كنار دريچه، فهرستي از نام فايل هاي تدوين موجود در پايگاه ظاهر خواهد شد.

فايل تدوين:  

براي انتخاب هر يك از فايل هاي تدوين، مكان نما را بر روي نام آن فايل ببريد و كليك كنيد. با اين كار، تعداد ركوردهاي فايل تدوين انتخاب شده در زير اين دريچه براي اطلاع 
شمار نمايش داده خواهد شد.

محدوده ركوردها:      
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

 NOSA-2 فراخواني يك فايل 
فرمت Nosa-2 اختصاصي سيمرغ مي باشد و به همين خاطر مناسب ترين فرم براي انتقال داده ها ميان ميزبانان سيمرغ مي باشد. به عبارت ديگر اگر مركزي داراي نرم افزار 
سيمرغ باشد، براي فراخواني ركوردهاي آن مركز بهترين راه استفاده از فرمت Nosa-2 است.فايلهاي به فرمت Nosa-2، با پسوند xmf شناخته مي شوند. بهرحال با انتخاب 

اين گزينه و فشار دادن تكمه  تصويب، پنجره «فراخواني يك فايل NOSA-2» به شكل زير باز مي شود:

  

 اين پنجره از دو ناحيه تشكيل شده است. ناحيه سمت چپ كه با استفاده از آن مي توانيد مسير فايل Nosa-2 مورد نظر خود را تعيين كنيد. در ناحيه سمت راست نيز  فايل هاي 
Nosa-2 موجود در يك مسير، نشان داده مي شود كه پس از انتخاب فايل مورد نظر، و تنظيمات ديگر موجود در اين صفحه، كليد «تصويب» را فشار دهيد تا فراخواني ركوردها 
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آغاز شود. تنظيمات ياد شده به شرح زير مي باشد:
تعيين محلي كه فايل Nosa-2 در آن وجود دارد

اين ناحيه براي پيدا كردن و تعيين مسير فايل مورد نظر، مي باشد. در اين ناحيه ليست نام بخش هاي اصلي كامپيوتر درج شده و 
، تكمه  به  تبديل شده و ليست مسيرها يا پوشه هايي  در كنار هر قسمت اصلي تكمه  قرار دارد. با كليك روي تكمه 
كه در آن قسمت از كامپيوتر وجود دارد در زير نام آن بخش نمايش داده مي شود. با قراردادن مكان نما بر روي هر مسير، جنانچه 

فايلي با پسوند .xmf در آن مسير وجود داشته باشد، در پنجره نمايش فايل نمايش داده خواهد شد.
به عنوان مثال فرض كنيد كه در مسير d:/temp يك فايل با پسوند xmf. وجود داشته باشد. براي انتخاب اين مسير كاربر بايد 
 My Computer كليك كنيد. در اين حالت بخش هاي تشكيل دهنده My Computer ابتدا روي تكمه  كه در كنار
در زير آن به نمايش در خواهد آمد. به همين ترتيب با فشار تكمه  كنار  ، مسيرهائي كه در اين بخش از كامپيوتر 
وجود دارد باز خواهد شد. با قرار دادن مكان نما بر روي مسير يا دايركتوري  و فشار تكمه موش، نام فايل موجود با 

پسوند xmf. در جدول نمايش فايل ها به نمايش درخواهد آمد.

Nosa-2 جدول نمايش فايل هاي
اين جدول كه داراي سه ستون است حاوي نام فايل، تعداد ركوردهاي موجود در فايل و شرح فايل مي باشد. شرح فايل همان يادداشتي است كه در هنگام صدور فايل، براي 

شناسايي آسان تر فايل درج شده است.

محدوده ركوردها:         
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3: يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 
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روش تغيير ساختار
ساختار (جدول) هر پايگاه اطلاعاتي از تعدادي فيلد (و احتمالاً فيلد جزئي) تشكيل مي شود كه هر فيلد شماره مخصوص به خود را داراست. جداول فيلدها معمولاً از پايگاهي به 

پايگاه ديگر متفاوت مي باشد. تفاوت ساختار عمدتاً از دو جهت قابل بررسي است:
1) تفاوت از نظر شماره فيلد : براي مثال فرض كنيد در پايگاه كتابهاي فارسي فيلد «عنوان» داراي شماره 118 بوده اما همين فيلد در پايگاه «پايان نامه هاي فارسي» با 

شماره 115 موجود مي باشد. 
2) تفاوت از نظر وجود يا عدم وجود يك فيلد :  براي مثال فيلد «استاد راهنما» در پايان نامه ها وجود دارد ولي در كتابهاي فارسي چنين فيلدي وجود ندارد.

3) تفاوت از جهت ساده ، يا تكرارپذير بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات به شكل ساده است در حاليكه معادل اين فيلد به نام «توصيفگر» در پايان نامه ها تكرار پذير 
است.

4) تفاوت از جهت ساده، يا ارجاعي بودن: براي نمونه فيلد «موضوع» در پايگاه «كتابهاي فارسي ساده»، به شكل غيرارجاعي است اما همين فيلد در «كتابهاي فارسي (ارجاعي)» 
به شكل ارجاعي است.

5) تفاوت از جهت ساده، يا تركيبي بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات فارسي، يك فيلد ساده است يعني اين كه تنها يك فيلد جزئي دارد. اما فيلد «موضوع» در كتابهاي 
فارسي، يك فيلد تركيبي است كه از چند فيلد جزئي (سرعنوان موضوعي ، تقسيم فرعي و Subject) تشكيل شده است. 

 به همين دليل در انتقال ركوردها بين دو پايگاه مختلف بايد به اين نكته توجه داشته باشيد كه آيا ساختار پايگاه مبداء با ساختار پايگاه مقصد تا چه حد به هم شبيه است. 
در اينجاست كه امكاني  به نام تغيير ساختار در سيمرغ تعبيه شده  كه با استفاده از اين امكان، ساختار فايل مبداء در حين فراخواني تبديل به ساختار مقصد (پايگاه جاري) 
مي گردد. براي نمونه در مثال بالا، فيلد «عنوان» در پايگاه «پايان نامه ها» با شماره 115 استخراج و پس از تغيير به شماره 118، در فيلد «عنوان» مربوط به «كتابهاي 
فارسي» جاي مي گيرد. به همين ترتيب براي تك تك فيلدهاي غير منطبق اين تغيير ساختار انجام مي گيرد. مجموع اين تغييرات در يك جدول ذخيره شده و روش تغيير 
ساختار ناميده مي شود. بديهي است كه با توجه به تنوع منابع و پايگاههاي اطلاعاتي، روشهاي متعددي بايد براي تغيير ساختار تعريف و در سيستم گنجانده شود. در سيمرغ 
سعي شده براي فراخواني از اطلاعات مراكز معتبر اطلاع رساني (مانند كتابخانه كنگره آمريكا، كتابخانه ملي، Ulrich و ...) روشهاي تغيير ساختار مناسب طراحي و در 

اختيار كاربران گذاشته شود.
دريچه تعيين روش تغيير ساختار يك فهرست انتخابي بازشونده است كه با فشار كليد فلش كنار دريچه، فهرستي از روشهاي تغيير ساختار موجود در پايگاه ظاهر خواهد 

شد.

روش تغيير ساختار:   

براي انتخاب هر يك از روشهاي تغيير ساختار بايد روي آن كليك كنيد. 
• نكته: در موارد فراخواني از يك پايگاه مشابه، چون ساختار پايگاهها باهم مشابه است، لذا معمولاً نيازي به تغيير ساختار نيست. براي مثال اگر فايلي شامل ركوردهاي 
كتابهاي فارسي است. براي فراخواني آن در كتابهاي فارسي لزومي به تغيير ساختار نيست. در اين موارد گزينه «بدون تغيير» را انتخاب كنيد. البته دقت كنيد كه ساختار دو 

پايگاه (مبداء و مقصد) بايد كاملاً باهم يكي باشد در غير اين صورت فيلدهاي غيرمشابه، در فراخواني حذف مي شود. 

ISO 2709 فراخواني يك فايل 
با استفاده از اين گزينه مي توانيد فايلهاي با ساختار ايزو (ISO2709) را فراخواني كنيد.  با انتخاب گزينه «فراخواني يك فايل ISO2709» و فشار تكمه  تصويب، پنجره 

«فراخواني يك فايل ISO2709»به شكل بعد روي صفحه باز مي شود:
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اين پنجره از دو ناحيه تشكيل شده است. ناحيه سمت چپ براي يافتن و تعيين مسير  فايل ISO2709 است و ناحيه سمت راست براي نمايش فايل هاي ISO2709 موجود در 
همان مسير، تعيين محدوده ركوردها، و تنظيمات بعدي است كه در زير به تفكيك توضيح داده شده است:

تعيين محلي كه فايل ISO2709  در آن وجود دارد
اين ناحيه براي يافتن و تعيين مسير فايل ايزوي مورد نظر مي باشد. در اين ناحيه فهرست بخش هاي اصلي كامپيوتر درج شده و 
در كنار هر قسمت اصلي تكمه  قرار دارد. با كليك روي اين تكمه، علامت  به  تبديل شده و در زير آن، ليست مسيرها 
يا پوشه هايي كه در آن قسمت از كامپيوتر وجود دارد نمايش داده مي شود. با قراردادن مكان نما بر روي هر مسير، جنانچه فايلي 

با پسوند موردنظر (در اينجا .iso) در آن مسير وجود داشته باشد، در پنجره نمايش فايل  نمايش داده خواهد شد.
به عنوان مثال فرض كنيد كه در مسير d:/temp يك فايل با پسوند ISO. وجود داشته باشد. براي انتخاب اين مسير كاربر بايد 
ابتدا مكان نما را بر روي تكمه   اي كه در كنار My Computer قرار دارد كليك كنيد. در اين حالت بخش هاي تشكيل 
، مسيرهائي  دهنده My Computer در زير آن به نمايش در خواهد آمد. به همين ترتيب با فشار تكمه  كنار 
كه در اين بخش از كامپيوتر وجود دارد باز خواهد شد. با كليك  بر روي پوشه  نام فايل موجود با پسوند ISO. در 

جدول نمايش فايل ها به نمايش درخواهد آمد.

ISO2709 جدول نمايش فايل هاي
اين جدول داراي دو ستون است كه حاوي نام فايل و تعداد ركوردهاي موجود در فايل مي باشد.
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پسوند فايل:      
فايلهاي ايزو معمولاً با پسوندISO ذخيره مي شوند اما بهرحال در مواردي ممكن است با پسوندهاي ديگر (ازقبيل .txt ) و حتي بدون پسوند  نيز ذخيره شوند. لذا در اين دريچه 
مي توانيد پسوندهاي ديگري را براي يافتن و ديدن فايلهاي مورد نظر خود وارد كنيد. اگر چنانچه مي خواهيد تمام فايلهاي اين پوشه و مسير را ببينيد، از عبارت *.* در اين قسمت 

استفاده كنيد. 
محدوده ركوردها:     

در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

ISO روش تبديل فايل
فايلهاي ايزو از چند جهت ممكن است با هم تفاوت داشته باشند. اين موارد شامل جداكننده فيلدهاي جزئي، استاندارد حروف فارسي (ايران سيستم، سايه، پانيذ)، و جهت محتواي 
فيلدهاي دوزبانه مي باشد. بنابراين با توجه به موارد بالا روشهاي متفاوتي براي تبديل فايلهاي ايزو تعريف شده و قابل استفاده مي باشد. اين روشها در يك دريچه انتخابي بازشونده 

تعيين و انتخاب مي شود.
 : ISOروش تبديل فايل

براي انتخاب هر يك از روشهاي تبديل بايد مكان نما را بر روي نام آن قرار داده و كليك كنيد.  
روش تغيير ساختار

ساختار (جدول) هر پايگاه اطلاعاتي از تعدادي فيلد (و احتمالاً فيلد جزئي) تشكيل مي شود كه هر فيلد شماره مخصوص به خود را داراست. جداول فيلدها معمولاً از پايگاهي به 
پايگاه ديگر متفاوت مي باشد. تفاوت ساختار عمدتاً از دو جهت قابل بررسي است:

1) تفاوت از نظر شماره فيلد : براي مثال فرض كنيد در پايگاه كتابهاي فارسي فيلد «عنوان» داراي شماره 118 بوده اما همين فيلد در پايگاه «پايان نامه هاي فارسي» با 
شماره 115 موجود مي باشد. 

2) تفاوت از نظر وجود يا عدم وجود يك فيلد :  براي مثال فيلد «استاد راهنما» در پايان نامه ها وجود دارد ولي در كتابهاي فارسي چنين فيلدي وجود ندارد.
3) تفاوت از جهت ساده ، يا تكرارپذير بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات به شكل ساده است در حاليكه معادل اين فيلد به نام «توصيفگر» در پايان نامه ها تكرار پذير 

است.
4) تفاوت از جهت ساده، يا ارجاعي بودن: براي نمونه فيلد «موضوع» در پايگاه «كتابهاي فارسي ساده»، به شكل غيرارجاعي است اما همين فيلد در «كتابهاي فارسي (ارجاعي)» 

به شكل ارجاعي است.
5) تفاوت از جهت ساده، يا تركيبي بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات فارسي، يك فيلد ساده است يعني اين كه تنها يك فيلد جزئي دارد. اما فيلد «موضوع» در كتابهاي 

فارسي، يك فيلد تركيبي است كه از چند فيلد جزئي (سرعنوان موضوعي ، تقسيم فرعي و Subject) تشكيل شده است. 
 به همين دليل در انتقال ركوردها بين دو پايگاه مختلف بايد به اين نكته توجه داشته باشيد كه آيا ساختار پايگاه مبداء با ساختار پايگاه مقصد تا چه حد به هم شبيه است. در اينجاست 
كه امكاني  به نام تغيير ساختار در سيمرغ تعبيه شده  كه با استفاده از اين امكان، ساختار فايل مبداء در حين فراخواني تبديل به ساختار مقصد (پايگاه جاري) مي گردد. براي نمونه 
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در مثال قبل، فيلد «عنوان» در پايگاه «پايان نامه ها» با شماره 115 استخراج و پس از تغيير به شماره 118، در فيلد «عنوان» مربوط به «كتابهاي فارسي» جاي مي گيرد. به همين 
ترتيب براي تك تك فيلدهاي غير منطبق اين تغيير ساختار انجام مي گيرد. مجموع اين تغييرات در يك جدول ذخيره شده و روش تغيير ساختار ناميده مي شود. بديهي است كه 
با توجه به تنوع منابع و پايگاههاي اطلاعاتي، روشهاي متعددي بايد براي تغيير ساختار تعريف و در سيستم گنجانده شود. در سيمرغ سعي شده براي فراخواني از اطلاعات مراكز 

معتبر اطلاع رساني (مانند كتابخانه كنگره آمريكا، كتابخانه ملي، Ulrich و ...) روشهاي تغيير ساختار مناسب طراحي و در اختيار كاربران گذاشته شود.
دريچه تعيين روش تغيير ساختار يك فهرست انتخابي بازشونده است كه با فشار كليد فلش كنار دريچه، فهرستي از روشهاي تغيير ساختار موجود در پايگاه ظاهر خواهد شد.

روش تغيير ساختار: 

براي انتخاب هر يك از روشهاي تغيير ساختار بايد روي آن كليك كنيد. 
Tagged Format فراخواني يك فايل 

با استفاده از اين گزينه مي توانيد فايلهاي به فرم متني شماره دار (Tagged Format) را فراخواني كنيد. فرم متني شماره دار همانطور كه از نام آن پيداست، فرمي است كه 
اطلاعات توسط عناوين شماره اي معرفي شده اند . اين فرم بسيار شبيه فرم نمايش كامل مي باشد با اين تفاوت كه به جاي اسامي فيلدها، يك شماره براي هر فيلد اختصاص 
يافته و نمايش داده مي شود. (به نمونه اي از فرمت متني شماره دار در زير توجه كنيد). با انتخاب گزينه «فراخواني يك فايل Tagged Format» و فشار تكمه  تصويب، 

پنجره «فراخواني يك فايل Tagged Format» به شكل زير باز مي شود:

 Tagged مي باشد و ناحيه سمت راست كه براي نمايش فايل هاي Tagged Format اين پنجره از دو ناحيه تشكيل شده است. ناحيه سمت چپ كه براي يافتن و تعيين فايل  
Format موجود در يك مسير، تعيين محدوده ركوردها، و تنظيمات بعدي است كه در ادامه به تفصيل شرح داده شده است:
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تعيين محلي كه فايل Tagged Format  در آن وجود دارد
اين ناحيه براي يافتن و  تعيين مسير فايل متني شماره دار مي باشد. در اين ناحيه، بخش هاي اصلي كامپيوتر درج شده و در 
كنار هر قسمت اصلي تكمه  قرار دارد. با كليك روي اين تكمه علامت  به  تبديل شده و ليست مسيرها يا پوشه هائي 
كه زيرمجموعه آن قسمت از كامپيوتر وجود دارد نمايش داده مي شود. با قراردادن مكان نما بر روي هر مسير، چنانچه فايلي با 

پسوند موردنظر كاربر در آن مسير وجود داشته باشد، در پنجره نمايش فايل نمايش داده خواهد شد.
به عنوان مثال فرض كنيد كه در مسير d:/temp يك فايل متني شماره دار با پسوند TXT. وجود داشته باشد. براي انتخاب 
اين مسير كاربر بايد ابتدا  تكمه   اي را كه در كنار My Computer قرار دارد كليك كند. در اين حالت بخش هاي تشكيل 
دهنده My Computer در زير آن به نمايش در خواهد آمد. به همين ترتيب با فشار تكمه  كنار،  پوشه هائي 
، نام فايل موجود با پسوند TXT. در  كه در اين بخش از كامپيوتر وجود دارد باز خواهد شد. با كليك روي پوشه 

جدول نمايش فايل ها به نمايش درخواهد آمد.

Tagged Format جدول نمايش فايل هاي
اين جدول داراي دو ستون است كه حاوي نام فايل و تعداد ركوردهاي موجود در فايل مي باشد.

پسوند فايل:     
همانطور كه مي بينيد، عبارت پيش فرض در اين ناحيه txt. است و به اين معني است كه تنها فايلهاي متني با پسوند txt. را مي توانيد مشاهده كنيد. بنابراين اگر فايلهاي متني 
شماره دار، با پسوندهاي ديگر يا اساساً بدون پسوند ذخيره شده باشد با اين پيش فرض، قابل نمايش و انتخاب نخواهد بود. لذا با توجه به پسوند فايل(هاي) مورد نظر، اين دريچه 

را تكميل كنيد. 
محدوده ركوردها:     

در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 
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روش تبديل فايل
فايلهاي متني شماره دار از چند جهت ممكن است با هم تفاوت داشته باشند. مشخصاتي از قبيل طول شماره فيلدها، ستون آغاز متن فيلدها، جداكننده فيلدهاي جزئي، و ... مي تواند 
باعث تفاوت ميان فايلهاي Tagged Format باشد. لذا به همين منظور روشهاي متعددي براي تبديل اين گونه فايلها تعريف شده و قابل استفاده مي باشد. روشهاي تبديل در 

يك دريچه بازشونده به شكل زير قابل انتخاب هستند: 
روش تبديل فايل: 

براي انتخاب هر يك از روشهاي تبديل بايد مكان نما را  روي آن قرار داده و كليك كنيد. 
روش تغيير ساختار

ساختار (جدول) هر پايگاه اطلاعاتي از تعدادي فيلد (و احتمالاً فيلد جزئي) تشكيل مي شود كه هر فيلد شماره مخصوص به خود را داراست. جداول فيلدها معمولاً از پايگاهي به 
پايگاه ديگر متفاوت مي باشد. تفاوت ساختار عمدتاً از دو جهت قابل بررسي است:

1) تفاوت از نظر شماره فيلد : براي مثال فرض كنيد در پايگاه كتابهاي فارسي فيلد «عنوان» داراي شماره 118 بوده اما همين فيلد در پايگاه «پايان نامه هاي فارسي» با 
شماره 115 موجود مي باشد. 

2) تفاوت از نظر وجود يا عدم وجود يك فيلد :  براي مثال فيلد «استاد راهنما» در پايان نامه ها وجود دارد ولي در كتابهاي فارسي چنين فيلدي وجود ندارد.
3) تفاوت از جهت ساده ، يا تكرارپذير بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات به شكل ساده است در حاليكه معادل اين فيلد به نام «توصيفگر» در پايان نامه ها تكرار پذير 

است.
4) تفاوت از جهت ساده، يا ارجاعي بودن: براي نمونه فيلد «موضوع» در پايگاه «كتابهاي فارسي ساده»، به شكل غيرارجاعي است اما همين فيلد در «كتابهاي فارسي (ارجاعي)» 

به شكل ارجاعي است.
5) تفاوت از جهت ساده، يا تركيبي بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات فارسي، يك فيلد ساده است يعني اين كه تنها يك فيلد جزئي دارد. اما فيلد «موضوع» در كتابهاي 

فارسي، يك فيلد تركيبي است كه از چند فيلد جزئي (سرعنوان موضوعي، تقسيم فرعي و Subject) تشكيل شده است. 
به همين دليل در انتقال ركوردها بين دو پايگاه مختلف بايد به اين نكته توجه داشته باشيد كه آيا ساختار پايگاه مبداء با ساختار پايگاه مقصد تا چه حد به هم شبيه است. 
در اينجاست كه امكاني  به نام تغيير ساختار در سيمرغ تعبيه شده  كه با استفاده از اين امكان، ساختار فايل مبداء در حين فراخواني تبديل به ساختار مقصد (پايگاه جاري) 
مي گردد. براي نمونه در مثال بالا، فيلد «عنوان» در پايگاه «پايان نامه ها» با شماره 115 استخراج و پس از تغيير به شماره 118، در فيلد «عنوان» مربوط به «كتابهاي 
فارسي» جاي مي گيرد. به همين ترتيب براي تك تك فيلدهاي غير منطبق اين تغيير ساختار انجام مي گيرد. مجموع اين تغييرات در يك جدول ذخيره شده و روش تغيير 
ساختار ناميده مي شود. بديهي است كه با توجه به تنوع منابع و پايگاههاي اطلاعاتي، روشهاي متعددي بايد براي تغيير ساختار تعريف و در سيستم گنجانده شود. در سيمرغ 
سعي شده براي فراخواني از اطلاعات مراكز معتبر اطلاع رساني (مانند كتابخانه كنگره آمريكا، كتابخانه ملي، Ulrich و ...) روشهاي تغيير ساختار مناسب طراحي و در 

اختيار كاربران گذاشته شود.
دريچه تعيين روش تغيير ساختار يك فهرست انتخابي بازشونده است كه با فشار كليد فلش كنار دريچه، فهرستي از روشهاي تغيير ساختار موجود در پايگاه ظاهر خواهد 

شد.

روش تغيير ساختار:  

براي انتخاب هر يك از روشهاي تغيير ساختار بايد روي آن كليك كنيد. 



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

108

DBF فراخواني يك فايل 
با استفاده از اين گزينه قادر خواهيد بود اطلاعات ذخيره شده به فرم DBF را به پايگاه خود فراخواني و منتقل كنيد. فرم DBF، فرمت استاندارد فاكس پرو (Foxpro) براي 
ذخيره و پردازش اطلاعات است كه نرم افزارهاي متعددي اين فرمت را براي خروجي ( Export) و فراخواني (Import) اطلاعات پشتيباني مي كنند.  با انتخاب گزينه «فراخواني 

يك فايل DBF» و فشار تكمه  تصويب، پنجره «فراخواني يك فايل DBF» به شكل زير باز مي شود:
اين پنجره از دو ناحيه تشكيل شده است. ناحيه سمت چپ براي پيداكردن و تعيين مسير فايل DBF است و ناحيه سمت راست براي نمايش فايل هاي DBF موجود در يك 

مسير، تعيين محدوده ركوردها، و تنظيمات ديگري است كه در زير به تفكيك توضيح داده شده است:

تعيين محلي كه فايل DBF  در آن وجود دارد
اين ناحيه براي تعيين مسير و محل فايل DBF مي باشد.. در اين ناحيه ليست بخش هاي اصلي كامپيوتر درج شده و در كنار 
هر قسمت، تكمه  قرار دارد. با كليك بر روي اين تكمه ، علامت  به  تبديل شده و ليست مسيرها يا پوشه  هاي زير 
مجموعه آن قسمت نمايش داده مي شود. با قراردادن مكان نما بر روي هر مسير، جنانچه فايلي با پسوند DBF در آن مسير 

وجود داشته باشد، در پنجره نمايش فايل نمايش داده خواهد شد.
به عنوان مثال فرض كنيد كه در مسير d:/temp يك فايل با پسوند DBF. وجود داشته باشد. براي انتخاب اين مسير بايد 
ابتدا مكان نما را بر روي تكمه   اي كه در كنار My Computer قرار دارد گذاشته و كليك كنيد. در اين حالت بخش هاي 
 ، تشكيل دهنده My Computer در زير آن به نمايش در خواهد آمد. به همين ترتيب با فشار تكمه  كنار 
، نام فايل موجود با پسوند  پوشه هائي كه در اين بخش از كامپيوتر وجود دارد باز خواهد شد. با كليك روي پوشه 

DBF. در جدول نمايش فايل ها به نمايش درخواهد آمد.
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DBF جدول نمايش فايل هاي
اين جدول داراي دو ستون است كه حاوي نام فايل و تعداد ركوردهاي موجود در فايل مي باشد.

پسوند فايل:     
معمولاً فايلهاي به فرمت DBF با همين پسوند ذخيره مي شود. به همين دليل پسوند پيش فرض در اين قسمت، DBF مي باشد و به اين معني است كه تنها فايلهاي با اين 
پسوند را مشاهده خواهيد كرد. با اين حال اگر به دليل تغيير نام (rename) فايل يا هر دليل ديگري، پسوند فايل DBF، پسوند ديگري باشد يا اساساً هيچ پسوندي نداشته باشد، 
بديهي است كه در اين ناحيه نمايش داده نخواهد شد. بنابراين مي توانيد با وارد كردن پسوند مورد نظر در اين دريچه متني، فايل خود را بيابيد. براي نمايش تمام فايلهاي موجود 

در اين مسير، بدون توجه به نوع فايلها، عبارت *.*  را وارد كنيد.
محدوده ركوردها:     

در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8 

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20  

• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30 

روش تبديل فايل
فايلهاي DBF از چند جهت ممكن است با هم تفاوت داشته باشند. اين موارد شامل جداكننده فيلدهاي جزئي، استاندارد حروف فارسي (ايران سيستم، سايه، پانيذ)، و جهت محتواي 
فيلدهاي دوزبانه مي باشد. بنابراين با توجه به موارد بالا روشهاي متفاوتي براي تبديل فايلهاي DBF تعريف شده و قابل استفاده مي باشد. اين روشها در يك دريچه انتخابي 

بازشونده تعيين و انتخاب مي شود.
 :DBF روش تبديل فايل

كاربر براي انتخاب هر يك از روشهاي تبديل بايد مكان نما را بر روي نام آن روش قرار داده و كليد موش را فشار دهد. 
روش تغيير ساختار

ساختار (جدول) هر پايگاه اطلاعاتي از تعدادي فيلد (و احتمالاً فيلد جزئي) تشكيل مي شود كه هر فيلد شماره مخصوص به خود را داراست. جداول فيلدها معمولاً از پايگاهي به 
پايگاه ديگر متفاوت مي باشد. تفاوت ساختار عمدتاً از دو جهت قابل بررسي است:

1) تفاوت از نظر شماره فيلد : براي مثال فرض كنيد در پايگاه كتابهاي فارسي فيلد «عنوان» داراي شماره 118 بوده اما همين فيلد در پايگاه «پايان نامه هاي فارسي» با 
شماره 115 موجود مي باشد. 

2) تفاوت از نظر وجود يا عدم وجود يك فيلد :  براي مثال فيلد «استاد راهنما» در پايان نامه ها وجود دارد ولي در كتابهاي فارسي چنين فيلدي وجود ندارد.
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3) تفاوت از جهت ساده ، يا تكرارپذير بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات به شكل ساده است در حاليكه معادل اين فيلد به نام «توصيفگر» در پايان نامه ها تكرار پذير 
است.

4) تفاوت از جهت ساده، يا ارجاعي بودن: براي نمونه فيلد «موضوع» در پايگاه «كتابهاي فارسي ساده»، به شكل غيرارجاعي است اما همين فيلد در «كتابهاي فارسي (ارجاعي)» 
به شكل ارجاعي است.

5) تفاوت از جهت ساده، يا تركيبي بودن: مثلاً فيلد «كليدواژه» در مقالات فارسي، يك فيلد ساده است يعني اين كه تنها يك فيلد جزئي دارد. اما فيلد «موضوع» در كتابهاي 
فارسي، يك فيلد تركيبي است كه از چند فيلد جزئي (سرعنوان موضوعي ، تقسيم فرعي و Subject) تشكيل شده است. 

 به همين دليل در انتقال ركوردها بين دو پايگاه مختلف بايد به اين نكته توجه داشته باشيد كه آيا ساختار پايگاه مبداء با ساختار پايگاه مقصد تا چه حد به هم شبيه است. در 
اينجاست كه امكاني  به نام تغيير ساختار در سيمرغ تعبيه شده  كه با استفاده از اين امكان، ساختار فايل مبداء در حين فراخواني تبديل به ساختار مقصد (پايگاه جاري) مي 
گردد. براي نمونه در مثال بالا، فيلد «عنوان» در پايگاه «پايان نامه ها» با شماره 115 استخراج و پس از تغيير به شماره 118، در فيلد «عنوان» مربوط به «كتابهاي فارسي» 
جاي مي گيرد. به همين ترتيب براي تك تك فيلدهاي غير منطبق اين تغيير ساختار انجام مي گيرد. مجموع اين تغييرات در يك جدول ذخيره شده و روش تغيير ساختار 
ناميده مي شود. بديهي است كه با توجه به تنوع منابع و پايگاههاي اطلاعاتي، روشهاي متعددي بايد براي تغيير ساختار تعريف و در سيستم گنجانده شود. در سيمرغ سعي 
شده براي فراخواني از اطلاعات مراكز معتبر اطلاع رساني (مانند كتابخانه كنگره آمريكا، كتابخانه ملي، Ulrich و ...) روشهاي تغيير ساختار مناسب طراحي و در اختيار 

كاربران گذاشته شود.
دريچه تعيين روش تغيير ساختار يك فهرست انتخابي بازشونده است كه با فشار كليد فلش كنار دريچه، فهرستي از روشهاي تغيير ساختار موجود در پايگاه ظاهر خواهد 

شد.

روش تغيير ساختار:    

براي انتخاب هر يك از روشهاي تغيير ساختار بايد روي آن كليك كنيد. 
 كتابخانه كنگره آمريكا (اختصاصى كتابهاى لاتين) 

با اين روش مى توانيد بطور مستقيم و از طريق مدخل ISBN، كتاب مورد نظر خود را از كتابخانه كنگره فراخوانى كنيد. دقت كنيد كه اين كار از درون نرم افزار سيمرغ و پايگاه 
كتابهاى لاتين انجام مى شود و در طول اين فرايند ، كاربر هيچ نشانه اى از كتابخانه كنگره را مشاهده نمى كند. با انتخاب اين نوع از فراخوانى پنجره جستجو به شكل زير باز 

مى شود: 

 

در اين پنجره شماره ISBN كتاب مورد نظر را وارد كنيد و سپس تكمه  جستجو را فشار دهيد. در ادامه اين شماره در كتابخانه كنگره آمريكا جستجو شده و پس از بازيابى 
در پنجره اى مانند شكل زير به كاربر نمايش داده مى شود:
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در اين پنجره ركورد بازيابى شده از كتابخانه كنگره نمايش داده مى شود. اگر اين ركورد همان كتاب مورد نظر بود آنگاه تكمه  تصويب را براى فراخوانى اين ركورد فشار 
دهيد. 

 كتابخانه ملى پزشكى آمريكا (اختصاصى كتابهاى لاتين براى كتابخانه هاى علوم پزشكى) 
با اين روش مى توانيد بطور مستقيم و از طريق مدخل ISBN، كتاب مورد نظر خود را از كتابخانه ملى پزشكى آمريكا (NLM) فراخوانى كنيد. مراحل اين نوع فراخوانى دقيقاً 

همانند فراخوانى از طريق كتابخانه كنگره آمريكاست و لذا براى راهنمايى بيشتر به توضيحات اين فراخوانى ( بخش قبلى) توجه بفرماييد. 
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فايلهاي اصلاح 
اصلاح ركوردهاي فايل اصلي در سيمرغ به دو روش صورت مي گيرد:

1) روش اول اصلاح مستقيم: در اين روش فايل اصلي بطور مستقيم باز شده و با انتخاب ركورد مورد نظر مي توانيد كاربرگ ورود اطلاعات را باز كرده و اصلاحات را 
انجام دهيد.

2) اصلاح غير مستقيم: در روش غير مستقيم ، ابتدا ركوردهاي مورد نظر براي اصلاح، به يك فايل فراخواني شده و پس از اصلاحات لازم و كنترل صحت اطلاعات، در 
مرحله دوم به فايل اصلي اعمال (برگردانده) مي شود. بنابراين فايلهاي ياد شده از آنجايي كه واسطه اي براي اصلاح ركوردهاي فايل اصلي هستند، فايلهاي اصلاح ناميده 

مي شوند. امكانات و تكمه هايي كه در پنجره اصلاح براي ايجاد و كار در فايلهاي اصلاح تعبيه شده به شرح زير مي باشد:

 ايجاد
با استفاده از اين تكمه مي توانيد يك فايل اصلاح جديد بسازيد. براي اين كار، تكمه «ايجاد» را فشار دهيد تا پنجره «ايجاد يك فايل اصلاح» باز شود. پس از تعيين يك نام دلخواه 

و تنظيم موارد ديگر تكمه  تصويب را فشار دهيد تا فايل اصلاح مورد نظر ايجاد شود.
 حذف

با اين تكمه مي توانيد يك فايل اصلاح را حذف كنيد. براي حذف يك فايل اصلاح موجود، بايد ابتدا مكان نما را بر روي فايل موردنظر ببريد ، سپس تكمه «حذف» را فشار دهيد 
و پنجره حذف را با فشار تكمه  بله، تاييد كنيد.

 آزادسازي
براي جلوگيري از تداخل وظايف كاربران و خرابي هاي احتمالي اطلاعات، پس از اينكه يك فايل اصلاح توسط كاربري باز مي شود، اين فايل قفل (Lock) شده و كاربران ديگر 
امكان دسترسي به آن فايل را نخواهند داشت. براي اطلاع از باز يا بسته بودن فايلهاي اصلاح، در فهرست فايلها، ستوني به نام «وضعيت» وجود دارد كه شامل يكي از دو مورد 

زير مي باشد:
• غيرفعال: فايل اصلاحي كه در اين وضعيت قرار دارد مورد استفاده هيچ يك از كاربران نيست و مي توانيد آن را باز كنيد.

• در حال اصلاح: يعني كاربري در حال استفاده از اين فايل است و استفاده از آن فايل اصلاح براي كاربران ديگر مقدور نيست. چنانچه در اين وضعيت بخواهيد فايل را باز 
كنيدبا پيغام خطايي روبرو خواهيد شد مبني بر اين كه شخص ديگري در حال حاضر در حال ملاحظه يا اصلاح اين فايل است.

 Reset حال اگر كاربر پس از پايان كار، فايل را به شكل صحيح ببندد و از آن خارج شود اين فايل از حالت قفل خارج شده و آزاد مي گردد. اما اگر به علت قطع برق، يا
شدن كامپيوتر بطور غير عادي از سيستم خارج شود، فايل اصلاح از حالت قفل خارج نمي شود و هميشه در وضعيت «در حال اصلاح» باقي مي ماند. در اين موارد با استفاده 
از تكمه «آزاد سازي» مي توانيد چنين فايلهايي را آزاد و غيرفعال كنيد. براي اين كار نشانگر را روي فايل اصلاح مورد نظر ببريد و كليد «آزادسازي» را فشار دهيد و پس از 

اطمينان از آزاد سازي فايل، تكمه  بله را فشار دهيد تا فايل آزاد شود.

 اصلاح نام
با استفاده از اين تكمه مي توانيد نام فايل اصلاح را تغيير دهيد. با قراردادن مكان نما بر روي فايل اصلاح موردنظر و فشار تكمه «اصلاح نام»، پنجره «اصلاح نام يك فايل اصلاح» 

باز شده و مي توانيد نام دلخواه خود را به فايل اختصاص دهيد.
 اصلاح ركوردهاي فايل

با فشار اين تكمه، وارد فايل اصلاح مي شويد و فهرست ركوردهاي داخل فايل در دسترس شما قرار مي گيرد. در اين حالت امكانات پنجره «ركوردهاي فايل اصلاح» را در اختيار 
خواهيد داشت كه توسط آن مي توانيد عملياتي از قبيل اصلاح اطلاعات، گزارشگيري و ... را انجام دهيد. 

 اصلاح سطح دستيابي
دستيابي به فايلهاي اصلاح در سه سطح امكان پذير است:

1) عمومي: در اين سطح فايل اصلاح براي تمام كاربران قابل استفاده و دسترسي است.
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2) مسئول سرور: در اين سطح فايل اصلاح تنها توسط مسئول سرور سيمرغ (Administrator) مي تواند باز و اصلاح شود.
3) استفاده كننده خاص: در اين حالت فايل اصلاح به يك كاربر خاص اختصاص مي يابد و تنها همين كاربر مي تواند آن را باز كرده و استفاده كند.

براي تعيين سطح دستيابي براي يك فايل اصلاح ، نشانگر را روي فايل مورد نظر ببريد و سپس تكمه «اصلاح سطح دستيابي» را فشار دهيد. با اين كار، پنجره «تغيير سطح 
دستيابي به يك فايل تدوين» باز مي شود كه در آن مي توانيد از ميان سه سطح دسترسي يكي را انتخاب كنيد و در نهايت تكمه  تصويب را فشار دهيد.

 مرتب سازي 
با اين تكمه مي توانيد ركوردهاي موجود در يك فايل اصلاح را مرتب كنيد. با فشار اين تكمه، پنجره محاوره  «نوع مرتب سازى» به شكل زير باز مى شود:

گزينه هاى اين پنجره (انواع مرتب سازى) به شرح زير مى باشد:
 مرتب سازى با روشهاى از پيش تعيين شده

 با فشار اين تكمه، پنجره محاوره «انتخاب روش مرتب سازي» باز مي شود. در اين پنجره سعي شده حداكثر موارد لازم براي مرتب سازي ركوردها، تعريف و گنجانده شود. به 
عبارت ديگر روشهايي كه بطور معمول و مكرر استفاده مي شوند در اين پنجره ديده مي شود. حال مي توانيد نشانگر را روي روش مورد نظر خود ببريد و سپس كليد  تصويب 

را فشار دهيد تا مرتب سازي فايل انجام گردد.
 مرتب سازى عمومى

اگر چه در تعريف پايگاهها، سعي شده حداكثر روشهاي مورد نياز براي مرتب سازي تعريف و گنجانده شود، اما بهرحال در موارد خاصي ممكن است بخواهيد ركوردها را به يك 
ترتيب جديدي كه در روشهاي از پيش تعريف شده موجود نيست مرتب كنيد (مثلاً مي خواهيد كتابها را بر اساس فروست يا سلسله انتشارات مرتب كنيد). در اين حالت از مرتب 
سازي عمومي استفاد كنيد. براي اين كار كليد «مرتب سازي عمومي» را فشار دهيد تا پنجره «تعريف مشخصات روش مرتب سازي» باز شود. حال در اين پنجره سطوح مرتب 

سازي مورد نظر خود را تعريف كرده و سپس كليد  تصويب را براي انجام مرتب سازي فشار دهيد.
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ركوردهاي فايل اصلاح
در پنجره فايلهاي اصلاح پس از انتخاب و دوبار كليك روي هر فايل اصلاح يا فشار دادن تكمه «اصلاح ركوردهاي فايل»، مي توانيد وارد فايل اصلاح شده و فهرست ركوردهاي 

موجود در آن را ببينيد. در اين محيط علاوه بر اصلاح اطلاعات ركوردها امكانات و تكمه هاي ديگري نيز وجود دارد كه در زير شرح داده شده است:
انتخاب ركوردها (اسناد)

از ميان ركوردهاي موجود در فايل اصلاح، مي توانيد يك يا چند ركورد را براي پردازشهاي بعدي (مثلاً حذف، تدوين گروهي، چاپ  و ...) خود انتخاب كنيد. همانطور كه قبلاً گفته 
) قرار دارد كه براي انتخاب هر ركورد خاص، كافي  شد، هر سطر از صفحه نمايش خلاصه، يك ركورد را نشان مي دهد و در ابتداي هر كدام از اين سطرها نيز مربع كوچكي (
). اين علامت نشان مي دهد كه ركورد مزبور در حالت انتخاب قرار گرفته است. براي انصراف از انتخاب يك ركورد بايد  است كه روي اين مربع كليك كنيد تا تيك زده شود (
مجدداً روي مربع يادشده كليك كنيد تا علامت آن برداشته شود. براي انتخاب تمامي ركوردهاي موجود در صفحه كافي است كه روي مربع كوچك واقع در بخش عناوين صفحه 

كليك كنيد. در اين حالت تمام مربع هاي كنار ركوردها تيك خورده و  همه ركوردها به يكباره در حالت انتخاب قرار مي گيرند.  
 فرم كامل

در صفحه ركوردهاي فايل اصلاح، تنها چند فيلد مهم مربوط به ركوردها نشان داده مي شود. اگر بخواهيد اطلاعات ديگر مربوط به يك ركورد خاص را ملاحظه كنيد،  نشانگر را 
روي سطر مربوط به آن ركورد منتقل كنيد و سپس كليد «فرم كامل»  را فشار دهيد. با فشار اين كليد، پنجره «فرم كامل» باز شده و اطلاعات ركورد موردنظر با تمام جزئيات به 
نمايش در مي آيد. در اين حالت تمام صفحه به نمايش اطلاعات يك ركورد اختصاص مي يابد و هر فيلد همراه با برچسب مناسبي نشان داده مي شود. اين ويژگي باعث مي شود 

تا كاربران، ابهامي در مورد اطلاعات نمايش داده شده نداشته و بتوانند ركوردهاي مناسب خود را انتخاب نمايند.
 فهرست برگه

در روش سنتي اطلاع رساني، اطلاعات كتابشناختي يك سند در يك كارت كوچك با ابعاد (5/7* 5/12) چاپ و در برگه دانها به جستجو كنندگان عرضه مي شود كه اين كارتها 
فهرست برگه (كارت كاتالوگ) ناميده مي شود. با توجه به محدوديت فضاي اين كارتها، اطلاعات كتابشناختي به ترتيب خاص و با قواعد و دستور نقطه گذاري استاندارد به دنبال 

هم آمده و سعي مي شود از فضاي اين كارت استفاده بهينه گردد. 
براي ديدن اطلاعات يك ركورد خاص به شكل فهرست برگه، نشانگر را روي آن ركورد منتقل كنيد و كليد فهرست برگه را فشار دهيد ، با اين كار پنجره «فهرست برگه» باز 
شده و ركورد ياد شده به فرم كارت كاتالوگ نمايش داده مي شود. گفتني است كه اگرچه طراحان استانداردهاي اين كارتها بيشترين سعي خود را براي سادگي و همه فهم بودن 
اين نوع نمايش اطلاعات صرف كرده اند، اما به دلايل مختلف كاربران عادي آشنايي زيادي با محتويات فهرست برگه ها ندارند و اين فرم بيشتر توسط كتابداران و كارشناسان 

اطلاع رساني استفاده مي شود.
 ركوردهاي قبلي  ركوردهاي بعدي

تعداد ركوردهاي قابل نمايش  در پنجره «ركوردهاي فايل اصلاح» محدود مي باشد كه با تعداد سطر مشخص مي گردد. لذا هرگاه تعداد ركوردهاي مورد نظر براي نمايش، بيش 
از تعداد سطرهاي يك صفحه باشد امكان نمايش همه ركوردهاي ياد شده در يك صفحه امكان پذير نيست، بنابراين ركوردها در چند(ين) صفحه نمايش داده خواهد شد. در اين 

موارد براي ديدن ركوردهاي صفحه بعد از كليد «ركوردهاي بعدي» و براي ديدن ركوردهاي صفحه قبل، از كليد «ركوردهاي قبلي» استفاده كنيد.
 چاپ

در پنجره «ركوردهاي فايل اصلاح»مي توانيد ركوردهاي دلخواه خود را انتخاب كنيد و سپس به فرمهاي مختلف چاپ نماييد. با فشار كليد «چاپ» پنجره اي به شكل زير به 
نمايش در مي آيد: 
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همانطور كه مي بينيد در شكل فوق، بايد از ميان دو نوع گزارش چاپي، يكي را كليك كنيد. انواع گزارش به شرح زير است:
 گزارشات ستوني پايگاه

گزارشات چاپي ستوني دقيقاً مشابه گزارش صفحه خلاصه نمايش اند و به گزارشهايي گفته مي شود كه اطلاعات ركوردها را در ستونهاي مختلف نشان مي دهد. در اين گزارشها، 
هر سطر از گزارش نشانگر يك ركورد مي باشد.  

 فرم فهرست برگه
گزارش به فرم فهرست برگه براي چاپ فهرست برگه ها (كارتهاي كاتالوگ) به كار مي رود. با انتخاب اين گزينه مي توانيد مجموعه انواع فهرست برگه ها را چاپ و استفاده 

كنيد.
با توجه به توضيحات فوق، حال نوع گزارش چاپي دلخواه خود را انتخاب كنيد و در انتها، تكمه  تصويب را فشار دهيد تا پنجره «مشخصات اختصاصي چاپ» باز شود. در اين 

مرحله، پس از تنظيمات لازم در اين پنجره با فشار تكمه «چاپ» از ركوردهاي موردنظر خود چاپ بگيريد.
 اصلاح

با استفاده از اين تكمه مي توانيد اطلاعات يك ركورد موجود در فايل اصلاح را اصلاح نماييد. با فشار تكمه «اصلاح»، «كاربرگ ورود اطلاعات» حاوي اطلاعات ركورد تحت 
مكان نما باز شده و  مي توانيد اطلاعات ركورد را مورد اصلاح قرار دهيد.

 حذف
براي حذف ركورد(ها) در فايل اصلاح، ابتدا ركورد(هاي) مورد نظر را انتخاب كنيد و سپس تكمه «حذف» را فشار دهيد. لازم به  توضيح است كه در حالتي كه ركوردها انتخاب 

نشده باشد،  با فشار تكمه «حذف» ركورد تحت مكان نما حذف خواهد شد.
 فراخواني

بطور كلي فراخواني يعني انتقال يك يا چند ركورد از جايي ديگر به درون مجموعه. بنابراين بسته به اينكه از كجا مي خواهيد ركوردها را فراخواني كنيد و اينكه ركوردهاي مورد نظر 
چه ساختار و محتوايي دارند ، انواع مختلفي از فراخواني را در پيش رو خواهيد داشت. با فشار تكمه «فراخواني»، پنجره «انواع فراخواني» باز مي شود كه با تنظيم محاوره مربوط 

به اين كار خواهيد توانست ركوردهاي مورد نظر خود را فراخواني كنيد. 
 تدوين گروهي

يكي ديگر از امكانات مفيد سيمرغ كه ورود و اصلاح اطلاعات را راحت تر مي كند، امكان تدوين گروهي فيلدهاست. بطور كلي تدوين گروهي براي دو منظور به كار مي رود:
1) پركردن يك فيلد: براي مثال فرض كنيد كاربري يك تعداد ركورد را وارد و ذخيره كرده و حالا مي خواهد نام خود را در فيلد «وارد كننده اطلاعات» و در همه ركوردها 
وارد و ثبت كند. براي اينكه اين كار براي تك تك ركوردها تكرار نشود مي توان از امكان «تدوين گروهي» استفاده  و فيلد «وارد كننده اطلاعات» را براي تمام ركوردها 

به يكباره پر كرد.
2) پاك كردن محتواي يك فيلد: مثلاً فرض كنيد مي خواهيد يك فيلد غيرضروري (براي نمونه «شماره برگه») را از تعدادي از ركوردهاي فايل تدوين، حذف كنيد. در 

اين گونه موارد نيز مي توانيد از امكان تدوين گروهي استفاده كرده و فيلد مورد نظر خود را در ركوردهاي انتخاب شده به يكباره خالي كنيد.
بهرحال با فشار اين تكمه، پنجره «تدوين گروهي» باز مي شود كه با انتخاب گزينه هاي مورد نظر خواهيد توانست اصلاح خود را به شكل گروهي انجام دهيد.

 بستن فايل
چنانچه مي خواهيد از فايل اصلاح خارج شويد، كافي است اين تكمه را كليك كنيد. با اين كار فايل اصلاح بسته شده و وارد پنجره فايلهاي اصلاح خواهيد شد.

فرم 
در هنگام طراحي پايگاهها مي توانيد فرمهاي مختلفي براي نمايش خلاصه ركوردها تعريف مي شود. با استفاده از دريچه «فرم» مي توانيد فرم نمايش موردنظر خود را از ميان 

فرمهاي تعريف شده در پايگاه انتخاب نمايد. 
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فرم  

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست نام فرمهاي تعريف شده در پايگاه باز شده و مي توانيد با كليك روي نام هر يك از فرمهاي موردنظر،  فرم دلخواه را انتخاب 
نماييد. در اين حالت ستون هاي جدول نمايش خلاصه ركوردها با توجه به فرم مورد انتخاب كاربر تغيير مي كند.

فرم كاربرگ
در يك پايگاه اطلاعاتي، ممكن است بيش از يك كاربرگ ورود اطلاعات وجود داشته باشد. اين كاربرگها از نظر تعداد فيلدهاي موجود در آن با هم تفاوت دارند. بنابراين بسته 
به اينكه بطور معمول كدام فيلدها را وارد مي كنيد مي توانيد براي راحتي ورود اطلاعات كاربرگ خلاصه اي را طراحي و استفاده كنيد. براي مثال در كتابهاي فارسي فيلدهاي 
«چكيده»، «فهرست مطالب» و «شماره برگه» در كاربرگ خلاصه وجود ندارد در صورتي كه همين فيلدها در كاربرگ كامل  موجود  مي باشد. كاربرگهاي تعريف شده، در فهرست 

بازشدني زير قرار دارد:
فرم كاربرگ 

با فشار بر روي تكمه فلش سمت چپ اين دريچه، فهرست نام كاربرگ هاي تعريف شده در پايگاه باز شده و مي توانيد كاربرگ مورد نظر خود را انتخاب و كليك كنيد.
 ايجاد فايل صادره

در هر نرم افزار پايگاههاى اطلاعاتى (Database) معمولاً امكان صادر كردن (Export) ركوردها به فرمهاى مختلف وجود دارد. فايلهاى صادره معمولاً براى انتقال يك تعداد 
ركورد از يك پايگاه اطلاعاتى به پايگاه ديگر استفاده مى شود. حال اگر بخواهيد تمام يا بخشى از ركوردهاى فايل اصلاح را به شكل فايل صادره ذخيره كنيد اين تكمه را فشار 

دهيد تا پنجره «نوع فايل صادره» باز شود. در اين پنجره امكان ايجاد انواع فايلهاى صادره براى هر محدوده از ركوردهاى فايل اصلاح وجود دارد.
 رفع ابهام

چنانچه پايگاه مورد استفاده شما يك پايگاه ارجاعي است، در اين صورت قبل از افزودن ركوردها به فايل اصلي، بايد عمليات رفع ابهام را انجام دهيد. براي اين كار تكمه «رفع 
ابهام» را فشار دهيد تا پنجره «بررسي فيلدهاي ارجاعي و رفع ابهام» (شكل زير) را روي صفحه ببينيد. در اين صفحه بطور پيش فرض تمام محدوده ركوردها براي رفع ابهام 

انتخاب شده است كه البته مي توانيد محدوده ركوردها را به دلخواه خود تغيير دهيد. در نهايت تكمه «تصويب» را براي شروع عمليات رفع ابهام فشار دهيد.

بطور خلاصه رفع ابهام يعني برقراري ارتباط ميان ركوردهاي پايگاه فرزند (مثلاً كتابها) با پايگاه پدر (مثلاً مستند موضوعات). يادآوري مي شود كه فيلدهاي ارجاعي، يك متناظر 
متني نيز دارند كه ورود اوليه اطلاعات مي تواند در اين فيلدها انجام شود. تا زماني كه عبارت وارد شده، در قسمت متني است، ارتباطي با پايگاه پدر ندارد و تنها با عمليات رفع 
ابهام است كه عبارت فوق در پايگاه مستندات جستجو شده و در صورتي كه در پايگاه مستندات وجود داشته باشد بطور اتوماتيك از قسمت متني پاك شده و در فيلد ارجاعي قرار 
مي گيرد. از اين پس ارتباط ركورد با پايگاه مستندات برقرار شده و ديگر ابهامي در مورد آن ركورد وجود نخواهد داشت. در صورتي كه عبارت ياد شده در پايگاه مستندات پيدا نشود 
پنجره «محاوره رفع ابهام» باز خواهد شد كه در اين پنجره امكاناتي براي انتخاب موارد مشابه يا افزودن عبارت به پايگاه مستندات وجود دارد كه براي آشنايي بيشتر مي توانيد به 

توضيحات آن مراجعه كنيد.
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 اعمال اصلاحات در پايگاه
تا زماني كه ركوردها در فايل اصلاح قرار دارند، اصلاحات انجام شده در اين ركوردها قابل دسترسي و جستجو نخواهد بود. بنابراين در مرحله آخر ركوردهاي اصلاح شده بايد به 
فايل اصلي بازگردانده شده و در سر جاي خود قرار بگيرند. لازم به تاكيد است كه اعمال اصلاحات با افزودن به فايل اصلي كه در فايلهاي تدوين مشاهده كرده ايد، اين تفاوت 
اساسي را دارد كه در فايلهاي تدوين ركوردهاي وارد شده به انتهاي فايل اصلي افزوده مي شود اما در فايلهاي اصلاح ، ركوردها با همان شماره ركورد و در سرجاي قبلي خود قرار 

مي گيرند.
• نكته: پس از اعمال اصلاحات در پايگاه، بايد واژه نامه پايگاه را نيز بهنگام كنيد تا اصلاحات در واژه نامه ها اعمال شده و در جستجو قابل دسترسي باشد.

 جستجو و جايگزيني
با استفاده از اين تكمه مي توانيد در فيلد(هاي) مورد نظر خود از كاربرگ ، عبارت خاصي را جستجو نموده و عبارت ديگري را جايگزين آن نماييد. با فشار اين تكمه، پنجره جستجو 

و جايگزيني به شكل زير روي صفحه باز مي شود:

فرض كنيد مي خواهيد در فيلد «موضوع» هر كجا عبارت «كامپيوتر» وجود دارد تبديل به عبارت «رايانه» شود. براي اين كار در پنجره بالا، در قسمت عبارت جستجو عبارت 
«كامپيوتر» و در قسمت عبارت جايگزين عبارت «رايانه» را وارد كنيد. سپس در قسمت جستجو فيلد «موضوع» را انتخاب كنيد (تيك بزنيد) و در انتها تكمه «جستجو و جايگزيني» 

را فشار دهيد. براي توضيح كامل تر در اين زمينه به راهنماي پنجره «جستجو و جايگزيني» مراجعه كنيد. 
 بررسي درستي ركوردها

براي جلوگيري از اعمال اطلاعات ناقص يا تكراري مي توانيد قبل از اعمال ركوردها به فايل اصلي، از امكان «بررسي درستي ركوردها» استفاده كنيد. با فشار اين تكمه، پنجره 
«بررسي درستي اطلاعات» باز مي شود كه با وارد كردن محدوده ركوردهاي مورد نظر خود ، عمليات بررسي ركوردها در محدوده خواسته شده انجام مي شود. در طي عمليات 

مواردي مانند خالي بودن فيلدهاي خاص (مثلاً شماره ثبت)، و تكراري بودن فيلدهاي خاص (مانند شماره راهنما) گزارش داده مي شود.
 پرش به سطر   

براي انتقال مكان نما در جدول نمايش خلاصه ركوردها بر روي يك سطر (رديف) خاص، بايد شماره سطر را در دريچه مقابل تكمه «پرش به سطر» وارد كرده و تكمه «پرش به 
سطر» را فشار دهيد، در اين حالت مكان نما بر روي سطر موردنظر انتقال خواهد يافت.  
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 پرش به ركورد   
براي انتقال مكان نما در جدول نمايش خلاصه ركوردها بر روي يك ركورد خاص، بايد شماره ركورد مورد نظر را در اين دريچه  وارد كرده و تكمه «پرش به ركورد» را فشار دهيد، 
در اين حالت مكان نما بر روي ركورد موردنظر انتقال خواهد يافت.لازم به ذكر است در صورتيكه ركورد موردنظر در گزارش ارائه شده وجود نداشته باشد، مكان نما به اولين ركورد 

موجود در گزارش كه داراي شماره ركوردي بيشتر از شماره ركورد موردنظر است انتقال مي يابد.
نكته: با توجه به فراخواني ركوردها از فايل اصلي ، شماره ركوردها در فايل اصلاح در واقع همان شماره ركورد در فايل اصلي است و تغيير ناپذير است و حتي پس از مرتب سازي 
فايل نيز شماره ركوردها عوض نمي شود. بنابراين در فايلهاي اصلاح شماره رديف (سطر) با شماره ركورد متفاوت مي باشد و به همين منظور دو تكمه «پرش به سطر» و «پرش 

به ركورد» به طور جداگانه در اين صفحه طراحي و گنجانده شده است.
تعداد سطر

از طريق اين فهرست بازشونده مي توانيد حداكثر  تعداد ركوردهاي نمايش داده شده در يك صفحه را تنظيم كنيد.
تعداد سطر 

نكته اي كه بايد دقت كنيد اين است كه هرچقدر تعداد سطرهاي صفحه خلاصه بالاتر باشد براي باز شدن اين صفحه و  نمايش محتويات آن، به زمان بيشتري نياز خواهيد داشت. 
به عبارت ديگر هرچه تعداد سطرها بيشتر باشد در هنگام كار با سيمرغ لختي و سنگيني بيشتري را حس خواهيد كرد. اين مساله به خصوص در محيط اينترنت و هنگام اتصال  راه 

دور  (Remote) به مراكز اطلاع رساني، اهميت بيشتري پيدا مي كند و بايد در نظر گرفته شود.
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فراخواني (مجموعه /فايل اصلاح)
فراخواني يعني انتقال يك تعداد ركورد از جايي ديگر به درون فايل (در اينجا مجموعه/ فايل اصلاح). با فشار تكمه «فراخواني» پنجره «انواع فراخوانى» باز مى شود كه شامل 

گزينه هاى زير مى باشد:
• فراخواني مستقيم از فايل اصلي
• فراخواني نتيجه يك جستجو

• فراخواني يك مجموعه ركورد برگزيده 
در اين پنجره براي هر نوع فراخواني، گزينه  انتخابي ساده اي وجود دارد كه بايد با توجه به ساختار فايل مورد نظر خود گزينه منطبق با آن را كليك كنيد و  سپس تكمه  تصويب 

را براي ادامه عمليات فراخواني فشار دهيد. در ادامه مراحل بعدي فراخواني به تفكيك انواع آن تشريح شده است:
 فراخواني مستقيم از فايل اصلي

با انتخاب اين گزينه، مي توانيد محدوده اي از فايل اصلي را فراخواني كنيد. محدوده ركورد ها را در پنجره اي به شكل زير تعيين كنيد و در انتها  تكمه  تصويب را فشار 
دهيد تا فراخواني ركوردها آغاز شود.

محدوده ركوردها:  
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20 
•30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30

 فراخواني نتيچه يك جستجو
اگر مي خواهيد تعدادي ركورد از يك نتيجه جستجو را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه، پنجره «انتخاب نتيجه جستجو» (شكل بعد)، باز خواهد 

شد.
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در اين پنجره بايد نتيجه جستجوى مورد نظر خود را انتخاب كنيد و پس از وارد كردن محدوده مورد نظر تكمه  تصويب را براى فراخوانى فشار دهيد. تكمه ها و تنظيمات 

موجود در اين پنجره به شرح زير است:
انواع جستجو 

ابتدا بايد نوع جستجو را مشخص كنيد. با انتخاب هر كدام از روشهاى جستجوى فوق،  فهرست نتايج خاص آن روش  به نمايش درمى آيد. در اين مثال گزينه پيش فرض 
(جستجوى ساده) نشان داده شده است. حال بايد از فهرست نتايج جستجو، نتيجه مورد نظر خود را انتخاب كنيد (نشانگر را روى آن نتيجه جستجو ببريد).

محدوده ركوردها:  
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20 
• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30

 فراخواني يك مجموعه ركورد برگزيده
اگر مي خواهيد ركوردهاى يك مجموعه ديگر  را فراخواني كنيد از اين گزينه استفاده كنيد. با انتخاب اين گزينه، پنجره «انتخاب مجموعه» (شكل زير)، باز خواهد شد.
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در اين پنجره تنها يك تنظيم انجام مى شود كه در زير توضيح داده شده است:
نام مجموعه 

با استفاده از اين دريچه انتخابى بازشونده نام مجموعه مورد نظر خود را از فهرست مجموعه هاى موجود انتخاب كنيد و سپس تكمه  تصويب را براى فراخوانى فشار دهيد.
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كاربرگ ورود اطلاعات
با استفاده از كاربرگ ورود اطلاعات، مي توانيد اطلاعات كتابشناختي اسناد و كتابهاي خود را وارد پايگاههاي اطلاعاتي سيمرغ نماييد يا اينكه اطلاعات يك ركورد موجود را اصلاح 
كنيد. هر  كاربرگ از تعدادي از نواحي ورود اطلاعات تشكيل شده كه در هر قسمت، يكي از اطلاعات مهم سند (مانند عنوان، پديدآور، ناشر ...) وارد و ذخيره مي گردد. براي درك 

بهتر چگونگي كار با كاربرگ هاي ورود اطلاعات ابتدا بهتر است كه با مفاهيم زير آشنا شويد.
ركورد

هر پايگاه اطلاعاتي (مثلاً پايگاه كتابهاي فارسي) از تعدادي ركورد تشكيل مي شود.  هر ركورد  از مجموع اطلاعات كتابشناختي يك سند تشكيل مي شود و لذا به تعداد عناوين 
موجود در مخزن يك كتابخانه، بايد ركورد اطلاعاتي ايجاد گردد . براي مثال اگر 1000 عنوان كتاب در يك كتابخانه موجود باشد، پايگاه اطلاعاتي تشكيل شده براي اين كتابخانه 
شامل 1000 ركورد خواهد بود. براي روشن تر شدن اين مفهوم، مي توان گفت كه يك ركورد در سيستم هاي مكانيزه  معادل يك فهرست برگه مادر در سيستم دستي است. اين 

ركوردها از طريق وارد كردن اطلاعات كتابشناختي در كاربرگ ورود اطلاعات توليد مي شوند. 
فيلد اصلي

هر ركورد اطلاعاتي از تعدادي فيلد اصلي تشكيل مي شود. به عبارت ديگر هر فيلد اصلي، نشانگر بخشي از اطلاعات كتابشناختي سند مي باشد. در اين فيلدها مشخصه هاي اصلي 
كتابشناختي سند، نظير «پديدآور»، «عنوان»، «موضوع» و غيره ذخيره مي شود.  

فيلد جزئي
به منظور تفكيك بيشتر اطلاعات، هر فيلد اصلي ممكن است  از يك يا چند فيلد جزئي(subfield) تشكيل شود. مثلاً فيلد اصلي «پديدآور» داراي فيلدهاي جزئي «نام»، «نام 

خانوادگي»،  «نقش» و «سال تولد و وفات» مي باشد. 
فيلد(اصلي) تكرارپذير

فيلدهاي پايگاههاي اطلاعاتي در سيمرغ به دو دسته تقسيم مي شود: ساده و  تكرارپذير. فيلدهايي مانند «عنوان اصلي»، «پديدآور»، «شماره رده بندي» و ... به دليل اينكه يك بار 
نياز به ورود اطلاعات دارند فيلدهاي ساده ناميده مي شوند. به عبارت ديگر هر كتاب (سند)، تنها يك «عنوان اصلي» ، يك «پديدآور» و يك «شماره رده بندي» دارد. اما فيلدهايي 
مانند «موضوع»، «يادداشت»، «شناسه افزوده» و ... نيز وجود دارد كه هر كتاب (سند) ممكن است بيش از يك مورد از اين فيلدها را دارا باشد. براي مثال يك كتاب مي تواند چهار 

موضوع و سه شناسه افزوده مختلف داشته باشد. اين نوع فيلدها را فيلدهاي تكرارپذير مي ناميم.
فيلد (جزئي) ارجاعي

به فيلدهائي كه به يك پايگاه مستندات (پايگاه پدر) مرتبط شده اند، فيلدهاي ارجاعي مي گويند. براي مثال در مورد پايگاه كتابهاي فارسي اين امكان وجود دارد كه فيلد موضوع به 
پايگاه مستند موضوعات فارسي (پدر) متصل گردد. در اين حالت، موضوع يك فيلد ارجاعي مي باشد. لازم به توضيح است كه ورود اطلاعات در فيلدهاي ارجاعي به شكل دستي 
ممكن نيست و لذا در اين موارد، فيلد ديگري متناظر با آن وجود دارد كه فيلد متناظر متني نام دارد و مي توان در اين فيلد اطلاعات را به شكل دستي وارد كرده و بعد با عمل رفع 

ابهام، به فيلد ارجاعي منتقل نمود. راه ديگر ورود اطلاعات در اين فيلدها انتخاب از واژه نامه پايگاه پدر مي باشد. 
ساختار كاربرگ

يك كاربرگ ورود اطلاعات از بخشهاي مختلفي تشكيل شده است كه در ادامه يك نمونه از آن را مشاهده مي كنيد:
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با توجه به شكل فوق، هر كاربرگ ورود اطلاعات از چهار ناحيه تشكيل شده است
1- ناحيه نمايش درختي (با كادر قرمز رنگ نشان داده شده است)

 (Page) كه كاربرگ ورود اطلاعات از چند صفحه تشكيل مي شد، در مرورگر تحت ويندوز،  تمام فيلدهاي ورود اطلاعات در يك صفحه DOS برخلاف مرورگر تحت
قرار گرفته اند. به همين خاطر و در مواردي كه  فيلدهاي متعددي وجود داشته باشد، دسترسي به فيلدهاي انتهاي كاربرگ توسط لغزاندن (Scroll) صفحه به پايين ميسر 
خواهد بود. براي اجتناب از اين قضيه و دسترسي سريع تر به فيلدها، ناحيه نمايش درختي طراحي شده كه در اين ناحيه تمام فيلدهاي اصلي و فيلدهاي جزئي در يك ساختار 

درختي نشان داده شده است. در اين ناحيه كافي است روي فيلد دلخواه خود كليك كنيد تا ناحيه ورود اطلاعات براي اين فيلد فعال گردد.
2- ناحيه ورود اطلاعات (با كادر سبز رنگ نشان داده شده است)

در اين ناحيه اطلاعات مربوط به فيلدها وارد يا اصلاح مي شود. دريچه هاي ورود اطلاعات در اين قسمت با توجه به ويژگي هاي هر فيلد سه نوع مي باشد: نوع اول دريچه 
هاي متني است كه اطلاعات به شكل دستي در آنها وارد مي شود، نوع دوم دريچه هاي انتخابي ساده (Radio Button) است كه بايد از ميان چند گزينه يكي را انتخاب 
كرد (مانند فيلد نوع سرشناسه در كتابهاي فارسي)، و نوع سوم دريچه هاي انتخابي چندگانه (Check Box) است كه مي توان از ميان چند  گزينه، تعداد يك گزينه يا 
بيشتر را علامت زده و انتخاب كرد (نوع خاصي از اين دريچه را در فيلد مرجع در كتابهاي فارسي مي توانيد ببينيد). نوع چهارم فيلدهاي ارجاعي است كه طبق تعريف،  در 

اين فيلدها مستقيماً نمي توان اطلاعات را وارد كرد بلكه بايد از طريق رفع ابهام يا جستجو در پايگاه پدر اين كار انجام شود.
3- ناحيه ابزار (با كادر آبي رنگ نشان داده شده است)

در اين ناحيه، ابزارهاي لازم براي ورود، تدوين، ذخيره و حذف اطلاعات فيلدها و همچنين تكمه هاي لازم براي كنترل دو ناحيه «نمايش درختي» و «ناحيه ورود اطلاعات» 
قرار داده شده است.

4- ناحيه توضيحات (با كادر زرد رنگ  نشان داده شده است)

در اين ناحيه، توضيحاتي در مورد نوع محتوا و نحوه ورود اطلاعات براي هر فيلد به نمايش در مي آيد. براي مثال فيلدهاي ناآشنايي مانند «فروست» يا «تنالگان» در كتابهاي 
فارسي معرفي شده و يا مثلاً در مورد فيلد پديدآور توضيح داده شده كه تاريخ تولد و وفات پديدآور را در فيلد جزئي مخصوص به آن وارد كنيد.

در ادامه، ناحيه هاي ياد شده به تفصيل و با جزئيات كامل، توضيح داده شده است:
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ناحيه نمايش درختي
به علت تعدد و تنوع فيلدها در اكثر پايگاههاي اطلاعاتي، طول كاربرگ ورود اطلاعات زياد شده و از محدوده يك صفحه نمايش بيشتر مي باشد. اين مسئله باعث شده دسترسي 
به بعضي از فيلدها به راحتي ميسر نباشد (براي مثال فيلد «شماره ثبت» در پايگاه كتابهاي فارسي). براي حل اين مشكل و كمك به كاربر براي دسترسي سريع تر به فيلدهاي 
مورد نياز، ناحيه نمايش درختي طراحي شده كه با ارائه يك ديد كلي از  ساختار كاربرگ ورود اطلاعات، به شما امكان مي دهد كه به سرعت فيلد دلخواه خود را يافته و با كليك 

روي آن ، به ورود يا اصلاح اطلاعات در آن فيلد بپردازيد.
به اين دليل به اين ناحيه نام «نمايش درختي» داده شده كه ركورد و فيلدهاي اصلي و جزئي آن مانند يك درخت نمايش داده مي شود. به اين صورت كه هر ركورد را مي توان به 
عنوان يك درخت، فيلدهاي اصلي ركورد را به عنوان شاخه هاي اصلي درخت و فيلدهاي جزئي را به شاخه هاي فرعي درخت تشبيه كرد. چنانچه يك فيلد تكرارپذير باشد كل فيلد 

به عنوان يك شاخه اصلي و تكرارهاي آن به عنوان شاخه هاي مياني و فيلدهاي جزئي به عنوان شاخه هاي فرعي خواهند بود.
• توجه: هر جا كه از كلمه فيلد استفاده شده منظور همان فيلد اصلي است.

براي درك بهتر اين ناحيه به شكل روبرو توجه نمائيد. همانطور كه ملاحظه مي كنيد در ابتداي ناحيه نمايش درختي تكمه  قرار دارد و 
چنانچه روي تكمه  كليك كنيد نمودار درختي بسته شده و فقط تكمه  در اين ناحيه نمايش داده خواهد شد.

همچنين يك خط اصلي از زير تكمه  به پايين كشيده شده است كه مي توان آن را به عنوان تنه درخت در نظر گرفت كه تمام فيلدها مانند 
شاخه هاي اصلي درخت به آن وصل شده اند.حال با توجه به نوع فيلد (ساده يا تكرارپذير) و تعداد فيلد جزئي موجود براي هر فيلد، نوع اتصال به 

خط اصلي يا همان تنه درخت متفاوت خواهد بود.
هرگاه يك فيلد اصلي، ساده باشد (تكرارپذير نباشد) و تنها داراي يك فيلد جزئي باشد با يك خط و به صورت مستقيم به خط اصلي متصل خواهد 

شد. به عنوان نمونه در شكل مقابل فيلدهاي «مرجع»، «نوع سرشناسه»، «شماره كنگره» و «شماره ديوئي» از اين دسته اند.
هرگاه يك فيلد، ساده باشد (تكرارپذير نباشد) و داراي بيش از يك فيلد جزئي باشد بوسيله تكمه  به خط اصلي متصل خواهد شد. به عنوان 
نمونه در شكل مقابل فيلدهاي پديدآور، عنوان و ويرايش از اين دسته اند. كاربر براي ملاحظه فيلدهاي جزئي اين نوع فيلدها بايد روي تكمه  
كليك كند. در اين صورت در زير تكمه  يك خط باز شده و فيلدهاي جزئي آن فيلد به نمايش درخواهد آمد. براي نمونه به شكل زير توجه كنيد 

كه در آن فيلدهاي جزئي فيلد «پديدآور» در حال نمايش مي باشد.

چنانچه يك فيلد تكرارپذير باشد و تنها داراي يك فيلد جزئي باشد بوسيله تكمه  به خط اصلي وصل مي شود. در اين صورت هرگاه روي 
تكمه  كليك كنيد، در زير تكمه  خطي باز شده و تكرارهاي مختلف فيلد نمايش داده خواهد شد. مثلا در شكل زير فيلد «يادداشت» تكرارپذير 

بوده و داراي يك فيلد جزئي مي باشد. لازم به ذكر است كه شماره تكرار در جلوي هر تكرار درج خواهد شد.

در صورتيكه يك فيلد تكرارپذير بوده و داراي بيش از يك فيلد جزئي باشد در آن صورت باز هم بوسيله تكمه به خط اصلي وصل مي شود و چنانچه روي تكمه  كليك 
كنيد، خطي در زير تكمه  باز شده و تكرارهاي مختلف آن فيلد، بوسيله تكمه  به آن خط وصل خواهند شد. حال براي ملاحظه فيلدهاي جزئي هر تكرار بايد روي تكمه

 در  كليك كنيد.
به عنوان مثال در شكل  بعد فيلد «موضوع»، يك فيلد تكرارپذير بوده و داراي فيلدهاي جزئي «موضوع»، «Subject» و «تقسيم فرعي عام» مي باشد.
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نتيجه اينكه بطور كلي در ناحيه نمايش درختي با فشار بر روي تكمه  در هر سطح از درخت، اجزاي سطح پايين تر باز شده و با استفاده از تكمه   اجزاي سطح پايين تر بسته 
مي شود. مهمترين قابليت اين ناحيه، مهيا كردن امكان دسترسي سريع به هركدام از دريچه هاي موجود در ناحيه ورود اطلاعات است. استفاده كننده با كليك ماوس روي هر يك 

از فيلدهاي اصلي و جزئي موردنظر مي تواند به دريچه ورود اطلاعات آن فيلد در ناحيه ورود اطلاعات دسترسي پيدا كند.
همچنين تكمه هاي موجود در ناحيه اي از نوار ابزار كه در بالاي ناحيه نمايش درختي قرار دارد مختص ناحيه نمايش درختي بوده و براي آشنائي با نحوه استفاده از اين تكمه ها 

مي توانيد به توضيحات مربوط به «ناحيه نوار ابزار» مراجعه فرمائيد.
ناحيه ورود اطلاعات

در كاربرگ ورود اطلاعات،  بسته به نوع و محتواي فيلدها ، سه شكل متفاوت براي دريچه هاي ورود اطلاعات موجود مي باشد:  دريچه متني، دريچه انتخابي ساده و دريچه انتخابي 
چندگانه . ورود اطلاعات در اين دريچه ها به اشكال مختلف انجام مي شود كه براي آشنائي بيشتر به شرح هر يك از دريچه هاي ياد شده  و نحوه كار با آنها مي پردازيم:

دريچه متني
معمول ترين شكل ورود اطلاعات در دريچه هاي متني انجام مي شود. در اين نوع از دريچه ها، مي توانيد همه نوع اطلاعات شامل حروف، اعداد و تاريخ را وارد و ذخيره كنيد. 

براي مثال به دريچه هاي ورود اطلاعات مربوط به فيلد پديدآور كه از نوع متني هستند نگاه كنيد:

تغيير زبان قلم
 «Name» زبان قلم در هر دريچه متني، بطور پيش فرض همان زبان فيلد مي باشد. براي مثال در فيلد «پديدآور»، زبان قلم در ابتدا فارسي است و در طرف مقابل، زبان فيلد
در ابتدا انگليسي مي باشد. حال اگر بخواهيد متنهاي دوزبانه را وارد كنيد، بايد زبان قلم را نيز با كليد «`+ Shift» يا «~+ Shift» تعويض كنيد.  بدين ترتيب شما قادر به درج 

عبارتهاي لاتين در متن فارسي و يا بالعكس خواهيد بود.
نحوه وارد كردن متنهاي پيچيده فارسي (شامل اعداد و كاراكترهاي غيرمتني و عبارتهاي لاتين)

در حالت وارد كردن متنهاي معمولي و در اكثر موارد، متنهاي شامل حروف و اعداد به راحتي و به شكل عادي وارد مي شود. در اين حالت و در متنهاي فارسي، روش ويرايش 
اطلاعات به اين شكل است جهت ورود اطلاعات در ابتدا و هنگام وارد كردن عبارتهاي حرفي، راست به چپ مي باشد . در هنگام وارد كردن يك عدد چندرقمي جهت ورود اطلاعات 
به شكل اتوماتيك چپ به راست مي شود و مي توانيد اعداد را به همان شكل وارد كنيد . حال اگر پس از وارد كردن اعداد بخواهيد عبارتي حرفي را وارد كنيد، نشانگر به شكل 
اتوماتيك به سمت چپ عدد ياد شده منتقل شده و ورود اطلاعات ادامه مي يابد. روش ويرايشي كه توضيح داده شد در اكثر قريب به اتفاق موارد درست كار مي كند و مطلوب مي 

باشد  اما در موارد خاصي مانند فيلد شماره رده بندي (كنگره يا ديويي) ممكن است با دشواري هايي روبرو شويد. براي مثالي ملموس در اين مورد به نمونه زير دقت كنيد:
QC 238/5 /1370 9م
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اين عبارت كه يك شماره رده بندي است از چهار قسمت تشكيل شده كه در چهار مرحله به ترتيب زير وارد مي شود:
1) بخش اول (QC)، يك عبارت لاتين است و چون زبان قلم لاتين بودن و جهت نيز چپ به راست است به راحتي وارد مي شود.

2) بخش دوم (5/238) يك عدد فارسي است كه براي وارد كردن آن ابتدا بايد قلم  را با فشار دادن كليد «~ + Shift» فارسي كنيد و سپس عدد ياد شده را به همان ترتيبي 
كه خوانده مي شود از چپ به راست وارد كنيد.

3) دشواري كار در وارد كردن اين بخش (9م/) است كه خود را نشان مي دهد.  از آنجا كه اين عبارت، فارسي است بنابراين طبق معمول پس از وارد كردن حرف «م»، عدد 
«9» بطور اتوماتيك در سمت چپ حرف «م» قرار خواهد گرفت. براي حل اين مشكل بايد پس از وارد كردن حرف «م» كليد «Ctrl+Shift+L» را فشار دهيد تا جهت 

ورود اطلاعات چپ به راست شود و نشانگر به سمت راست «م» منتقل شود. پس از آن عدد «9» را در سمت راست «م» وارد كنيد.
4) بخش چهارم (1370) را نيز مي توانيد به شكل معمول و به راحتي وارد كنيد.

براي يك مثال ديگر به عبارت زير توجه كنيد:
آموزش ويژوال بيسيك [Visual Basic]  21 روزه

فرض كنيد عبارت فوق، عنوان يك كتاب باشد. وارد كردن اين عنوان از ابتدا تا جايي كه عدد «21» قرار دارد به راحتي انجام مي شود اما هنگام وارد كردن عدد «21»، اين 
عدد به اجبار در سمت راست عبارت «Visual Basic» قرار مي گيرد. علت اين قضيه در اين است كه عدد فارسي نيز چپ به راست مي باشد لذا در ادامه عبارت لاتين 
كه آنهم چپ به راست است وارد مي شود. براي اين كه اين مشكل حل شود بايد كليد «Ctrl+Shift+R» را فشار دهيد تا جهت پردازش راست به چپ شده و سپس 

عدد «21» را وارد كنيد.
استفاده از امكانات Clipboard  (بريدن، چسباندن، ...)

با استفاده از اين امكان، مي توانيد محتواي يك فيلد را در فيلد ديگر كپي يا به آن منتقل كنيد. براي روشن تر شدن موضوع، در زير  يك مثال در زمينه انتقال و يك مثال 
ديگر در زمينه كپي فيلد توضيح داده شده است:

• حذف يك فيلد و انتقال آن به فيلد ديگر

براي مثال فرض كنيد محتواي يك فيلد (مثلاً عنوان) به اشتباه در فيلد ديگري (مثلاً عنوان قراردادي) وارد شده باشد. در اين موارد مي توانيد به ترتيب زير عمل 
كنيد:

1) در فيلد عنوان قراردادي، كليد Crtl+A را فشار دهيد تا تمام متن موجود در اين فيلد، به رنگ سبز درآيد (رنگ سبز نشان دهنده انتخاب شدن يك محدوده 
است).

2) كليد Ctrl+X را فشار دهيد تا متن انتخاب شده، از عنوان قراردادي حذف و به Clipboard منتقل گردد.
3) نشانگر را به فيلد عنوان منتقل كنيد و سپس كليد Ctrl+V را فشار دهيد تا متن انتخاب شده از Clipboard به فيلد عنوان منتقل شود.

• كپي محتواي يك فيلد در فيلد ديگر

فرض كنيد مي خواهيد محتواي فيلد تنالگان را به فيلد ناشر كپي كنيد. براي اين كار كافي است:
1) در فيلد تنالگان، كليد Ctrl+A را براي انتخاب تمام متن تنالگان فشار دهيد (با اين كار تنالگان به رنگ سبز در مي آيد).

2) كليد Ctrl+C را فشار دهيد تا متن انتخاب شده به Clipboard كپي شود.
3) نشانگر را به فيلد ناشر منتقل كنيد و سپس كليد Ctrl+V را فشار دهيد تا متن تنالگان از Clipboard به فيلد ناشر كپي گردد.
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در جدول زير، كليدهاي عمل كننده در زمينه كار با Clipboard  به اختصار توضيح داده شده است:

• نكته: بجاي كليدهاي فوق مي توانيد از طريق استفاده از ماوس، روي متن انتخاب شده كليك سمت راست كرده و از گزينه هاي Cut, Copy, Paste استفاده كنيد. به 
اين صورت كه به جاي Ctrl+X از Cut، به جاي Ctrl+C از Copy، و به جاي Ctrl+V از Paste استفاده كنيد. براي انتخاب تمام يا بخشي از متن مورد نظر نيز 

مي توانيد از ماوس استفاده كنيد به اين شكل كه كليد ماوس را كليك كنيد و در حاليكه نگه داشته ايد نشانگر را به انتهاي متن منتقل كنيد.

(Radio Button) دريچه انتخابي ساده
ماهيت بعضي از فيلدها به گونه اي است كه محتواي اين گونه فيلدها، انتخابي از چندگزينه مي باشد. براي مثال فيلد نوع سرشناسه را در نظر بگيريد؛ سرشناسه يك سند (كتاب) 
مي تواند يا «پديدآور» باشد يا «عنوان» . بنابراين در اين گونه موارد، نيازي به ورود اطلاعات تكراري نيست و به جاي آن، يك دريچه انتخابي ساده براي فيلد نوع سرشناسه طراحي 

مي شود كه وارد كننده اطلاعات مي تواند يكي از موارد موجود (پديدآور يا عنوان) را انتخاب و تعيين كند.  اين دريچه به شكل زير در كاربرگ ورود اطلاعات ديده خواهد شد:
نوع سرشناسه    پديدآور/تنالگان    عنوان 

براي انتخاب گزينه مورد نظر، بايد نشانگر را روي دايره واقع در سمت راست (چپ) گزينه برده و كليك كنيد (در فيلدهاي فارسي دايره در سمت راست گزينه، و در فيلدهاي لاتين 
در سمت چپ گزينه قرار دارد). در اين صورت دايره خالي به شكل دايره توپر در خواهد آمد.  دقت كنيد كه در يك زمان واحد تنها يكي از گزينه ها قابل انتخاب مي باشد.

(Check Box) دريچه انتخابي چندگانه
دريچه انتخابي چندگانه، شامل تعدادي گزينه است كه در مقابل هر گزينه يك  مشاهده مي شود. كاربر براي انتخاب هر يك از گزينه ها بايد مكان نما را بر روي مربع آن گزينه 
قرار داده و كليك كند. در اين حالت مربع مربوط به آن گزينه به شكل  درخواهد آمد. كاربر در دريچه انتخابي چندگانه برخلاف دريچه انتخابي ساده (كه فقط قادر به انتخاب 
يك گزينه از گزينه هاي موجود بود)، در هر لحظه مي تواند هر تعداد از گزينه هاي موجود در دريچه انتخابي چندگانه را انتخاب نمايد. براي مثال فيلد مشخصات ظاهري شامل 
اطلاعاتي مانند «مصور»، «جدول»، «نقشه»، «نمودار» و ... است كه مي توان آنها را به صورت گزينه هاي مختلف يك دريچه انتخابي چندگانه طراحي كرد. در اين مورد، فيلد 

مشخصات ظاهري به شكل زير خواهد بود:
مشخصات ظاهري        مصور     جدول     نمودار     نقشه

لازم به توضيح است كه لزوماً نبايد يكي از گزينه ها انتخاب شود و لذا ممكن است هيچكدام از گزينه ها تيك نخورد.
هرگاه يك فيلد اصلي، ساده باشد (تكرارپذير نباشد) و تنها داراي يك فيلد جزئي باشد، ناحيه ورود اطلاعات مربوط به آن فيلد، تنها شامل عنوان فيلد و دريچه ورود اطلاعات 

مربوطه مي باشد. به عنوان نمونه در شكل زير فيلدهاي مرجع، نوع سرشناسه، شماره كنگره و شماره ديوئي از اين دسته اند.

هرگاه يك فيلد، ساده باشد (تكرارپذير نباشد) و داراي بيش از يك فيلد جزئي باشد. دريچه هاي ورود اطلاعات فيلدهاي جزئي، در مستطيلي كه نام فيلد اصلي در بالاي آن درج 
شده، ظاهر خواهد شد. به عنوان نمونه در شكل زير فيلد اصلي «عنوان» داراي فيلدهاي جزئي «عنوان» و «Title» مي باشد.



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

128

چنانچه بخواهيد در يكي از دريچه هاي متني اطلاعات وارد كنيد بايد روي آن ناحيه كليك كنيد. در اين حالت رنگ زمينه آن دريچه به شكل زير در خواهد آمد.

حال اگر اين دريچه، مربوط به فيلدي باشد كه بيش از يك فيلد جزئي دارد به صورت زير درخواهد آمد.

براي كوچك كردن و خلاصه كردن كاربرگ ورود اطلاعات، مي توانيد براي فيلدهايي كه نيازي به ورود اطلاعات ندارند، نواحي مربوط به فيلدهاي جزئي را ببنديد. براي اين كار 
بايد روي تكمه  كه در كنار نام فيلد اصلي در بالاي ناحيه قرار دارد  كليك كند. در اين حالت همانطور كه در شكل زير مي بينيد ناحيه فيلدهاي جزئي بسته شده و تكمه به 

صورت  در مي آيد.

در صورتيكه بخواهيد ناحيه بسته شده را مجدداً باز نماييد بايد روي تكمه  كليك كنيد.
در فيلدهاي تكرار پذير اگر فيلد داراي يك فيلد جزئي باشد در آن صورت شماره تكرار فيلد، همانطور كه در شكل زير مشاهده مي كنيد در جلوي نام فيلد جزئي درج مي شود.

چنانچه يك فيلد تكرارپذير باشد و بيش از يك فيلد جزئي داشته باشد در آن صورت شماره تكرارها با توجه به فارسي يا لاتين بودن كاربرگ، در  سمت راست يا  سمت چپ بالاي 
ناحيه  درج خواهد شد. 

تعدادي از تكمه هاي موجود در نوار ابزار كه در بالاي كاربرگ  ورود اطلاعات قرار دارد ابزارهايي را براي ورود اطلاعات در اختيار كاربر قرار مي ده كه براي آشنائي با نحوه استفاده 
از اين تكمه ها مي توانيد به توضيحات مربوط به «ناحيه نوار ابزار» مراجعه فرمائيد.

ناحيه نوار ابزار
ناحيه ابزار متشكل از تعدادي تكمه است كه براي درج، اصلاح، ذخيره يا حذف اطلاعات يك ركورد مورد استفاده قرار مي گيرد. پنج تكمه سمت راست ناحيه ابزار كه در بالاي 
ناحيه نمايش درختي قرار دارد مخصوص ناحيه نمايش درختي بوده و بقيه تكمه ها كه در قسمت فوقاني ناحيه ورود اطلاعات قرار دارند، در ناحيه ورود اطلاعات مورد استفاده قرار 

مي گيرد. ابتدا به نحوه عملكرد تكمه هاي موجود براي ناحيه نمايش درختي پرداخته و سپس تكمه هاي مخصوص ناحيه ورود اطلاعات را مورد بررسي قرار مي دهيم.
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تكمه هاي موجود در نوار ابزار براي ناحيه نمايش درختي
اين تكمه ها كه در بالاي ناحيه نمايش درختي وجود دارند عبارتند از:

با فشار اين تكمه مي توانيد ناحيه نمايش درختي را ببنديد. بديهي است در صورت بستن ناحيه درختي، تكمه هاي ابزار مخصوص اين ناحيه نيز ناپديد خواهند شد. 

چنانچه استفاده كننده در يك دريچه ورود اطلاعات در ناحيه ورود اطلاعات باشد و بخواهد كه موقعيت آن دريچه را در نمودار درختي ملاحظه كند بايد از اين تكمه استفاده كند. با 
فشار اين تكمه فيلد يا فيلد جزئي مربوط به هر دريچه كه در ناحيه ورود اطلاعات در حالت انتخاب است، در ناحيه نمايش درختي نيز در حالت انتخاب قرار خواهد گرفت.
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تكمه هاي موجود در نوار ابزار براي ناحيه ورود اطلاعات
اين تكمه ها كه در بالاي ناحيه ورود اطلاعات وجود دارند عبارتند از:

 

تكمه هائي كه در ستون توضيحات براي آنها عبارت «فقط براي فيلدهاي تكرارپذير» درج شده، فقط هنگامي در نوار ابزار به نمايش درخواهند آمد كه كاربر مكان نما را بر روي 
يكي از فيلدهاي تكرارپذير قرار دهد.

بسط دادن نوار ابزار
نوار ابزار به نواحي مختلفي تقسيم مي شود كه با علامت  از هم جدا شده اند. در هر كدام از اين نواحي تكمه  مشاهده مي شود كه با كليك روي آن، تكمه هاي ابزاري موجود 
در آن ناحيه به همراه متن توضيحي، در پائين نوار ابزار  نمايش داده خواهد شد. كاربراني كه هنوز آشنايي كامل با ابزارهاي ندارند مي توانند از اين امكان استفاده كرده و با نگاه 

به توضيحات كنار ابزارها، در انتخاب و استفاده از آنها راحت تر باشند.
در مثال زير سه ناحيه از نوار ابزار، به شكل بسط يافته ديده مي شود. دقت كنيد كه هر ناحيه در يك سطر نمايش داده شده است:
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حال چنانچه بخواهيد هر ناحيه از نوار ابزار را به حالت اوليه خود برگردانيد بايد بر روي تكمه  كه در ابتداي سطر ، مربوط به هر ناحيه از تكمه ها قرار دارد كليك كنيد. در اين 

حالت نوار ابزاري كه حاوي متن توضيحي است  بسته شده و تكمه ها به صورت اوليه خود (فقط خود تكمه، بدون متن توضيحي) در نوار ابزار اصلي نمايش داده خواهد شد.
معرفي تكمه ها (ابزارها)

حال به معرفي تكمه هاي موجود در نوار ابزار مي پردازيم:
 (نمايش ناحيه درختي)

هرگاه ناحيه نمايش درختي بسته شده باشد ، با كليك روي اين آيكون  مي توانيد مجدداً آن را باز كنيد.
 (ذخيره)

بعد از اتمام ورود يا تصحيح اطلاعات، براي ذخيره اطلاعات بايد اين تكمه را فشار دهيد. به عبارت ديگر با فشار دادن اين تكمه، تمام اطلاعاتي كه وارد يا اصلاح كرده ايد به 
شكل يك ركورد ذخيره مي شود.

 (آزمايش درستي اطلاعات)
براي جلوگيري از ذخيره اطلاعات نادرست و ايجاد ركوردهاي تكراري، بايد ركوردهاي موجود در يك فايل تدوين يا اصلاح قبل از اعمال به فايل اصلي، كنترل گردد. با فشار 

دادن اين تكمه مي توانيد موارد زير را كنترل كنيد:
• خالي نبودن بعضي از فيلدها: براي مثال فيلدهايي مانند  «شماره راهنما» يا «شماره ثبت» در كتابها حتماً بايد وارد شده باشد.

• تكراري نبودن ركوردها: در اين حالت مي توانيد با كنترل تكراري نبودن فيلدهايي مانند «عنوان»، «پديدآور»، «شماره راهنما» و «شماره ثبت» از تكراري نبودن 
ركورد اطمينان حاصل كنيد. بديهي است كه تكراري بودن يكي از فيلدهاي ياد شده نمي تواند نشانگر تكراري بودن ركورد باشد اما تكراري بودن دو يا چند مورد از 

فيلدهاي ياد شده به صورت همزمان (مثلاً شماره راهنما و شماره ثبت) احتمال تكراري بودن ركورد را افزايش مي دهد.
• لازم به توضيح است كه نحوه چك تكرار و درستي اطلاعات بستگي به طراحي پايگاه داشته و لذا مي توانيد استراتژي كنترل صحت اطلاعات را مطابق با نيازها و سليقه 

خود تنظيم كنيد.
• نكته ديگري كه بيان آن ضروري به نظر مي رسد اين است با فشار دادن تكمه  براي ذخيره اطلاعات، عمليات بررسي درستي محتواي ركورد به صورت خودكار انجام 
خواهد شد. و لذا آزمايش درستي اطلاعات تا قبل از پايان عمليات ورود يا اصلاح يك ركورد، معنا پيدا مي كند و اين امكان را ايجاد مي كند تا قبل از ذخيره ركورد، از درستي 

اطلاعات مطمئن شويد.

 (حذف )
با استفاده از اين تكمه مي توانيد ركورد جاري (ركوردي كه اطلاعاتش در حال نمايش در دريچه هاي كاربرگ ورود اطلاعات است) را حذف نماييد. با فشار اين تكمه، پنجره تائيد 
باز شده و پس از اطمينان از انجام  عمل حذف، با فشار تكمه  بله ركورد را حذف كنيد. لازم به ذكر است كه بعد از حذف ركورد، كاربرگ ورود اطلاعات ركورد بعدي موجود 

در فايل تدوين يا يا فايل اصلاح را نمايش خواهد داد و چنانچه ركوردي بعد از ركورد حذف شده وجود نداشته باشد، كاربرگ ورود اطلاعات ركورد قبلي نمايش داده خواهد شد.
 (درج ركورد جديد قبل از ركورد جاري)

اگر نياز به درج يك ركورد جديد، قبل از ركورد جاري داشته باشيد بايد از اين تكمه استفاده كنيد. با فشار اين تكمه يك كاربرگ خالي براي ورود اطلاعات يك ركورد جديد قبل 
از ركورد جاري باز مي شود.  

 (درج ركورد جديد بعد از ركورد جاري)
اگر نياز به درج يك ركورد جديد، بعد از ركورد جاري داشته باشد بايد از اين تكمه استفاده كنيد. با فشار اين تكمه يك كاربرگ خالي براي ورود اطلاعات يك ركورد جديد، بعد از 

ركورد جاري باز مي شود.
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 (ركورد بعدي)
با استفاده از اين تكمه مي توانيد اطلاعات ركورد قبلي موجود در فايل تدوين يا اصلاح را ملاحظه و اصلاح نماييد. در واقع با فشار دادن اين تكمه، اطلاعات موجود در كاربرگ 

براي ركورد جاري پاك شده و اطلاعات فيلدهاي ركورد قبلي به نمايش در مي آيد.
 (ركورد قبلي)

با استفاده از اين تكمه مي توانيد اطلاعات ركورد بعدي موجود در فايل تدوين يا اصلاح را ملاحظه و اصلاح نماييد. در واقع با فشار دادن اين تكمه، اطلاعات موجود در كاربرگ 
براي ركورد جاري پاك شده و اطلاعات فيلدهاي ركورد بعدي به نمايش در مي آيد.

 (درج تكرار قبل از تكرار جاري)
در ورود اطلاعات يك فيلد تكرارپذير ، اگر نياز به ايجاد يك تكرار، قبل از تكرار جاري داشته باشيد بايد از اين تكمه استفاده كنيد. در اين مورد به مثال زير توجه كنيد:

                         1. موضوع اول                                                     1.  موضوع اول                                   1. موضوع اول
                         2. موضوع دوم                                                     2. موضوع دوم                                    2. موضوع دوم
                         3. موضوع  چهارم                                                 3.                                                   3. موضوع سوم

                                                                                               4. موضوع چهارم                                  4. موضوع چهارم
فرض كنيد در حال ورود اطلاعات فيلد موضوع هستيد و روي موضوع سوم قرار داريد. حال متوجه مي شويد كه موضوع سوم اشتباهاً وارد شده و بايد عبارت ديگري را براي 
موضوع سوم وارد كنيد. در اين مورد مي توانيد يك تكرار خالي قبل از موضوع جاري باز كنيد و عبارت صحيح را در آن وارد كنيد. بديهي است كه پس از آن، موضوع سوم قبلي 

تبديل به موضوع چهارم خواهد شد.
 (ايجاد تكرار جديد)

در صورت نياز به درج يك تكرار جديد در انتهاي تكرارها، از اين تكمه استفاده كنيد. با انتخاب يكي از  فيلدهاي تكرارپذير در ناحيه ورود اطلاعات و فشار اين تكمه، يك تكرار 
در انتهاي تكرارهاي فيلد اضافه خواهد شد و مكان نما روي اولين فيلد جزئي در آن تكرار، قرار خواهد گرفت.

 (حذف تكرار)
اگر مي خواهيد تكرار خاصي را حذف كنيد، مكان نما را روي آن تكرار برده و تكمه «حذف» را كليك كنيد.  لازم به ذكر است اطلاعات موجود در دريچه هاي ورود اطلاعات هر 
تكرار، با حذف تكرار از بين خواهند رفت و مكان نما بر روي تكرار بعدي قرار خواهد گرفت. چنانچه تكراري بعد از تكرار حذف شده وجود نداشته باشد در اين صورت مكان نما بر 

روي تكرار قبلي قرار خواهد گرفت.
 (پاك كردن محتواي فيلد)

به وسيله اين تكمه مي توانيد محتواي موجود در يك فيلد كاربرگ ورود اطلاعات را پاك كنيد. با قراردادن مكان نما بر روي هر يك از فيلدها و فشار اين تكمه، تمام محتواي 
موجود در فيلد حذف خواهد شد.

(فراخواني از پايگاه پدر/ منابع الكترونيك)
اين تكمه با كاركردى دوگانه هم براى فراخوانى از پايگاه پدر و هم فراخوانى از منابع الكترونيك به كار مى رود. به اين شكل كه اگر فيلد مورد نظر يك فيلد ارجاعى باشد كاركرد 

اول و اگر فيلد مورد نظر مرتبط با سيستم منابع الكترونيك باشد كاركرد دوم را انجام خواهد داد. در ادامه دو كاركرد ياد شده به تفصيل شرح داده شده است:
• فراخوانى از پايگاه پدر

يادآوري مي شود كه فيلدهاي ارجاعي داراي دو فيلد جزئي «ارجاعي» و «متناظر متني» مي باشند. به اين ترتيب ورود اطلاعات در فيلدهاي ارجاعي به دو شكل انجام مي شود: 
1) وارد كردن اطلاعات به شكل دستي در فيلد متناظر متني و 2) فراخواني از پايگاه پدر در فيلد ارجاعي .

در مورد فيلدهاي ارجاعي، امكان ورود اطلاعات به صورت تايپ دستي وجود ندارد بنابراين مى توانيد با استفاده از اين تكمه ، اطلاعات مورد نظر خود را از واژه نامه پايگاه پدر 
جستجو و فراخواني كنيد.  با قراردادن مكان نما در دريچه فيلد ارجاعي و فشار اين تكمه، پنجره «انتخاب از پايگاه پدر» باز شده و  مي توانيد از فهرست واژه هاي موجود در پايگاه 

پدر، عبارت مورد نظر خود را انتخاب كنيد.
دقت كنيد كه در يك لحظه، تنها يكي از فيلدهاي جزئي (ارجاعي يا متني) مي تواند داراي محتوا باشد. در مواردي كه فيلد جزئي متناظر متني داراي محتوا باشد با فشار تكمه 
«فراخواني از پايگاه پدر» پيغامي مبني بر اينكه «فيلد متناظر حرفي داراي محتوي مي باشد و پاك مي شود.تاييد مي كنيد؟» داده مي شود و در صورتيكه اين پنجره را تائيد كنيد، در 

آن صورت فيلد متناظر متني حذف شده و عبارت انتخاب شده از پايگاه پدر در  فيلد جزئي ارجاعي درج خواهد شد. 
• فراخوانى از منابع الكترونيك
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در سيستم كتابخانه ديجيتال نوسا، فايلهاى الكترونيك (ديجيتال) در يك سيستم  خاصى با نام سيستم مديريت منابع الكترونيك (Repository ) ذخيره و مديريت مى شود. 
براى دسترسى به فايلهاى الكترونيك مورد نظر و مرتبط كردن آن با ركورد جارى بايد نشانگر را به فيلد Electronic Resources يا هر فيلد مشابه ديگرى كه براى ذخيره 
اطلاعات منابع الكترونيك در نظر گرفته شده منتقل كنيد و سپس تكمه Ctrl+S را فشار دهيد تا پنجره «انتخاب منبع الكترونيك» باز شود. با استفاده از امكانات اين صفحه 
 GUID با نام (Unique) جستجو كنيد و با ركورد جارى مرتبط نماييد. هر فايل الكترونيك داراى يك كد واحد Repository مى توانيد فايل الكترونيك مورد نظر خود را در

است كه در انتها بايد اين كد را در فيلد Electronic Resources مشاهده كنيد.
 (فراخواني از واژه نامه خاص)

يكي ديگر از ابزارهاي كمكي براي ورود اطلاعات امكان فراخواني از واژه نامه مي باشد. اگر در هنگام طراحي كاربرگ ورود اطلاعات، واژه نامه خاصي را براي فيلد خاصي تعيين 
كرده باشيد مي توانيد  با قراردادن مكان نما در فيلد موردنظر و فشار اين تكمه، واژه نامه ياد شده را باز كنيد و از آنجا عبارت مورد نظر خود را جستجو و فراخواني كنيد. براي مثال 

هنگام ورود اطلاعات فيلد «تنالگان» مي توانيد واژه نامه مربوط به تنالگان را باز كرده و از آنجا نام تنالگان مورد نظر خود را پيدا كرده و در فيلد فراخواني كنيد.
حال چنانچه آن فيلد واژه نامه خاصي نداشته باشد، در اين صورت در پنجره «انتخاب از واژه نامه»، دريچه انتخابي بازشونده اي وجود خواهد داشت كه بوسيله آن مي توانيد يكي از 

واژه نامه هاي موجود در پايگاه را به دلخواه، انتخاب نموده و اقدام به انتخاب يك واژه از آن واژه نامه نماييد.
 (فراخواني از واژه نامه عام)

در حالتي كه واژه نامه خاصي براي فيلد مورد نظر در كاربرگ تعيين نشده باشد، مي توانيد از امكان فراخواني از واژه نامه عام استفاده كنيد. براي مثال اگر در فيلد «عنوان-فروست 
افزوده» تكمه «فراخواني از واژه نامه عام» را فشار دهيد، پنجره «انتخاب از واژه نامه» باز شده و مي توانيد از ميان واژه نامه هاي موجود در پايگاه، يكي را (مثلاً واژه نامه عنوان يا 

واژه نامه فروست ) را انتخاب كنيد و عبارت مورد نظر خود را از آن فراخواني و در فيلد درج كنيد.
 (فراخواني از بانك عبارت خاص)

اگر بانك عبارت خاصي را به يك فيلد اختصاص داده ايد،  با قراردادن مكان نما در دريچه فيلد موردنظر و فشار اين تكمه، بانك عبارت مربوط به آن دريچه متني در پنجره «انتخاب 
از بانك عبارت» باز شده و  مي توانيد با انتخاب يكي از عبارت هاي موجود، آن را در فيلد تحت مكان نما درج نماييد.

چنانچه فيلد ياد شده بانك عبارت خاصي نداشته باشد، در اين صورت در پنجره «انتخاب از بانك عبارت»، فهرست بانكهاي عبارت باز مي شود كه بوسيله آن مي توانيد يكي از 
بانك هاي عبارت موجود را به دلخواه، انتخاب نموده و فراخواني را از داخل آن انجام دهد.

 (فراخواني از بانك عبارت عام)
توسط اين تكمه مي توانيد از بانك هاي عبارت موجود در سرور براي ورود اطلاعات در يك دريچه متني استفاده كنيد. با قراردادن مكان نما در دريچه متني موردنظر و فشار اين 

تكمه، پنجره «انتخاب از بانك عبارت» باز شده و  مي توانيد از ميان بانكهاي عبارت موجود يكي را انتخاب و سپس عبارت مورد نظر خود را از آن فراخواني و در فيلد ثبت كند.
پرش به يك ركورد خاص

در يك فايل تدوين يا اصلاح، هنگامي كه كاربرگ ورود اطلاعات براي يك ركورد خاص بازشده، ممكن است بخواهيد ركورد خاص ديگري از آن فايل را باز كرده و به اصلاح 
آن بپردازيد.  در اين حالت بسته به نوع فايل مي توانيد از امكانات «پرش به ركورد» يا «پرش به سطر» استفاد كنيد. منظور از «سطر»، در واقع شماره رديف يك ركورد در فايل 

(تدوين يا اصلاح) و منظور از «ركورد» شماره ركورد در فايل اصلي مي باشد :
 

در فايلهاي تدوين شماره سطر و شماره ركورد هم ارز مي باشد و به همين خاطر با امكان «پرش به ركورد» مي توانيد كاربرگ يك ركورد دلخواه از ليست ركوردهاي موجود را باز 
كنيد. به عبارت ديگر با وارد كردن شماره رديف ركورد مورد نظر و كليك روي تكمه «پرش به ركورد»، مي توانيد ركورد ياد شده را باز كنيد و به اصلاح اطلاعات آن بپردازيد.

   

در فايلهاي اصلاح، چون ركوردها از فايل اصلي فراخواني مي شود لذا ممكن است شماره رديف با شماره ركورد متفاوت باشد. بنابر اين هر دو امكان «پرش به سطر» و «پرش به 
ركورد» موجود مي باشد. بنابراين براي پرش به رديف مورد نظر، از «پرش به سطر»، و براي باز كردن شماره ركورد خاص، از «پرش به ركورد» استفاده كنيد.

ناحيه توضيحات
در اين ناحيه براي هريك از فيلدهاي موجود در كاربرگ، توضيحاتي در مورد ماهيت محتوا و نحوه ورود اطلاعات آن فيلد به نمايش در مي آيد. به ترتيبي كه مكان نما در فيلدهاي 
مختلف براي ورود اطلاعات قرار مي گيرد، توضيح خاص آن فيلد را نيز مي توانيد در اين ناحيه ملاحظه كنيد.علاوه بر آن شماره ركورد جاري نيز در قسمت چپ اين ناحيه نشان 

داده مي شود.
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تعريف مشخصات روش مرتب سازي 
براي مرتب سازي يك فايل (تدوين يا اصلاح)، دو روش وجود دارد:

1) مرتب سازي با روشهاي از پيش تعريف شده: در اين روش بيشتر روشهاي مرتب سازي معمول و پراستفاده از قبل تعريف و ذخيره مي گردد. براي مثال در 
پايگاه كتابها، معمولاً ركوردها بر اساس «عنوان»، «نويسنده»، «موضوع»، «شماره راهنما»و ... مرتب مي شود. اين موارد را در پنجره «انتخاب روش مرتب سازي» در پايگاه 

كتابهاي فارسي مي توانيد مشاهده كنيد.
2) مرتب سازي عمومي: اگر روش مرتب سازي مورد نظر شما در روشهاي از پيش تعريف شده وجود ندارد، مي توانيد از اين امكان براي تعريف روش مرتب سازي دلخواه 

خود استفاده كنيد. تعريف روش مرتب سازي عمومي در پنجره محاوره اي زير انجام مي شود. 

امكانات و تكمه هاي استفاده شده در اين پنجره در زير توضيح داده شده است:

فايل فرمت استخراج
در هر پايگاه اطلاعاتي فايلي وجود دارد كه نحوه استخراج عبارات براي مرتب سازي در اين فايل نوشته و ذخيره شده است. در اين فايل كه عموماً SORT.SFF نام دارد، نحوه 
استخراج عبارت هاي فيلدهاي مختلف با استفاده از يك زبان برنامه نويسي بخصوص در يك سري فرمت ها نوشته شده و به همين علت فايل فرمت ناميده مي شود. بهرحال 

اولين گام براي تعريف يك روش مرتب سازي اين است كه فايل فرمت مرتب سازي را انتخاب كنيد. اين كار در فهرست انتخابي زير انجام مي شود: 
فايل فرمت استخراج  

 (SORT.SFF) با فشار بروي تكمه فلش سمت راست اين گزينه انتخابي، ليستي از فايلهاي فرمت موجود در سيمرغ باز مي شود. حال نشانگر را روي فايل مربوط به مرتب سازي 
ببريد و كليك كنيد. با اين كار مي توانيد از ميان فرمت هاي موجود در اين فايل براي مرتب سازي استفاده كنيد.

 افزودن
با اين تكمه مي توانيد يك سطر جديد در جدول «تعريف مشخصات روش مرتب سازي» ايجاد كنيد. به هر سطر در اين جدول، يك سطح مرتب سازي گفته مي شود. سطوح 
مرتب سازي تعيين مي كند كه بر چه اساسي مي خواهيد مرتب سازي كنيد. معمولاً و در بيشتر مواقع، يك سطح مرتب سازي كفايت مي كند اما بهرحال بسته به مورد مي توانيد  
مرتب سازي هاي چند سطحي نيز انجام دهيد. براي مثال فرض كنيد مي خواهيد كتابهاي موجود را بر اساس «ناشر» مرتب كنيد. تا اينجا يك سطح مرتب سازي براي ناشر بايد 
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تعريف كنيد. حال اگر مي خواهيد كتابهاي زيرمجموعه هر ناشر نيز بر اساس موضوع مرتب و طبقه بندي شود، بايد يك سطح ديگر نيز براي «موضوع» اضافه كنيد. در اين مورد 
مرتب سازي شما دوسطحي خواهد شد.

 تنظيم يك سطح مرتب سازي در پنجره «تدوين يك سطح مرتب سازي» انجام مي شود كه براي اطلاعات بيشتر مي توانيد از تكمه راهنماي موجود در اين پنجره استفاده 
نمائيد. 

 اصلاح
با اين تكمه مي توانيد يك سطح مرتب سازي را تغيير دهيد يا اصلاح كنيد. با قراردادن مكان نما برروي هر يك از سطرهاي جدول «تعريف مشخصات روش مرتب سازي» و فشار 
تكمه «اصلاح»، مي توانيد  آن سطح مرتب سازي را اصلاح كنيد. با اين كار  پنجره «تدوين يك سطح مرتب سازي» باز مي شود كه امكانات تغيير مشخصات يك سطح مرتب 

سازي را در اختيار شما قرار مي دهد.
 حذف

اگر مي خواهيد يك سطح مرتب سازي را حذف كنيد، كافي است مكان نما را روي آن سطر برده و تكمه «حذف» را فشار دهيد.
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تدوين يك سطح مرتب سازي
روشهاي مرتب سازي از طريق تعريف و تدوين سطوح مرتب سازي ايجاد مي شود. اين سطوح با فشار كليد هاي «افزودن» يا «اصلاح» در  پنجره «تعريف مشخصات روش 

مرتب سازي» امكان پذير است. مشخصات يك سطح مرتب سازي در پنجره زير انجام مي شود:

 

موارد موجود براي تنظيم و تدوين در اين پنجره محاوره اي به شرح زير مي باشد:
فرمت استخراج عبارت

در فايل فرمت مرتب سازي (معمولاً SORT.SFF) براي هر فيلد، فرمتي نوشته شده كه نحوه استخراج عبارات براي مرتب سازي و نحوه نمايش آنها را تعيين مي كند. در اينجا 
فرمت مورد نظر براي مرتب سازي، از ميان فرمتهاي موجود در فايل فرمت انتخاب مي شود.

فايل فرمت استخراج 

با فشار كليد فلش واقع در سمت راست اين دريچه، فهرستي از فرمتهاي موجود نمايان مي شود. حال  نشانگر را روي فرمت مورد نظر خود ببريد و كليك كنيد تا انتخاب شود. براي 
مثال اگر فرمت «عنوان» را انتخاب كنيد به اين معني است كه مي خواهيد ركوردهاي فايل (تدوين يا اصلاح) را براساس عنوان مرتب كنيد.

طول مبناي مقايسه  حرف
عبارتهايي كه قرار است مرتب شوند، بر اساس اصول برگه آرايي از كاراكتر اول با هم مقايسه شده و به ترتيب تا كاراكترهاي بعدي مرتب مي شود. در اينجا تعيين مي كنيد عبارتها 
تا چند كاراكتر با هم مقايسه شود. بديهي است كه هر چه طول مبناي مقايسه را بالاتر بگيريد، دقت و صحت مرتب سازي بالاتر خواهد رفت اما در طرف مقابل سرعت مرتب سازي 
كم تر شده و عمليات مرتب سازي مدت زمان بيشتري طول خواهد كشيد. براى مثال شماره كنگره را در نظر بگيريد. بطور معمول يك شماره كنگره از 20 كاركتر كوچكتر مي 
باشد. لذا طول مبناي مقايسه براى مرتب سازي شماره كنگره را مي توانيد عدد 20 تعيين كنيد. اما در مورد فيلدهايي مانند «عنوان»، «موضوع»و ... بايد طول بزرگتري را انتخاب 

كنيد. براي روشن تر شدن اين مطلب به چند عنوان فرضي از چند كتاب توجه كنيد:
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1) آمار سرشماري ايران در سال 1380 - استان تهران - شهرستان تهران
2) آمار سرشماري ايران در سال 1380 - استان تهران - شهرستان كرج

3) آمار سرشماري ايران در سال 1380 - استان آذربايجان شرقي - شهرستان تبريز
4) آمار سرشماري ايران در سال 1380 - استان آذربايجان شرقي - شهرستان ميانه

دقت كنيد در اين مثال عنوانها تا 39 كاراكتر با هم كاملاً شبيه اند. بنابراين مبناي مقايسه در مورد عنوان حتماً بايد 40 يا بيشتر باشد. عنوانهاي 1) و 2) تا 55 كاراكتر باهم 
شبيه اند و عنوانهاي 3 و 4، تا 64 كاراكتر يكسان هستند. با توجه به اين مثال مي توان نتيجه گرفت كه مبناي مقايسه در مورد فيلد «عنوان» بايد چيزي حدود 80 يا حتي 

بيشتر باشد.
 حرف تعريف (Article) ابتداي عبارت در نظر گرفته نشود

در برگه آرايي و هر گونه مرتب سازي ديگر معمولاً گرايش عمومي به اين است كه حروف تعريف ابتداي عبارتها در نظر گرفته نشود. با تيك زدن اين گزينه، حروف تعريف در ابتداي 
عبارتها در نظر گرفته نمي شود و عبارتها به صورتي مرتب مي شود كه انگار حروف تعريف ندارند. حروف تعريف در زبان انگليسي (a, an, the) و در زبان عربي (ال) مي باشد.

 مرتب سازي به فرم نزولي انجام شود
مرتب سازي در حالت معمولي به صورت صعودي (عبارات  لاتين از A تا Z  يا  عبارات فارسي از الف تا ي) انجام مي شود حال چنانچه  بخواهيد مرتب سازي به فرم نزولي (در 

عبارات لاتين از Z تا A يا عبارات فارسي از ي تا الف) انجام شود، بايد اين گزينه را تيك بزنيد. در واقع با اين كار ترتيب عبارات و ركوردها برعكس مي شود.
شيوه سنجش عبارت

 حرف به حرف
 كلمه به كلمه

 حرف به حرف با جداكننده    
 كلمه به كلمه با جداكننده   

 شماره بازيابي كنگره
 شماره بازيابي ديوئي

 عددي
 تاريخ

بسته به نوع و محتواي فيلدها، بايد شيوه سنجش (مقايسه) ميان عبارات نيز مشخص گردد. شيوه هاي مختلف سنجش به شرح زير است:
• حرف به حرف: فيلدهاي فارسي كه تنها كاراكترهاي حرفي آنها اهميت دارد با اين شيوه سنجش مقايسه مي شود. فيلدهايي مانند «عنوان»، «نوع»، «زبان» و «محل 

نگهداري» در كتابهاي فارسي با شيوه حرف به حرف مقايسه و مرتب مي شود.
 «Title»، «Kind»، «Language» كلمه به كلمه: فيلدهاي لاتين كه تنها كاراكترهاي حرفي آنها برتري و اهميت دارد به اين شيوه سنجيده مي شود. فيلدهايي مانند •

و «Location» بصورت كلمه به كلمه مرتب مي شود.
• حرف به حرف با جداكننده: در بعضي از فيلدهاي فارسي، كاراكترهاي جداكننده مانند كاما «،» يا خط تيره «-» اهميت خاصي دارد كه در مرتب سازي و برگه آرايي تاثير 
مي گذارد. براي مثال در نام پديدآوران جداكننده كاما «،» كه نام خانوادگي و نام كوچك را از هم جدا مي كند بسيار مهم است. در مرتب سازي اسامي پديدآوران ابتدا نام 

خانوادگي مرتب شده و پس از آن به نام كوچك پرداخته مي شود. به مثالي در اين مورد دقت كنيد:
1) محمدي، عليرضا

2) محمدي تبريزي، حسن
در اين مثال اگر شيوه سنجش حرف به حرف باشد، عبارت 2 بايد قبل از عبارت 1 باشد اما در صورتي كه جداكننده كاما «،» در نظر گرفته شود عبارت 1 بالاتر از عبارت 2 
خواهد بود. در مورد فيلد موضوع نيز جداكننده خط تيره «--» كه براي جدا كردن سرعنوانهاي موضوعي از تقسيم هاي فرعي به كار مي رود، اهميت خاصي دارد و بايد در 
مرتب سازي لحاظ شود. لذا در اين گونه از موارد، از شيوه «حرف به حرف با جداكننده» استفاده كنيد. دقت كنيد كه در هر مورد كاراكتر جداكننده را بايد در دريچه مربوطه 

تعيين نماييد.
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• كلمه به كلمه با جداكننده: اين مورد درست مانند مورد قبل (حرف به حرف با جداكننده) است و تنها تفاوتي كه دارد اين است كه براي فيلدها و عبارت هاي لاتين (مثلاً 
«Author»، «Subject») به كار مي رود.

• شماره بازيابي كنگره:  شماره رده بندي كنگره ساختار خاصي دارد كه نمي توان شيوه هاي سنجش معمول (حرف به حرف، كلمه به كلمه) را براي اين فيلد به كار برد. اين 
شماره تركيب پيچيده اي از حروف لاتين، حروف فارسي و اعداد است كه قواعد خاص خود را براي مرتب سازي دارد. لذا يك شيوه سنجش بصورت اختصاصي براي اين 

فيلد طراحي شده و براي مرتب سازي بر اساس شماره راهنما بايد اين شيوه را انتخاب كنيد.
• شماره بازيابي ديويي: شماره رده بندي ديويي نيز تركيبي از حروف و اعداد فارسي است كه قواعد برگه آرايي آن با شيوه هاي معمول مرتب سازي تفاوت دارد. در اين مورد 

نيز يك شيوه سنجش اختصاصي طراحي شده و بايد از آن استفاده كنيد.
• عددي: عبارتهايي كه از اعداد تشكيل مي شود يا اينكه كاراكترهاي عددي آن اهميت بيشتري از كاركترهاي ديگر دارد، با شيوه سنجش عددي مقايسه مي شود. براي مثال 

مواردي مثل «شماره ثبت»، «سال نشر»، «باركد» و ... بهتر است با اين شيوه مرتب شود.
• تاريخ: عبارت تاريخ به شكل (روز/ماه/سال) الگو و ساختار خاص خود را دارد كه بايد مطابق با همين الگو مرتب گردد. لذا يك شيوه سنجش خاص فيلدهاي با محتواي تاريخ 

طراحي و ايجاد شده كه مي توانيد از آن استفاده كنيد. در اين مورد به دو تاريخ زير دقت كنيد:
1383/01/08 (1

1383/4/7  (2
حال اگر شيوه سنجش «عددي» را انتخاب كنيد، تاريخ 2 عدد كوچكتري است و بالاتر از تاريخ 1 قرار مي گيرد. اما اگر شيوه سنجش «تاريخ» را انتخاب كنيد، تاريخها به 

همان ترتيبي كه مي بينيد مرتب خواهد شد.

زبان عبارات
 فارسي
 لاتين

در اين قسمت، زبان عبارتهاي مرتب سازي تعيين مي شود. به عنوان يك قاعده كلي، براي فيلدهاي فارسي زبان عبارات را فارسي و براي فيلدهاي لاتين، زبان عبارت را لاتين 
تعيين كنيد. اما موارد نيز وجود دارد كه فرمت مرتب سازي تركيب پيچيده اي از عبارتهاي دوزبانه مي باشد كه در اين موارد بسته به محتواي اطلاعات مي توانيد زبان مرتب سازي 

را تعيين كنيد.
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تدوين گروهي
يكي ديگر از ابزارهاي مفيد و كمكي براي ورود و اصلاح اطلاعات، امكان تدوين گروهي اطلاعات مي باشد. با اين امكان، از ورود و اصلاحهاي تكراري اطلاعات بي نياز خواهيد 
شد. بطور كلي هرگاه بخواهيد براي گروهي از ركوردها، فيلدي را به شكل مشابه پركنيد يا اينكه محتويات فيلدي را در تمام ركوردها خالي كنيد، مي توانيد از امكانات تدوين 

گروهي استفاده كنيد. براي آشنايي بيشتر با اين امكانات، به پنجره  تدوين گروهي( شكل زير)، دقت كنيد:

امكانات و تكمه هاي موجود در اين پنجره به شرح زير مي باشد:
محدوده ركوردها:  

در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد فراخواني كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره «-» 
براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها استفاده 

كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20 
• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30

تعيين نوع تدوين گروهي
 پر كردن محتوى يك فيلد جزيى با يك عبارت ثابت

 پر كردن محتوى يك فيلد جزيى با يك شمارنده
 حذف كامل يك فيلد
 حذف يك فيلد جزيى

 در اين قسمت، از ميان چهار گزينه، نوع تدوين گروهي مورد نظر خود را انتخاب مي كنيد. انواع تدوين گروهي به تفكيك و با توجه به گزينه هاي فوق به اين شرح است:
پر كردن محتواي يك فيلد جزئي با يك عبارت ثابت

پنجره محاوره اي براي اين نوع از تدوين گروهي به شكل زير است:
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براي يك مثال از اين نوع تدوين گروهي، فرض كنيد كاربري به نام «محمدي» مي خواهد نام خود را در فيلد «وارد كننده اطلاعات» براي 30 ركورد ثبت كند. براي اين كار بايد 
مراحل زير را انجام دهيد:

1) انتخاب فيلد جزئي: در قسمت اننخاب فيلد جزئي دو ستون را مشاهده مي كنيد. ستون سمت راست حاوي فيلدهاي اصلي است و ستون سمت چپ فيلدهاي جزئي 
را نشان مي دهد. لذا ابتدا در پنجره فوق و در قسمت انتخاب فيلد ، نشانگر را روي فيلد اصلي (مشخصات ورود اطلاعات) برده و از ميان فيلدهاي جزئي، فيلد «وارد كننده 

اطلاعات» را انتخاب كنيد.
2) محدوده تكرار: براي فيلدهاي تكرار پذير، مي توانيد شماره تكرار را براي تدوين گروهي مشخص كنيد. به اين صورت كه تغييرات را مي توانيد در همه تكرارها، محدوده 
اي از تكرارها و محدوده از تكرارهاي انتهايي انجام دهيد. اما در مثال ما فيلد «مشخصات ورود اطلاعات» يك فيلد ساده است و لذا لزومي به انتخاب «محدوده تكرار» 

نيست.
3) اگر فيلد وجود نداشت ايجاد  شود: وجود داشتن فيلد در اينجا به اين معني است كه حداقل يكي از فيلدهاي جزئي داراي محتوا باشد. به عبارت ديگر اگر هيچكدام 
از فيلدهاي جزئي مربوط به يك فيلد اصلي پر نشده باشد، به اين معني است كه اين فيلد وجود ندارد. در اين مثال اگر تمام فيلدهاي جزئي مشخصات ورود اطلاعات (وارد 

كننده اطلاعات، تاريخ ورود اطلاعات، كنترل كننده اطلاعات و تاريخ كنترل اطلاعات) خالي بود، بايد اين گزينه را تيك بزنيد.
4) عبارت ثابت (فارسي يا لاتين): در اين دريچه، عبارت مورد نظر خود (در اينجا «محمدي») را وارد كنيد. اين عبارت در تمام ركوردهاي انتخاب شده و در فيلد جزئي 
مورد نظر كپي خواهد شد. در مواردي كه بخواهيد يك فيلد جزئي لاتين را پر كنيد، عبارت ثابت مورد نظر را بايد در دريچه «عبارت ثابت (لاتين)» وارد كنيد. توضيح اينكه 

تنها يكي از اين دريچه ها را بايد پر كنيد. 
پس از مراحل فوق تكمه «تصويب» را براي شروع عمليات تدوين گروهي فشار دهيد.

پر كردن محتواي يك فيلد جزئي با يك شمارنده
پنجره محاوره اي براي اين نوع از تدوين گروهي به شكل زير است:

براي مثال فرض كنيد مي خواهيد به ركوردهاي موجود در يك فايل (اصلاح يا تدوين)، يك شماره برگه به شكل سريال اختصاص دهيد. يعني اين كه در فيلد «شماره برگه» 
مربوط به ركورد اول، عدد «1» وارد شده و براي ركوردهاي بعدي به ترتيب عدد «2» و «3» و ... وارد گردد. از آنجايي كه محتواي اين فيلد، عددي است كه  به شكل پله اي 
افزايش مي يابد، لذا شبيه به يك شمارنده عمل مي كند و به همين خاطر اصطلاح «شمارنده» به آن اطلاق مي گردد. براي پر كردن يك فيلد جزئي با يك شمارنده مراحل و 

تنظيمات زير را بايد در پنجره فوق انجام دهيد:
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1) انتخاب فيلد جزئي: در قسمت اننخاب فيلد جزئي دو ستون را مشاهده مي كنيد. ستون سمت راست حاوي فيلدهاي اصلي است و ستون سمت چپ فيلدهاي جزئي 
را نشان مي دهد. لذا ابتدا در پنجره فوق و در قسمت انتخاب فيلد ، نشانگر را روي فيلد اصلي (عبارت مشخصه برگه) برده و از ميان فيلدهاي جزئي، فيلد «شماره برگه» را 

انتخاب كنيد.
2) محدوده تكرار: براي فيلدهاي تكرار پذير، مي توانيد شماره تكرار را براي تدوين گروهي مشخص كنيد. به اين صورت كه تغييرات را مي توانيد در همه تكرارها، محدوده 
اي از تكرارها و محدوده از تكرارهاي انتهايي انجام دهيد. اما در مثال ما فيلد «عبارت مشخصه برگه» يك فيلد ساده است و لذا لزومي به انتخاب «محدوده تكرار» نيست.

3) اگر فيلد وجود نداشت ايجاد  شود: وجود داشتن فيلد در اينجا به اين معني است كه حداقل يكي از فيلدهاي جزئي داراي محتوا باشد. به عبارت ديگر اگر هيچكدام از فيلدهاي 
جزئي مربوط به يك فيلد اصلي پر نشده باشد، به اين معني است كه اين فيلد وجود ندارد. در اين مثال اگر تمام فيلدهاي جزئي عبارت مشخصه برگه (شماره برگه، شماره 

كنترل) خالي بود، بايد اين گزينه را تيك بزنيد.
4) عبارت شمارنده (فارسي يا لاتين): در اين دريچه، براي شمارنده علامت «#» را وارد كنيد. توضيح اينكه مي توانيد عبارت ثابتي را نيز به شمارنده اضافه كنيد تا در 
فيلد مورد نظر وارد شود. براي مثال عبارت «برگه شماره : #» را اگر وارد كنيد. در فيلد «شماره برگه»، عبارت «برگه شماره:» تكرار شده و عدد بعد از آن به شكل سريال 

اضافه مي گردد. دقت كنيد كه در اينجا نيز تنها يكي از دو دريچه فارسي و لاتين را مي توانيد انتخاب كنيد.
5) نوع و نحوه شمارش شمارنده: در اين قسمت، تنظيمات زير را انجام دهيد: 

• عدد شروع: شمارنده بطور پيش فرض از عدد «1» آغاز مي شود مگر اين كه در اين قسمت عدد ديگري را به عنوان «عدد شروع» قيد كنيد.

• ميزان پرش با تغيير تكرار: ميزان پرش نيز بطور پيش فرض، برابر با «1» مي باشد. يعني اين كه مقدار فيلد شماره برگه، در هر ركورد نسبت به ركورد قبل يك 
عدد افزايش مي يابد. حال اگر به هر دليل مي خواهيد ميزان پرش بيشتر باشد، مي توانيد مقدار دلخواه خود را در اين دريچه تنظيم كنيد.

• ميزان پرش بين تكرارهاي اول دو ركورد متوالي: براي فيلدهاي تكرارپذير (مثلاً شماره ثبت) ، شمارنده براي هر تكرار، يك واحد پرش مي كند. بنابراين در 
حالت پيش فرض،  اولين شماره ثبت ركورد بعدي، يك واحد پرش بيشتر از آخرين تكرار ركورد قبلي خواهد بود. حال اگر در مواردي بخواهيد شماره ثبت ركورد بعدي 

بدون توجه به تعداد تكرار شماره ثبتهاي ركورد قبلي به ميزان خاصي پرش پيدا كند، آن را در دريچه «همواره يك مقدار ثابت   باشد» وارد كنيد.
• نوع عدد: در اين قسمت، زبان عدد را با توجه به زبان فيلد، تعيين كنيد. 
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پس از تنظيمات فوق، تكمه «تصويب» را براي شروع عمليات تدوين گروهي فشار دهيد.
حذف كامل يك فيلد

با انتخاب اين گزينه، خواهيد توانست محتويات يك فيلد (با تمام فيلدهاي جزئي آن) را در گروهي از ركوردها به يكباره حذف كنيد. پنجره حذف كامل يك فيلد به شكل زير 
است:

براي مثال فرض كنيد، مي خواهيد محتواي فيلد «اطلاعات فهرست نويسي» را براي گروهي از ركوردها به يكباره حذف كنيد. براي اين كار مراحل زير را بايد انجام دهيد:
1) انتخاب فيلد اصلي: در اين قسمت نشانگر را روي فيلدي كه مي خواهيد محتويات آن را حذف كنيد ببريد. در اين مثال نشانگر روي فيلد «اطلاعات فهرست نويسي» 

قرار گرفته است.
2) محدوده تكرار: در حالت پيش فرض، وقتي فيلد تكرارپذيري را براي حذف انتخاب مي كنيد، تمام تكرارهاي اين فيلد حذف مي شود. حال اگر بنا به دلايلي مي خواهيد 

تكرارهاي خاصي را حذف كنيد، مي توانيد محدوده تكرارهاي مورد نظر خود را در اين قسمت تعيين و حذف كنيد. 
پس از تنظيمات فوق، كليد «تصويب» را براي شروع عمليات حذف فيلد فشار دهيد.

حذف يك فيلد جزئي
براي حذف محتويات يك فيلد جزئي از يك گروه ركورد، از اين گزينه استفاده كنيد. پنجره حذف يك فيلد جزئي به شكل زير است:

براي مثال فرض كنيد، بخواهيد فيلد جزئي «توضيحات» از فيلد «اطلاعات فهرست نويسي» را حذف كنيد براي اين كار بايد مراحل زير را انجام دهيد:
1) انتخاب فيلد جزئي: در قسمت اننخاب فيلد جزئي دو ستون را مشاهده مي كنيد. ستون سمت راست حاوي فيلدهاي اصلي است و ستون سمت چپ فيلدهاي جزئي 
را نشان مي دهد. لذا ابتدا در پنجره فوق و در قسمت انتخاب فيلد، نشانگر را روي فيلد اصلي (اطلاعات فهرست نويسي) برده و از ميان فيلدهاي جزئي، فيلد «توضيحات» 
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را انتخاب كنيد.
2) محدوده تكرارها: در حالت پيش فرض، وقتي فيلد جزئي تكرارپذيري را براي حذف انتخاب مي كنيد، تمام تكرارهاي اين فيلد جزئي حذف مي شود. حال اگر بنا به 

دلايلي مي خواهيد تكرارهاي خاصي را حذف كنيد، مي توانيد محدوده تكرارهاي مورد نظر خود را در اين قسمت تعيين و حذف كنيد. 
پس از تنظيمات فوق، تكمه تصويب را فشار دهيد تا عمليات حذف محتواي فيلد جزئي مورد نظر آغاز شود.
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محاوره رفع ابهام
از آنجايي كه عمليات رفع ابهام تنها در مورد پايگاههاي ارجاعي معني دارد لذا در ابتدا بهتر است با مفهوم پايگاههاي ارجاعي آشنا شويد:

پايگاههاي ارجاعي
در سيمرغ نوع خاصي از پايگاههاي رابطه اي (Relational) وجود دارد كه اصطلاحاً پايگاههاي ارجاعي ناميده مي شود. در اين نوع از رابطه، تعدادي پايگاه براي مستندات 
(موضوع، مشاهير، تنالگانها، ...) طراحي مي شود و پايگاههاي ديگر (كتابها، نشريات، مقالات و ...) به اين پايگاهها متصل شده و يك يا چند فيلد خود را به مستندات ياد شده مرتبط 
مي نمايند. در سيمرغ اين ارتباط يك طرفه بوده و جهت آن از پايگاههاي مستند به سمت پايگاههاي ديگر مي باشد و لذا اين رابطه به نام رابطه پدر و فرزندي معروف مي باشد. 
در اين حالت، پايگاههاي مستند، پايگاههاي پدر و پايگاههاي ديگر پايگاههاي فرزند ناميده مي شوند. به عنوان مثال در پايگاه كتابهاي فارسي (موضوع ارجاعي)، فيلد «موضوع» 

به پايگاه «مستندات موضوعي فارسي» متصل بوده و از اطلاعات و ارجاعات آن استفاده مي كند.
رفع ابهام

همانطور كه در پنجره كاربرگ ورود اطلاعات توضيح داده شده، در فيلدهاي ارجاعي، براي هر فيلد جزئي ارجاعي يك فيلد متناظر متني نيز وجود دارد. اگر ورود اطلاعات فيلدهاي 
ارجاعي از طريق جستجو و فراخواني مستقيم از پايگاه پدر باشد، ديگر ابهامي وجود نخواهد داشت . اما اگر ورود اطلاعات فيلدهاي ارجاعي در قسمت متناظر متني انجام شده باشد، 
آنگاه تا زماني كه اطلاعات فيلد در قسمت متني است، اين ركورد داراي ابهام است. ابهام از اين جهت كه نمي توانيم مطمئن باشيم كه آيا اين عبارت، در پايگاه مستند وجود دارد 
يا نه. به همين خاطر ركوردهاي يك فايل قبل از ورود به فايل اصلي، حتماً بايد رفع ابهام شوند. پس نتيجه مي گيريم كه رفع ابهام يعني روشن شدن تكليف فيلدهاي ارجاعي و 

اتصال اين فيلدها به پايگاههاي مستند.
پس از آغاز عمليات رفع ابهام،  عيارتهاي وارده شده در فيلدهاي متناظر متني به ترتيب در پايگاه مستند جستجو مي شود. در حالتي كه عبارت ياد شده، در پايگاه مستند وجود 
داشته باشد، سيستم بطور خودكار عبارت موجود در متناظر متني را حذف كرده و عبارت يافته شده در پايگاه مستند را در فيلد ارجاعي قرار مي دهد و ارتباط را برقرار مي كند. اما 

در حالتي كه عبارت مورد نظر، در پايگاه مستند يافت نشود، با پنجره رفع ابهام به شكل زير مواجه خواهيد شد:

موارد موجود در اين صفحه به شرح زير است:
• شماره ركورد در فايل تدوين: عمليات رفع ابهام ركورد به ركورد و به ترتيب شماره رديف انجام مي شود. هر ركوردي كه نمي تواند بطور اتوماتيك رفع ابهام شود، 

عمليات را متوقف كرده و باعث باز شدن پنجره رفع ابهام مي شود. شماره ركورد ياد شده را در اين قسمت ملاحظه مي كنيد.
• نام فيلد: در اينجا نام فيلد ارجاعي نمايش داده شده است.
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• پايگاه پدر: در اين قسمت، نام پايگاه پدر (مستند) متناظر با فيلد ارجاعي نشان داده مي شود.

عبارت جستجو
در اينجا، عبارت موجود در فيلد متناظر متني كه در پايگاه پدر يافت نشده، نشان داده مي شود. اين عبارت همان عبارتي است كه كاربر در هنگام ورود اطلاعات در فيلد متناظر 

متني وارد كرده است.
 جستجوي مجدد

در هنگام ملاحظه عبارت جستجو ممكن است متوجه شويد كه عبارت مورد نظر به دلايل مختلف اشتباه وارده شده است. براي مثال فواصل قبل و بعد از علائم، رعايت نشده يا 
فرضاً  اشتباه املايي در عبارت ديده مي شود و يا اينكه اساساً موضوع به اشتباه و ناقص وارد شده است. در اين موارد مي توانيد پس از اصلاح عبارت جستجو، يكبار ديگر جستجو 
را در پايگاه پدر انجام دهيد .در اين صورت چنانچه عبارت جستجو در پايگاه پدر موجود باشد از فيلد موردنظر رفع ابهام شده و در در غير اين صورت، پنجره «رفع ابهام» دوباره 

باز خواهد شد.
فهرست ركوردهاى مشابه

در هنگام عمليات رفع ابهام، پس از اينكه عين عبارت جستجو  در پايگاه پدر يافت نشد، سيمرغ در واژه نامه به دنبال عبارتهاي مشابه جستجو كرده و اين عبارتها را در دو ستون 
مجزا به نمايش مي گذارد (شكل زير). هركدام از اين عبارتها را كه انتخاب كنيد مي توانيد جايگزين عبارت جستجو (محتواي فيلد ارجاعي) كنيد و عمليات رفع ابهام را براي موارد 

بعدي ادامه دهيد. لازم به تاكيد است كه با اين كار عبارتي كه قبلاً در فيلد متناظر متني وارد شده حذف شده و عبارت جديد جايگزين آن مي گردد. 
                                                                             ركوردهاي مشابه در شناسه نامه معيار

                        ساير ركوردهاي مشابه

همانطور كه مي بينيد، ستون اول مربوط به ركوردهاي مشابه در شناسه نامه معيار مي باشد. در اين ستون، فهرستي از عبارتهاي معيار مشابه با عبارت جستجو به نمايش در مي آيد 
كه انتخاب از اين ستون در اولويت اول قرار مي گيرد (براي آشنايي با عبارت معيار به راهنماي صفحه «بررسي درستي ركوردها» مراجعه كنيد). و اما اگر در ستون اول عبارت 
مشابه مناسبي پيدا نكرديد مي توانيد به ستون «ساير ركوردهاي مشابه» نيز مراجعه كنيد. در اين ستون ركوردهايي از پايگاه پدر نشان داده مي شود كه با جستجو در مداخل ديگر 

پيدا شده اند. براي مثال در اين مورد، نتايج جستجوي عبارت مورد نظر در مدخل «ارجاعات موضوع» نشان داده شده است.
 انتخاب

اين تكمه در زير فهرست «ركوردهاى مشابه در شناسه نامه معيار» و «ساير ركوردهاي مشابه» وجود دارد. در صورتيكه تصميم بگيريد يكي از عبارات موجود در اين فهرست ها را 
جايگزين  عبارت جستجو كنيد، بايد مكان نما را روي عبارت مشابه قرار داده و سپس تكمه «انتخاب» را فشار دهيد. با اين كار، فيلد ارجاعي رفع ابهام شده و عمليات براي موارد 

بعدي ادامه خواهد يافت.
 فرم كامل

براي بررسي و اطمينان از صحت انتخاب يك عبارت مشابه، مي توانيد قبل از انتخاب، تكمه «فرم كامل» را فشار دهيد تا اطلاعات كامل آن عبارت را در پايگاه پدر مشاهده كنيد. 
پس از مشاهده اطلاعات كامل مي توانيد در مورد انتخاب يا عدم انتخاب يك عبارت مشابه تصميم بگيريد. براي مثال اگر در مورد يك عبارت مشابه موضوعي شك داريد مي 

توانيد اطلاعات كامل آن موضوع از قبيل «ارجاعات»، «اصطلاحات اعم و اخص»، «نيز نگاه كنيد»، و ... را ملاحظه و با اطمينان بيشتري تصميم بگيريد.
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 جستجوي مستقيم در پايگاه پدر و انتخاب ركورد از آن
اگر هيچ كدام از عبارت هاي مشابه را مناسب انتخاب نمي بينيد، مي توانيد از امكان «جستجوي مستقيم در پايگاه پدر...» استفاده كنيد و خود شخصاً عبارت جستجو را در پايگاه 
پدر جستجو كنيد. حال ممكن است اين سوال پيش بيايد كه چرا از امكان «جستجوي مجدد» استفاده نكنيم؟ در جواب بايد بگوييم كه جستجوي مجدد براي مواردي است كه ما از 
شكل كامل موضوع اطمينان داريم و مي توانيم با وارد كردن و اصلاح عبارت جستجو و سپس جستجوي مجدد كار رفع ابهام را ادامه دهيم. اما برعكس در «جستجوي مستقيم...»، 

شكل كامل عبارت جستجو براي ما روشن نيست. لذا وارد واژه نامه مدخل فيلد مورد نظر در پايگاه پدر (شكل زير) شده و مستقيماً جستجو را انجام مي دهيم.

 

همانطور كه مشاهده مي كنيد، فهرست الفبايي عبارتهاي مستند (در اينجا سرعنوان موضوعي) در واژه نامه مربوط به فيلد ارجاعي ديده مي شود. حال بايد بخشي از عبارت مورد 
نظر خود را در دريچه «پرش به» وارد كنيد و تكمه «پرش به» را فشار دهيد. با اين كار، مكان نما روي عبارت مورد نظر (در صورت وجود در واژه نامه) يا نزديك ترين و شبيه 
ترين عبارت به آن قرار خواهد گرفت. براي انتخاب اين عبارت كافي است تكمه «انتخاب واژه تحت مكان نما» را فشار دهيد تا عمليات رفع ابهام ادامه يابد. در اينجا نيز اگر در 

مورد صحت انتخاب عبارت تحت مكان نما شك داريد مي توانيد از تكمه «فرم كامل» استفاده كنيد و اطلاعات كامل اين عبارت را ملاحظه نماييد.
 افزودن به پايگاه پدر

اگر به هيچكدام از امكانات و ابزارهايي كه در بالا گفته شد، عبارتي براي انتخاب وجود نداشت، به اين معني است كه عبارت وارد شده در فيلد (در اينجا «موضوع») يك ركورد 
جديد است و در پايگاه پدر وجود ندارد. بنابراين پس از بررسي و اطمينان كامل از اين قضيه، مي توانيد اين عبارت را به پايگاه پدر بيافزاييد. با فشار تكمه «افزودن به پايگاه پدر»، 

كاربرگ ورود اطلاعات در پايگاه پدر باز شده و در آن مي توانيد اطلاعات ركورد جديد را وارد يا تكميل نماييد و در انتها ذخيره كنيد.
• نكته: نظر به نياز استفاده از پايگاه پدر در عمليات مختلف مانند ورود و اصلاح اطلاعات فيلدهاي ارجاعي و رفع ابهام، لازم است كه واژه نامه پايگاه پدر هميشه و در هر 

لحظه بهنگام باشد. لذا پس از افزودن ركورد به پايگاه پدر، عمليات بهنگام سازي واژه نامه در پايگاه پدر به طور خودكار انجام شده و واژه نامه ها به روز مي گردد.
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برچسب
يكي از كارهاي جاري در كتابخانه ها، تهيه برچسبهاي مختلف مي باشد. در هر پايگاه ممكن است بسته به نوع مدرك و نحوه رده بندي و اطلاع رساني براي آن مدرك، برچسبهاي 

مختلفي طراحي و استفاده گردد. براي مثال در مورد كتابها، معمولاً سه نوع برچسب تهيه مي شود:
1) برچسبهاي عطف: اين برچسبها كه حاوي شماره راهنما (رده بندي) كتابها بوده و در قسمت عطف كتاب چسبانده مي شود.

2) برچسبهاي امانات: كه حاوي اطلاعاتي مانند «عنوان»، «نويسنده» ، «شماره رده بندي» و «شماره ثبت» است و براي چسباندن روي كارتهاي امانات و جيب كتاب بكار 
مي رود.

3) برچسبهاى باركد: اين برچسبها شامل يك شماره خاص براى هر نسخه (جلد) و اطلاعات تكميلى مانند «عنوان»، «شماره رده بندى»، «نام كتابخانه يا مركز اطلاع رسانى» 
و... مى باشد كه براى مكانيزه كردن سيستم امانات بكار مى رود.

براي تهيه برچسبهاي مورد نظر خود بايد از امكانات پنجره محاوره اي  تهيه برچسبها ( شكل زير) استفاده كنيد:

در اين پنجره به ترتيبي كه در زير توضيح داده شده مي توانيد پس از انتخاب ركورهاي مورد نظر، نوع برچسب را تعيين كنيد و در فرم گزارشي كه انتخاب كرده ايد آنها را ملاحظه 
كنيد. اين تنظيمات به شرح زير انجام مي شود:

محدوده ركوردها:  
در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد برچسب آنها را تهيه كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره 
«-» براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها 

استفاده كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20 
• 30-15، 12-4، 1:  يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30

نوع برچسب
نوع برچسب را مي توانيد از دريچه بازشدني «نوع برچسب» (شكل زير) انتخاب كنيد:

نوع برچسب 

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست انواع برچسب هاي تعريف شده در پايگاه باز مي شود. حال مي توانيد مكان نما را روي برچسب مورد نظر ببريد و كليك 
كنيد.
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فرم
از ميان فرم هاي نمايش خلاصه، يكي از فرمها را كه مناسب نمايش برچسبهاست انتخاب كنيد. معمولاً در پايگاههاي استاندارد (صفر) سيمرغ، يك فرم به نام «برچسبها» وجود 
دارد كه مي توانيد اين فرم را انتخاب كنيد. در اين فرم ستوني وجود دارد كه شماره نسخه و جلد مدرك (كتاب) را نشان مي دهد و لذا شما را در يافتن و انتخاب برچسبهاي مورد 

نظر براي چاپ كمك مي كند.  انتخاب فرم نمايش خلاصه در  دريچه «فرم گزارش» به شكل زير انجام مي شود:
فرم گزارش 

با فشار بر روي تكمه فلش مجاور اين دريچه، فهرست فرمهاي نمايش خلاصه تعريف شده در پايگاه باز مي شود. حال مي توانيد مكان نما را روي فرم مورد نظر برده و با كليك 
آن را انتخاب كنيد.
توليد برچسبها

پس از انتخاب نوع برچسب و فرم نمايش خلاصه، تكمه «تصويب» را براي توليد و نمايش برچسبها فشار دهيد. برچسبهاي توليد شده در صفحه نمايش خلاصه به شكل زير به 
نمايش در مي آيد:

 

همانطور كه مي بينيد، برچسبها به تعداد نسخه ها و جلدهاي كتابها توليد شده است. ستوني به نام «برچسب» در اين پنجره وجود دارد كه برچسبها را به تفكيك نسخه نشان مي 
دهد. اين ستون به كاربر كمك مي كند تا برچسب مربوط به نسخه مورد نظر خود را يافته و فقط همان برچسب را چاپ كند.

چاپ برچسب ها
پس از انتخاب برچسبهاي مورد نظر در پنجره نمايش خلاصه (شكل بالا)، تكمه چاپ را فشار دهيد تا پنجره «مشخصات چاپ برچسب» به شكل زير باز شود:
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امكانات و تكمه هاي موجود در پنجره فوق، به شرح زير مي باشد:
محدوده ركوردها:    

در اينجا محدوده ركوردهايي را كه مي خواهيد برچسب آنها را چاپ كنيد وارد كنيد. براي اين منظور اگر محدوده ركوردهاي مورد نظر شما پشت سرهم هستند مي توانيد از خط تيره 
«-» براي تعيين محدوده استفاده كنيد. در غير اين صورت اگر ركوردهاي مورد نظر شما از هم جدا و در رديف هاي جدا هستند بايد از كاما «،» براي وارد كردن شماره ركوردها 

استفاده كنيد. به چند مثال زير دقت كنيد تا با نحوه وارد كردن محدوده ركوردها بيشتر آشنا شويد:
• 8، 6، 3: يعني ركوردهاي شماره 3، و 6 و 8

• 20-3 : يعني همه ركوردهاي شماره 3 تا شماره 20 
• 30-15، 12-4، 1: يعني ركوردهاي شماره 1 و محدوده 4 تا 12 و محدوده 15 تا 30

فرم گزارش
برچسبها از نظر اندازه و تعداد در يك صفحه با هم متفاوت اند. براي مثال برچسبهاي عطف كتاب معمولاً اندازه اي حدود (2/5 * 4) دارند و در انواع مختلفي نظير 35 عدد، 40 
عددي و غيره يافت مي شود. به همين دليل در سيمرغ امكان تعريف انواع مختلف برچسبها وجود دارد و لذا سيستم وابستگي خاصي به يك نوع برچسب خاص ندارد. در اين قسمت 

از ميان انواع برچسبهاي تعريف شده، فرم مورد نظر خود را مي توانيد انتخاب كنيد: 
فرم گزارش: 

همانطور كه مي بينيد، اين قسمت نيز يك دريچه انتخابي بازشونده است كه بايد ابتدا تكمه فلش واقع در سمت چپ اين دريچه فشار دهيد و سپس از ليست انواع برچسبهاي 
موجود يكي را انتخاب و كليك كنيد.

انديس برچسب در صفحه: 
براي صرفه جويي در مصرف صفحات برچسب، اين امكان به وجود آمده تا بتوانيد از صفحات مصرف شده نيز استفاده كنيد و چاپ بگيريد. براي مثال فرض كنيد يك صفحه 
برچسب 35 تايي، تا برچسب 15 چاپ شده و از برچسب 16 به بعد خالي و آماده چاپ است. در اين مورد كافي است عدد 16 را در قسمت «انديس برچسب در صفحه» وارد كنيد. 

نحوه شمارش و تعيين انديس نيز به اين صورت است كه از اولين سطر و اولين برچسب از سمت چپ بايد شمارش را شروع كنيد تا به برچسب مورد نظر برسيد.
تعداد چاپ: 

اگر به هر دليل مي خواهيد براي هر نسخه بيش از يك برچسب داشته باشيد، مي توانيد تعداد دلخواه خود را در اين دريچه وارد كنيد. استفاده از اين امكان بيشتر براي كتابهايي 
است كه پوشش (Cover) دارند و كتابدار مي خواهد يك برچسب را روي پوشش و برچسب دوم را روي عطف خود كتاب بچسباند.

 چاپ ارقام فارسي به شكل عربي
بعضي از چاپگرها امكان چاپ اعداد فارسي را ندارند و به جاي اعداد،  كاراكتر علامت سوال (؟) را چاپ مي كنند. در اين موارد بايد اين دريچه انتخابي را تيك بزنيد تا اعداد به 

شكل عربي چاپ شوند.
 چاپ

با فشار اين تكمه، عمليات چاپ آغاز مي شود.
 پيش نمايش 

با استفاده از اين تكمه مى توانيد گزارش چاپي موردنظر خود را قبل از چاپ گرفتن، بر روي صفحه نمايش كامپيوتر ببينيد و پس از اطمينان از تنطيمات دلخواه، گزارش را به 
چاپگر بفرستيد. «پيش نمايش»، گزارش چاپي را به همان شكل كه قرار است روي كاغذ چاپ شود نشان مي دهد. به عبارت ديگر در پيش نمايش آنچه را كه مي بينيد هماني 

است كه چاپ خواهد شد.
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 لغو
در صورت انصراف از چاپ گزارش، تكمه «لغو» را فشار دهيد.
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جستجو و جايگزيني
يكي از ابزارهاي قوي و سودمند براي اصلاح جمعي ركوردها، امكان جستجو و جايگزيني است. با استفاده از اين امكان مي توانيد در يك دسته از ركوردها عبارت خاصي را در يك 
فيلد بخصوص جستجو كنيد و در صورتي كه بخواهيد عبارت ديگري را به جاي آن قرار دهيد. براي مثال فرض كنيد مي خواهيد در يك سري از ركوردها، در فيلد موضوع عبارت 

«كامپيوتر» را جستجو كنيد و بجاي آن، عبارت «رايانه» را قرار دهيد.
براي اين كار بايد ابتدا صفحه جستجو و جايگزيني (شكل زير) را باز كنيد:

 

تكمه ها و امكانات موجود در اين صفحه به شرح زير است:
عبارت جستجو   

عبارت جايگزين  
عبارتي كه قرار است تغيير كند در قسمت «عبارت جستجو» وارد مي شود. برعكس عبارتي كه قرار است جايگزين عبارت قبلي شود، در قسمت «عبارت جايگزين» وارد مي شود. 

در مثال بالا، در قسمت «عبارت جستجو» بايد كلمه «كامپيوتر»، و در قسمت «عبارت جايگزين»، كلمه «رايانه» را وارد كنيد.
 حساس به شكل حروف

اگر اين گزينه را تيك بزنيد، شكل بزرگ يا كوچك حروف در جستجو اهميت پيدا مي كند. لازم به توضيح است كه اين مورد تنها براي عبارات لاتين معني دار است.
 تاييد در جايگزينى

اگر نمي خواهيد عمليات جايگزيني عبارتها، بطور خودكار انجام شود، اين گزينه را تيك بزنيد. در اين صورت قبل از هر جابجايي، پيغامي روي صفحه مي آيد و تنها پس از تاييد 
توسط كاربر ، تغييرات را انجام مي دهد. اين حالت اگرچه دقيق تر مي باشد اما سرعت كار را بسيار پايين مي آورد. تنها در مواردي كه از جابجايي همه موارد مطمئن نيستيد مي 

توانيد از اين گزينه استفاده كنيد و تك به تك تغييرات را كنترل كنيد.
 جايگزينى تمام موارد

در حالت پيش فرض، عمليات جايگزيني در اولين موردي كه پيدا مي شود انجام شده و متوقف مي شود. حال اگر مي خواهيد اين عمليات براي تمام موارد و در همه ركوردها ادامه 
پيدا كند، بايد اين گزينه را تيك بزنيد.

• نكته: دقت كنيد كه اگر دو گزينه آخر (تاييد در جايگزيني و جايگزيني تمام موارد) را تيك بزنيد، سيستم بدون هيچ پيغامي به يكباره تغييرات و جايگزيني را در همه ركوردها 
انجام خواهد داد. با در نظر گرفتن اين نكته كه اين تغييرات قابل برگشت نيست، لذا بايد در اين موارد بسيار با دقت عمل نماييد.
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فرم كاربرگ
عمليات جستجو بايد در يك فيلد خاص انجام شود كه اين فيلد را بايد از ميان فيلدهاي يك كاربرگ انتخاب كنيد. به همين خاطر در اين قسمت، كاربرگي را انتخاب كنيد كه 
حاوي فيلد مورد نظر مي باشد. در مثال مورد نظر ما، فيلد موضوع در هر دو كاربرگ «خلاصه (فشرده)» و «كامل» موجود است و لذا نيازي به انتخاب كاربرگ نيست. اما مثلاً اگر 

بخواهيد در فيلد «شماره برگه» جستجو و جايگزيني را انجام دهيد، بايد كاربرگ «كامل» را انتخاب كنيد زيرا فيلد ياد شده فقط در كاربرگ «كامل» موجود است.
فرم كاربرگ 

براي انتخاب يك كاربرگ، روي تكمه فلش واقع در سمت چپ اين دريچه كليك كنيد و از ميان كاربرگهاي موجود، كاربرگ مورد نظر خود را كليك و انتخاب كنيد. لازم به توضيح 
است كه بلافاصله بعد از انتخاب كاربرگ، فيلدهاي موجود در آن، در قسمت بعدي (جستجو در) به نمايش در مي آيد.

جستجو در
در اين قسمت (شكل زير)، جدول  فيلدهاي اصلي و فيلدهاي جزئي كاربرگ  نشان داده مي شود. دقت كنيد فيلدهاي كاربرگي را خواهيد ديد كه در قسمت قبل (فرم كاربرگ) 

انتخاب شده است.

حال بايد فيلد(هاي) مورد نظر خود (در اين مثال فيلد «موضوع») را پيدا كنيد و روي مربع واقع در سمت راست اين فيلد(ها) كليك كنيد تا انتخاب شود. 
محدوده ركورد  تا    

در اين قسمت بطور پيش فرض از رديف 1 تا رديف آخرين ركورد موجود در يك فايل (تدوين يا اصلاح) ديده مي شود و به اين معني است كه عمليات جستجو و جايگزيني در 
تمام ركوردهاي موجود انجام خواهد شد. اما اگر به هر دليل مي خواهيد تغييرات فقط در بخشي از ركوردها انجام شود، مي توانيد محدوده ركوردهاي مورد نظر خود را در اين 

قسمت وارد و تعيين كنيد.
 جستجو

با فشار تكمه «جستجو» كاربرگ ورود اطلاعات باز شده و عبارت مورد نظر (در اين مثال «كامپيوتر») در فيلد(هاي) موردنظر (در اينجا «موضوع»)، جستجو مي شود.  پس از 
يافتن عبارت مورد نظر در اولين ركورد، عمليات جستجو متوقف مي شود و ادامه جستجو را از شما سئوال مي كند كه با تاييد اين پنجره، عمليات جستجو تا يافتن مورد بعدي ادامه 

پيدا مي كند.
 جستجو و جايگزيني

با فشار تكمه «جستجو و جايگزيني» كاربرگ ورود اطلاعات و عبارت مورد نظر (در اين مثال «كامپيوتر») در فيلد(هاي) موردنظر جستجو مي شود. نحوه ادامه عمليات بستگي به 
تنظيماتي دارد كه در بخشهاي قبلي انجام داده ايد. درصورت انتخاب گزينه «تائيد در جايگزيني»، پس از يافتن عبارت مورد نظر در اولين ركورد، عمليات جستجو متوقف شده و 

جايگزيني عبارتها سوال مي شود. همچنين در صورت انتخاب گزينه «جايگزيني تمام موارد» ، عمليات جستجو و جايگزيني تا آخرين ركورد ادامه مي يابد.
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بررسي درستي اطلاعات
همانطور كه گفته شد، براي جلوگيري از ورود اطلاعات ناقص و تكراري در پايگاهها، ركوردهاي موجود در فايلهاي تدوين (يا اصلاح) قبل از افزوده شدن به فايل اصلي از نظر 

درستي اطلاعات كنترل مي شود. كنترل يا بررسي درستي اطلاعات از چند جهت انجام مي شود:
• خالي بودن فيلدهاي خاص: بعضي از فيلدها در ركوردها اصولاً نمي تواند خالي باشد. براي مثال در پايگاه كتابهاي فارسي، فيلد «عنوان»، يا فيلد «شماره رده بندي» 

نمي تواند بدون محتوا باقي بماند. در چنين مواردي سيستم پيغام هشدار خواهد داد.
• تكراري بودن بعضي از فيلدها: بعضي از فيلدهاي خاص از قبيل «شماره رده بندي»، «شماره ثبت» و ... نمي تواند در چند ركورد به شكل مشابه و تكراري باشد. در 

اين صورت به احتمال زياد ركوردها به صورت تكراري وارد شده و بايد ركوردهاي اضافي از مجموعه حذف شود. لذا در اين موارد نيز سيستم هشدار خواهد داد.
• تكراري بودن گروهي از فيلدها: در اين حالت تكراري بودن بعضي از فيلدها به شكل گروهي كنترل مي شود. به اين شكل كه تكراري بودن تك تك اين فيلدها 
اهميت نداشته و سيستم تنها زماني هشدار تكراري بودن مي دهد كه همه فيلدهاي گروه تكراري باشد. براي مثال در مورد كتابهاي فارسي، فيلدهاي «عنوان»، «پديدآور» 
و «ناشر» را در نظر بگيريد. بديهي است كه اگر هر سه اين فيلدها در دو ركورد تكراري باشد، احتمال تكراري بودن ركوردها بسيار زياد خواهد بود. اما اگر چنانچه يكي از 

اين فيلدها (مثلاً عنوان) تكراري باشد نمي توان به صراحت و قاطعيت از تكراري بودن ركوردها صحبت كرد.
پس از انتخاب ركوردهاي مورد نظر و فشار تكمه «بررسي درستي اطلاعات»، با پنجره زير روبرو خواهيد شد:

 

موارد تنظيم در اين پنجره محاوره اي به شرح زير است: 
محدوده ركورد از     

تا                         
با استفاده از دريچه هاي متني «محدوده ركوردها» مي توانيد محدوده ركوردهاي موردنظر خود را، براي بررسي درستي اطلاعات وارد نماييد. پس از تعيين ابتدا و انتهاي محدوده 

ركوردها، تنها ركوردهاي موجود در آن محدوده بررسي خواهد شد.
 تكرارى بودن عبارت هاى معيار كنترل شود

براي آشنايي با اين امكان، بهتر است در ابتدا مفهوم «عبارت معيار» توضيح داده شود:
• عبارت معيار: اگر بخواهيم دو يا چند ركورد را باهم مقايسه كنيم، احيتاج به معياري داريم تا براساس آن، ركوردها با هم سنجيده شود. اين معيار سنجش را در سيمرغ 
اصطلاحاً «فرمت معيار» يا «عبارت معيار» مي ناميم. براي مثال فرض كنيد در پايگاه «مستند مشاهير فارسي» مي خواهيم از تكراري شدن ركوردها جلوگيري كنيم. به 
عبارت ديگر در اين پايگاه نبايد اسم يك نويسنده دو بار تكرار شود. حال بايد معياري داشته باشيم كه ركوردها با توجه به آن، با هم مقايسه و در صورت تكراري بودن حذف 

شوند. بهترين معياري كه در اين مثال مي توانيم داشته باشيم، عبارت زير است:
• عبارت معيار: «نام خانوادگي، نام، سال تولد - سال وفات»

حال اين عبارت براي هر ركورد توليد مي شود و در صورتي كه عبارت معيار در دو ركورد مشابه باشد، به اين معني است كه ركورد تكراري است. دليل اين مطلب اين است 
كه امكان بسيار بسيار كمي وجود دارد كه دو نويسنده با نام خانوادگي و نام و تاريخ تولد و وفات مشابه وجود داشته باشد و به احتمال قريب به يقين اين دو نويسنده در واقع 
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يك نفر بوده و ركورد تكراري وارد شده است.
• نكته: در انتخاب و طراحي عبارت معيار بايد خيلي دقت كنيد تا از اشتباهات بعدي جلوگيري كنيد. براي نمونه در مثال بالا اگر سال تولد و وفات نويسنده را از عبارت 
معيار حذف كنيد، ديگر معيار مناسبي براي تشخيص ركوردهاي تكراري نخواهد بود. براي اينكه نويسنده هاي بسياري وجود دارند كه نام و نام خانوادگي آنها با هم مشابه 

بوده و لذا تشابه نام و نام خانوادگي نمي تواند دليل كافي براي تكراري بودن نويسنده ها باشد.
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اصلاح مستقيم
در اين پنجره مي توانيد ركوردهاي موجود در فايل اصلي پايگاه را ملاحظه كنيد و هرگونه تغييرات دلخواه خود را در فايل اصلي ايجاد كنيد. اين تغييرات مي تواند شامل افزودن 
يك ركورد جديد، حذف يك يا چند ركورد و يا اصلاح يك ركورد خاص باشد. علاوه بر تغييرات مي توانيد انواع چاپ هاي مختلف اعم از فهرست برگه يا برچسب و ... و نيز عمليات 

بهنگام سازي واژه نامه ها را نيز از اين پنجره انجام دهيد. در ادامه كليدها و امكانات موجود در اين صفحه به ترتيب توضيح داده شده است.
انتخاب ركوردها

از ميان ركوردهاي موجود در صفحه خلاصه نمايش، مي توانيد يك يا چند ركورد را براي پردازشهاي بعدي (مثلاً چاپ فهرست برگه، برچسب، گزارشهاي ستوني، فايل صادره  و...) 
) قرار دارد  خود انتخاب كنيد. همانطور كه قبلاً گفته شد، هر سطر از صفحه نمايش خلاصه، يك ركورد را نشان مي دهد و در ابتداي هر كدام از اين سطرها نيز مربع كوچكي (
). اين علامت نشان مي دهد كه ركورد مزبور در حالت انتخاب قرار گرفته است.  كه براي انتخاب هر ركورد خاص، كافي است كه روي اين مربع كليك كنيد تا علامت زده شود (
براي انصراف از انتخاب يك ركورد بايد مجدداً روي مربع يادشده كليك كنيد تا علامت آن برداشته شود. براي انتخاب تمامي ركوردهاي موجود در صفحه كافي است كه روي مربع 

كوچك واقع در بخش عناوين صفحه كليك كنيد. در اين حالت تمام مربع هاي كنار ركوردها تيك خورده و همه ركوردها به يكباره در حالت انتخاب قرار مي گيرند.
 فرم كامل

در نمايش خلاصه، تنها چند فيلد مهم مربوط به ركوردها نشان داده مي شود. اگر بخواهيد اطلاعات ديگر مربوط به يك ركورد خاص را ملاحظه كنيد،  نشانگر را روي سطر مربوط 
به آن ركورد منتقل كنيد و سپس كليد «فرم كامل» را فشار دهيد. با فشار اين كليد، پنجره «فرم كامل» باز شده و اطلاعات ركورد موردنظر با تمام جزئيات به نمايش در مي آيد. 
در اين حالت تمام صفحه به نمايش اطلاعات يك ركورد اختصاص مي يابد و هر فيلد همراه با برچسب مناسبي نشان داده مي شود. اين ويژگي باعث مي شود تا كاربران، ابهامي 
در مورد اطلاعات نمايش داده شده نداشته و بتوانند ركوردهاي مناسب خود را انتخاب نمايند. با توجه به ويژگي هاي فوق، اين فرم مناسب ترين فرم براي استفاده كاربران نهايي 

(End user) مي باشد.
 فهرست برگه

در روش سنتي اطلاع رساني، اطلاعات كتابشناختي يك سند در يك كارت كوچك با ابعاد (5/7 * 5/12) چاپ و در برگه دانها به جستجو كنندگان عرضه مي شود كه اين كارتها 
فهرست برگه (كارت كاتالوگ) ناميده مي شود. با توجه به محدوديت فضاي اين كارتها، اطلاعات كتابشناختي به ترتيب خاص و با قواعد و دستور نقطه گذاري استاندارد به دنبال 

هم آمده و سعي مي شود از فضاي اين كارت استفاده بهينه گردد. 
براي ديدن اطلاعات يك ركورد خاص به شكل فهرست برگه، نشانگر را روي آن ركورد منتقل كنيد و كليد فهرست برگه را فشار دهيد ، با اين كار پنجره «فهرست برگه» باز 
شده و ركورد ياد شده به فرم كارت كاتالوگ نمايش داده مي شود. گفتني است كه اگرچه طراحان استانداردهاي اين كارتها بيشترين سعي خود را براي سادگي و همه فهم بودن 
اين نوع نمايش اطلاعات صرف كرده اند، اما به دلايل مختلف كاربران عادي آشنايي زيادي با محتويات فهرست برگه ها ندارند و اين فرم بيشتر توسط كتابداران و كارشناسان 

اطلاع رساني استفاده مي شود. 
 ركوردهاي قبلي  ركوردهاي بعدي

تعداد ركوردهاي قابل نمايش در پنجره «نمايش خلاصه ركوردها» محدود مي باشد كه با تعداد سطر مشخص مي گردد. لذا هرگاه تعداد ركوردهاي مورد نظر براي نمايش، بيش 
از تعداد سطرهاي يك صفحه باشد امكان نمايش همه ركوردهاي ياد شده در يك صفحه امكان پذير نيست، بنابراين ركوردها در چند(ين) صفحه نمايش داده خواهد شد. در اين 

موارد براي ديدن ركوردهاي صفحه بعد از كليد «ركوردهاي بعدي» و براي ديدن ركوردهاي صفحه قبل، از كليد «ركوردهاي قبلي» استفاده كنيد.
 چاپ

با اين امكان مي توانيد كوردهاي مورد نظر خود را انتخاب كنيد و از آنها گزارشهاي چاپي مختلف تهيه كنيد. با فشار تكمه «چاپ» پنجره «محاوره چاپ» براي انتخاب نوع گزارش 
چاپي باز مي شود. نوع گزارش چاپي دلخواه خود را از ميان دو گزينه «گزارشات ستوني پايگاه» و «فرم فهرست برگه» انتخاب  كنيد و سپس تكمه  تصويب را فشار دهيد تا 

پنجره «مشخصات اختصاصي چاپ» باز شود. پس از تكميل محاوره اين پنجره با فشار تكمه  چاپ از ركوردهاي موردنظر خود چاپ بگيريد.
 افزودن

اگر مي خواهيد يك ركورد جديد را به مستقيماً به فايل اصلي پايگاه اضافه كنيد، كليد «افزودن» را فشار دهيد. با اين كار «كاربرگ ورود اطلاعات» باز شده و مي توانيد اطلاعات 
كتابشناختي اثر را در آن وارد و ذخيره كنيد.
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 اصلاح
با استفاده از اين تكمه مي توانيد اطلاعات يك ركورد موجود در فايل اصلي پايگاه را اصلاح نماييد. براي اين كار نشانگر را روي ركوردي كه مي خواهيد اصلاح كنيد ببريد و سپس 

تكمه «اصلاح» را فشار دهيد. به اين ترتيب «كاربرگ ورود اطلاعات» براي ركورد مورد نظر باز شده و مي توانيد اطلاعات ركورد را  اصلاح كنيد.
 حذف

براي حذف ركورد از فايل اصلي، نشانگر را روي ركوردي كه مي خواهيد حذف كنيد ببريد و سپس كليد «حذف» را فشار دهيد. با اين كار پنجره تائيد باز مي شود و لذا در صورت 
اطمينان ،كليد تصويب را فشار دهيد تا  ركورد موردنظر از فايل اصلي پايگاه حذف شود. لازم به توضيح است كه در هر بار تنها يك ركورد را مي توانيد از فايل اصلي پايگاه حذف 

كنيد بنابراين اگر مي خواهيد تعداد ركورد بيشتري را حذف كنيد بايد اين كار را به تعداد ركوردها تكرار كنيد. به عبارت ديگر حذف گروهي از فايل اصلي امكان ندارد.
فرم

در يك پايگاه اطلاعاتي امكان تعريف فرمهاي نمايش متعددي وجود دارد كه بسته به نوع اطلاعات و پردازشي كه انجام مي شود مي توانيد يكي از اين فرمها را انتخاب كنيد. 
براي اين كار فلش واقع در سمت چپ فرم را فشار دهيد و از فهرست فرمها ، فرم دلخواه خود را كليك و انتخاب كنيد (شكل زير):

فرم  

فرم كاربرگ
در هر پايگاه اطلاعاتي، امكان تعريف و استفاده از فرمهاي متعددي از كاربرگهاي ورود اطلاعات وجود دارد. عمده تفاوت اين كاربرگها از جهت تعداد فيلدهايي است كه پوشش مي 
دهند و در بر مي گيرند.  بهرحال در اينجا مي توانيد فهرست كاربرگها را با فشار دادن فلش واقع در سمت چپ فرم كاربرگ باز كنيد و از ميان كاربرگهاي موجود كاربرگ دلخواه 

خود را كليك و انتخاب كنيد (شكل زير):
فرم كاربرگ  

 برچسب
بوسيله اين تكمه مي توانيد انواع برچسبهاي موردنياز خود را، توليد و چاپ كنيد. براي اين كار ركورد(هاي) مورد نظر خود را انتخاب كنيد و سپس تكمه «برچسب» را فشار دهيد. 

در ادامه پنجره گزارش برچسب به شكل زير باز مي شود:

 

در پنجره فوق اگر ركوردها را قبلاً انتخاب كرده باشيد، شماره ركوردهاي انتخاب شده را در قسمت «محدوده ركوردها» خواهيد ديد. در غير اين صورت مي توانيد محدوده ركوردهاي 
دلخواه خود را براي گرفتن برچسب وارد كنيد. در قسمت «نوع برچسب»، مي توانيد از ميان برچسبهاي تعريف شده در پايگاه اطلاعاتي يكي را انتخاب كنيد. در بخش «فرم گزارش» 
نيز مي توانيد يكي از فرمهاي نمايش اطلاعات را كه مناسب نمايش برچسبهاست انتخاب كنيد. دقت كنيد كه منظور از فرم گزارش، فرم نمايش روي صفحه مونيتور است و نبايد 

با فرم هاي چاپي اشتباه شود. در نهايت كليد «تصويب» را براي استخراج برچسبها فشار دهيد.
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 شناسه هاي فهرست برگه
با استفاده از اين امكان مي توانيد فهرست برگه هاي دلخواه خود را براي ركوردهاي انتخاب شده ملاحظه و چاپ كنيد. براي اين كار ابتدا ركوردهاي مورد نظر را انتخاب كنيد و 
سپس كليد «شناسه هاي فهرست برگه» را فشار دهيد. در ادامه پنجره «گزارش شناسه هاي فهرست برگه» باز مي گردد كه در آن مي توانيد نوع فهرست برگه و فرم نمايش دلخواه 

خود را تعيين كرده و  در نهايت با فشار دادن تكمه  تصويب، شناسه هاي فهرست برگه مربوط به ركوردهاي منتخب را مشاهده كنيد.
 بهنگام سازي واژه نامه

اعمال هرگونه تغيير در ركوردهاي فايل اصلي اعم از افزودن، اصلاح يا حذف ركوردها، باعث مي شود كه واژه نامه ها از حالت بهنگام بودن خارج شده و به تبع آن در عمليات 
جستجو، قابل دسترسي نباشد. براي مثال فرض كنيد شماره ثبت يك كتاب تغيير كند. در اين حالت تا قبل از اينكه واژه نامه بهنگام شود، هنوز همان شماره ثبت قبلي در واژه نامه 
شماره ثبت موجود و قابل جستجوست لذا اگر  شماره ثبت جديد جستجو كنيد كتاب ياد شده، بازيابي نخواهد شد. لذا براي اينكه تغييرات در واژه نامه ها نيز قابل مشاهده و دسترسي 

باشد لازم است كه بلافاصله بعد از تغييرات اعمال شده ، واژه نامه را نيز بهنگام كنيد. به همين علت ابزار لازم براي بهنگام سازي در اين صفحه گنجانده شده است.
 با فشار تكمه «بهنگام سازي واژه نامه»، پنجره «بهنگام سازي واژه نامه» به شكل زير باز مي شود:

موارد موجود در اين پنجره به شرح زير است:
• تعداد ركوردهاي پايگاه: در اين قسمت تعداد ركوردهاي موجود در فايل اصلي پايگاه ديده مي شود.

• آخرين ركورد موجود در واژه نامه ركورد شماره ؟؟؟ مي باشد: عددي كه در اين ناحيه ديده مي شود نشان مي دهد كه واژه نامه تا اين شماره ركورد، بهنگام 
است. بديهي است اگر اين شماره از تعداد ركوردهاي واژه نامه كوچكتر باشد نشان مي دهد كه تعدادي از آخرين ركوردهاي افزوده شده به فايل اصلي هنوز در واژه نامه 

موجود نيستند و به تبع آن قابل بازيابي نيز نمي باشند.
• آخرين ركورد مورد نظر براي بهنگام سازي: در اينجا شماره ركوردي را كه مي خواهيد تا آنجا واژه نامه بهنگام شود وارد كنيد. براي مثال اگر شماره آخرين ركورد 
پايگاه را وارد كنيد، واژه نامه براي تمام ركوردهاي فايل اصلي بهنگام خواهد شد. اما از آنجا كه عمل بهنگام سازي واژه نامه ممكن است بسيار طولاني شود، در مواردي به 
علت نبودن وقت و يا به هر دليل ديگر ممكن است نخواهيد تمام فايل اصلي را بهنگام كنيد. لذا مي توانيد عدد دلخواهي را كه بزرگتر از آخرين ركورد موجود در واژه نامه 

و كوچكتر از تعداد ركوردهاي پايگاه است وارد كنيد و تا آن عدد واژه نامه را بهنگام كنيد.
• واژه نامه قبل از ساخت پاكسازي شود: در مواردي ممكن است واژه نامه خراب شود. به عنوان مثال اگر بهنگام سازي واژه نامه ها به علت قطع برق يا هر علت 
ديگري در اواسط كار متوقف شود واژه نامه ها خراب شده  و بايد از ابتدا و از اولين ركورد دوباره ساخته شود. در اين موارد اين گزينه را تيك بزنيد تا واژه نامه موجود پاكسازي 

و از اول دوباره ساخته شود.

 پرش به ركورد   
براي انتقال مكان نما به يك شماره ركورد خاص ، شماره ركورد مورد نظر را در اين ناحيه وارد كنيد و سپس  تكمه «پرش به ركورد» را فشار دهيد، در اين حالت مكان نما بر روي 
ركورد موردنظر انتقال خواهد يافت.لازم به ذكر است در صورتيكه ركورد موردنظر كاربر در گزارش ارائه شده وجود نداشته باشد، مكان نما به اولين ركورد موجود در گزارش كه داراي 

شماره ركوردي بيشتر از شماره ركورد موردنظر است انتقال مي يابد.
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تعداد سطر
بطور پيش فرض هر صفحه از پنجره نمايش خلاصه، تعداد 10 ركورد را نشان مي دهد. اگر مي خواهيد در هر صفحه بيشتر يا كمتر  از اين تعداد را ببينيد مي توانيد با فشار دادن 
فلش سمت چپ اين ناحيه،  از ميان اعداد موجود يكي را انتخاب و كليك كنيد. دقت كنيد كه هرچقدر تعداد سطر بيشتر باشد مدت زمان بيشتري لازم است تا اين صفحه نمايش 

داده شود لذا بخصوص در اتصال از طريق خطوط كم ظرفيت اينترنتي، اين نكته را در نظر داشته باشيد.
تعداد سطر 
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نمونه جستجو

نمونه هاي جستجوي فارسي
در اين راهنما به ذكر نمونه هايي از عبارات جستجو خواهيم پرداخت. هدف از اين نمونه ها آشنايي كاربران با عملگرها و علائم اختصاري پيش بيني شده در نرم افزار سيمرغ جهت 

تشكيل يك عبارت جستجو مي باشد.
به عبارت جستجوي پيچيده زير توجه كنيد:

عنوان     
پديدآور   
موضوع   

در عبارت جستجوي فوق سه مفهوم كلي را مي توان ملاحظه نمود:
- عملگرهاي بين مداخل جستجو (بين سطرها):

  و    و  
- علائم اختصاري پيش بيني شده جهت جستجوهاي عام و خاص:

$ و " "
- عملگرهاي بين كلمات (واژه ها) موجود در يك مدخل جستجو (داخل يك سطر):

  و، يا، بجز، بدون، همجوار(n)، نزديك(n)، همتكرار ، همه، هيچ، تا، ..، =، <>، <، >، <=، >=

عملگر <و> بكار رفته در بين دو دريچه جستجو، با ايجاد يك ارتباط منطقي بين دو سطر جستجو،  بدنبال اسنادي مي گردد كه هر دو شرط مندرج در طرفين عملگر را دارا 
باشند.

عنوان      
موضوع   

- اصول مهندسي برق
موضوع: 1.برق -- مهندسي.

- خواص مواد در مهندسي برق
موضوع: 1.مهندسي برق -- مواد.

- آشنايي با مهندسي برق و الكترونيك
موضوع: 1.برق -- مهندسي. 2.الكترونيك -- مهندسي.

عملگر <يا> بكار رفته در بين دو دريچه جستجو، با ايجاد يك ارتباط منطقي بين دو سطر جستجو،  بدنبال اسنادي مي گردد كه حداقل يكي از دو شرط مندرج در طرفين عملگر 
را دارا باشند.

عنوان      
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موضوع   
- مباني برق

موضوع: 1.برق.
- اصول مهندسي برق

موضوع: 1.برق -- مهندسي.
- اتوماتيك كنترل

موضوع: 1.فيزيك. 2.مهندسي كنترل.

عملگر <بجز> بكار رفته در بين دو دريچه جستجو، با ايجاد يك ارتباط منطقي بين دو سطر جستجو،  در يك مجموعه از اسنادي كه اولين شرط را دارا مي باشند، به دنبال اسنادي 
مي گردد كه دومين شرط را نداشته باشند.

عنوان      
موضوع   

- تكنولوژي برق ( مقاومت، سلف، خازن)
موضوع: 1.برق -- تكنولوژي.

- مباني برق
موضوع: 1.برق

- دوره جامع برق و الكترونيك
موضوع: 1.برق. 2.الكترونيك.

• نكته: نكته مهم در اينجا اين است كه در عبارات جستجوي چند سطري، اولويت عملگرها از بالا به پايين تعيين مي شوند.
عنوان      
پديدآور     

موضوع   
در مثال بالا،  عبارت جستجويي كه سيستم به دنبال آن مي گردد،  عبارت زير است:

((عنوان=[ايران]) يا (پديدآور=[منصوري])) و (موضوع=[تاريخ])
- بازگشت از ايران

پديدآور: هاوس هولد
موضوع: تاريخ

- علوم اسلامي در قرن اول هجري
پديدآور: ذبيح االله منصوري

موضوع: تاريخ
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- ايران و بابر
پديدآور: ذبيح االله منصوري(مترجم)

موضوع: تاريخ

$ •
هنگامي كه قسمت انتهايي عبارت جستجو را نمي دانيد (يا داراي ارزش جستجو نمي باشد) از علامت $ استفاده كنيد. با درج $ در انتهاي يك عبارت جستجو، تنها بخش ابتدايي 

عبارتها ملاك جستجو خواهند بود.
عنوان     

- كتاب در پويه تاريخ
- تاريخچه كشف عناصر شيميايي
- افسانه هاي تاريخي و ملي بلغاري

" " •

با درج عبارت جستجو داخل علائم «گيومه»، تمام اسنادي كه عبارت جستجو در آنها بعنوان شناسه بكار رفته است، يافت مي شوند.
عنوان     

- تاريخ تمدن

• و
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و بدنبال اسنادي مي گردد كه هر دو عبارت مندرج در طرفين عملگر را شامل باشند.

عنوان    
- تاريخ انديشه هاي كلامي در اسلام

- حقوق زن در اسلام
- تاريخ تاريخ نگاري در اسلام

• يا
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و بدنبال اسنادي مي گردد كه حداقل شامل يكي از عبارات مندرج در طرفين اين عملگر باشند.

عنوان    
- تاريخ انديشه هاي كلامي در اسلام

- حقوق زن در اسلام
- تاريخ ناشناخته بشر

• بجز
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و در «يك مجموعه» از اسناد، بدنبال اسنادي مي گردد كه مشخصا يك عبارت خاص را شامل «نباشند».

عنوان    
- تاريخ ناشناخته بشر
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- خون و تاريخ
- تاريخ نگاران

• بدون
اين عملگر عموما بصورت «تك عملوندي» بكار مي رود و در «تمام اسناد» موجود در پايگاه هاي مراكز تعيين شده، بدنبال اسنادي مي گردد كه مشخصا يك عبارت خاص را شامل 

«نباشند». اين عملگر اگر با دو عملوند بكار رود هم ارز بجز خواهد بود.
عنوان    

- گاندي فرزند اشتباه زمان
- مباني نظامها و خدمات اطلاعاتي

- قانون اساسي ژاپن
عنوان    

- تاريخ ناشناخته بشر
- خون و تاريخ
- تاريخ نگاران

(n)همجوار •
 اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و همجواري دو كلمه يا عبارت را براساس ترتيب درج آنها و تعداد كلمات مابين شان، مورد بررسي قرار مي دهد. اين عملگر مناسب 

جستجو در متن هاي نسبتا طولاني مي باشد.
عنوان    

- تاريخ تمدن
- تاريخ تمدن اسلام

- توليد، جغرافيا، اقتصاد، تاريخ، تمدن، فرهنگ
عنوان    

- نامه آل سامان: مجموعه مقالات مجمع علمي تمدن، تاريخ و فرهنگ سامانيان
عنوان    

- تاريخ تمدن اسلام
- كليات تاريخ و تمدن ايران پيش از اسلام

- تاريخ مختصر تمدن و فرهنگ ايران قبل از اسلام
عنوان    

- تاريخ تمدن: تحليلي از تاريخ جهان از آغاز تا عصر جهان
- تمدن سپاهان: تاريخ، فنون، هنرها، جوامع
- تاريخ تمدن و تاريخ فراعنه مصر باستان
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(n)نزديك •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و ميزان نزديكي دو كلمه يا عبارت به يكديگر را براساس تعداد كلمات مابين شان و بدون در نظر گرفتن ترتيب درج عبارات، مورد 

بررسي قرار مي دهد. اين عملگر مناسب جستجو در متن هاي نسبتا طولاني مي باشد.
عنوان    

- تاريخ تمدن اسلام
- توليد، جغرافيا، اقتصاد، تاريخ، تمدن، فرهنگ

- نامه آل سامان: مجموعه مقالات مجمع علمي تمدن، تاريخ و فرهنگ سامانيان
 عنوان   

- تاريخ تمدن اسلام
- تاريخ مختصر تمدن و فرهنگ ايران قبل از اسلام

- تمدن سپاهان: تاريخ، فنون، هنرها، جوامع
- تاريخ تمدن و تاريخ فراعنه مصر باستان

• همتكرار
قرار  بررسي  مورد  تكرارپذير،  فيلد  از  تكرار»  در «يك  را  عبارت  يا  كلمه  دو  وجود  و  دارد  كاربرد  تكرارپذير  فيلدهاي  مورد  در  و  است  عملوندي»  عملگر «دو  نوعي  عملگر  اين 

مي دهد.
موضوع   

- سير فرهنگ درايران
موضوع: 1. ايران- تمدن- تاريخ

           2. فرهنگ ايراني- تاريخ
- تاريخ سياسي ساسانيان

موضوع: 1. ايران- تمدن- پيش از اسلام
- زمينه فرهنگ و تمدن ايران

موضوع: 1. تمدن ايراني
           2. اساطير ايراني

براي درك بهتر، در همين عبارت جستجو، بجاي <همتكرار> از عملگر <و> استفاده نماييد و دو نتيجه جستجو را با يكديگر مقايسه نماييد. 
موضوع   

- تاريخ علوم اسلامي
موضوع: 1. تمدن اسلامي- تاريخ

           2. علوم اسلامي- تاثير ايران
- سير فرهنگ درايران
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موضوع: 1. ايران- تمدن- تاريخ
           2. فرهنگ ايراني- تاريخ

• همه
اين عملگر هيچ عملوندي ندارد و با درج آن در هر يك از دريچه هاي جستجو، تمام اسنادي كه فيلد متناظرشان حاوي اطلاعات است، بعنوان نتيجه جستجو گزارش مي شوند.

عنوان    
- مباني نظام ها و خدمات اطلاعاتي

- خشم بت پرستان
- در قلمرو صنعت نفت

• هيچ
اين عملگر هيچ عملوندي ندارد و براي جستجوي فيلدهاي خالي استفاده مي گردد.

موضوع   
- سرزمين دور
موضوع: خالي

- يادداشتهاي زيرزميني
موضوع: خالي
- وزارت ترس
موضوع: خالي

• تا
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و براي جستجوي اسناد موجود در ميان دو حد بكار مي رود. اين عملگر، عبارات مندرج در طرفين عملگر را با عبارات موجود در 

«واژه نامه» مقايسه مي نمايد و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «بين» اين دو حد قرار گرفته اند، استخراج مي نمايد.
عنوان    

- تاريخ ابي الفداء
- تاريخ ابي زكريا

- كليات بيدل: ديباچه، قصايد، تاريخات، تركيبات، ...
• نكته: در دريچه هاي ورود اطلاعات «چپ به راست»، بعلت بروز اشكال در درج عبارت، بجاي استفاده از عملگر «تا»، از عملگر «..» استفاده مي شود.

.. •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و بسيار شبيه عملگر to مي باشد با اين تفاوت كه در جستجوها، حدهاي بالا و پائين را هم بعنوان نتيجه جستجو در نظر مي گيرد.

عنوان    
- تاريخ اتحاد جماهير شوروي سوسياليستي
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- تاريخ ابن خلدون
- ترجمه الامام علي بن ابيطالب من تاريخ مدينه دمشق

شماره كنگره  
- سرگذشت سازمانها و نهادهاي علمي و آموزشي در ايران

AS 571 /شماره كنگره: 4ص5آ
- دائرةالمعارف زرين يا اطلاعات عمومي

AG 36 /شماره كنگره: 2د2ب
- ترين ها

AG 243 /شماره كنگره: 4ت
• نكته: در يك جمله منطقي نمي توان بيش از يك عملگر محدوده .. يا to بكار برد.

= •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 

و اسناد متناظر با عبارتي از واژه نامه را كه دقيقا مانند عبارت جستجو است، استخراج مي نمايد.
عنوان    

- تاريخ تمدن
- تاريخ التمدن الاسلامي

- خلاصه داستان تمدن ويل دورانت
عنوان قراردادي: تاريخ تمدن

توجه داشته باشيد كه در عبارت جستجوي بكار رفته با اين نوع عملگر، عبارات «و»، «يا»، «بجز» و... بعنوان عملگر عمل نخواهند كرد.
عنوان    

- جنگ و صلح
عنوان    

- فيلسوفان جنگ و صلح: كانت، كلاوزويتس، ماركس، انگلس، تولستوي
- نه صلح نه جنگ: امپراتوري جديد شوروي يا حسن استفاده از تنش زدايي

- جنگ و صلح
شماره كنگره  

- درآمدي بر تاريخ تمدن
CB 53 /شماره كنگره: 2ت9د

سال نشر 
- كنترل كيفيت آماري



 راهنماى استفاد ه كنند ه مرورگر تحت ويند وز سيمرغ نوسا نسخه 6/00

166

سال نشر: 1370
- چكيده برنامه دوم توسعه استان لرستان

سال نشر: [1370]
- عملكرد سازمان تربيت بدني

سال نشر: 1370؟]
- رياضيات عمومي و كاربرد هاي آن

سال نشر:   -1370

<> •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 

و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه همانند عبارت جستجو نيستند، استخراج مي نمايد.
عنوان    

- مباني آمار حياتي
- سياستهاي اقتصاد كلان و اصلاحات ساختاري

- برندگان جايزه نوبل از آغاز تاكنون [1999-1901] 
سال نشر 

- آمار كاربردي
سال نشر: 1373

- مديريت: هدف گزيني
سال نشر: [بي.تا]

- رياضيات كاربردي
سال نشر: 1375

- گيتاشناسي ايران
سال نشر:   1376-1368

> •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 

و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «قبل» از عبارت جستجو درج شده اند، استخراج مي نمايد.
سال نشر 
- بهارستان

سال نشر: 1300
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- تحريم الغناء و السماع
سال نشر: 1997

- القانون التجاري في التجارة والتاجر
سال نشر: ق1415

سال نشر  
- مباني آمار حياتي

سال نشر: 1372
- رياضيات عمومي: براي دانشكده ها و مدارس

سال نشر: 1355ش
- بازار جهاني مس

سال نشر: 1369
- گزارش وضع پنبه ايران در دوره بهره

سال نشر: [بي تا]

< •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 

و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «بعد» از عبارت جستجو درج شده اند، استخراج مي نمايد.
سال نشر 

- تحول حافظه در كودكان
سال نشر: 1372

- روشهاي مسالمت آميز حل و فصل اختلافات بين المللي
سال نشر: 1368

SIديناميك مهندسي، سيستم متريك -
سال نشر: 1370

سال نشر 
- نهضت تعاوني ايران

سال نشر: 2535
- المورد، قاموس انگليسي-عربي

سال نشر: 1983
- مرگ و مير تهران بزرگ در سال 1354
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سال نشر: 2536

=> •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 
و اسناد متناظر با عبارتي از واژه نامه را كه «مانند» عبارت جستجو است و همچنين اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «قبل» از عبارت جستجو درج 

شده اند، استخراج مي نمايد.
سال نشر 
- بهارستان

سال نشر: 1300
- تحريم الغناء و السماع

سال نشر: 1997
- القانون التجاري في التجارة والتاجر

سال نشر: ق1415
سال نشر 

- رياضيات عمومي: براي دانشكده ها و مدارس
سال نشر: 1355ش
- بازار جهاني مس

سال نشر: 1369
- گزارش وضع پنبه ايران در دوره بهره

سال نشر: [بي تا]
- شناخت شهرهاي ايران

سال نشر:   1379

=< •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 
و اسناد متناظر با عبارتي از واژه نامه را كه «مانند» عبارت جستجو است و همچنين اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «بعد» از عبارت جستجو درج 

شده اند، استخراج مي نمايد.
سال نشر 
- بهارستان

سال نشر: 1300
- روشهاي مسالمت آميز حل و فصل اختلافات بين المللي

سال نشر: 1368
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SIديناميك مهندسي، سيستم متريك -
سال نشر: 1370

سال نشر 
- نهضت تعاوني ايران

سال نشر: 2535
- المورد، قاموس انگليسي-عربي

سال نشر: 1983
- مرگ و مير تهران بزرگ در سال 1354

سال نشر: 2536
- شناخت شهرهاي ايران

سال نشر:   1379
• نكته: در يك عبارت جستجو، اولويت عملگرها به ترتيب زير تعيين مي شوند:

$ -
" " -

- بدون
- ساير عملگرها

نكته مهم در اينجا اين است كه از بين عملگرهاي داراي اولويت يكسان، تقدم عملگرها با توجه به جهت عبارت جستجو، از «چپ به راست» يا از «راست به چپ» تعيين 
مي شوند.
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نمونه هاي جستجوي لاتين
در اين راهنما به ذكر نمونه هايي از عبارات جستحو خواهيم پرداخت. هدف از اين نمونه ها آشنايي كاربران با عملگرها و علائم اختصاري پيش بيني شده در نرم افزار سيمرغ جهت 

تشكيل يك عبارت جستجو مي باشد.
به عبارت جستجوي پيچيده زير توجه كنيد:

Title         
Author    
Subject    

در عبارت جستجوي فوق سه مفهوم كلي را مي توان ملاحظه نمود:
- عملگرهاي بين مداخل جستجو (بين سطرها): 

  و   و  
- علائم اختصاري پيش بيني شده جهت جستجوهاي عام و خاص:

$  و  " "
- عملگرهاي بين كلمات(واژه ها) موجود در يك مدخل جستجو (داخل يك خط):

to، none، all، socc، near(n)، adj(n)، not، except، or، and، ..، =، <>، <، >، =< و  =>

عملگر <and> بكار رفته در بين دو دريچه جستجو، با ايجاد يك ارتباط منطقي بين دو سطر جستجو،  بدنبال اسنادي مي گردد كه هر دو شرط مندرج در طرفين عملگر را دارا 
باشند.

Title         
Subject    

- Advanced graphics with the IBM personal computer

Subject: Computer graphics

- Computer graphics

Subject: Computer graphics

- Advances in computer graphics

Subject: Computer graphics

عملگر <or> بكار رفته در بين دو دريچه جستجو، با ايجاد يك ارتباط منطقي بين دو سطر جستجو،  بدنبال اسنادي مي گردد كه حداقل يكي از دو شرط مندرج در طرفين عملگر 
را دارا باشند.

Title        
Subject    

- AutoCAD release 12

Subject: Computer graphics
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- High-resolution computer graphics using Pascal

Subject: Computer graphics

- Imaging and animation for Windows

Subject: Computer graphics

عملگر <except> بكار رفته در بين دو دريچه جستجو، با ايجاد يك ارتباط منطقي بين دو سطر جستجو،  در يك مجموعه از اسنادي كه اولين شرط را دارا مي باشند، به دنبال 
اسنادي مي گردد كه دومين شرط را نداشته باشند.

Title         
Subject    

- Plan graphics

Subject: 1. Architectural drawing

- Graphics for engineers with CADKey

Subject: 1. CADKey

- Technical graphics

Subject: 1. Engineering graphics

• نكته: نكته مهم در اينجا اين است كه در عبارات جستجوي چند سطري، اولويت عملگرها از بالا به پايين تعيين مي شوند.
Title         
Author    
Subject    

در مثال بالا،  عبارت جستجويي كه سيستم به دنبال آن مي گردد،  عبارت زير است:
((Title=[Computer graphics]) or (Author=[Hearn])) and (Subject=[Computer graphics])
 - Computer graphics and geometric modeling for engineers

Author : Vera B. Anand

Subject: 1. Computer graphics

- Microcomputer graphics : techniques and applications

Author : Donald Hearn, M. Pauline Baker

Subject: 1. Computer graphics

- Computer graphics

Author : by Donald Hearn and M. Pauline Baker

Subject: 1. Computer graphics
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$ •
هنگامي كه قسمت انتهايي عبارت جستجو را نمي دانيد (يا داراي ارزش جستجو نمي باشد) از علامت $ استفاده كنيد. با درج $ در انتهاي يك عبارت جستجو، تنها بخش ابتدايي 

عبارتها ملاك جستجو خواهند بود.
Title        

- Digital computer electronics

- Computerized food processing operations

- Computerization and networking of materials databases

- Computers

" " •
با درج عبارت جستجو داخل علائم «گيومه»، تمام اسنادي كه عبارت جستجو در آنها بعنوان شناسه بكار رفته است، يافت مي شوند.

Title       
- Computer primer

and •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و بدنبال اسنادي مي گردد كه هر دو عبارت مندرج در طرفين عملگر را شامل باشند.

Title        
- The electronic oracle: computer models and social decisions

- Electrronic computer technology

- Computer aoded electronic engineering

or •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و بدنبال اسنادي مي گردد كه حداقل شامل يكي از عبارات مندرج در طرفين اين عملگر باشند.

Title       
- Information management systems: implications for the human-computer interface

- Electronic computer technology

- Apractical introduction to electronic circuits

- Digital computer electronics 

except •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و در «يك مجموعه» از اسناد، بدنبال اسنادي مي گردد كه مشخصا يك عبارت خاص را شامل «نباشند».

Title        
- Information management systems: implications for the human-computer interface

- Computer primer
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- Translation of computer languages

not •
اين عملگر عموما بصورت «تك عملوندي» بكار مي رود و در «تمام اسناد» موجود در پايگاه هاي مراكز تعيين شده، بدنبال اسنادي مي گردد كه مشخصا يك عبارت خاص را شامل 

«نباشند». اين عملگر اگر با دو عملوند بكار رود هم ارز except خواهد بود.
Title       

- Principle of computer systems

- Dynamic HTML

- Engineering computer

Title       
- Information management systems: implications for the human-computer interface

- Computer primer

- Translation of computer languages

 adj(n) •
 اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و همجواري دو كلمه يا عبارت را براساس ترتيب درج آنها و تعداد كلمات مابين شان، مورد بررسي قرار مي دهد. اين عملگر مناسب 

جستجو در متن هاي نسبتا طولاني مي باشد.
Title       

- Introduction to computer engineering

- Computer engineering: hardware design

Title       
- Project engineering: computer-oriented plan...
- Proceeding of the 6th international conference on engineering computer graphics...

Title       
- Computer engineering: hardware design

- Computer aided engineering for mechanical engineers

- Computer-aided engineering mathematics

Title       
- Software engineering: international computer state of the art report

- The architecture and engineering of digital computer complexes

- Proceeding of the  6th international conference on engineering computer graphics...
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near(n) •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و ميزان نزديكي دو كلمه يا عبارت به يكديگر را براساس تعداد كلمات مابين شان و بدون در نظر گرفتن ترتيب درج عبارات، مورد 

بررسي قرار مي دهد. اين عملگر مناسب جستجو در متن هاي نسبتا طولاني مي باشد.
Title        

- Electronic computer technology

Title        
- The electronic oracle: computer models and...
- Computer aoded electronic engineering

- Electronic computer technology

Title        
- The electronic oracle: computer models and...
- Computer aoded electronic engineering

- Computer programs for electronic analysis and design

socc •
قرار  بررسي  مورد  تكرارپذير،  فيلد  از  تكرار»  در «يك  را  عبارت  يا  كلمه  دو  وجود  و  دارد  كاربرد  تكرارپذير  فيلدهاي  مورد  در  و  است  عملوندي»  عملگر «دو  نوعي  عملگر  اين 

مي دهد.
Subject   

- Microcomputer programs for chemical engineers

Subject: 1. Chemical engineering-- Computer programs

              2. Microcomputers-- Programming

- Computer engineering: hardware design

Subject: 1. Computer engineering

- Software for engineering and managers

Subject: 1. Engineering-- Data processing

              2. Microcomputers-- programming

              3. Engineering-- Computer programs

 براي درك بهتر، در همين عبارت جستجو، بجاي socc از عملگر and استفاده نماييد و دو نتيجه جستجو را با يكديگر مقايسه نماييد. 
Subject   

- The software factory challenge

Subject: 1. Computer software-- Development-- Management
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              2. Software engineering

- Computer engineering: hardware design

Subject: 1. Computer engineering

- Computer simulation of dynamic systems

Subject: 1. Digital computer simulation

              2. Systems engineering-- Data processing

              3. Electrinic analog computers

all •
اين عملگر هيچ عملوندي ندارد و با درج آن در هر يك از دريچه هاي جستجو، تمام اسنادي كه فيلد متناظرشان حاوي اطلاعات است، بعنوان نتيجه جستجو گزارش مي شوند.

Subject    
-Traffic engineering

- Microcontroller databook

- Deduction, automated

none •
اين عملگر هيچ عملوندي ندارد و براي جستجوي فيلدهاي خالي استفاده مي گردد.

Subject    
- Collected experimental papers

Subject: Empty

- Scientific blacksith

Subject: Empty

- The buckminister fuller reader

Subject: Empty

to •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و براي جستجوي اسناد موجود در ميان دو حد بكار مي رود. اين عملگر، عبارات مندرج در طرفين عملگر را با عبارات موجود در 

«واژه نامه» مقايسه مي نمايد و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «بين» اين دو حد قرار گرفته اند، استخراج مي نمايد.
Title        

 Nets to Network

- Using Netscape 2

- Networking Windowes: Netware Edition
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- Managing Netware

 LC Num. 
- Mathematical models of economic growth

LC Number: HB 71 .T5M3

- Econometric theory and applications

LC Number: HB 139 .K37 1982

- Econometrics

LC Number: HB 74 .M3W6

.. •
اين عملگر نوعي عملگر «دو عملوندي» است و بسيار شبيه عملگر to مي باشد با اين تفاوت كه در جستجوها، حدهاي بالا و پائين را هم بعنوان نتيجه جستجو در نظر مي گيرد.

Title        
- Using Netscape 2

- Advances in Petri Nets: APN

- TCP/IP Network administration

- Networking Windowes: Netware Edition

- Managing Netware

 
LC NO.   

-Annual report

LC Number: HC 415 .I52 A74a

- Econometric theory and applications

LC Number: HB 139 .K37 1982

- Statistics for economists

LC Number: HA 29 .A4S7 1964

• نكته: در يك جمله منطقي نمي توان بيش از يك عملگر محدوده .. يا to بكار برد.

= •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 

و اسناد متناظر با عبارتي از واژه نامه را كه دقيقا مانند عبارت جستجو است، استخراج مي نمايد.
Publication Year  

- Laboratories of democracy
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Pub. Year: 1990

- Strategic thinking

Pub. Year: 1990

- Managerial economics

Pub. Year: 1990

Title        
- Traffic engineering

AUTHOR: William R.McShane,Roger P.Roess

- Traffic engineering

AUTHOR: Theodore M. Matson

- Traffic engineering

AUTHOR: F. D. Hobbs and B. D. Richardson

 
<> •

اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 
و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه همانند عبارت جستجو نيستند، استخراج مي نمايد.

Publication Year  
- Management consultancy

Pub. Year: 1993

- Motivation

Pub. Year: 1991

- Modern bank management

Pub. Year: 1980

 Title       
- Teach yourself Java in 21 days

- Microcontroller databook

- Deduction; automated logic
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 < •

اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 
و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «بعد» از عبارت جستجو درج شده اند، استخراج مي نمايد.

Publication Year  
- Organizations: Structures, Processes, and outcomes

Pub. Year: 1991

- Operations strategy: text and cases

Pub. Year: 1992

- Project planning and control

Pub. Year: 1991

 > •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 

و اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «قبل» از عبارت جستجو درج شده اند، استخراج مي نمايد.
LC NO.                

- Fundamentals of creative thinking

Pub. Year: 1989

- Financial management; cases

Pub. Year: 1984

- Modern bank management

Pub. Year: 1980

 =< •
اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 
و اسناد متناظر با عبارتي از واژه نامه را كه «مانند» عبارت جستجو است و همچنين اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «بعد» از عبارت جستجو درج 

شده اند، استخراج مي نمايد. 
Publication Year  

- Laboratories of democracy

Pub. Year: 1990

- Organizations: Structures, Processes, and outcomes

Pub. Year: 1991

- The working leader
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Pub. Year: 1993

 => •

اين عملگر نوعي عملگر مقايسه اي است و مانند تمام عملگرهاي مقايسه اي، «تك عملوندي» است. اين عملگر، عبارت جستجو را با عبارات موجود در «واژه نامه» مقايسه مي نمايد 
و اسناد متناظر با عبارتي از واژه نامه را كه «مانند» عبارت جستجو است و همچنين اسناد متناظر با عباراتي از واژه نامه را كه در فهرست واژه نامه، «قبل» از عبارت جستجو درج 

شده اند، استخراج مي نمايد.
Publication Year  

- Fundamentals of creative thinking

Pub. Year: 1989

- Laboratories of democracy

Pub. Year: 1990

- Modern bank management

Pub. Year: 1980

• نكته: در يك عبارت جستجو، اولويت عملگرها به ترتيب زير تعيين مي شوند:
$ -

« » -
not -

- ساير عملگرها
نكته مهم در اينجا اين است كه از بين عملگرهاي داراي اولويت يكسان، تقدم عملگرها با توجه به جهت عبارت جستجو، از «چپ به راست» يا از «راست به چپ» تعيين 

مي شوند.


	معرفي نرم‌افزار
	ميزبان
	 چگونه آغاز کنيم؟
	فهرست ميزبان‌هاى سيمرغ در اينترنت
	 اتصال فقط به مراکز اختصاصي ميزبان
	 اتصال به تمام مراکز اطلاع‌رساني

	چگونه آغاز کنيم؟
	اتصال به مراکز اطلاع‌رساني
	مراکز اطلاع‌رساني موجود
	مراکز اطلاع‌رساني متصل
	 اتصال
	 قطع اتصال
	 اتصال عمومي
	کليدهاي تعيين اولويت
	 تغيير کاربر

	جستجوي همزمان (دوبلين)
	شبکه سيمرغ
	پشتيباني استاندارد دوبلين (Dublin Core)
	جستجو (دوبلين)
	 جستجوي ساده
	 جستجوي کامل
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