
 

 

 
 پژوهشیطرح های جهت  نمودار گردش کار تشکیل پرونده 

 

 گروه آموزشی بررسی در شورای

 

و سپس امضاء  اد و امضاء مجریتنظیم قرارد

 معاونت وثبت  دبیرخانه معاونت

تکمیل پیشنهاد طرح در سیستم اطلاعات 

 پژوهشی

 

 توجیه مجری جهت رفع اشکالات

عدم  

 تأیید

اخذ صورتجلسه شورای پژوهشی 

 در خصوص تصویب طرح

 

 شروع

تهیه یک پوشه شماره دار+ قرارداد امضاء شده + 

 امضاء شده   طرحتصویب +  صورتجلسه

 اتمام زمان 

 

 

دریافت گزارش پیشرفت کار به صورت کتبی از 

 مجری یا نماینده مجریان

ارسال طرح 

 جهت داوری

 معاونت پژوهشی دانشگاهبررسی در 

 
 توجیه مجری جهت رفع اشکالات

عدم  

 تأیید

طرح پژوهشی 

 خودارزیاب

طرح پژوهشی 

 غیرخودارزیاب

 توجیه مجری جهت رفع اشکالات

 
عدم 

 تأیید

 توجیه مجری جهت رفع اشکالات

 

عدم 

 تأیید

 بایگانی 

ورتجلسه شورای پژوهشی اخذ ص

 طرح در خصوص اختتام

 

درخواست تمدید از شورای پژوهشی 

 دانشگاه

 اتمام طرح عدم

 اتمام طرح

 تسویه حساب نهایی

 

 تأیید

 تأیید



 

 

 توسط مجریهای مصوب  جهت طرحو نیز خروج از انبار غیرمصرفی مصرفی و  نمودار گردش کار درخواست خرید وسایل

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

معاونت امضاء لیست مورد نظر توسط 

 پژوهشی دانشگاه

  رفع  اشکالاتتوجیه مجری و 

 

 خیر

   مراجعه مجری به کارشناس

 

تهیه  لیست وسایل مورد نظر توسط 

 مجری یا کارکنان

 

هم  طرحآیا لیست با 

 خوانی دارد؟

 بلی

  در پرونده طرح مداركبایگانی 

به همراه كپی به امور مالی نامه ارسال 
  طرحكپی قرارداد و 

 مالی توسط امور تأمین اعتبار

 ارسال به  كارپرداز جهت خرید كالا


