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 سامانه پویا   -1

 حضور و غیاب  هدهمشا

 
 
 
 
 

آموزشی / حضور و غیاب  /با رفتن به مسیر 

، که در تصویر نمایش داده شده است و  دانشجویان

با وارد کردن سال و نیمسال تحصیلی لیست درس ها 

 و اطلاعات حضور و غیاب آن ها را مشاهد کنید.

 

 

 مشاهده برنامه هفتگی 

، که در  آموزشی / برنامه کلاسی /با رفتن به مسیر 

تصویر نمایش داده شده است و با وارد کردن سال و 

را  برنامه درسی یا هفتگیمی توانید نیمسال تحصیلی 

 د.کنی همشاهد

توانید های تولید شده توسط سیستم را می نمونه برنامه

 در زیر مشاهده کنید.

  



 

 
 

 

 ارسال پیام به دانشجو یا دانشجویان کلاس 

فهرست دانشجویان شی / موزآ /با رفتن به مسیر 

، که در تصویر نمایش داده شده است و با  کلاس

می توانید برنامه وارد کردن سال و نیمسال تحصیلی 

 د.کنی هرا مشاهد درسی یا هفتگی

 

 



 برای یک درس را کلیک کنید ارسال پیام برای پرتال دانشجوییدر گام بعدی می توانید 

 

خاب کرده ایم چنانچه از قبل پیامی ارسال کرده ی درسی که در مرحله قبل انتدر صفحه نمایش داده شده برا

وارد گام بعدی ارسال  ثبت پیام جدیدباشید لیست پیام ها را مشاهده خواهید کرد و همچنین می توانید با انتخاب 

 پیام شوید

 
 

 
 

حال با نوشتن پیام و انتخاب دانشجویانی که می خواهید 
 را کلیک کنید ثبتارسال شود دکمه  پیام برای آن ها

 

 

 

 

 



 ارزشیابی

فهرست  سایر /  آموزشی / /با رفتن به مسیر 

، که در تصویر نمایش داده شده  دانشجویان کلاس

توانید لیست نیمسال های تحصیلی را مانند میاست 

 زیر مشاهده کنید.تصویر 

توجه داشته باشید که فقط ارزشیابی هایی که توسط 

ابی تائید شده باشند قابل یظارت و ارزش اداره ن 

 .مشاهده خواهند بود

 

 

در گام بعد برای مشاهد ارزشیابی های هر نمیسال بر روی عددی که در ستون تعداد ارزشیابی نمایش داده شده 

 کلیک کنید

 
 

 

 رزرو غذا 

غذاخوری های  / مالی-اداری /با رفتن به مسیر 

مایش داده شده ، که در تصویر ن  رزرو/  دانشگاه

 به صفحه رزرو غذا وارد شوید.توانید میست ا

همچنین می توانید از راهنمای استفاده از سیستم 

 .تغذیه برای اطلاعات بیشتر استفاده کنید

 



 ذا رزرو کنیدید برای روز های موردنظر در ماه غتوان در گام بعد در صفحه نمایش داده شده می

 
 

 

 

 درخواست حل تمرین •

 سدر طرح •

 درخواست تعریف درس در مودل  •

 

 

 سامانه ایلرن   -2

 تغییر نوع درس و قالب آن 

 

از ستون سمت چپ سایت در  به سایت پس از ورود

بر روی درس مورد نظر راهبری / درس های من /  /منو 

 .کلیک کنید

 



از ستون سمت  مانند آنچه در تصویر مشاهده می کنید

بندی  ی پیکربر رو چپ سایت ، در منو مدیریت

 کلیک کنید

 

 

در گام بعد می توانید مانند آنچه در تصویر زیر نمایش داده شده است نام درس ، تاریخ شروع و پایان و سایر 

 تنظیمات درس را ویرایش کنید

 

 
 

با پیمایش صفحه در ادامه می توانید مانند آنچه در تصویر زیر نمایش داده شده است قالب در س را ویرایش 



 کنید

 
 

 

 دانشجو به کلاس افزودن 

پس از ورود به سایت از ستون سمت چپ سایت در 

بر /  موردنظردرس  راهبری / درس های من /  /منو 

 کلیک کنید. شرکت کنندگانروی 

 

 
 
 
 



 دکمه ثبت نام کاربران را کلیک کنید شرکت کنندگانپس از بازشدن صفحه 

 

انتخاب همه و در انتها پس از  وارد کنید دانشجویان رانام خانوادگی  1سپس مطابق تصویر زیر در بخش 

 را کلیک کنید (Enroll Selected Users And Cohorts) 3بخش  ، دانشجویان

 

 
 

 

 



 افزودن آزمون 

پس از ورود به سایت از ستون سمت چپ سایت در 

ر س مورد نظبر روی درراهبری / درس های من /  /منو 

 کلیک کنید.

 

 
 
 
 

آزمون  برای هر جلسه انجام مراحلی که در تصاویر زیر مشاهد می کنید می توانیدپس از بازشدن صفحه درس با 

 اضافه کنید



 

 
 

 



هده خواهید کرد ، در ادر گام بعد تنظیمات آزمون را مش
قسمت عمومی نام و توصیفی برای آزمون می توانید وارد 

سایر تنظیمات مانند آنچه در تصویر روبرو مشاهده کنید و 
 کنید قابل اعمال خواهند بودمی 

 

 تنظیمات مربوط به تکمیل فعالیت 

باشد ، وضعیت اینکه آیا دانشجو این آزمون را  "تکمیل فعالیت نشان داده نشود"ردیابی تکمیل بر روی گزینه چنانچه 
 انجام داده یا خیر ثبت نخواهد شد

باشد ،  "شاگردان می توانند خودشان فعالیت را به عنوان کامل شده علامت بزنند"میل بر روی گزینه دیابی تکچنانچه ر
 توسط خود دانشجو قابل ثبت خواهد بودوضعیت اینکه آیا دانشجو این آزمون را انجام داده یا خیر 

باشد  "ان کامل شده نشان داده شودت به عنوند فعالیهنگامی که شرایط برقرار بود"چنانچه ردیابی تکمیل بر روی گزینه 
، وضعیت اینکه آیا دانشجو این آزمون را انجام داده یا خیر توسط سامانه و بر اساس فعالیت دانشجو ثبت خواهد شد ، با 

ن صورت فعال خواهد شد و شما می توانید آن را علامت بزنید که در ای "ملزم به مشاهده"انتخاب این گزینه ، گزینه 
گامی کاربر این فعالیت را مشاهده کند وضعیت آزمون را انجام شده تغییر خواهد داد ، شما می توانید گزینه امانه هنس

را هم علامت دار کنید تا در صورتی که فقط شرایطی که مشخص کرده اید  "نیازمند نمره قبولی"و  "نیاز به نمره"های 

 یر یابد.تغی "شدهتکمیل "برقرار باشد ، وضیت آزمون به 



 

 در پایان برای ذخیره آزمون بر روی یکی از دکمه های ذخیره درس کلیک کنید

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 افزودن مطالب درسی و فایل ها 

پس از ورود به سایت از ستون سمت چپ سایت در 

بر روی درس مورد نظر راهبری / درس های من /  /منو 

 کلیک کنید.

 

 

درس جلسه یک برای زیر مشاهد می کنید می توانید  انجام مراحلی که در تصاویرپس از بازشدن صفحه درس با 

 اضافه کنید فایل

 



 

 
همچنین سایر تنظیمات تصویر زیر فایل های مورد نظر را انتخاب کنید و  طبقدر گام بعد باید نام فایل را وارد کنید و 

 در پایان دکمه ذخیره را کلیک کنیدمانند 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 افزودن تمرین 

 

پس از ورود به سایت از ستون سمت چپ سایت در 

بر روی درس مورد نظر راهبری / درس های من /  /منو 

 کلیک کنید.

 

انجام شده را  یرا بر عهده شاگردان بگذارد، کارها یفیتا وظا دهدیامکان را م نیاستاد ا کیبه  فیتکل تیفعال

 شاگردان بگذارد. اریر اختورد خود را دنمره و بازخ تیکند و در نها یجمع آور

 یهاپیکل ای ر،یگسترده، تصاو یهاصفحه ،ی( مانند اسناد متنلی)فا یتالیجید یهر گونه محتوا توانندیم شاگردان

 یمتن شگریرایو کی توانیکار( م نای به علاوه ایکار ) نیا یبه جا نیدهند. همچن لیرا تحو یریو تصو یصوت

 فیتوسط آن وارد کند. از ماژول تکل مایمستق را فیو از او خواست که پاسخ تکلشاگرد قرار داد  اریدر اخت

انجام دهند  نیو به صورت آفلا «یواقع یایدر »دن  دیکه شاگردان با یفیتکال یادآوری یبرا توانیم نیهمچن

 نخواهد بود. یتالیجید یمحتوا چگونهیبه ه یازیصورت ن  نی( استفاده کرد که در ایهنر ی)مانند کارها

 فیشامل تکل یهالیبه صورت فا ایو  سندیبازخوردشان را در قالب نظر بنو توانندیم دیاسات ف،یمرور تکال هنگام

داده  لیتحو فیشامل صحبت ضبط شده استاد در مورد تکل یصوت لیاشده/نمره داده شده شاگرد، ف حیتصح

 ینمره ده وهیش  کی ای یقرارداد ای یعدد اسیمق کیاستفاده از  با توانندیم فی... ارسال کنند. تکال ایشده 

 در دفتر نمره ثبت خواهند شد. یینها یهاشوند. نمره ینمره ده کیروبر کیمانند  شرفتهیپ

پس از بازشدن صفحه درس با انجام مراحلی که در تصاویر زیر مشاهد می کنید می توانید برای هر جلسه تکلیف 

 اضافه کنید



 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

در گام بعد نام تمرین ، روش های تحویل ، روش های بازخورد ، تنظیمات تحویل و نمره و سایر تنظیمات را می توانید 



 انجام دهید و در پایان دکمه ذخیره را کلیک کنید

 
 

 

 شرطی کردن محتوای درس بر اساس فعالیت دانشجو 

ن فعالیت محدودیت تعیین کنید ، محدودیت های قابل اعمال در هنگام ثبت هر فعالیت قادر خواهید بود برای آ

هستند : تکمیل فعالیت ، تاریخ ، نمره ، مشخصات فردی کاربر و یا مجموعه ای از محدودیت ها شامل چندین نوع 

 که در ادامه هر کدام را بررسی می کنیم

 بر اساس تکمیل فعالیت

باشد یا اینکه یک فعالیت دیگر را کامل نکرده باشد تا بتواند  نیاز است که دانشجو فعالیت دیگری را کامل کرده

 فعالیت جدید را مشاهده کند.

پاسخ به سوالات "مثال: همانطور که در تصویر زیر نمایش داده شده دانشجو برای مشاهده فعالیت مورد نظر باید 

 تکمیل کرده باشدرا   "مطرح شده در کلاس

 
 



 بر اساس تاریخ

ر تصویر زیر مشاهده می کنید در این نوع محدودیت می توانیم بر اساس تاریخ و زمان مشاهده فعالیت همانطور که د

 را برای دانشجو محدود کنیم

 

 بر اساس نمره

اینکه نمره یک فعالیت یا  اساسهمانطور که در تصویر زیر مشاهده می کنید در این نوع محدودیت می توانیم بر 

 محدودیت اعمال کنیمک مقدار کمتر یا بیشتر باشد نمره جمع کل کاربر از ی

 

 
 



 بر اساس مشخصه های فردی کاربر

اینکه یک مشخصه فردی  همانطور که در تصویر زیر مشاهده می کنید در این نوع محدودیت می توانیم بر اساس

 باشد ، فعالیت مورد نظر را مشاهده کند 97کاربر مثلا کد شناسائی او برابر با 

 

 طر اساس مجموعه ای از شرایب

 در این نوع محدودیت می توانیم چندین مورد از محدودیت های که گفته شد را با هم اعمال کنیم

  



 پیام رسان بله   -3

 دانشگاهورود به ربات 

را تایپ  BuQaenBot@برای ورود به به ربات دانشگاه افزودن مخاطب در داخل پیام رسان را انتخاب کنید و آدرس 

 وارد ربات خواهید شد ، حال بر روی شروع کلیک کنید ، نید حال در نتایج جستجو با انتخاب ربات دانشگاهک

 

 ثبت نام در ربات دانشگاه

 

مانند تصویر روبرو بر روی پس از زدن دکمه شروع 

 ثبت نام کلیک کنید

 

پس از درخواست ربات برای وارد کردن نام کاربری ، 

یای خود را وارد کنید و ارسال را پونام کاربری سامانه 

 بزنید.
 

در گام بعد پس از درخواست ربات برای وارد کردن 

رمز عبور ، رمز عبور سامانه ی پویای خود را وارد 

  ارسال را بزنید.کنید و 

در صورتی که نام کاربری و رمز عبور را بدرستی وارد 

ش کرده باشید ربات پیغام موفق بودن ثبت نام را نمای

 خواهد داد.
 

 

 



 تغییر رمز سیستم پویا و تنظیمات ورود دو مرحله ای

چنانچه ثبت نام شما در مرحله قبل با موفقیت انجام 

مشاهده خواهید کرد ، برای شده باشد ، منوی روبرو را 

تغییر رمز ورود سیستم پویا و تغییر تنظیمات ورود دو 

پویا  مرحله ای مانند تصویر روبرو بر روی سامانه ی

  کلیک کنید

 

در گام بعد مانند آنچه در تصویر نمایش داده شده می 

توانید با کلیک بر روی تغییر رمز عبور سیستم پویا و 

علی و جدید ، رمز عبور جدید وارد کردن رمز عبور ف

 برای سیستم پویای خود ثبت کنید

برای فعال یا غیر فعال کردن ورود دو مرحله ای بر 

 دو مرحله ای کلیک کنید  روی دکمه ورود

جهت برگشت به منو اصلی ربات هم می توانید لغو 

 عملیات را انتخاب کنید

 

 

 

 امکانات منو تغذیه ربات دانشگاه 

 

ورود به بخش تغذیه ربات مانند تصویر برای 

 روبرو بر روی منو تغذیه کلیک کنید

 



در گام بعد مانند آنچه در تصویر نمایش داده 

ید برنامه غذایی را مشاهده کرده یا شده می توان 

 غذا رزرو کنید.

جهت برگشت به منو اصلی ربات هم می توانید 

  لغو عملیات را انتخاب کنید 

 

 مشاهده ی برنامه غذایی 

می توانید  کلیک بر روی مشاهده برنامه غذاییبا 

 برنامه غذایی هفتگی را مشاهده کنید

 

 ، می توانید شده ه غذایی نشان داده علاوه بر برنام

مشاهده برنامه غذایی هفته های قبل و بعد را 

 .کنید

جهت برگشت به منو اصلی ربات هم می توانید 

 لغو عملیات را انتخاب کنید

 
 

 



 و مشاهده رزروهای ثبت شده  رزرو غذا

می توانید با انتخاب مشاهده رزرو من ، رزروهای ثبت 

 شده را مشاهده نمائید.

 

می توانید لغو نو اصلی ربات هم جهت برگشت به م

 عملیات را انتخاب کنید

 
 

 

پس از انتخاب منو  رزرو )تصویر مراحل قبل( لیست 

روزها برای انتخاب و رزرو غذا را مانند تصویر روبرو 

 مشاهده خواهید کرد.

 



سپس برای روز انتخاب شده وعده های غذایی را 

 مشاهده خواهید کرد

 

 انتخاب کنیدمورد نظر را  و در گام بعد غذای

 

 

 

  



 سامانه حضور و غیاب   -4

 دانلود اپلیکیشن دانشگاه بزرگمهر

دانلود کنید یا  http://puya.buqaen.ac.ir/api/buqaen.apkمی توانید به صورت مستقیم اپلیکیشن را از لینک 

 تصویر زیر نمایش داده شده در سایت دانشگاه بر روی لینک دریافت اپلیکیشن کلیک کنید مانند آنچه در

 

 

 

 صفحه نخست اپلیکیشن تنظیمات نمایش مجموعه ها 

پس از ورود به اپلیکیشن مجموعه هایی که تمایل دارین 

شوند را  اخبار و اطلاعیه های آنها برای شما نمایش داده 

 عه ها را کلیک کنیدعلامت دار کنید و ذخیر مجمو

 

http://puya.buqaen.ac.ir/api/buqaen.apk


پس از ورود در صفحه اول اپلیکیشن می توانید برنامه  

کلاسی روز جاری و فردا و همچنین آخرین اخبار و  

 اطلاعیه ها را مشاهده کنید

 
 

 

 حضور و غیاب 

 ابتدا بر روی دکمه نمایش منو کلیک کنید

 

 را انتخاب کنید "حضور و غیاب"منو سپس از گزینه های 

  



صفحه حضور و غیاب لیست دروس را مشاهد می کنید   در

حضور و غیاب آن درس  فرمکه با انتخاب هر درس 

 نمایش داده خواهد شد

 

در صفحه ثبت حضور و غیاب دقت داشته باشید که  

بصورت پیش فرض برای تمامی دانشجویان حضور ثبت  

نار عکس دانشجو را لمس کنید شده و چنانچه دکمه ک

 انشجو تغییر خواهد کرد.وضعیت حضور د

دقت داشته باشید در پایان برای ثبت حضور و غیاب  

 دانشجو حتما باید دکمه تائید سبزرنگ را لمس کنید

 
 

 

 درخواست جلسه جبرانی یا فوق العاده 



در صفحه لیست حضور و غیاب دکمه افزودن را لمس  

 کنید

  

نوع   مانند تصویر روبرو باز خواهد شد که وارد کردنفرمی 

جلسه و تاریخ پیشنهادی و توضیحات می توانید درخواست  

 تشکیل جلسه را ثبت کنید

 
 

 



 گزارش حضور و غیاب 

را انتخاب   "گزارش حضور و غیاب"از گزینه های منو 

 کنید

  

در صفحه گزارش حضور و غیاب لیست دروس ترم جاری  

 مشاهد می کنیدخود را 

 

ن آن درس را می توانید با انتخاب هر درس لیست دانشجویا

 مشاهده کنید

 



با انتخاب هر دانشجو لیست حضور و غیاب مربوط به  

 دانشجو را مشهاده خواهید کرد

 
 

 

 

 

 یادآورها 

 را انتخاب کنید "یادآور"از منو گزینه 

  



 کنیدگوشه پائین سمت چپ را لمس دکمه سبز رنگ 

 

در پایان  عنوان و تاریخ زمان یادآوری را وارد کرده و 

 دکمه تائید را لمس کنید

 
 

 

 

 

 

 



 مشاهده برنامه غذایی و رزرو غذا 

 را انتخاب کنید "برنامه غذایی"از گزینه های منو 

 

در صفحه برنامه غذایی لیست غذای هفته جاری را مشاهده  

خواهید کرد که با زدن دکمه های بالای صفحه می توانید  

 شاهده کنید برنامه غذایی هفته قبل و بعد را م

 

 را انتخاب کنید. "رزرو تغذیه"از گزینه های منو 

در صفحه رزرو غذا دکمه کنار غذای مورد نظر را لمس 

نتخاب شود و سپس برای ثبت رزرو حتما  کنید تا غذا ا

تیک گوشه پایین سمت چپ را لمس کنید تا رزرو غذای  

 شما ثبت شود

 
 



 

 

 

  



 گاه(سامانه سیمرغ )کتابخانه دانش  -5

 ورود به سامانه سیمرغ

مراجعه کنید یا اینکه بر روی لینک مربوطه در سایت دانشگاه که در   http://lib.buqaen.ac.irابتدا به آدرس اینترنتی 

 .تصویر نمایش داده شده است کلیک کنید

 
 

خود را جستجو کنید ، دنبال کردن مراحل زیر می توانید عناوین مورد نظر  پس از اینکه وارد وب سایت کتابخانه شدید با

 برای نمایش بهتر تصاویر فایل ورد را بزرگنمایی کنید)گوشه پایین سمت راست نرم افزار ورد(

 
 

 
 

http://lib.buqaen.ac.ir/


 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 دانلود کنید جهت مشاهده راهنمای کامل سامانه سیمرغ ، می توانید فایل راهنما را از وب سایت دانشگاه

http://www.buqaen.ac.ir/news/8aeca479-af9b-483a-8353-8dbba92e7a4e/-راهنماي-كار-با-سامانه-سيمرغ

 frontshowکتابخانه/

 

 

http://www.buqaen.ac.ir/news/8aeca479-af9b-483a-8353-8dbba92e7a4e/راهنماي-كار-با-سامانه-سيمرغ-کتابخانه/frontshow
http://www.buqaen.ac.ir/news/8aeca479-af9b-483a-8353-8dbba92e7a4e/راهنماي-كار-با-سامانه-سيمرغ-کتابخانه/frontshow


 ( Sibسامانه اینترنت ) -6

 اینترنتورود به سامانه 

مراجعه کنید یا اینکه بر روی لینک مربوطه در سایت دانشگاه که در  http://sib.buqaen.ac.irابتدا به آدرس اینترنتی 

 تصویر نمایش داده شده است کلیک کنید

 

وارد کردن شماره دانشجویی به عنوان نام  یت سامانه شدید با دنبال کردن مراحل زیر وپس از اینکه وارد وب سا

 کاربری و کدملی به عنوان کلمه عبور وارد سامانه شوید

  

http://sib.buqaen.ac.ir/


پس از ورود به پنل سامانه ، در ستون سمت چپ مانند 

تصویر روبرو می توانید میزان ترافیک مصرف شده و 

 باقیمانده را مشاهده کنید.

 
 

 

 خرید ترافیک اضافه 

را انتخاب  "خرید اضافه ترافیک"منو از گزینه های 

 کنید

 

 

 

 

 

 

 

 



 از لیست موجود در صفحه مقدار ترافیک مورد نظر برای خرید را انتخاب کنید

 

پس از انتخاب میزان ترافیک در گام بعد بر روی دکمه پرداخت کلیک کنید تا به صفحه بانک ، جهت پرداخت 

 ت شویدهدای

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 گزارش مصرف

 "آمار و گزارش / گزارش مصرف"گزینه های منو از 

 را انتخاب کنید

 

 سپس در لیست سرویس های نمایش داده شده مانند تصویر زیر بر روی دکمه نمایش کلیک کنید

 

 سپس در لیست ماه ها ، دکمه نمایش را کلیک کنید

 
 

 

 

 



 تغییر رمز عبور

درگوشه وس روی آواتار نمایش داده شده با حرکت م

را انتخاب  "تغییر رمز عبور"بالا سمت راست گزینه 

 کنید

 

در گام بعد با وارد کردن رمز عبور فعلی و رمز عبور 

 جدید و تکرار آن در پایان تغییر رمز کلیک کنید

 
 

 

 

 

 

 

 



 آموزش تصویری ساخت کانکشن وی پی ان در اندروید

   

   
 

 

 

 



 10کانکشن وی پی ان در ویندوز آموزش تصویری ساخت 

 
 

 

 

  

 


