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 تهيه يرز تنكا به توجهاـبرا  دوـخ هشد ترجمه ياو  تأليفي يهابكتا پيشنويس دميشو تقاضا ممحتر نمترجماو  ننويسندگا از

 .ستا ميالزا بزرگمهر هگاـنشدا راتاـنتشا قـطرياز  بكتا پچا ايبر نامههشيو ينا دمفا عايتر. نمايند

 يشايرو ترتيب به بكتا هر يبخشها

 جلد0- 

 سفيد گبر0- 

 هللا بسم صفحة0- 

 (سيرفا) انعنو صفحة4- 

 0(بكتا شناسنامه) حقوقي صفحة -5

 (ريختياا) اهدا صفحة9- 

 0رپيشگفتا -7

 0(يربندهاو ز بندها، فصلها ينوعنا شامل) مطالب فهرست -8

 يباچهد يا مقدمه6- 

 بكتا صليا متن02- 

 (باشد هدـنيام تـپينوش رتصو به فصلها نپايا يا بكتا متندر  گرا)شتهاددايا ،ضمايم ،پيوستها00-

 خذمأو  منابع فهرست00- 

 (ها) نامه واژه00- 

 واژه نامهي انگليسي به فارسي) درصورت نياز(  -

 (زنيا رتصودرنگليسي )ا به سيرفا ينامهواژه  -

 (زنيا رتصودر )صخا ساميا فهرست يا نامه منا -

 index() نمايه يا موضوعي فهرست04-                            

 بزرگمهر قائنات هنشگادا هشد منتشر يهابكتا فهرست05- 

                                                           
و  ينوتد(، ان)رجمـمت، (ن)آفـمول، باـكت انوـعن(، راـنتشاز ا يشـپ يـنويس تـفهرس) اـفيپ،  ترتيب درج مطالب در شناسنامه كتاب به شرح ذيل است:1

و  صفحه ،نگارشما ،راـنتشا يخراـت ،پاـچ تـنوب ،هـچاپخان ،ولمسو مدير ،ناشر ،جلد احطرو  ييآرا صفحه ،بياد رستاايرو ،علمي رستاايرو  . . . ،  دآوريگر
  ."ستا بزرگمهر قائنات هگاـنشدا راتاـنتشا به متعلق قحقو كليه" رتعبا كرذ ،يميلو ا ستما رهشماو  ناشر نشاني ،شابك ،بكتا رهشما ،قيمت ،قطع

 (.دشو كرذ بكتاصليا هنويسند رپيشگفتااز  قبل مترجم رپيشگفتا، هشد ترجمه يهابكتا ردمودر ) دشو كرذ مولف رپيشگفتا سپسو  ناشر رپيشگفتا بايد ابتدا2 

 مطالب فهرست هـمدر ادا يرواـتصو  اولجد فهرست باشد دمتعد اولجدو  يروتصاداراي  بكتا كه تيرصودر  .باشد لفباييا ترتيب به فهرست تصفحا رهشما3 
 .دگير ارقر
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 ()لاتين انعنو صفحة09- 

  

 مختلف يبخشها تجزئيا

 ريستود عداقوو  ارينشانهگذ (لفا

 دنكر جايگزين ردمو در و دشو رشنگا بيگانه يهاواژه دبرركااز  پرهيز با ترجيحاَروان و  سيرفا نباز به بايد هابكتا پيشنويس

 آدرس به) سيرفا ادب و نباز نفرهنگستا بمصو يهاواژه جديدتريناز  سيرفا برابر يهاواژه

www.persianacademy.ir )   دشو دهستفاا معتبر تخصصي علمي ينجمنهاا ياو. 

 نظردر  بايد ننندگااخو هـب بـمطال حيحـص لاـنتقدرك و ا هولتـس ايرـب يـسرفا ناـبز ريستود عداقوو  اريگذ نشانه عايتر

 نهوفزاز ا دهستفاا. دشو دهستفاا سيرفا و ادب ناـبز نفرهنگستا بمصو »خط رستود« بكتا يهادهنمواز ر. دشو گرفته

 .دميشو توصيه صخصو يندر ا نيز »رستياايرو«

 دهستفاا ردمو قلم عنو (ب

 سيرفا يهابكتادر-1- ب

 00( فونت)  B-zarيا: B-lotusسيرفا متن قلم عنو •

 (زكنا Times New Roman : 00 )متن خلدا لاتين قلم عنو •

  : يـسرفا تنـمدر  رتيترهاـسو  (دـبول) تنـم خلدا هشد مشخص راتعباو  تكلما •

B-lotus  يا bold 00  (B-zar ) لاتين متنو در(bold00  ) Times New Roman  

 Times New Roman لاتين قلمو B-lotus ) bold00  (B-zar   سيرفا قلم باآن  يردر ز هادارنموو  ها شكل توضيح •

(bold 02)طوـمرب كلـش رهشما نيز خرو در آ هتير خطاز آن  بعدو  بكتااز  فصل به طوـمرب رةشما ابتدا ،شكل كلمةاز  بعد. دشو تايپ 

 .اول فصلاز  ششم شكل يعني؛ (توضيح0- :9 شكل. (دشو پـتاي لـفصآن  هـب

 .ددگر رمنظو فاصله سطر يك ،يبعد متنو  شكل توضيح بين •

 Times New Roman  لاتين قلم وbold ( B-zar )  00 اـي B-lotus  يـسرفا مـقل اـبآن و  يبالادر  ولجد به طمربو توضيح •

00bold ( )اـب ولدـج ليـصا ياـه نستو. دشو تايپ  B- lotus00(  يا  bold(  B-zar باآن  خلدا يها نوشتهو   B-lotusاـي B-

zar 00  نيز لاتين قلم. دشو تايپ زكاـن  Times New Roman 00باشد مي. 

 Times New Roman 02. لاتينو B-zar) 02) يا( B-lotus) سيرفا4 پانويس قلم •

 .سانتيمتر 90/2 ازهندا به افگرراپا هردر اول  سطر ايبتدا فتگير تو •

 .دشو وعشر صفحة ايبتداز ا فاصله سطر 8 با فصل هر ايبتدا •

 .سرصفحهو  صفحة رهشما كرذ ونبد دشو وعشر دفر صفحةاز  فصلها •

 .باشدbold(B-zar) 02 يا B-lotus سيرفادر  صفحة سر قلم عنو •

 (B-zar00bold ) اــيB-lotus  يــسرفا فحةــسرصدر  ليــصا رــتيتو  لــفص ، شــبخ ،باــكت انوــعن •
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 .باشدTimes New Roman 02 لاتين لفرمو قلم عنو •

 .باشدTimes New Roman  02  ينـلات ديسـنو ا زكاـنB-zar   02 اـيB-lotus يـسرفا ياـه ديسـنا قلم عنو •

 Times New Roman 02.يوناني يهادنما •

 لاتين يهابكتادر-2- ب

 : Times New Roman pt 00متن •

 : Times New Roman Bold pt 04فصل رهشما •

 : Times New Roman Bold pt 08 فصل انعنو •

 : Times New Roman Bold pt 00صليا تيتر •

 : Times New Roman Bold pt 00فرعي تيتر •

 : Times New Roman Bold pt 00متن خلدا فرعي يسرتيترها •

 : Times New Roman Bold pt 02متن خلدا هسيا وفحر •

 : Times New Roman pt 8پانويسها •

 : Times New Roman Bold pt 6ها شكل رهشما •

 :Times New Roman pt 6شكل توضيح •

 : Times New Roman Bold pt 6اولجد رهشما•

 : Times New Roman pt 6اولجد توضيح •

 :Times New Roman Bold pt 8صليا نستو خلدا يها نوشته •

 : Times New Roman pt 6ولجد خلدا يها نوشته •

 : Times New Roman pt 6)ستونيدو ( مطالب فهرستو  نامهواژه  •

 عربي يهابكتادر-3- ب

 bold 00. ردـب تنـم لـخدا هدـش خصـمش . . .) و  ديثـح ،يهآ( عربي راتعبا و 00 ربد عربي كتب متن قلم

 نوشت پيو  پانويس )پ

در  دهستفاا ربا ليندر او بايد... و نگياها،رانجانو ،هانمكا ،صشخاا سيرفا غير يهامنا مانند جنبي تتوضيحاو  نگاواژ متما- 0- پ

 منتقل پانويس به رهشما نهما باواژه  صلو ا مشخص رهشما با متندر  سيرفادلمعا كه رتصو ينا به د؛شوآورده  صفحه هر پانويس

  ساير يها پانويس رهشماو  سيرفا به دميشو نوشته عربي يلفباا با كه هايينباز همهو  عربيو  سيرفا يهاپانويس رهشما. دشو

 .دشو نوشته نگليسيا به هانباز

 هر پانويس. دشو تايپ لاتين رهشما با سترا به چپاز  لاتينو در  سيرفا رهشما با چپ به ستاز را سيرفا پانويس-0- پ

 .دشو نوشته توضيح ردمو سطر يا كلمه هر ينتهادر ا رهشما كرذ با صفحه هردر  مطلب
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 ريختصاا رتصو به متن در هارتعبا برخي گاهي. دميشو وعشر«  0»  دعداز  صفحه هردر  پانويسها اريگذرهشما-0- پ

 .دشو آوردهپانويسدر  بايدآن  كامل رتصو كه ميشوند نوشته نگليسيا به

 منابع فهرست ردمودر  مگر. ددگردداريخو فصل نپايا بهآن  لنتقاو از ا باشد پانويس رتصو به هشد ديا اردمو ستا بهتر-4- پ

 .ددگر منتقل فصل يا بخش نپايا به باشد مفصل كه تيرصودر پانويسو  ستا جايز پينوشتآوردن آن در  كه تكميلي

 يتراولمتد دبرركا لاتين صليا رتصو نهما به كه لاتين يهامنا مانند ،ندارند سيرفا دلمعا كه هاييمنا ستا وريضر-5- پ

 .دشو قيد پانويسآن در  لاتين وفحر باو  متن خل) در دانويسي(آوا تلفظ با سيرفا وفحر با ،نددار

 ييروز قطعدر  جلد حطر (ت

 قطعدر  بكتا دـجل يـحاطردر . تـسا وريضر يردر ز هشد يهارا نمونه مطابقبزرگمهر قائنات  هنشگادا بمصو حطراز  دهستفاا

 .ميباشد ميالزا يرز تنكا به توجه ييروز

  0444*  07 دشو ضافها cm 5/2 ضرـع هـبو cm 0 لوـط به بايد كه دهبوcm 5/00×  5/09 ييروز قطعدر  جلد ازهندا0- 

cm 

 .(بكتا عرضي ازهنددر ا فقط) ددميگر ضافها قفو ازهندا به بكتا عطف ازهندا0- 

 (جلد پشت ،عتف ،جلدروي ) جلد حطر نمونه0- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ددگر تهيه يرز نمونه مطابق بكتا انعنو صفحة4- 
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 اندازه كتاب و حاشيه ها (ث

 11 * 5/22قطع وزيري با اندازه صفحه  -

 5/2حاشيه سمت راست  -

 5/2حاشيه سمت چپ  -

  5/3حاشيه بالا   -

  5/2حاشيه پايين   -

 (1يا )singleفاصله سطرها  -

 هالفرموو  تلادمعا (چ

 كافي قتد با بايد اـهلوـفرمو  تلاداـمع اميـتمو  باشند يترؤ قابلو  نااخو صليا متن همانند بايد علايمو  وفحر ،ادعدا

 لفرمو هر نپايادر . ددگر اريگذ رهشما بـترتي هـب تلاداـمعو  دهنمو دداريخو ستد با علايم نوشتناز . شوند چيني وفحر

 ياضير يهالفرمو نوشتن ايبر ستا بهتر. باشند شتهدا ديعد رهماـش تلاداـمعو  اـهلوـفرم. دشوزده Enter  يك لهدمعا يا

 .دشو دهستفااMathType  نهوفزاز ا

 عكس ،دارنمو ،شكل ،ولجد (ح

 نباز به بايد سيرفا ينوشتهها ايبر هاولجد تتوضيحا. باشند نيدد قابلو  نااخو بايد صليا متن همانند شكلهاو  منحنيها

 يجا  ،هشد اريگذرهشما دعد با ترتيب هـب دـباي اـكلهـشو  اـهولجد تمامي. شوند فچينيوحر متن وفحر نهما باو  سيرفا

 .دشو مشخص متندر  هاآن

 شتندا رتصودر . دشو آورده دـبايآن  يالاـبدر  ولجد انعنوآن و  يردر ز عكسو  دارنمو ،شكل انعنو كه ستا كرذ به زملا

 رايشو توسط بايد باشد نگير رتصو به سـعك پاـچ هـب زنيا چنانچه. باشد سفيدو  هسيا رتصو به عكسها بايد عكس

 .ددگر تاييد هنشگادا راتنتشاا

 خذأمو  منابع فهرست(خ

 متنيدرون  عجاار ايبر يكاگوـش دستناا نامههشيو يا مريكاآ شناسيروان نجمنا دستناا ينامههاهشيواز  يكياز  بايد ممحتر نمؤلفا

 .نمايند دهستفاا متني ونبرو 
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 شيكاگو دستناا نامةهشيو

http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_shikago.pdf 

 APA دستناا نامةهشيو

http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_APA.pdf 

 .دشو هـيارا باـكت ياـنتها اـي لـفص هر ينتهادر ا نداميتوو  ستا ميالزا تاليفي يهابكتا ايبر منابع فهرست

 نمايه يا موضوعي فهرست (د

 صفحه هردر  نستو دودر دـباي مي باشد طولاني موضوعي فهرست كه تيرصودر . ستا هامناو  موضوعي فهرست شامل نمايه

 .ستا ميالزا بكتا ايبر نمايه گرفتن نظردر . دشو تايپ

 تصفحا اريگذرهشما (ذ

 همچنين. گيرند ارقر بكتا تـسرا متـسزوج  تصفحاو  چپ سمت دفر تصفحا ستا زملاو  هشد وعشر دفر رهشما با فصل هر

 :ستا وريضر

 .دگير ارقر چپ سمتدر  بكتا انعنوو  سترا سمتدر  صفحة رهشمازوج  تصفحا در0- 

 .دگير ارقر سترا سمتدر  فصل انعنوو  چپ سمتدر  صفحة رهشما دفر تصفحا در0- 

 .دشو مي وعشر فصل هردوم  صفحةاز  صفحه سر•

 .ندارند صفحه سر سفيد تصفحا•

 .ندارند سرصفحه نامهو واژه  نمايه ،جعامر ،پيوستاول  صفحة•

 

 الاجرا زملاغلاـبا يخراـتو از  يدـسر به تصويب 02/20/0069   رخمو هنشگادا راتنتشاا رايشو جلسهدومين در  نامه هشيو ينا

 .ميباشد

 

http:/www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_shikago.pdf
http://www.ketabdar.org/files_of_books/negareshovirayesh/mabani_negareshe_elmi/shivename_APA.pdf

